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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL PELA INTERNET
(enviar para e-mail: licitacao.bertioga@gmail.com)

PREGAO PRESENCIAL N° 121/2017
PROCESSO N° 9296/2017

Denominacéo:
CNPJ n°:
Endereco:
e-mail:
Cidade
Estado:
Telefone:

Fax:

Contato:

Obtivemos, através do acesso a pagina www.bertioga.sp.qov.br, nesta data, copia do
instrumento convocatorio da licitacdo acima identificada.

Local: , de de 2017.
Nome:

Senhor Licitante,

Visando a comunicacdo futura entre esta Prefeitura Municipal e sua empresa,
solicitamos a Vossa Senhoria preencher o recibo de retirada do Edital e remeté-lo a
Diretoria de LicitacGes e Compras.

A ndo remessa do recibo exime a Prefeitura Municipal de Bertioga da comunicacéo,
por meio de fax ou e-mail, de eventuais esclarecimentos e retificagfes ocorridas no
instrumento convocatério bem como de quaisquer informacgdes adicionais, néo
cabendo posteriormente qualquer reclamacéo.

Recomendamos, ainda, consultas a www.bertioga.sp.gov.br, licitacGes, para
eventuais comunicagdes e ou esclarecimentos disponibilizados acerca do processo
licitatorio.



http://www.bertioga.sp.gov.br/
http://www.bertioga.sp.gov.br/
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PREFEITURA DE BERTIOGA
SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO
DIRETORIA DE LICITACOES E COMPRAS

EDITAL DE PREGAO (PRESENCIAL) N° /2017 - DLC

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 9296/2017

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em sistemas de Gestao
Pablica, contemplando licencas de uso por meio de solucdo informatizada,
servicos de implantacdo, treinamento para capacitacdo de pessoal técnico,

conforme especificagdes constantes neste edital e seus anexos

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL

A sessao publica de processamento do pregao sera realizada, no dia e horario abaixo
indicados, na Diretoria de Licitacbes e Compras, situado a Rua Luiz Pereira de
Campos, 901 — Vila Itapanhau — Bertioga/SP — CEP: 11250-000

Os envelopes contendo a proposta comercial e os documentos de habilitacdo seréo
recebidos no endereco acima mencionado, na sessdo publica de processamento do
pregéo, juntamente com os documentos para o credenciamento das interessadas.

DATA DE ENTREGA DOS ENVELOPES: 09/01/2018 ATE AS 13h30

HORARIO DE INiCIO DA SESSAQ: 09/01/2018 AS 14h00

Fundamento Legal: Leis Federais n® 8.666/93 e 10.520/02, Lei Complementar n.°
123/2006, alterado pela Lei Complementar n.° 147/2014 e Decreto Municipal
n°1122/2006

As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta da dotacdo
orcamentaria previstas 01.17.01.04.122.0031.024.3.3.90.39.00
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A Prefeitura de Bertioga/Secretaria de Administracdo e Financas, através da Diretoria
de Licitagcbes e Compras, por seu Pregoeiro, torna publico que realizara licitacdo na
modalidade Pregdo Presencial, de acordo com o disposto neste Edital.

1-DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada em sistemas de Gestdo Publica, contemplando
licencas de uso por meio de solugéo informatizada, servigos de implantagéo, treinamento para
capacitagdo de pessoal técnico, conforme especificacbes constantes neste edital e seus
anexos

1.2 A presente licitagdo tem como valor global estimado é de R$1.468.670,00 (um
milhdo, quatrocentos e sessenta e oito mil, seiscentos e setenta reais), para o periodo
de 12 (doze) meses

2. CONDICOES DE EXECUCAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

2.1 O objeto do presente Edital devera ser fornecido/executado na forma e condigbes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

3. CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar desta licitacdo as empresas interessadas, do ramo de

atividade pertinente ao objeto deste pregéo, doravante designadas proponentes,

gue atenderem a todas as exigéncias deste edital e de seus anexos.

3.2. Sera vedada a participacéo de:
3.2.1 Consorcios;
3.2.2 Empresas declaradas inidéneas para licitar ou contratar com qualquer
orgao ou entidade da Administracdo publica direta ou indireta, Federal,
Estadual ou Municipal,
3.2.3 Empresas suspensas temporariamente/impedidas de licitar ou
contratar com a Administracdo Publica Direta e/ou Indireta do Municipio de
Bertioga, nos termos do inciso lll do artigo 87 da Lei n°® 8.666/93 e nos
termos do artigo 7° da Lei n° 10.520/02;
3.2.4 Empresas com faléncia decretada;

3.2.5 Empresas das quais participe, seja a que titulo for, servidor publico
municipal de Bertioga.

4. DA VISITA TECNICA
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4.1. As licitantes interessadas na contratacao deverao realizar visita técnica,
até as 16:00 do dia anterior a data prevista para entrega e abertura dos
envelopes, com a finalidade de tomar pleno conhecimento do local, das
condi¢Bes ambientais, técnicas, do grau de dificuldades dos trabalhos e dos
demais aspectos que possam influir direta ou indiretamente na execucéo do
objeto do presente edital, dirimir eventuais duvidas, assim como, propiciar
tempo habil para que as licitantes elaborem adequadamente as suas
propostas, ndo podendo ainda, a futura contratada alegar desconhecimento
de circunstancias que influenciem na execucéo do contrato, com reflexo nos
respectivos custos e pregos.

4.2. A Visita devera ser realizada por intermédio de agendamento, junto a
Diretoria de Licitagdo e Compras, através telefone (0xx13) 3319-8046 das
09h00 as 16h00, devendo o representante da interessada na data e horario
marcado comparecer a referida Unidade, sito a Rua Luiz Pereira de Campos
n® 901, Paco Municipal, Centro, Bertioga, quando Ihe sera dado autorizacéo
para realizagao das visitas nas Unidades.

4.3. Solicita-se que o (s) representante (s) esteja no local com no minimo 15
minutos de antecedéncia ao horario marcado, munido de credencial
assinada pelo representante legal da proponente com poderes especificos
para realizacdo da visita, portando identificacdo, por meio de documento
oficial que contenha foto.

4.3.1 O documento de credenciamento acima citado podera ser, em se
tratando de so6cio, o “Contrato/Estatuto Social” ou, em se tratando de
preposto, “‘Carta de  Credenciamento” acompanhada do
Estatuto/Contrato Social.

4.4 Nenhum representante, ainda que credenciado, podera representar mais
de uma licitante;

4.5 Quando da visita técnica, ao representante da licitante sera fornecido
Atestado para atendimento a exigéncia constante do item 8.2.6.3 deste
Edital, conforme modelo constante do ANEXO XIllI

5. ABERTURA DA LICITACAO

No dia, horario e local designado no predmbulo deste Edital, tera inicio a sessdo
publica de processamento do Pregédo que sera conduzida por Pregoeiro e Equipe de
Apoio, e realizada em conformidade com a legislagdo pertinente, iniciando-se com o
credenciamento dos interessados em participar do certame, que durara no minimo 30

4
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(trinta) minutos, podendo ser reduzido a critério do Pregoeiro. Os interessados em
participar deverao apresentar Termo de Credenciamento conforme Anexo Il.

5.1 O representante devera apresentar-se munido de: (FORA DOS ENVELOPES):
5.1.1. Documento oficial de identificacdo que contenha foto.
5.1.2. Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor;
5.1.3 Quanto aos representantes:

a) Tratando-se de Representante Legal (sOcio, proprietario, dirigente ou
assemelhado), instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta
Comercial, ou se tratando de sociedade simples, 0 ato constitutivo registrado
no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacbes em
decorréncia de tal investidura.

b) Tratando-se de Procurador, instrumento publico de procuracdo ou
instrumento particular assinado pelo representante legal, do qual constem
poderes especificos para anuir, transigir ou renunciar a direitos em nome da
empresa, bem como praticar os demais atos pertinentes ao certame. No
caso de instrumento particular, o procurador devera apresentar instrumento

[{Pegl)

constitutivo da empresa na forma da alinea “a”.

5.1.4. Declaracédo de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacédo
(Anexo IlI).

5.2 . Em caso de micro empresa e/ou empresa de pequeno porte e/ou
microempreeendedor, 0 empresario, para se valer dos beneficios da Lei
Complementar n° 123 de 2006, devera apresentar, juntamente com o
credenciamento, em separado, no ato da entrega dos envelopes exigidos na
licitacdo, declaracdo que comprove sua condicdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte. A licitante devera declarar, sob as penas do artigo
299 do Cddigo Penal, que se enquadra na situacao de microempresa ou empresa
de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n° 123 de 2006, alterada pela
LC n°® 147/2014, bem como que inexistem fatos supervenientes que conduzam ao
seu desenquadramento desta situagédo, conforme modelo do Anexo IV deste
Edital.

5.2.1 O credenciamento do licitante como microempresa (ME) ou empresa
de pequeno porte (EPP) somente sera procedida pelo Pregoeiro se o
interessado comprovar tal situacdo juridica através do seu instrumento
constitutivo registrado na respectiva Junta Comercial ou 6rgdo competente,
no qual conste a inclusdo no seu nome como ME ou EPP, ou através da
apresentacdo do comprovante de enquadramento do licitante na

5
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condicdo de ME ou EPP mediante declaragdo em instrumento proprio
para essa finalidade no respectivo 6rgdo de registro de seus atos
constitutivos;

5.2.2 A n&o comprovacao do licitante como microempresa (ME) ou empresa
de pequeno porte (EPP) atendimento, o impedira de requerer os beneficios
da Lei Complementar n° 123 de 2006, alterada pela Lei Complementar n°
147/2014 ;

5.3 As declaracbes deverdo ser subscritas por quem detém poderes de
representacdo da licitante (neste caso podera ser apresentada uma declaragao
com validade de até 90 [noventa] dias).

5.4 Os documentos de credenciamento deverdo ser apresentados fora do
envelope, porém, no mesmo momento da entrega dos envelopes de habilitacdo e
proposta.

5.5 Sera admitida apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada,
sendo que cada um deles podera representar apenas uma empresa/ licitante.

5.6. Somente poderdo participar da fase de lances verbais 0s representantes
devidamente credenciados. A empresa que tenha apresentado proposta, mas nao
esteja com seu representante devidamente credenciado, tera sua proposta
acolhida, porém ficara impedido de participar das fases de lances verbais, de
negociacdo de precos e ficara ciente que estara renunciando a intencao de
interpor recurso, enfim, deixard de representar a licitante durante a reunido de
abertura dos envelopes Proposta ou Documentacéo relativa a este Pregao, caso
em que sera mantido o seu preco apresentado na proposta escrita, para efeito de
ordenacéo das propostas e apuracdo do menor preco.

5.7 Caso o proponente ndao compareca, mas envie toda a documentacdo
necessaria dentro do prazo estipulado, participara do Pregdo com a proposta
apresentada quando do inicio dos trabalhos, devendo estar ciente que estara
renunciando a fase de lance, de negociagao e a interposi¢éo de recursos.

5.8. Abertura dos Envelopes:

Os interessados deverdo apresentar, até a data e horario indicado neste
instrumento convocatério para recebimento da documentacéo e das propostas, 02
(dois) envelopes fechados e indevassaveis, contendo, em sua parte externa, além
da denominacé&o da proponente, os seguintes dizeres:

ENVELOPE 1

PREGAO PRESENCIAL - n° /2017- DLC (a empresa devera mencionar
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0 n° e ano)

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 9296/2017

PROPOSTA COMERCIAL

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE E RESPECTIVO CNPJ

ENVELOPE 2

PREGAO PRESENCIAL - n° /2017- DLC (a empresa devera mencionar
0 n° e ano)

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 9296/2017

HABILITACAO

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE E RESPECTIVO CNPJ

6. DA PROPOSTA

6.1 A licitante devera apresentar sua proposta de acordo com o Anexo V e
consoante disposi¢des contidas no Anexo |, contendo:

6.1.1 Descricao completa do objeto da presente licitagdo, tudo em
conformidade com os Anexos deste Edital.

6.1.2. O pregoeiro se reserva o direito de, a seu critério, proceder diligéncia
junto ao licitante para obtencdo da informacao, quando esta ndo constar da
proposta

6.1.3 Preco em Reais (R$) com até duas casas decimais. Caso o valor
unitario seja menor que R$ 1,00, também devera ser grafado com até duas
casas decimais.

6.2 A proposta, conforme modelo constante no Anexo V deste Edital, devera
conter ser formulado em moeda corrente nacional, datilografada ou digitada,
redigida em portugués de forma clara e detalhada, sem emendas ou rasuras,
assinada ao final pelo seu representante, estando inclusos todos os custos dos
insumos e materiais, tributos e demais despesas diretas e indiretas, que
eventualmente possam incidir sobre o objeto da presente licitacdo; validade da
proposta de, no minimo, 60 dias, e prazo de pagamento de no minimo 10 dias
uteis subsequentes ao da prestacdo de servico;

6.2.1. Os valores serdo mensais, liquidos, fixos e reajustaveis apds 12 meses,
para a solucdo integrada proposta, expressos em moeda nacional corrente, em perfeito
funcionamento, devendo constar na proposta o pre¢o para instalacdo, conversao de
dados, treinamento, o preco mensal da licenca de uso para cada éarea da
Municipalidade e o valor global para o periodo de 12 (doze) meses.

Modelo de Planilha para composicao de Precos:

| Item | Médulo da Solucéo Integrada | Preco Para Implantacéo,

7
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Conversao e Treinamento

01 | Administracao Tributaria
02 Administracdo Orcamentéria e Financeira
03 Administracdo de Recursos Humanos
04 | Compras, Almoxarifado e Patrimonio
05 Controle de Processos e Atendimento ao Cidadao
06 | Ouvidoria
07 | Administracao de Frotas
08 | Administracdo de Cemitérios
09 Portal de Transparencia e Lei de Acesso a Informacéo
10 Sistema de Extracdo de Dados e Lei de Acesso a
informacédo
Valor Total (B)
] ) Preco Preco Total
ltem Moédulo da Solucéo Integrada para 12
Mensal
Meses
01 | Administracao Tributéria
02 | Administracdo Orcamentéria e Financeira
03 | Administracdo de Recursos Humanos
04 Compras, Almoxarifado e Patrimonio
05 | Controle de Processos e Atendimento ao Cidadao
06 | Ouvidoria
07 | Administracdo de Frotas
08 | Administracdo de Cemitérios
09 Portal de Transparencia e Lei de Acesso a Informagéo
10 Sistema de Extracdo de Dados e Lei de Acesso a

informacé&o

Valor Total Mensal para 12 Meses (A)

Valor Total Global (A) + (B)

6.3 Declaracdo (conforme modelo no Anexo VI) informando que, nos pregos
unitarios ofertados estdo inclusos todas as despesas diretas e indiretas com o
fornecimento dos materiais, em conformidade com as condi¢cfes estabelecidas no

instrumento convocatoério e seus anexos.

6.4 Recomenda-se acompanhar a proposta comercial, declaragdo contendo
dados do representante legal responsavel pela assinatura do contrato a ser
firmado, que sera celebrado com a vencedora do certame, conforme modelo

fornecido (conforme modelo no Anexo VII)

7. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
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7.1 No horério e local indicado neste Edital ser4 aberta a sessdo publica,
iniciando-se pela fase de credenciamento dos licitantes interessados em participar
deste certame, ocasidao em que serdo apresentados os documentos indicados no
item 5.

7.2 Encerrada a fase de credenciamento, serdo rubricados os envelopes 1 e 2,
contendo, cada qual, separadamente, a Proposta de Precos e a Documentacao
de Habilitacdo, pela Comissdo e representantes presentes, confirmando a
inviolabilidade de seus lacres e ap6s serdo os envelopes 1, contendo as
propostas comerciais, abertos, ficando o envelope referente a habilitagdo sob
custddia da comisséo.

7.3 O julgamento seré feito pelo critério MENOR PRECO GLOBAL, observadas
as especificagcdes técnicas e parametros minimos de qualidade definidos neste
Edital e seus Anexos.

7.4 As propostas ndo desclassificadas serdo selecionadas para a fase de lances
verbais, com observancia dos seguintes critérios:

7.4.1 Selecao da proposta de menor preco e as demais com precos até 10%
superiores aquela.

7.4.2 Nao havendo pelo menos 3 (trés) precos na condicdo definida na
alinea anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0s
menores precos, até o maximo de 3 (trés). No caso de empate nos precos,
serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do
namero de licitantes.

7.5 O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas
a formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior
preco e os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de
sorteio no caso de empate de precos.

7.5.1 A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na
ordenacdo de lances em relacdo aos demais empatados, e assim
sucessivamente até a definicdo completa da ordem de lances.

7.6 Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores a proposta de menor preco.

7.7 A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes
dessa etapa declinarem da formulagdo de lances.

7.8 Nao poderd haver desisténcia da proposta apresentada e dos lances
efetuados, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas neste Edital.
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7.9 Encerrada a etapa de lances, serao classificadas as propostas selecionadas e
nao selecionadas, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as
selecionadas o ultimo preco ofertado.

7.10 O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com
vistas a reducédo do preco.

7.11 Ap6s a negociacdo, se houver, o Pregoeiro considerara arrematante a
licitante detentora da proposta de menor preco, por decisdo motivada, apds o
exame de sua aceitabilidade, quanto ao objeto e valor, bem como o atendimento
as condicdes do edital e seus anexos.

7.12 O Pregoeiro podera solicitar a demonstracdo da exequibilidade dos precos
propostos apos o término da fase competitiva, sendo que o proponente de menor
preco devera prestar informacdes acerca dos custos (planilha e demonstrativos)
para atendimento do objeto do pregéo, justificando assim a proposta escrita de
menor preco ou o lance verbal de menor preco que apresentar.

7.13 A ndo apresentacdo dos elementos referidos no subitem anterior ou a
apresentacdo de elementos insuficientes para justificar a proposta escrita de
menor preco ou o lance verbal, de menor preco acarretara na desclassificacdo do
proponente.

7.14 Se a proposta nao for aceitavel, sera examinada a proposta subsequente, e
assim sucessivamente.

7.15 Para as microempresas e empresas de pequeno porte serd concedida a
preferéncia na forma da Lei Complementar n°123/2006, e alteracdes dadas pela
LC n°® 147/2014;

8. HABILITACAO

8.1 Encerrada a fase de lances verbais, com o julgamento das propostas de
preco na forma prescrita neste edital, proceder-se-a a abertura do ENVELOPE “B”
- DOCUMENTOS DE HABILITACAO - da proponente primeira classificada.

8.2 Sera considerada habilitada a proponente que apresentar os documentos
relacionados nos subitens abaixo, desde que atendidos os requisitos das
DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO - ITEM
8.3.

8.2.1. HABILITACAO JURIDICA, conforme o caso:
8.2.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

8.2.1.2. Ato constitutivo e alteragbes subsequentes, ou contrato
consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedade

10
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comercial, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores; ou

8.2.1.3. InscricAo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato
constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada dos nomes e
enderecos dos diretores em exercicio.

8.2.1.4  Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)
ou Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), com data de
expedicao nao superior a 90 (noventa) dias.

8.2.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente,
guando a atividade assim o exigir.

Obs.: Os documentos relacionados nos subitens 8.2.1.1 a
8.2.1.5 nao precisarao constar do envelope “Documentos de
Habilitagao”, se tiverem sido apresentados para o credenciamento
neste Pregao.

8.2.2. REGULARIDADE FISCAL

8.2.2.1. Certiddo de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico — F.G.T.S., fornecido pela Caixa Econdmica Federal.

8.2.2.2. Certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por ela administrados, inclusive créditos
tributarios relativos as contribuicbes sociais, conforme Portaria
Conjunta RFB/PGFN n° 1.751 de 02 de outubro de 2014.

8.2.2.3. Certiddo de Regularidade de situacdo quanto aos encargos
tributarios Estaduais, expedido pela Secretaria da Fazenda ou
Procuradoria Geral do Estado do domicilio ou sede da licitante ou
declaragdo de isencdo ou de ndo incidéncia assinada pelo
representante legal da licitante, sob as penas da lei, quando né&o
houver obrigatoriedade de inscricdo da empresa, conforme modelo
ANEXO VIII.

8.2.2.4. Certiddo de Regularidade de situacdo quanto aos encargos
tributarios Municipais ou declaracdo de isencdo ou de ndo incidéncia
assinada pelo representante legal da licitante, sob as penas da lei,
guando nao houver obrigatoriedade de inscricdo da empresa, conforme
modelo ANEXO IX.
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8.2.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943, conforme disposto
na Lei n® 12.440, de 7 de julho de 2011.

8.2.3 DECLARACAO DE REGULARIDADE HABILITATORIA

8.2.3.1 Declaracdo da licitante, elaborada em papel timbrado e
subscrita por seu representante legal, que ndo ha fato impeditivo para
sua habilitacdo e que se encontra em situacdo regular perante o
Ministério do Trabalho, conforme Anexo X.

8.2.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.2.4.1 Certiddo Negativa ou Positiva de Recuperacdo Judicial e
extrajudicial, expedida pelo distribuidor ou distribuidores judiciais da
sede da pessoa juridica, com data de expedicdo ndo superior a 90
(noventa) dias antes da data de apresentacdo dos envelopes,
devendo ser apresentada na seguinte forma:

8.2.4.1.1 Na hipétese de Certidao Positiva, devera a licitante
demonstrar seu Plano de recuperacédo, jA homologado pelo
juizo competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua
viabilidade econ6mico-financeira.

8.2.5 QUALIFICACAO TECNICA

8.2.5.1 - Comprovacdo de que o licitante forneceu servicos compativeis
com os ofertados, mediante a apresentacdo de atestados fornecidos
por pessoa juridica de direito publico ou privado.

8.2.5.1.1 - Entende-se por pertinentes e compativeis o(s) atestados(s)
gue comprove(m) capacidade de fornecimento de 50% (cinquenta por
cento) ou mais dos sistemas que a licitante pretende fornecer.

8.2.5.1.2 - Os atestados solicitados neste subitem deveréo ser
emitidos em papel timbrado da empresa ou 0rgéo contratante,
com a identificacdo clara do signatério, inclusive com a indicacao
do cargo que ocupa.

8.2.6. OUTRAS DECLARACOES

8.2.6.1 Declaracao expressa do interessado aceitando as condi¢des do
presente Edital e das especificagcoes, conforme Anexo XI.
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8.2.6.2 Declaracdo assegurando a inexisténcia de impedimento legal
de licitar, conforme Anexo XlI

8.2.6.3 Atestado de visita técnica fornecido pelo Municipio de Bertioga,
de que a proponente através de seu representante, visitou e vistoriou
o local da obra, nos termos estabelecidos no item 4 do presente Edital
(Anexo XIII)

8.2.6.3.1 - Atestado de vistoria técnica para as empresas que realiza-
ram a vistoria técnica facultativa as instalagfes, hardware e softwares
da prefeitura, emitido pela Secdo de Licitagbes e Compras, acompa-
nhada das declaracbes dos sub-itens “a” e “b” deste item. As empre-
sas que optaram em nao realizar a vistoria técnica facultativa, obvia-
mente ficam desobrigadas de apresentar o atestado de vistoria técnica
facultativo, no entanto deverdo apresentar as declaracdes dos sub-

(1P L]

itens “a@” e “b” deste item, da Licitante atestando que:

a) Esta ciente das condi¢des de licitacdo, que tem pleno conheci-
mento do ambiente tecnoldgico da prefeitura, que fornecera quaisquer
informagfes complementares solicitadas pela prefeitura e que assume
responsabilidade pela autenticidade e veracidade de todos os docu-
mentos apresentados, sujeitando-se as penalidades legais e a sumaria
desclassificagdo da licitacéo;

b) Executara os servicos de acordo com o Projeto e Especificacfes
deste Edital e demais Normas e Instrucdes da prefeitura e que tomara
todas as medidas para assegurar um controle adequado da qualidade;

8.3. DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

8.3.1 Serdo aceitas certidOes positivas de débito, com efeitos de negativa,
nos termos do artigo 206 do Cédigo Tributario Nacional.

8.3.2 A documentacdo conforme o caso devera ser compativel com as
respectivas inscricdes nas esferas Federal, Estadual e Municipal, sendo
vedada, na apresentacdo, a mesclagem dos documentos de
estabelecimentos diversos (numeros de inscricdo no C.N.P.J., |.E. e C.C.M.).

8.3.3 Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.3.3.1. Caso a licitante pretenda que um dos seus estabelecimentos,
que nao o participante desta licitacdo, execute o futuro contrato,
devera ser apresentada a documentacdo de ambos o0s
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estabelecimentos.

8.3.3.2. Para fins do disposto nestes subitens, se algum documento
apresentar falha ndo sanavel na sessdo acarretara a inabilitacdo da
licitante.

8.3.4 A aceitacdo dos documentos obtidos via “internet” ficara condicionada
a confirmacdo de sua validade, também por esse meio, pela Diretoria de
Licitacbes e Compras.

8.3.5 Para efeito da validade das certidbes de regularidade de situacéo
perante a Administragdo Publica, se outro prazo ndo constar da lei ou do
préprio documento, sera considerado o lapso de 06 (seis) meses entre a
data de sua expedicéo e a da abertura do certame.

8.3.6 Os documentos exigidos para habilitacdo, ndo poderdo, em hipotese
alguma, ser substituidos por protocolos que configurem o seu requerimento,
ndo podendo, ainda, ser apresentados posteriormente ao prazo fixado para
a abertura do certame.

8.3.7 Os envelopes contendo os documentos de habitacdo das empresas
nao classificadas no Pregédo, poderdo ser retirados pelas mesmas em até 5
(cinco) dias apés a publicacao dos contratos ou expedicdo da autorizacdo de
fornecimento/execucao de servicos, sendo que apos serdo destruidos pela
equipe de apoio, sem prévia comunicagao

8.3.8 No caso de participacdo de Microempresas, Empresas de
Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual, com fundamento nos
art. 42 a 45 da Lei Complementar 123/2006, serdo acrescidos o0s
seguintes procedimentos:

8.3.8.1 As licitantes deverdo comprovar, a sua condicdo de ME, EPP
ou MEI por todos os meios admitidos pelo ordenamento juridico
vigente.

8.3.8.2 No caso de empate sera dada preferéncia de contratacdo para
as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual.

a) Entende-se por empate aquelas situacbées em que o ultimo
lance apresentado pela Microempresa, Empresa de Pequeno
Porte ou Microempreendedor Individual seja igual ou até 5%
(cinco por cento) superior ao lance melhor classificado.

8.3.8.3 Ocorrendo empate, o pregoeiro dara oportunidade para que a
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada,
no prazo de até 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob
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pena de preclusdo, apresente proposta de preco inferior ao menor
lance oferecido.

a) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

b) Apresentada proposta inferior, 0 objeto da licitagdo sera
adjudicado a Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual.

c) Nao ocorrendo a contratacdo da Microempresa, Empresa de
Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual, seréo
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na
hipétese prevista na alinea “7.3.8.2.a", na ordem classificatéria,
para que apresentem proposta de preco inferior ao menor lance
oferecido.

d) Na hipotese da ndo contratagdo nos termos previstos neste
item, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta
originalmente vencedora do certame.

e) O disposto neste item somente se aplicara quando o melhor
lance ndo tiver sido apresentado por Microempresa, Empresa de
Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual.

8.3.8.4 As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual deverdo apresentar, todos 0s
documentos de habilitacdo exigidos, mesmo que o0s relativos a
regularidade fiscal apresentem alguma restricdo, devendo estas serem
sanadas no prazo definido neste Edital.

8.3.8.5 Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade
fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo
inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administragéo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

a) A néo regularizagdo da documentagdo, implicara decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no
item 18, sendo facultado & Administracdo convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do
contrato.
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8.3.8.6 Para os casos especificos de nao atendimento ao disposto no
item “8.3.8.5”, a ndo comprovacao da sua condicao de ME, EPP e
MEI e/ou néo regularizacdo dos documentos de comprovacao da
regularidade fiscal, a licitante estara sujeita as penalidades legais,
ficando sujeita inclusive ao impedimento de licitar e contratar com a
Administracdo Publica, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo
das multas previstas no edital.

9. DA PROVA DE CONCEITO

9.1. A Proponente classificada em primeiro lugar, ser4 convocada pela
Administracdo no prazo minimo de 03 (trés) a demonstrar para a Comissao de
Licitacdo o Sistema, de forma a comprovar que atende aos requisitos descritos no
ANEXO | — Termo de Referencia.

9.2. Da prova de conceito sera emitido um laudo pela Comissdo Técnica,
designada para esse fim.

9.3. A ndo comprovacao funcional dos requisitos minimos especificados remetera
a desclassificacdo da empresa.

10. FASE RECURSAL

10.1 A manifestacdo motivada da intencdo de interpor recurso serd feita no final
da sessédo, podendo os interessados apresentar razdes no prazo de 3 (trés) dias
uteis, na forma e nos prazos previstos pelas disposicdes legais e deverdo ser
protocolados na Prefeitura do Municipio de Bertioga, Diretoria de Licitacdo e
Compras, sito a Rua Luiz Pereira de Campos, 901 — Bertioga/SP, nos dias Uteis,
no horario das 9:00 as 11:00 horas e das 13:00 as 16:00 horas, ficando os demais
licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazées em igual prazo, que
comecara a correr ao término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

10.1.1. Afalta de manifestacédo imediata e motivada do licitante importara a
decadéncia do direito de recurso e o Pregoeiro adjudicara o objeto do
certame ao licitante vencedor, encaminhando o processo para homologacéao
pela autoridade competente.

10.1.2. O acolhimento de recurso, que tera efeito suspensivo, importara a
invalidag&o apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11. ADJUDICACAO

11.1. Considerada aceitdvel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope
contendo os documentos de habilitacdo de seu autor, sendo-lhe facultado o
saneamento de falhas formais relativas a documentacgéo na propria sessao.
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11.2. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, o Pregoeiro examinard a oferta subsequente de menor preco,
decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢bes de
habilitacdo de seu autor, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma oferta
aceitdvel cujo autor atenda os requisitos de habilitacdo, caso em que sera
declarado vencedor.

11.3  Verificado o atendimento das condi¢bes de habilitacdo da proponente de
menor preco, esta sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto desta
licitacao.

12. HOMOLOGACAO

12.1 Decidido(s) o(s) recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados,
a autoridade competente adjudicard o objeto do certame ao vencedor e
homologara o procedimento licitatorio.

12.2 O resultado final do Pregéo sera divulgado no Diario Oficial do Municipio de
Bertioga e/ou no Diério Oficial do Estado de Sao Paulo.

12.3 A homologacédo do resultado desta licitacdo ndo obriga a administracdo a
aguisicao do objeto licitado.

13.DO CONTRATO

13.1 Apo6s a homologacdo da licitacdo e emissdo da Nota de Empenho, a
Adjudicataria sera convocada pela Diretoria de Licitagdes e Compras para no
prazo de 05 (cinco) dias assinar o termo Contratual, nos termos da minuta
apresentada.

13.2 A ndo assinatura do contrato, por qualquer motivo, dentro do prazo fixado,
por parte da licitante convocada, implicard em sua eliminacdo, além da incidéncia
de multa de 5% (cinco por cento) do valor do contrato, sem prejuizo das demais
sancoes previstas no artigo 81 da Lei 8.666/93 e alteracdes posteriores.

13.3 Na hipotese de ndo atendimento a convocacao, para assinatura do Contrato,
ou havendo recusa em fazé-lo, fica facultado a Administracdo, desde que haja
conveniéncia, proceder ao chamamento das demais licitantes, observada a ordem
de classificacdo das propostas.

13.4 No ato da assinatura do contrato, o contratado se obriga a assinar o Termo
de Ciéncia e Notificacdo, que o presente estara sujeito a remessa ao Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo.
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13.5 A proponente vencedora, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar da
assinatura do contrato devera prestar para a garantia da perfeita execucédo dos
servicos, caucao no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do
contrato em qualquer das modalidades previstas no paragrafo 1.°, do artigo 56 da
Lei 8.666/93.

14 DA VIGENCIA DO CONTRATO

14.1 O contrato a ser firmado tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data
de sua assinatura, podendo vir a sofrer prorrogacdes, nos termos da Lei
8.666/93 e suas alteracfes posteriores.

15. DA PRESTACAO DO OBJETO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO

15.1. A solucao integrada devera ser instalada pela contratada, apos a assinatura
do Contrato, observado o prazo de instalagdo informado na proposta e o disposto
no item 14.4 deste edital, sendo certo que todas as despesas nhecessarias
correrdo exclusivamente por conta da contratada.

15.2. Todas as despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto do Contrato
correrdo exclusivamente por conta da contratada, inclusive aquelas relacionadas
com 0S programas em si, 0S servi¢cos de instalagdo, funcionamento, conversao
total de dados, apresentacao, treinamento de pessoal, além dos deslocamentos,
diarias, estadias, e, custo com pessoal para atendimentos técnicos “in-loco”,
guando requisitado pela prefeitura.

15.2.1. Por guestdo de seguranca e para facilitar a participacdo dos usua-
rios, a prefeitura disponibilizara a contratada local e estrutura necesséria pa-
ra realizagdo dos treinamentos, sendo disponibilizados computadores, me-
sas e cadeiras para acomodacao dos usuarios. Demais equipamentos, como
projetor multimidia, tela de projecdo, equipamentos de audio e video, e ma-
teriais didaticos, ficardo a cargo da contratada.

15.3. No caso de necessidade de atendimento in-loco, a prefeitura notificara a
contratada que tera o prazo maximo de 12 (doze) horas para resolucdo do
problema identificado. Em caso de necessidade de deslocamentos, hospedagem
e alimentacdo dos técnicos, as despesas correrdo exclusivamente por conta da
contratada, devendo tais custos estar previstos no valor ofertado da locacao
mensal.

15.4. Imediatamente ap0s a emissdo da ordem de servigo, a contratada devera
dar inicio aos trabalhos de implantacdo da solucdo integrada e conversdo dos
dados contidos atualmente em uso pela prefeitura. O prazo maximo para que a
solucéo integrada esteja totalmente implantado e plenamente operante em todas
suas funcdes, e, com todos os dados convertidos, ndo podera ser superior a 90
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(noventa) dias, contados da emisséo da ordem de servico.

15.5. Depois de implantado a solucéo integrada e convertido os dados, a empresa
contratada devera realizar a apresentacdo oficial da nova solucédo aos usuarios e
técnicos da prefeitura, visando apurar o efetivo atendimento de todas as
condicbes exigidas pelo edital, e, o funcionamento pleno para todas as areas
licitadas.

15.5.1. Constatadas irregularidades no funcionamento da solucéo integrada,
a prefeitura podera determinar a contratada a correcao da falha, devendo a
nova solucdo ser adequada inteiramente ao exigido pelo edital, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, contados da notificacdo por escrito, mantido o
preco inicialmente contratado.

15.5.1.1. No caso de recusa da empresa em corrigir o problema, na
reincidéncia, ou mesmo em caso de ultrapassado o prazo concedido, a
prefeitura podera, com fundamento nos artigos 77, e 78, 1, I, lll, 1V, V,
VII, e, VIl da Lei n.° 8.666/93, determinar a rescisdo unilateral do
contrato, e aplicar a contratada as penalidades legais definidas no item
18 deste edital.

15.5.2. O periodo de implantacdo, conversdo de dados, apresentacao
da solucédo integrada e correcdo de eventuais falhas ndo sera
computado para efeito de pagamento, ndo sendo devido, portanto, o
pagamento de més de locacgéo até a efetiva entrada em funcionamento
da nova solucéo contratada.

15.6. Sdo obrigacGes da contratada, além daquelas implicitas nas clausulas do
edital, anexos e Contrato:

15.6.1. Implantar a nova solugcéo integrada licitada, objeto desse contrato, de
acordo com as melhores técnicas e com pessoal capacitado e nos prazos
estipulados.
15.6.2. Manter o técnico da CONTRATANTE, encarregado de acompanhar o0s
trabalhos, a par do andamento do projeto, prestando-lhe todas as informacdes
necessarias.

15.6.3. Corrigir eventuais problemas de funcionamento da solucao integrada.

15.6.4. Ministrar palestras e treinamento ao pessoal da CONTRATANTE, por
ocasido da entrega da solucéo integrada.

15.6.5. Prestar manutencao a solucao integrada.

15.6.5.1. A CONTRATADA devera disponibilizar o suporte técnico na sede da
CONTRATANTE, com pelo menos 2 (dois) técnicos treinados para atendimento
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“‘in loco”, durante o periodo de vigéncia do contrato.

15.6.6. Na expiragdo contratual, fornecer & CONTRATANTE, cépias dos arquivos
atualizados, os quais se destinardo a conversao para outro programa que venha a
ser contratado.

15.6.7. Fornecer a CONTRATANTE ao final da implantacdo dos sistemas, a
seguinte documentacao:

a) Manual do usuario, que permita uma utlizacdo adequada dos softwares
licitados, por técnicos e usuarios da CONTRATANTE

b) Modelo de dados (Modelo Entidade Relacionamento);

c) Dicionario de Dados, com as definicbes sobre Entidades, Atributos,
Relacionamentos e Dominios;

15.6.8. O fiel cumprimento de todas as clausulas e condi¢cbes expressadas no
edital, anexos e Contrato.

15.6.9. Manter sigilo absoluto das informacgdes processadas.

15.7. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes no termo de referéncia, devendo ser
refeito/corrigido as custas da Contratada, sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas neste edital.

15.8. O objeto sera recebido definitivamente, por servidor ou comissao designada,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apés vistoria que
comprove a adequacao do servico aos termos contratuais.

15.9. Nos termos do art. 67, § 1°, da Lei n° 8.666, de 1993, este 6rgédo publico
designara um representante para acompanhar e fiscalizar a execu¢éo do contrato,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
do servico, e determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou
defeitos observados.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias uteis do més
subsequente ao da prestacdo de servico, mediante a apresentacdo da nota
fiscal/fatura devidamente conferida e com o devido, “Atestado de Recebimento”
lancado no verso e assinado pelo servidor responsavel da Diretoria de Transito e
Transporte e/ou Secretario de Seguranca e Cidadania

16.2. Devera constar nos Documentos Fiscais os dados para pagamento atraves
de depdsito, como banco, agéncia e numero da conta corrente, sem 0s quais o
mesmo ficara retido por falta de informac¢des fundamentais.
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16.2.1 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a
liquidacdo da despesa, a mesma sera devolvida e o pagamento ficara
pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipbtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacdo da
situacdo ou reapresentacdo de novo documento fiscal, ndo acarretando
qualquer 6nus a Prefeitura

16.3. A licitante vencedora nao poderda suspender o cumprimento de suas
obrigacbes e devera tolerar os possiveis atrasos de pagamentos, nos termos
previstos no artigo 78, inciso XV, da Lei 8.666/93 e suas altera¢des posteriores.

16.4. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera estar adequada ao novo sistema de
emissdo de Nota Fiscal, de acordo com a Portaria CAT 162/08 a respeito da
obrigatoriedade de emisséo de Nota Fiscal Eletronica.

16.5 Para efeito de pagamento das etapas de servicos executados, sera
observado o que estabelecem as legislacfes vigentes do INSS e FGTS quanto
aos procedimentos de retencdo, recolhimento e fiscalizacdo relativos aos
encargos previdenciarios.

17. PRECOS
17.1 Os precos serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses. O
reajuste serda regido pelas disposi¢cdes dos artigos art. 40, inc. XI, art.55, inc. lll,
da Lei n® 8.666, de 1993 e arts. 1°, 2° e 3° da Lei n° 10.192, de 2001, desde que
respeitado o interregno de 12 meses.

18. PENALIDADES

18.1 O licitante ou contratado que descumprir quaisquer das clausulas deste edital
ou do instrumento contratual ficara sujeito as penalidades previstas nos artigos 86
e 87 da Lei Federal n° 8.666/93, sem prejuizo das demais sanc¢des legais cabiveis

18.2 Ficara sujeito a impedimento de licitar e de contratar com a Administracéo
Pulblica direta e autarquica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos conforme dispde o
Art. 7°, da Lei Federal n°® 10.520/02, sem prejuizo das multas prevista no edital e
no instrumento contratual e das demais cominacdes legais, aquele que:

18.2.1.Deixar de entregar documentacao ou apresentar documentacéao falsa
para o certame;

18.2.2.Convocado dentro do prazo de validade da proposta, ndo celebrar o
contrato;

18.2.3.Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal;
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18.2.4.Nao mantiver a proposta, lance ou oferta;
18.2.5.Ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto da contratacéo e
18.2.6.Falhar ou fraudar na execucéo do contrato.

18.3 DAS MULTAS - em cada caso, aplicar-se-a:

18.3.1 20% (vinte por cento) do valor estimado para a contratacdo, em razao
do descumprimento de exigéncia do edital.

18.3.2 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso sobre a
parcela do objeto.

18.3.3 20% (vinte por cento) por inexecugao parcial instrumento contratual
sobre o valor da correspondente parcela.

18.3.4 20% (vinte por cento) por inexecucgao total do instrumento contratual
sobre o seu valor.

18.3.5 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela que tenha problemas
técnicos, mais multa de 0,33 (trinta e trés centésimos) por cento ao dia
enguanto os problemas técnicos ndo forem sanados, contados da data em
que a Administracao tiver comunicado a empresa a irregularidade.

18.3.6 10% (dez por cento), por descumprimento de quaisquer das
obrigacdes decorrentes do ajuste, que ndo estejam previstas nos subitens
acima, a qual incidira sobre o valor do instrumento contratual.

18.3.7 Os atrasos por problemas técnicos que perdurarem por mais de 10
(dez) dias, serdo considerados inexecucdo parcial para os efeitos das
aplicacoes das penalidades.

18.3.8 Os atrasos superiores a 60 (sessenta) dias serdo considerados
inexecucao total para efeito de aplicacao de penalidade.

18.3.9 sera advertido, sempre que forem constatadas irregularidades de
pouco gravidade, para as quais tenha a Contratada concorrido diretamente.

18.4 As penalidades serdo aplicadas a critério da Administracdo e sao
independentes sendo que a aplicagdo de uma nao exclui a das outras, quando
cabiveis, conforme disposto no art. 87 da Lei de Licitagdes.

18.5 O prazo para pagamento das multas sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacdo da empresa apenada. A critério da Administracdo e sendo possivel, 0
valor devido sera descontado da eventual garantia prestada ou dos créditos da
licitante. Ndo havendo pagamento, o valor serd inscrito como divida ativa,
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sujeitando a devedora a processo executivo.
19. DISPOSICOES GERAIS

19.1 Os documentos poderéo ser apresentados no original, por qualquer processo
de cépia reprogréfica autenticada por tabelido por forca de Lei, ou a publicacao
em o6rgdo da imprensa na forma da lei, exceto a proposta, para a qual se
observara o disposto no subitem 6

19.2 Os documentos apresentados em cépia sem autenticada por Cartorio
competente, serdo autenticacdo pelos membros da Equipe de Apoio, desde que
no ato sejam apresentados os documentos originais para confronto ou publicacao
em Orgao de imprensa oficial e seréo retidos para oportuna juntada no processo
administrativo.

19.2.1 Na hipétese da apresentacdo de documentos originais, sem estarem
acompanhados das cépias para autenticacdo pelos membros da Equipe de
Apoio, serdo anexados ao processo licitatorio.

19.3. Até 2 (dois) dias anteriores a data fixada para a realizacdo da sesséo de
recebimento das propostas, qualquer pessoa podera, por meio eletrbnico
(licitacao.bertioga@gmail.com), ou protocolizar, nos dias Uteis, das 09h00 as
16h00 na Rua Luiz Pereira de Campos, 901, Centro — Bertioga/SP, solicitar
esclarecimentos, informac¢des ou impugnar o ato convocatorio do Pregéo.

19.3.1. No instrumento de impugnacéo, é obrigatdria a mencédo a documento
pessoal, em se tratando de pessoa fisica, e de CNPJ, em se tratando de
pessoa juridica, mais nome para contato, endereco, telefone e endereco
eletronico.

19.4. Para solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitacdo, é
competente, por disposicao legal, o Foro da Comarca de Bertioga, observadas as
disposicOes do § 6° do artigo 32 da Lei Federal n° 8.666/93.

19.5. E facultada ao pregoeiro ou & autoridade superior em qualquer fase da
licitacdo, a promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucao do processo.

19.6  Fica assegurado ao municipio o direito de, no interesse da Administracao,
anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacéo,
dando ciéncia aos participantes, na forma da legislacéo vigente.

19.7. As licitantes sado responsaveis pela fidelidade e legitimidade das
informagdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo, sob
pena das sancfes aplicaveis em cada caso, previstas neste edital, ndo se
excluindo as de caréter civil e/ou criminal e a Prefeitura de Bertioga ndo sera, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducgéo ou
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do resultado do processo licitatorio.

19.8 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario e local anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicacdo do
pregoeiro em contrario.

19.9 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s
prazos em dias de expediente na PMB.

19.10 As comunicacdes relativas a esta licitacdo serdo feitas mediante a
publicacdo no Boletim Oficial do Municipio de Bertioga com edi¢bes aos sadbados
e/ou no Diario Oficial do Estado de S&o Paulo, quando for o caso, ou poderéao,
ainda, sé-lo mediante a expedi¢do de Oficio, por meio eletrdnico; a critério da
Administracéao.

19.11 As normas disciplinadoras desta licitagdo seréo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os
participantes e desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a
seguranga da contratacao.

19.12 A documentacdo apresentada sera idénea se o seu prazo de validade
estender-se, pelo menos, até a data limite fixada para o recebimento das
propostas.

19.13 As partes responderdo por perdas e danos pelo inadimplemento de suas
obrigacdes contratuais, além de outras cominacfes definidas na legislacdo em
vigor.

19.14 No caso de desclassificagcdo ou inabilitacdo de todas as propostas, 0
pregoeiro convocara as licitantes para, no prazo de 8 (oito) dias Uuteis,
apresentarem novas propostas, escoimadas das causas de sua desclassificacéo.

18.14 Fica eleito o Foro Distrital de Bertioga para dirimir eventuais questbes
oriundas deste contrato, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

20. FAZEM PARTE INTEGRANTE DO PRESENTE EDITAL:

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO II — Termo de Credenciamento;

ANEXO IIl — Declaracao de pleno cumprimento dos requisitos de habilitacéo;

ANEXO IV- Declaracado de enquadramento na situagcdo de microempresa/empresa de
pequeno porte e inexisténcia de fatos supervenientes

ANEXO V - Proposta Comercial

ANEXO VI — Declaracdo que nos precos ofertados estdo inclusas as despesas diretas
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ANEXO VIl — Dados para elaboracédo contrato
ANEXO VIl — Declaracao de isencao junto a Fazendo Publica do Estado;

ANEXO IX — Declaracao de isencao junto a Fazendo Publica do Municipio
ANEXO X — Declaragdo de regularidade habilitatoria;
ANEXO Xl — Declaracao aceitando as condicfes do edital e das especificacoes.

ANEXO XII - Declaragdo assegurando a inexisténcia de impedimento legal de licitar

ANEXO XIlIl — Termo de Visita técnica
ANEXO XIV — Minuta do contrato

Bertioga, 22 de dezembro de 2017

ROBERTO CASSIANO GUEDES
Secretario de Administracéo e Financas
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ANEXO 1.1
PREGAO (PRESENCIAL) N° 121/2017

TERMO DE REFERENCIA

1) CARACTERIZACAO TECNOLOGICA DA SOLUCAO INTEGRADA

1. O sistema operacional serd o0 MS Windows 2003 Server ou versao superior, como servidor
de Banco de Dados e nas estacbes clientes, Microsoft Windows XP, Vista, Windows 7 ou
superior, padréo tecnolégico adotado pela Contratante;

2. O sistema gerenciador de Banco de Dados sera o0 MS SQL SERVER 2008 ou versao
superior;

3. O sistema operacional sera o MS Windows 2008 R2 Server ou versao superior, como
servidor de Aplicagbes Web;

4. O sistema gerenciador das aplicacdes web sera o Internet Information Service (11S) 7 ou
versdo superior, juntamente com o framework .NET 3.0 e 4.5 ou versdo superior; ou Apache
Tomcat 7 ou versao superior.

5. O processo de disponibilizacdo dos modulos da solucdo integrada, nas estacfes de
trabalho, deverd ser efetuado de forma padronizada e parametrizada, onde a criacdo e
configuracdo dos valores de acesso aos bancos de dados, deverdo estar embutidos nas
aplicacgoes;

6. Deverdo ser mostradas na inicializacdo do sistema, informacg6es sobre o Ultimo acesso ao
sistema, tais como data e hora e computador que acessou o sistema;

7. As pesquisas deverao ser por todos os campos que sdo apresentados no formulario,
podendo informar um ou mais campos, por valor ou por faixa, consulta com exatiddo, no inicio
ou qualquer parte do valor informado, selecdo de registros ndo coincidentes com os valores
pesquisados e ordenacdo do resultado dos registros por qualquer campo disponivel na
listagem;

8. As transacdes e o histérico de acesso devem ficar registrados permanentemente com a
indicag@o do usuério, data, hora exata, hostname e endereco IP, informagéo da situagédo antes
e depois, para eventuais necessidades de auditoria posterior;

9. Registrar em arquivo de auditoria todas as tentativas bem-sucedidas de logon, bem como
os respectivos logoff, registrando data, hora e o usuario;

10. As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados
e ndo nas aplicacdes — Front-End, de tal forma que um usuario que acesse o Banco de Dados
por outras vias ndo o torne inconsistente;

11. Permitir a consulta e visualizacdo dos objetos compilados de banco de dados, como stored
procedures, functions e triggers associadas as tabelas do sistema;

12. A solucao integrada devera permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse
(habilitagéo das teclas “enter”, “tab” e “hot-keys”);

13. Possuir mecanismo de time out para logoff de usuarios ap6és determinado tempo de
inatividade, a ser controlado por parametrizagéo para cada sistema,

14. Possuir regras de composi¢édo e de tamanho minimo de senhas (conceito de “senha forte”);
15. As funcionalidades deverdo ser acessiveis somente a usuarios autorizados
especificamente a cada uma delas. A solucéo integrada deve contar com um catalogo de perfis
de usuarios que definam padrbées de acesso especificos por grupos de usuérios. Para cada
funcionalidade autorizada, o administrador de seguranca devera poder especificar o nivel do
acesso (somente consulta ou também atualizacdo dos dados);
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16. A solucdo integrada devera ter o recurso, através de parametrizacdo das opcbes CRUD
(Create-Retrieve-Update-Delete), de ndo permitir que seja eliminada nenhuma transacgéo ja
concretizada,

17. Permitir funcionalidade de expiracdo de senha e bloqueio de acesso para o caso de
tentativas indevidas, de forma parametrizavel,

18. O Sistema deverd permitir a customizagdo dos menus de acesso as funcionalidades,
podendo atribui-los a grupos ou usudrios especificos;

19. As autorizacdes ou desautorizagdes, por usuario, grupo ou funcionalidade, deverdo ser
dindmicas e ter efeito imediato;

20. Prover controle de restricdo de acesso as funcionalidades da solug&o integrada através do
uso de senhas, disponibilizando recurso de dupla custddia utilizando o conceito de usuario ou
grupo autorizador, em qualquer fungéo, selecionado a critério do usuario;

21. Prover recurso que permita a configuragdo, para grupos ou usuarios, dos dias da semana
e horarios em que o usuario podera ou ndo se autenticar no sistema;

22. Permitir a visualizacdo das tabelas e campos do sistema, seus atributos, campos chave,
indices e relacionamentos com outras tabelas do sistema, com respectivas descri¢des;

23. Permitir executar scripts Sqgl Ansi de selecdes, atualizagbes, exclusbes e insercoes
diretamente no banco de dados do sistema conectado. Essa funcionalidade devera ser restrita
ao usuario administrador-geral dos sistemas. Os scripts deverdo ser digitados em uma tela do
Sistema;

24. Possibilitar que o0s usuarios criem novos atributos numéricos e alfanuméricos, para
quaisquer tabelas do sistema, sem a necessidade de alteracbes nos objetos do sistema,
aplicando essas alteracdes diretamente na estrutura de dados do sistema, sem a necessidade
de o usuario escrever os comandos Sql, para aplicar as modificacdes no banco de dados;

25. O Sistema devera conter uma funcionalidade especifica para importagdo e exportacao de
arquivos texto, sem a necessidade de aplicativos de terceiros. Esta ferramenta sera
responsavel por extrair e carregar informacdes para o banco de dados da aplicagéo;

26. Os relatérios deverdo permitir a inclusdo do brasdo da Contratante;

27. Possibilitar a inclusdo nos relatérios em que se faca necessario, de campo destinado a
assinatura do responsavel pela exatidao das informacdes, de forma parametrizada,;

28. Permitir a visualizagdo dos relatorios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados
em disco, em formatos como HTML, PDF, RTF, XML, XLS, TXT e JPG que permitam ser
visualizados posteriormente ou impressos, além de permitir a selecdo e configuracdo da
impressora local ou de rede disponivel;

29. Permitir que os relatérios possam ser salvos em disco, em formato PDF assinados com
certificados digitais, evitando que possam ser efetuadas alteracdes em seu conteudo,
garantindo assim a integridade da informacéao;

30. Contemplar integracdo com componente SMTP para permitir o envio de relatorios por e-
mail a partir da ferramenta de visualizagéo de relatérios;

31. Devera acompanhar ao objeto deste contrato, uma ferramenta para elaboracdo de
relatorios a ser disponibilizada aos usuarios, para confecgéo de relatérios personalizados;

32. Permitir a definicdo e formatacéo de graficos relativos as informacdes de cada relatorio;

33. Permitir o acesso aos relatorios padrdes do sistema, para que o usuario possa utiliza-los
como modelo bésico para desenvolvimento de novos relatérios e também para que possam ser
feitas pequenas adaptacdes tais como incluséo de colunas, logotipos, entre outras;

34. Disponibilizar ferramentas que permitam a criagdo de funcionalidades especificas dentro
do proprio sistema, viabilizando a criacdo de interfaces, telas de entrada de dados e consultas
a relatérios;

35. Permitir que o usuario defina os critérios de selecdo e classificacdo das informacdes
constantes de cada relatorio, e que essas opcoes de filtro e classificacdo fiqguem disponiveis na
tela de entrada do relatério para o usuéario possa escolher no momento da geracéo do relatorio;
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36. Permitir a criacdo de telas de entrada para os relatérios contendo filtros e dados relevantes
para que o usuario informe no momento da execucao do relatorio. Possibilitar ainda a incluséo
de mensagens de texto personalizadas explicando esses campos disponiveis para 0s usuarios;
37. Devera incorporar documentagao ‘on-line’ sobre o modo de operagdo de cada uma das
tarefas. Esta documentacdo deverd conter tOpicos remissivos para detalhamento de um
determinado assunto. A consulta deverd ser feita por palavras chaves que remetem a um
determinado trecho da documentacao;

38. Permitir a integracdo entre o usuario do sistema e sua respectiva conta no dominio do
Microsoft Windows (Active Directory), evitando que o usudrio precise se identificar cada vez em
que o sistema for acessado;

39. O processo de atualizacdo do Sistema devera acontecer automaticamente, sem
interromper a execucdo dos aplicativos no ambiente de producdo, permitindo que todos 0s
usuarios continuem operando as funcionalidades disponiveis;

40. A atualizacdo devera ter efeito imediato na funcionalidade, sem a necessidade de reinicio
do Sistema.

41. Permitir que 0s programas executaveis sejam instalados nas esta¢fes usuarias, provendo
rotinas de atualizagdo automatica desses programas a partir do servidor, no caso de
substituicdo de versoes;

42. Garantir a preservacao de forma automatica dos objetos, campos e tabelas criados pelos
usuarios quando da atualizacdo do sistema para novas versoes.

2) DESCRICAO DAS EXIGENCIAS MINIMAS DA SOLUCAO INTEGRADA

A—ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

EspecificacBes das caracteristicas gerais obrigatorias, que todos os sistemas solicitados devem
atender, para ser instalados na Prefeitura Municipal.

CADASTRO UNICO DE CONTRIBUINTE

01 Permitir o cadastro de pessoas (Fisica e Juridica) de forma a constituir um cadastro Gnico
para contribuintes que devera ser compartilhado para os setores da prefeitura

02 Permitir a consulta e localizacdo de todos os relacionamentos a qual o contribuinte é
responsavel (Imoével, Empresa, Parcelamentos de debito, CertidGes, Processos de Execucdes
fiscais, Alvaras, Etc.)

03 Permitir pesquisar os débitos atualizados e emitir documento com demonstrativo dos
débitos para pagamento, no formato de ficha de compensacdo, referente a todos os
relacionamentos que o contribuinte é responsavel

04 Conter rotina que permita a unificacdo dos cadastros de Contribuintes possibilitando ao
usuario a eliminagdo de cadastros duplicados e a higienizacdo da base de dados

05 Conter rotina para registrar todas as alteracbes dos cadastros, que devera possuir no
minimo os seguintes dados: Usuério, data e hora, informacédo alterada, valor anterior e valor
atual e permitir a consulta desses dados por usuério habilitado

06 Conter rotina que permita a criacdo de registro espelho de cadastros excluidos, quando
essa exclusdo for necessaria

07 Possuir registro de histéricos de ocorréncias registrando data, usuario e o historico e
numero do processo administrativo

08 Conter Rotina para alteracGes coletivas de registros, que permita alterar qualquer
informacdo para um conjunto de registros selecionados, e que devera ser criadas e mantidas
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pelos usuarios com direitos para essa tarefa

09 Conter rotina especifica de critica de CNPJ e CPF que permita a identificacdo e
apresentagdo de outros contribuintes idénticos

10 Conter rotina que permita ao usuario gestor a criacdo e customizacao das criticas de
informacdes cadastrais para impossibilitar erros durante a manutencao do registro

11 Conter rotina para criacdo de criticas coletivas dos dados do cadastro, que possa ser
criada e mantida pelos usuarios da prefeitura e emissdo de relatérios dos registros encontrados

CADASTRO UNICO DE ENDERECOS

12 Permitir o cadastro de enderecos de forma a constituir um cadastro Unico que devera ser
compartilhado para todos os setores da prefeitura, conforme Item 1.2

13 Conter rotina que permita a unificacdo dos cadastros de enderecos possibilitando ao
usuario a eliminacao de cadastros duplicados e a higienizacdo da base de dados

14 Conter Rotina para alteracGes coletivas de registros, que permita alterar qualquer
informacdo para um conjunto de registros selecionados, e que devera ser criadas e mantidas
pelos usuérios com direitos para essa tarefa

IMOBILIARIO

15 Conter o Cadastro Técnico Imobiliario conforme a planilha de Cadastro da Prefeitura,
com as especificacao das caracteristicas contidas no descritivo do Item 1.3

16 Permitir a alteracdo da situacdo de cadastro (Ativo, Inativo, Cancelado, Suspenso)
registrando o periodo de inicio e fim de cada situacdo e processo administrativo que o alterou

17 Permitir informar todos os proprietarios, compromissarios e possuidores (Principal e
Outros), o periodo de inicio e fim de cada registro, a fim de manter o histdrico das transaces.
Esses cadastros deverdo constar no Cadastro Unico de Contribuintes

18 Na alteracdo de proprietarios, devera ser emitido alerta cuja consulta de débito do novo
contribuinte resultar positivo

19 Conter historico de alteracdo dos enderecos do imével e de entrega, registrando a data da
alteracdo e disponibilizar para consulta dos usuarios no mesmo contexto de consulta do cadastro
20 Permitir o cadastro das testadas adicionais, contendo tamanho em metros e a o
Logradouro para qual esta direcionada

21 Permitir o cadastro de Areas Construidas adicionais, conforme Item 1.4

22 Conter cadastro de empreendimentos imobiliarios como: Condominios, Conjuntos
Residenciais etc., e permitir sua associacdo com o Cadastro Técnico Imobiliario

23 Conter cadastro de Imobiliarias e permitir sua associagdo com o Cadastro Técnico
Imobiliario

24 Conter cadastro de Tipos de Entrega e permitir sua associacdo com o Cadastro Tecnico
Imobiliario com a finalidade de permitir filtros para emissdo e entrega dos carnés de ITPU e
outras correspondéncias de cobranca

25 Conter rotina para registrar todas as alteracbes dos cadastros, que devera possuir no
minimo os seguintes dados: (Usuario, data e hora, informacao alterada, valor anterior e valor
atual e permitir a consulta desses dados por usuério habilitado

26 Possuir registro de historicos de ocorréncias registrando data, usuério e o historico e
numero do processo administrativo

27 Manter registros historicos dos langamentos por exercicio de IPTU, constando os dados
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referentes aos valores venais langados, os valores de metro quadrado de terreno e construcao e
todos os fatores utilizados para a apuracao do langcamento

28 Conter Cadastro das ConfrontagcGes do imovel podendo informar a metragem, lado e a
identificacdo do confrontante a qual que faz divisa

29 Conter o registro do croqui (Planta baixa) do projeto de construcdo do imovel e
disponibilizar para consulta aos usuarios do planejamento e atendimento

30 Conter o Cadastro dos Projetos de construcfes para o imovel, contendo as caracteristicas
descritas no Item 1.5 e possibilitando o lancamento do ISS de construcéo e a geracdo do arquivo
texto dos alvarés de construgdo em atendimento a integracdo com o INSS

31 Conter Cadastro que permita registrar as Isencdes, imunidades e reduc6es para o célculo
dos tributos do imdvel, contendo o tipo de isencdo e prazo de duracdo, conforme caracteristicas
descritas no Item 1.8

32 Conter Rotina para alteracbes coletivas de registros, que permita alterar qualquer
informacdo para um conjunto de registros selecionados, e que devera ser criadas e mantidas
pelos usuarios com direitos para essa tarefa

33 Conter rotina para o desmembramento de um registro do cadastro imobiliario e a geracéo
de varios outros registros com as mesmas caracteristicas para posterior alteracdo

34 Conter rotina que permita fazer o agrupamento de varios cadastros imobiliarios em um
Unico registro, tornado os registros origem em cadastros inativos, registrando os historicos das
ocorréncias

35 Disponibilizar consulta em tela das ocorréncias de desmembramento e agrupamentos para
0s usudrios do setor de cadastro

36 Conter rotina que permita ao usuario gestor a criacdo e customizacdo das criticas de
informac@es cadastrais para impossibilitar erros durante a manutencao do registro

37 Conter rotina para criacdo de criticas coletivas dos dados do cadastro, que possa ser
criada e mantida pelos usuarios da prefeitura e emissédo de relatdrios dos registros encontrados

38 Conter Cadastro Técnico de Logradouros oficiais conforme descrito no Item 1.9

39 Conter Cadastro de Faces das Quadras a qual o imdvel devera estar associado, contendo
0s equipamentos urbanos disponiveis e o valor da Planta Genérica de Valores, para o célculo do
valor venal do terreno dos imoveis associados a essa face, conforme caracteristicas descritas no
Item 1.6

40 Conter Cadastro de Loteamentos e permitir que seja associado ao imovel

41 Conter Cadastro de Parametros para registrar os valores das caracteristicas de terreno e de
construcdo, por exercicio, para a apuracgao dos langcamentos de valores venais dos imoveis para o
exercicio atual e também de exercicios anteriores

42 Conter rotina para a simulagdo do calculo e langamento dos valores venais e IPTU do
exercicio atual e até de exercicios anteriores

43 Conter rotina para os célculos e lancamentos de valores venais e os IPTU, possibilitando
o lancamento geral ou parcial, permitindo ao usuario filtrar por qualquer campo do cadastro
imobiliario, os registros a serem calculados. Os calculos deverao levar em consideracéo periodos
proporcionais incompletos conforme a data da inclusdo do cadastro, isencOes, redugdes e
descontos

44 Conter rotina para recalculo de langcamentos de valores venais e IPTU, criando o novo
lancamento e os valores pagos anteriormente deverdo ser compensado nos valores recalculados,
abatendo sempre pela ordem cronoldgica das parcelas atuais e as parcelas em aberto do
lancamento antigo deverdo ser canceladas

45 Conter rotina para exportar os langamentos de IPTU em formato texto para emissdo dos
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carnes em gréfica de terceiros, permitindo ao usuario selecionar os registros a serem exportados,
podendo escolher por qualquer campo do langcamento e informar em qual a ordem devera ser
gerado 0s registros para impressao

46 Conter rotina para o cadastro e lancamento de ITBI, o calculo deverd ser com base no
valor venal do imével ou valor da transacao, considerando o que for maior. As caracteristicas do
cadastro constam no Item 1.10

47 Emissdo de Documento de arrecadacdo de ITBI, contendo a descricdo dos dados
cadastrados em duas vias sendo uma para o contribuinte e uma para o cartorio e o documento de
arrecadacao no formato de ficha de compensacéo

48 Emissdo de Carne de segunda via de IPTU, no formato A4 com trés laminas por folha,
com codigo de barras para Ficha de Compensacao e devera conter obrigatoriamente uma lamina
de Notificacdo com o descritivo dos dados do langcamento

49 Emissdo de Ficha de Lancamento contendo os dados do imovel, caracteristicas e fatores
utilizados para o lancamento do IPTU do Exercicio

50 Emissdo de Boletim de Inscricdo Cadastral (BIC), contendo todas as caracteristicas do
cadastro dispostas no Item 1.3

51 Conter rotina para a emissdo coletiva, Geral ou parcial de carnes de IPTU lancados,
permitindo ao usuario selecionar os registros a serem impressos por qualquer campo do
lancamento e informar a ordenacdo que devera ser impresso

52 Permitir visualizar as empresas relacionadas ao imovel

53 Possuir registro de historicos de ocorréncias registrando data, usuério e o histérico e
numero do processo administrativo

CONTRIBUICAO DE MELHORIA

54 Conter rotina de calculo para atendimento das formulas prevista em lei, de rateio dos
custos do investimento, levando em consideracdao a melhoria, seu custo e imoéveis beneficiados

MOBILIARIO

55 Conter o Cadastro Técnico Econémico (Cadastro Mobiliario) conforme a planilha de
Cadastro da Prefeitura, com as especificacdo das caracteristicas contidas no descritivo do ltem
1.11

56 Permitir a alteracdo da situacdo de cadastro (Ativo, Inativo, Abertura, Cadastramento,
Encerramento, Suspenso) registrando o periodo de inicio e fim de cada situagdo e processo
administrativo que o alterou

57 Conter histérico das ocorréncias de alteracGes de nome, razdo social ou cnpj, registrando
a data, usuario e periodo de vigéncia

58 Conter cadastro de documentos de forma a permitir que seja informado mais de um tipo
de documento para o cadastro

59 Conter Cadastro de Atividades Econdmicas de forma a permitir que seja informada mais
de uma atividade para o cadastro, o periodo inicial e final de vigéncia de cada atividade,
atividade principal, e com base na atividade principal seja automaticamente relacionado todos 0s
tipos de tributos (Iss, Taxa de Licenca, Ocupacéo Solo, Etc.) a serem lancados para o cadastro

60 Conter Cadastro dos Contadores associado ao Cadastro Mobiliério, devendo este estar
contido no Cadastro Unico de Contribuintes

61 Conter histérico completo de alteracdo dos enderecos da empresa e de entrega,
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registrando a data da alteracéo e disponibilizar para consulta dos usuarios no mesmo contexto de
consulta do cadastro

62 Permitir a associag¢do do Cadastro Mobiliario ao Cadastro Técnico Imobiliario do local do
estabelecimento

63 Conter Cadastro de Unidades de calculo Ex: (Mesa Bilhar, Cadeira Cabeleireiro,Etc.)
informando quantidade e periodo inicial e final para efeito de calculos proporcionais do tributo
64 Conter Cadastro de Enquadramento no Simples Nacional, permitindo informar o periodo
de inicio e fim do enquadramento, mantendo o historico dos periodos anteriores

65 Conter rotina para registrar todas as alteragdes dos cadastros, que devera possuir no
minimo os seguintes dados: Usuério, data e hora, informacdo alterada, valor anterior e valor
atual e permitir a consulta desses dados por usuario habilitado

66  Conter Cadastro dos Sdcios, que devera estar contido no Cadastro Unico de Contribuintes,
podendo registrar o periodo de inicio e fim de sua vigéncia

67 Conter Cadastro de Atividades para enquadramento e os lancamento dos tributos (ISS,
Taxa de Licenca, Ocupacdo Solo, Publicidades, Etc.) associados ao Cadastro Mobiliario,
permitindo informar valores, quantidade e aliquotas e o periodo sua vigéncia para célculos
proporcionais

68 Conter Cadastro para o registro dos Movimentos Econdmicos de prestadores de servicos
contendo: Valor do Movimento Econdmico da Empresa, Exercicio e Més de Competéncia, Valor
das Deducdes, valor do imposto e o tipo de declaracdo (Declarado, Fiscalizado, Sem Movimento,
Etc.)

69 Conter Cadastro de Feiras para o lancamento de ocupacéo de solo, conforme descrito no
Item 1.18

70 Conter Cadastro de Taxi, conforme descrito no Item 1.13

71 Conter Cadastro de Autorizacdo para Impressdo de Documentos Fiscais (AIDF),
conforme descrito no Item 1.12, e emissdo do documento

72 Conter Cadastro que permita registrar as Isengdes, imunidades e reducdes para o calculo
dos tributos do Cadastro Mobiliario, contendo o tipo de isen¢do e prazo de duracdo, conforme
caracteristicas descrita no Item 1.8

73 Conter Cadastro de Horario permitindo informar os horarios de funcionamento normais e
os adicionais

74 Conter Cadastro de Anuncios para os lancamentos de Taxas de Publicidade, conforme
descrito no Item 1.14

75 Conter rotina que permita ao usuario gestor a criacdo e customizagdo das criticas de
informacg0des cadastrais para impossibilitar erros durante a manutencdo do registro

76 Conter rotina para criacdo de criticas coletivas dos dados do cadastro, que possa ser
criada e mantida pelos usuarios da prefeitura e emissado de relatdrios dos registros encontrados

77 Conter rotina para os célculos e lancamentos dos Tributos de ISS, Taxas de licenga,
Ocupacdo de Solo Etc., possibilitando o langcamento geral ou parcial, permitindo ao usuario
filtrar por qualquer campo do cadastro mobiliario, os registros a serem calculados. Os célculos
deverdo levar em consideracdo periodos proporcionais incompletos conforme a Data de Inicio de
Atividade, e periodo de vigéncia da atividade relacionada, isencdes, reducdes e descontos

78 Conter rotina para o langamento de 1SS para prestadores de servicos com as parcelas sem
valor de lancamento, referente as 12 competéncias do ano, considerando sempre a
proporcionalidade da Data de Inicio de Atividade, que deverdo ter seus valores atualizados
conforme a declaracéo ou o pagamento espontaneo por parte do prestador

79 Conter rotina para exportar os lancamentos de Tributos Mobiliarios em formato texto para
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emissdo dos carnes em gréafica de terceiros, permitindo ao usuério selecionar o0s registros a serem
exportados, podendo escolher por qualquer campo do langamento e informar em qual a ordem
devera ser gerado 0s registros para impressdo

79  Conter Cadastro de Alvaras abrangendo todos os tipos de alvaras (Mobiliario, Imobiliério,
Obras, Etc.),conforme descrito no Item 1.15

80 Emissdo do Alvara conforme o seu contexto (Mobiliario, Imobiliario, Obras, Etc.)

81 Conter rotina para a emissdo coletiva Geral ou parcial de carnes de tributos lancados,
permitindo ao usuario selecionar os registros a serem exportados por qualquer campo dos
lancamentos e informar a ordenagéo que devera ser impresso

82 Conter rotina para geracdo de Certiddes (Negativa de débitos, Positiva de débitos,
Certid&o Positiva com Efeito de Negativa,Valor Venal, Etc.), e emisséo

83 da certiddo conforme o contexto. Devera ter criticas para as validacGes das certidBes, ndo
podera gerar uma certiddo negativa quando houver debito vencido, nos casos que tenha débitos
parcelados em dia, devera ser gerado Certiddo Positiva com Efeito de Negativa, Etc

84 Emitir extrato dos Movimentos Econdmicos por competéncia, apresentado os valores de
receita 8bruta, deducBes, Imposto Calculado e a data do pagamento quando houver

85 Conter Cadastro e rotina para emisséo da Nota Fiscal Avulsa, identificando o prestador e
0 tomador do servi¢co, numero da nota, data de emissdo e um ou mais itens com os valores dos
servidos prestados. Deverd também fazer o Lancamento do ISS e emissdo do documento de
arrecadacao no formato de ficha de compensacéo

AUTO DE INFRACAO

86 Conter rotina para o Cadastro de Notificacdes, conforme descrito no lem 1.16 e geragédo
automatica de Auto de Infracdo respectiva quando a notificacdo ndo for atendida, registrar
ocorréncias de alteracdo da situacdo (Notificada, Suspensa, Cancelada, Ativa, Etc.) e Impressao
de Ficha de Notificacdo

87 Conter rotina para o Cadastro de Auto de Infracdo conforme descrito no Item 1.17 e a
geracdo automatica da guia de recolhimento, emisséo de documento de arrecadacdo em formato
de ficha de compensacao, a descri¢do dos artigos infringidos (fundamentacéo legal) , emissao do
Auto de Infracdo e registrar ocorréncias de alteracdo da situacdo (Notificada, Suspensa,
Cancelada, Ativa, Etc.)

PARAMETROS E CONFIGURACOES

88 Conter Cadastro de Parametros para a montagem do cddigo de barras dos documentos de
arrecadacdo de forma que o usuério gestor possa parametrizar qual o banco sera o receptor do
documento a ser emitido, conforme descrito no Item 1.7

89 Conter Cadastro de indices de atualizagio monetéria, permitindo registrar varios tipos de
indices

90 Conter Cadastro que permita registrar as assinaturas digitalizadas de funcionarios
responsaveis para emissdo de documentos e que possam ser modificados pelos usuarios gestor da
prefeitura conforme sua necessidade

91 Conter Cadastro de Mensagens para o corpo dos boletos de documento de arrecadacao

92 Conter Cadastro de Parametros para os calculos de correcdo, juros, multa, descontos e
honorarios advocaticios, utilizados para as atualizacbes dos débitos municipais conforme
descrito codigo tributario do municipio
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93 Conter Cadastro de Pardmetros e rotinas para programas de refinanciamento fiscal de
débitos vencidos (REFIS), contendo no minimo: Periodo de vigéncia do programa, periodo dos
vencimentos dos débitos alcancados pelo programa, percentuais de isen¢des para os valores de
corre¢do, juros, multa e honorarios advocaticios e filtros dindmicos para especificar quais 0s
tributos podem ser beneficiados pelos programas
94 Conter Cadastro de Mensagens de Alertas para que o sistema ou 0s gestores dos setores
possam interagir com 0s usudrios mostrando-lhes as restricdes a Parcelamento de debito,
consulta de debito e emissdo de documento de arrecadacéo, certidBes e alteracbes cadastrais etc
95 Conter Cadastro de parametros para calcular os vencimentos das parcelas langadas para
qualquer tributo
96 Conter Cadastro de Pardmetros que permite ao usudrio gestor configurar 0s
procedimentos de langamentos de tributos, em no minimo: Exercicio de lancamento, paramentos
de vencimentos, os tributos a serem lancados,valor minimo do langamento, valor minimo por
parcela lancada e a data do efetivo langcamento
97 Conter Cadastro de Parametros de Tributos que com férmula de céalculo dindmico, que
permitira ao usuario gestor ter flexibilidade para configurar os calculos dos valores langados
98 Conter Cadastro de Parametros para configurar o tributo e a classificagdo da receita
contabil dos valores recebidos de débitos inscritos e ndo inscritos em Divida Ativa, para 0s
seguintes valores: Original, Correcdo Monetéria, Juros, Multa e valor de Diferenca para 0s casos
de recebimentos a maior
99 Conter rotina para a selecéo e geracao coletiva de cobranca amigavel de débitos vencidos,
parametrizados por faixa de cddigo de cadastros, faixa de datas das parcelas vencidas, podendo
ser vinculado ao programa de refinanciamento (REFIS) para possiveis beneficios (Correcéo,
Juros e Multas) e emitir documento de demonstrativo dos débitos e no formato de ficha de
compensacdo no modelo de impressao (frente e verso) que permita o auto envelopamento
100  Conter rotina para a atualizacao coletiva anual dos valores da planta genérica de terreno e
construcdo, precos publicos e tabelas de atividades para célculos dos lancamentos Imobiliarios,
mobiliarios etc
101  Conter rotina unificada para consulta de langamentos em aberto com as seguintes
caracteristicas:1. Permitir escolher o cadastro de origem da consulta ex: Imobiliario,
Mobiliario, Contribuinte, Parcelamento, Etc.2. Apresentar 0s débitos atualizados com o0s
valores originais, correcdes, juros, multas, descontos, honorarios advocaticios e valor total,
demonstrando consultar por tributos e vencimentos ou por tributos e exercicio de langamento.3.
Permitir ao usuario selecionar parcelas para a emissao do documento de arrecadagcdo com
0s registros selecionados e documento de pagamento no formato de ficha de compensacdo.4.
Permitir ao usuario emitir relatorio de consulta com as parcelas selecionadas5.  Permitir
ao usuario fazer previsdes e emissdo de documento de possiveis parcelamentos de debito em
conformidade com os programas de refinanciamentos de débitos vigente na prefeitura,
apresentando valor total do debito, descontos concedidos quantidade de parcelas e valor unitario
de parcelas.Os valores dos honorarios advocaticios so poderdo ser apresentados para débitos que
estejam em processo de execucgéo fiscal
102  Conter rotina que permita ao usuario gestor criar procedimento para exportacdo de
qualquer informacéo da base de dados via arquivo texto
103  Conter rotina que permita o cadastro de outros devedores co-responsaveis aos débitos de
um cadastro
104  Conter Rotina que permita o registro de acdo de impugnacdo de lancamentos podendo
registrar também o acompanhamento historico de suas fases e apds a conclusdo do processo
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efetuar a compensacédo de valores ja pagos destes lancamentos em outros débitos ainda em aberto
105 Conter Cadastro de dias Uteis e ndo Uteis bancarios a serem utilizados pelas rotinas de
baixas

TESOURARIA

106  Possuir mddulo que habilite operacfes de caixa para o recebimento e autenticacdo de
documentos para pagamento de tributos lancados pela Prefeitura, efetuando a baixa
imediatamente no sistema de tributos, com controle de abertura e fechamento de caixa e emisséo
de ficha detalhe das transacdes de autenticacdo e emissdo de boletim de fechamento diario das
transacgdes efetuadas

107  Possuir modulo que permita o cadastramento, lancamento e recepcdo de arquivos de
débito automatico, mantendo os historicos de todas as transacdes efetuadas

108  Asrotinas de baixas de tributos deverdo assegurar que: 0 Documentos baixados com
valor a menor, o saldo devera constar como debito ainda em aberto.o Quando a parcela paga
for a UNICA, e também dor pago com um valor menor, as demais parcelas deverdo ser baixas
proporcionalmente ao pagamento da Unica, restando também saldo em aberto. Documentos
baixados com valor a maior, o saldo devera ser armazenado e classificado em conta contabil
diferente facilitando a localizacdo e restituicdo desses créditos quando solicitado

109  Conter rotina para recepcdo de arquivo dos agentes arrecadadores com a arrecadacdo de
tributos para efetuar as baixas de forma automatica, fazer apontamento e emissao de relatério das
inconsisténcias encontradas, emitir relatério com a classificacdo das receitas recebidas e a
integracdo com a contabilidade de forma direta ou por arquivo texto

110  Conter rotina para baixa de documentos de arrecadacao emitidos pela prefeitura, quando
esses ndo vierem por processo eletrénico e emitir relatério com a classificacdo das receitas

111 Conter rotina para efetuar cancelamentos de tributos por processo autorizado, devendo
ser relacionada com um processo administrativo e devera conter ainda caracteristicas de restricdo
especificas para garantir que somente usuarios autorizados possam executar essa tarefa

112 Conter cadastro e rotina para compensacdo de valores, possibilitando ao usuério informar
o valor total a ser compensado, processo administrativo e escolher quais parcelas deverdao ser
compensadas e devera conter ainda caracteristicas de restricdo especificas para garantir que
somente usuarios autorizados possam executar essa tarefa

113  Conter rotina para baixa automatica de residuos de baixas com valores considerados
diminutos e ndo passivel de cobranca

114  Conter rotina que possibilite a transferéncia de baixas entre parcelas, quando ha erro na
autenticacédo do carne

115 Conter rotina para importacdo dos arquivos de Simples Nacional com as seguintes
caracteristicas:1. Manter os registros historicos para consultas posteriores, 2. Conter
criticas para informacg6es de contribuintes ndo cadastrados na prefeitura.3. Possibilitar o
cadastramento automatico de contribuintes ainda ndo cadastrados para posterior analise do setor
de cadastro.Gerar automaticamente o lancamento e a baixa para cada registro informado no
arquivo e a classificacdo das receitas contabeis

116  Conter Rotina para baixa coletiva de langamentos de ISS sem movimento, em
cumprimento a obrigacdo acessoria do contribuinte de informar a prefeitura quando ndo héa
movimento no periodo

117  Conter rotina para registrar os canhotos de entrega de documentos, informando: Data da
diligencia de entrega, Entregador, recebedor, motivo de ndo entrega, Numero da caixa e do lote
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de arquivamento
DIVIDAATIVA

118  Conter rotina para inscri¢do coletiva ou individual de débitos vencidos e emissdo do
Livro de Divida Ativa com paginas numeradas sequencialmente e Termo de Abertura e
Fechamento

119  Emitir a Certiddo de Divida Ativa, identificando o responsavel, data de inscricdo, numero
do livro, numero da folha, numero da certiddo, tributo inscrito valor original e a fundamentacao
legal do langamento do tributo e suas atualizagdes.

120  Conter rotina para a geracao e acompanhamento histérico do processo de execucdo fiscal,
contendo uma ou mais certiddes do contribuinte, a emissdo da peticdo inicial, citacdo e as
certiddes de divida do processo.

121  Conter rotina para a distribuicao eletrénica dos processos de ajuizamento com o férum e
a recepcdo do arquivo de retorno para atualizagdo das informagOes referente a Numero do
Processo, vara, data de distribuicéo.

122  Conter rotina para o parcelamento e refinanciamento dos langamentos vencidos e

inscritos em divida ativa com as seguintes caracteristicas: 1. Permitir a escolha de um
programa de refinanciamento de debito vigente na prefeitura.2.  Permitir associar 0
parcelamento a um processo administrativo 3. Registrar e manter histérico dos débitos e
suas atualizacOes que compdem a origem do parcelamento4. Permitir informar a quantidade

de parcelas para o parcelamento, desde que considerado a quantidade minima prevista para o
programa de refinanciamento enquadrado.5.Emitir Termo de confissdo de divida conforme
legislacdo vigente.6. Emitir Carne com as parcelas do parcelamento, em formulario A4 com trés
laminas por folha e formato de ficha de compensacdo.Emitir Relatorio de Ficha Técnica do
Parcelamento contendo os dados dos responsaveis, dos débitos de origem do parcelamento e das
parcelas do parcelamento

123  Conter rotina para o cancelamento de parcelamentos com a quantidade de parcelas
vencidas e ndo pagas definida pela lei municipal, de forma individual ou coletiva. Os valores
pagos deverdo ser compensados nas parcelas de origem do parcelamento, considerando a ordem
cronoldgica, quitando do debito mais antigo para o mais atual.

124  Conter rotina para identificacdo dos débitos parcelados que constam em execucéo fiscal
para a emissao da Peticdo de Sobrestamento do processo

125  Conter rotina para identificacdo de parcelamentos cancelados que constam débitos em
execucdo fiscal para a emissdo da Peti¢do de Prosseguimento do Feito

126  Conter rotina para identificacdo processos de execucdo fiscal que se encontra totalmente
quitada para emisséo da Peticdo de extin¢do do processo

127  Conter rotina para identificar os debitos em aberto de parcelamentos cancelados e que
ainda ndo foram executados, gerando automaticamente o processo de execucdo fiscal.

128  Conter relatdrio de débitos inscritos em divida ativa e que ainda ndo foram executados
129  Conter relatdrios de débitos vencidos que ainda ndo foram inscritos em divida ativa

130  Conter rotina para a apuracao de certeza e liquidez dos débitos inscritos, e a composicéo
de sua fundamentacéo legal conforme a Lei Federal 6.830/80.

131  Conter rotina para registrar as despesas processuais (Diligencias, Postagem. Etc.) da
execucdo fiscal, inserindo automaticamente no conta corrente do contribuinte

PRECOS PUBLICOS
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132 Conter cadastro de Precos Puablicos e rotina para lancamento de Taxas Diversas
identificando o contribuinte, data de emissdo, contendo um ou mais precos publicos e a emissao
de documento de arrecadacdo em duas vias demonstrando a relacdo dos pregos publicos
associados e documento no formato de ficha de compensacéo para recolhimento na rede bancaria

RELATORIOS

133  Conter Relatério de demonstrativo geral dos tributos no periodo contendo: Cddigo e
descricdo do tributo, valor do saldo anterior, valor dos lancamentos no

134 periodo, valor das baixas, valor dos cancelamentos e o saldo final

135 Conter Relatério de demonstrativo geral dos tributos inscritos em Divida Ativa no
periodo contendo: Cdédigo e descricdo do tributo, valor do saldo anterior, valor dos débitos
inscritos em divida no periodo, valor das baixas, valor dos cancelamentos e o saldo final

136  Conter Relatorio de demonstrativo de classificacdo de receitas referente os recebimentos
de tributos no periodo

137  Conter Relatério de demonstrativo geral analitico dos Débitos Nao Tributarios inscritos
em Divida Ativa no periodo contendo: Codigo e descricdo do tributo, valor do saldo anterior,
valor dos débitos inscritos em divida no periodo, valor das baixas, valor dos cancelamentos e o
saldo final

138  Conter Relatorio de demonstrativo de classificacdo de receitas referente os recebimentos
de Débitos Nao Tributarios no periodo, demonstrando o exercicio do langcamento do debito

139  Conter Relatério Analitico de demonstrativo de todos os langamentos do cadastro no
periodo

140  Conter Relatdrio Analitico de demonstrativo de todas as baixas do cadastro no periodo
141  Conter Relatorio com os Maiores devedores, podendo especificar a quantidade de registro
a ser apresentado

142  Conter Relatério com os Maiores recebimentos por contribuinte de tributos, podendo
especificar a quantidade de registros a ser apresentado

143  Conter Relatério Analitico e Demonstrativo geral dos langcamentos de IPTU no exercicio
especificado (Rol de Langamentos)

144  Conter Relatério Analitico e Demonstrativo geral dos langamentos de Tributos
Mobiliarios no exercicio especificado (Rol de Langamentos)

SERVICOS ON-LINE

145  Conter rotina para consulta de débitos imobiliarios e Mobiliarios em aberto apresentando
ao contribuinte os valores Originais, Correcdo, Juros, Multas, Descontos e Honorarios
Advocaticios, possibilitando-o a selecionar 0s registros para a emissdo de documento de
arrecadacdo demonstrando os débitos selecionados e ficha de compensacdo para pagamento na
rede bancaria

146  Conter rotina para geracdo e emissdo de certiddes como: Certiddo Negativa de Debito,
Certidao Positiva de Debito, Certiddo Positiva com Efeito de Negativa, Certiddo Negativa de
Debito para 0 Documento (CNPJ ou CPF) e Certiddo de Valores Venais Imobiliarios

147  Emissdo de segunda via de Carne de IPTU, ISS e Taxas

148  Emissédo de segunda via de Carne de Parcelamento de Debito

149  Conter rotina para o Parcelamento de Débitos, possibilitando o contribuinte a selecionar
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as parcelas a ser parceladas e a emissédo de Temo de Confissdo de Divida Ativa e Carné com as

parcelas do parcelamento no formato d

Anexo — Cadastros técnicos

e ficha de compensacéo.

1.1 - CADASTRO UNICO DE CONTRIBUINTES

Contém informacdes de todos as pesso
Municipio.

as fisicas e juridicas (e socios) sujeitas a algum tributo no

Atributos

Descricao

Codigo Contribuinte.

Numero de Identificacdo de Contribuinte;

CPF / CNPJ e RG/Inscrigéo Estadual.

Numero do CPF no caso de pessoas fisicas ou CNPJ para|
pessoas juridicas, e RG nos casos de pessoas fisicas ou
Inscricdo Estadual no caso de pessoas juridicas.

Nome do contribuinte.

Nome ou razdo social do contribuinte dependendo da
natureza juridica deste;

Nome fantasia.

Informar 0 nome que a empresa adota para fing
publicitarios;

Natureza juridica do contribuinte.

Deve permitir a identificacdo da natureza juridica do
contribuinte:

Fisica;

Juridica;

Domicilio Fiscal do Contribuinte.

E o0 endereco completo do domicilio fiscal do contribuinte.
Deve constar:

Tipo do logradouro;
Caodigo do logradouro;
Nome do logradouro;
Numero;
Complemento;

Bairro;

Municipio;

Unidade da Federacao;
CEP;

Outros documentos de identificagcéo da|
Pessoa Fisica.

S&o informacgdes de outros documentos de identificacdo da|
Pessoa Fisica:

Matricula do
regulamentadas;

conselho regional para profissGes

1.2 - CADASTRO ENDERECOS

Atributos Descricao

Cep Cep — 00000-000

Tipo de logradouro. Identificagdo do tipo do logradouro: Rua, avenida e outros;
Titulo Titulo do Logradouro: Dr., Professor, Presidente, Etc.
Denominacao. Nome do logradouro;

Bairro Nome do Bairro

Cidade Nome da Cidade

Numero Inicial Numero de Porta Inicial

Numero Final Numero de Porta Final
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Atributos

Descricao

Lado

Lado da Rua para este cep

Cep Anterior

Cep Anterior

1.3 - CADASTRO IMOBILIARIO MUNICIPAL
Contém as caracteristicas de todos os iméveis.

Atributos

Descricéo

Informacdes de localizacao e identificacdo do imdvel.

Inscricdo cadastral.

Registro numérico do imdvel perante . Deve ser obtido
através da codificacdo da setorizagdo fiscal.

Inscricdo anterior.

Para referéncia ao cadastro anterior;

Cdodigo do(s) Contribuinte(s).

E o nimero de identificacdo do(s) contribuinte(s) no
Cadastro Unico de Contribuintes do(s) proprietario(s) do
imdvel. Esta informacdo poderd ter varias ocorréncias;

Caodigo do logradouro.

Caodigo do logradouro onde se localiza o imdvel;

NuUmero.

Numero predial postado na fachada do imovel,

Complemento.

Informacdes de complementacdo do endereco do imdvel;

Loteamento/Quadra/Lote

Sdo as informacg6es que identificam o imdvel no cartorio
de registro de imdveis ou no cadastro de aprovacdo de
loteamento do Municipio;

Caodigo da face de quadra.

E o Cddigo da face de quadra ou secdo de logradouro da
localizacdo do imovel;

Utilizacdo.

Indicacdo da utilizacdo do imdvel:
Vago;

Residencial;

Industrial;

Comércio;

/Agropecuario;

Prestacdo de servigos;

Mista;

Complementar;

Categoria de uso;

Ocupacdo.

Indicacdo da situagdo da edificacdo no imovel:
Edificado;

Né&o edificado;

Em demolicéo;

Em ruinas;

Em construcéo;

Patrimonio.

Indicacdo do tipo do patriménio:
Publico;

Particular;

Religioso;

NuUmero do Habite-se.

E 0 nimero do Habite-se da construgao;

Ano de construcdo da edificacdo e da
reforma.

Sera utilizado para 0os Municipios que utilizam o fator de
obsolescéncia para calculo do IPTU;

Uso do imovel.

Indicacgdo da utilizagdo do imovel:
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Atributos

Descricao

Uso pelo proprietario;
Alugado;
Cedido;

Lancamento englobado.

Indica as unidades de acompanhamento englobadas que
devem receber um Unico documento de arrecadagdo para|
pagamento;

Informac0es sobre o terreno

Solo/Pedologia.

Indicacéo do tipo do solo do Terreno:
Inundavel;

Firme;

Alagado;

Rochoso;

Perfil/Topografia.

Indicacgéo do tipo de topografia do terreno:
Plano;

Aclive;

Declive;

Irregular;

Situacdo.

Indicacdo da posicédo do lote em relagéo ao logradouro:
Uma frente;

Mais de uma frente — terrenos de esquina;

Vila;

Encravado;

Gleba;

/Aglomerado;

Condominio horizontal.

Condominio vertical;

Informacdes sobre a edificacio

Tipo.

Indicacdo do tipo da construgéo:
Casa,;

Apartamento;

Loja;

Galpéo;

Telheiro;

Fabrica;

Especial;

Alinhamento.

Indicagéo da localizacdo da fachada da edificacdo em
relacéo aos limites do lote:

Alinhada;

Recuada;

Posicéo.

Indica se a edificagdo coincide com um dos lados do lote:
Isolada;

Conjugada;

Geminada,;

InformacGes sobre a edificacéo

Estrutura/Fundacgdes.

Indicacdo do material utilizado na sustentacdo da

edificacdo:
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Atributos

Descricao

Alvenaria;
Madeira;
Metalica;
Concreto;

Cobertura.

Indicacéo do tipo de cobertura do imovel:
Palha;

Zinco;

Cimento Amianto;

Telha de Barro;

Vidro;

Telha esmaltada;

Forro.

Indicagéo do tipo de forro da edificacéo:
Madeira;

Estuque;

Laje;

Isopor;

Chapas;

Paredes/vedacdo.

Indicacgéo do tipo de paredes da edificagéo:
Sem paredes;

Alvenaria;

Madeira simples;

Dupla;

Mista;

Revestimento externo.

Indicacdo do material utilizado nas fachadas da construcéo:
Reboco/pintura;

Cerémico;

Madeira;

Pedra natural;

Conservacao.

Indicagéo sobre o estado de conservacdo da edificacéo:
Otima;

Boa;

Regular;

Ma;

Limitacé&o.

Indicacdo da existéncia de delimitagdo aparente nas
testadas do lote:

Cerca,;

Muro;

Sanitarios.

Indicacdo da existéncia de uma ou mais instalaces
sanitarias e se elas sdo internas ou externas:

Externo;

Interno;

Mais que um;

Interno completo;

Padréo.

Indicagéo do padréo de qualidade da edificacao:
Alto;
Médio;
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Atributos

Descricao

Regular;
Inferior;
Popular;

Informacdes sobre as dimensdes do imdvel

Medida da testada 1.

Medida da testada principal;

Area do lote.

Medida total da area do lote;

Area construida.

Medida total da area construida da unidade que esta sendo
cadastrada;

Medida das demais testadas.

Medidas das demais testadas do lote.

Total da &rea construida.

Medida total da area construida de todas as unidades que
estdo sendo cadastradas no lote;

1.4 - CADASTRO DE AREAS CONSTUIDAS ADICIONAIS

Atributos

Descricdo

Codigo do Imovel

Codificacdo numeérica de identificacdo do Imovel

Area

Valor da Area em Metros Quadrados

Tipo de Construcéo

Galpéo;
Telheiro;
Piscina;
Quadra;
Garagem;
Especial;

Ano Construcéo

/Ano da Construcdo

Categoria

Alto;
Médio;
Regular;
Inferior;
Popular;

Conservacao

Otima;
Boa;
Regular;
Ma;

1.5 - CADASTRO DE PROJETOS

Contém o registro de novas constru¢fes ou reformas no imovel.

Atributos

Descricao

Codigo do Imovel.

Codificagdo numérica de identificagdo do Imovel;

Descrig¢do do Projeto

Descri¢do do Projeto;

Numero Processo

Numero do Processo administrativo, que devera existir no
cadastro de Processos

Codigo do Contribuinte

Caodigo do Contribuinte Técnico responsavel pelo projeto,
que devera estar cadastrado no cadastro de contribuinte
Gnico

Data inicio

Data de Inicio da Construcéo

Data Encerramento

Data de Encerramento do projeto
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Atributos

Descricao

Data de Habite se

Data de Fornecimento de Habite se

Numero de Habite se

Numero do Habite se

Area da Construgo

Area da Construcio

1.6 - CADASTRO DE FACE DE QUADRA
Contém as caracteristicas das subdivisdes definidas para cada face de quadra.

Atributos

Descricao

Codigo da Face da Quadra

Caodigo da Face da Quadra

Inscrigdo da Quadra

Cddigo de Inscricdo da Quadra

face de quadra.

face de quadra de uma quadra;

Codigo do logradouro.

E o codigo do logradouro da tabela de logradouros;

Cddigo de Endereco

Cddigo do Endereco da quadra, que devera estar cadastro
no cadastro unico de enderecos.

Valor do metro quadrado de terreno.

Valor do metro quadrado dos terrenos de frente para o
logradouro;

Equipamentos e servigos urbanos.

Deverdo ser identificados os servigcos urbanos existentes
em cada face de quadra do logradouro, tais como:
Tipo de pavimentacéo;

Agua;

Coleta de lixo;

Iluminacdo publica;

Galeria pluvial,

Limpeza urbana;

Guias e sarjetas;

Telefone;

Rede de esgoto;

Onibus;

Caodigo do Setor.

Setores de localizagdo da quadra.

1.7 - CADASTRO CODIGO DE BARRAS
Contém os dados do Cadastro de Codigo de Barra

Atributos Descricao

Codigo do Cadastro Caodigo do Cadastro
Banco Numero do banco
Digito do Banco Digito do Banco
Agencia Agencia

Digito da Agencia

Digito da Agencia

Numero da Conta

Numero da Conta Corrente

Numero do Cedente

Numero do Cedente

Numero do Convenio

Numero do Convenio

Carteira

Carteira de Cobranca

Logotipo do Banco

Logotipo do Banco

Espécie de Documento

Espécie de Documento

1.8 - CADASTRO ISENCOES
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Contém os dados de cadastros de isen¢des concedidas para langamentos de tributos aos cadastros

imobiliarios e mobiliarios

Atributos

Descricao

Codigo do Cadastro

Caodigo do Cadastro beneficiado com a isencao

Tipo de Cadastro

Tipo de Cadastro Mobiliario ou Imobiliario

Codigo do Tributo

Caodigo do Tributo beneficiado com a isencéo

Numero do processo

Numero do processo administrativo

Tipo de Isengdo

Tipo de Isencéo;
Total;

Parcial;

Isento Impostos;
Isento Taxas;

Data de Inicio Data de Inicio do Periodo de Validade
Data Final Data do Fim do periodo de Validade
Fator Fator Percentual do isencdo a ser concedida

1.9 - CADASTRO DE LOGRADOUROS OFICIAIS
Contém o registro de todos 0s logradouros existentes no municipio.

Atributos

Descricdo

Caodigo do logradouro.

Codificacdo numérica de identificacdo do logradouro;

Tipo de logradouro.

Identificagdo do tipo do logradouro: Rua, avenida e outros;

Titulo

Titulo do Logradouro: Dr., Professor, Presidente, Etc.

Denominacao.

Nome do logradouro;

Codigo do setor.

Caodigos dos setores fiscais do logradouro.

Processo de Origem

Processo que constituiu o logradouro.

Nome Anterior

Denominagdo anterior do logradouro.

1.10 - CADASTRO ITBI

Contém os dados de cadastros para o lancamento de ITBI

Atributos

Descricao

Codigo do Cadastro

Caodigo do Cadastro de ITBI

Codigo do Imovel

Caodigo do imdvel

Identificacdo do Imdvel

Identificar o imdvel: Identificacdo de Nome, Enderego ou
local para imodveis ndo cadastrado na prefeitura, EXx:
imAveis rurais.

Data de Transmissao

Data da transmissdo do bem

Codigo do Contribuinte Transmitente

Codigo do Contribuinte Transmitente, que devera estar
cadastrado no Cadastro Unico de Contribuinte.

Natureza da Transacao

Natureza da Transacdo: Compra e Venda Etc.

Aliguota

Aliguota do Imposto

'Valor Venal Imovel

\Valor Venal do Imével na data da Transacéo

Valor Parte Financiada

Valor da Parte Financiada

Valor Parte Nao Financiada

Valor da Parte Nao financiada

\Valor da Transagao

Valor da Transacédo efetuada

Valor do Imposto

Valor do Imposto Calculado

Numero Processo

Numero do processo administrativo.
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Atributos

Descricao

Codigo do Cartorio

Codigo do Cartério que transcreveu o documento de
transferéncia.

1.11 - CADASTRO ECONOMICO
Contém os dados econdmicos de todos

0s contribuintes sujeitos a determinados tributos.

Atributos

Descricao

Dados de identificacdo do estabeleci

mento

Inscricdo cadastral.

Codificacdo numérica que identifica o contribuinte;

Identificagdo do contribuinte.

E o nimero de identificacdo do estabelecimento ou
autbnomo no Cadastro Unico de Contribuintes. A
informacdo devera estar disponivel no Cadastro Unico de
Contribuintes.

Inscrigdo predial.

NUmero da inscricio do imodvel utilizado
estabelecimento no Cadastro Imobiliario Municipal,

pelo

Informacoes gerais

Forma de lancamento.

Indicar a forma de langamento do tributo:
Anual;

Mensal;

Estimado;

Isento;

Classificacdo da atividade.

Informar a classificacdo da principal atividade exercida
pelo contribuinte:

IndUstria;

Comércio;

Prestacdo de servigos;

/Agropecuaria;

Codigo(s)
exercida(s).

da(s) atividade(s)

Caodigo(s) da(s) atividade(s) econémica(s) atribuida(s) ao
contribuinte sujeita ao ISS, conforme lista de servigos.
No minimo deveremos ter a possibilidade de informar a
atividade principal e mais trés atividades secundérias;

Quantidade de atividades.

Campo reservado a informacdo quantitativa relativa as
atividades exercidas, eventualmente necessarias ao calculo
das taxas de poder de policia;

Restri¢des de funcionamento.

Informagdo  necessaria  relativa ao horario de

funcionamento do estabelecimento;

Informac6es complementares da pessoa fisica

Qualificacdo da pessoa fisica.

E a identificacio da atividade executada por pessoas
fisicas: Autbnomo; Ambulante;

Data de abertura.

Data de inicio de atividades da empresa;

Data de encerramento.

Data de encerramento da empresa;

Identificacdo do contador.

E o numero de identificagdo no Cadastro Unico de
Contribuintes do contador responsével pela escrituracdo
fiscal da empresa;

Codigo de Contribuinte dos sécios da
empresa.

E 0 numero de identificacdo do(s) socio(s) no Cadastro
Unico de Contribuintes. Esta informacdo podera ter varias

ocorréncias;
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Contém os dados de Autorizagao para Impressdo de Documentos Fiscais

Atributos Descricdo
Numero AIDF Numero da AIDF
/Ano Exercicio de Competéncia

Data Emissao

Data de Emissao

Codigo do Cadastro

Cddigo do Cadastro Mobiliario

Codigo da Gréfica

Cadigo da Grafica responsavel que devera estar cadastrada
no Cadastro Unico de Contribuintes

Nome do Responsavel

Nome do Responsavel pela Empresa

Documento Responsavel

Documento do Responsavel pela Empresa

Nome do Resp Grafica

Nome do Responsavel Pela Gréafica

Numero Inicial

Numero Inicial da Nota Fiscal autorizada

Numero Final Numero Final da Nota Fiscal autorizada
Serie Serie da Nota Fiscal autorizada
Modelo Modelo da Nota Fiscal autorizada

1.13 - CADASTRO TAXI
Contém os dados Cadastro de Taxi

Atributos

Descricao

Codigo do Cadastro

Caodigo do Cadastro

Codigo da Empresa

Cddigo do Cadastro Mobiliario

Carteira Habilitagdo

Numero da Carteira de Habilitagdo do motorista

Marca Marca do Veiculo
Modelo Modelo do Veiculo
Ano Modelo I/Ano do Modelo

/Ano Fabricacdo

/Ano de Fabricacédo

Tipo Combustivel

Tipo de Combustivel

Cor Cor do Veiculo

Placa Placa do veiculo

Chassis Numero do Chassis

Ponto Local do Ponto autorizado

Codigo Condutor

Codigo do Condutor que devera estar cadastrado no
Cadastro Unico de Contribuintes.

Numero Processo

Numero do Processo Administrativo

1.14 - CADASTRO PUBLICIDADES
Contém os dados do Cadastro de Publicidade

Atributos

Descricao

Codigo do Cadastro

Caodigo do Cadastro de Publicidade

Codigo da Empresa

Codigo do Cadastro Mobiliario

Data de Inicio Data de Inicio para efeito de calculo
Data do Fim Data do Fim para efeito de calculo
Area Area total da Publicidade

Local Local da publicidade
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Atributos

Descricao

Tipo de Anuncio

Tipo de Anuncio Ex: Luminoso, Painel, Faixa, OutDoor,
Etc.

1.15 - CADASTRO ALVARAS

Contém os dados do Cadastro de Alvaras

Atributos

Descricao

Codigo do cadastro

Cddigo do Alvara

Codigo da Empresa

Caodigo do Cadastro Mobiliario

Numero do Alvara

Numero do Alvara no Exercicio

/Ano do Alvara

IAno do Alvara

Data de Emissao

Data de Emissdo do documento

Data de Validade

Data de Validade do Alvara

Tipo de Alvara

Tipo de Alvara Ex: Funcionamento, Provisorio, Vistoria,
Obras, Etc.

Numero do Processo

Numero do Processo Administrativo

Para Alvaras de Obras

Codigo do projeto

Codigo do cadastro de Projeto que devera existir no

cadastro de Projetos

1.16 - CADASTRO NOTIFICACOES
Contém os dados do Cadastro de Notificacbes

Atributos

Descricao

Numero da Notificacdo

Numero da Notificacdo devera ser iniciado a cada ano

/Ano da Notificacao

/Ano da Notificacao

Codigo da Empresa

Cddigo do Cadastro

Tipo de Cadastro

Tipo de Cadastro Mobiliario ou Imobiliario

Codigo do Fiscal

Cddigo do Fiscal que emitiu a notificacao

Data de Emissao

Data da Emissao

Situacédo Situacdo Ex : Ativo, Suspensa, Cancelada, Autuada Etc.
Data Vencimento Data de Vencimento do prazo da Notificagao
Leis Fundamentacéo legal da Notificagdo

1.17 - CADASTRO AUTO DE INFRACAO
Contém os dados do Cadastro de Auto de Infracdo

Atributos Descricao
Numero do Auto Numero do Auto que devera ser iniciado a cada ano
/Ano do Auto /Ano do Auto

Codigo da Empresa

Codigo do Cadastro

Tipo de Cadastro

Tipo de Cadastro Mobiliario ou Imobiliario

Codigo do Fiscal

Cddigo do Fiscal que emitiu a notificagao

Data de Emissao

Data da Emissao

Situacéo Situacdo Ex : Ativo, Suspensa, Cancelada, Autuada Etc.
Data Vencimento Data de Vencimento do prazo da Notificagao
Leis Fundamentacéo legal da Notificacdo

Prazo de Defesa

Prazo para defesa.
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Atributos

Descricao

Numero Processo

Numero de Processo Administrativo

1.18 - CADASTRO FEIRAS

Contém os dados do Cadastro de Feiras

Atributos Descricdo
Codigo do da Feira Cddigo do Registro da Feira
Codigo da Empresa Codigo do Cadastro Mobiliario
Codigo da Atividade Cddigo da Atividade relacionada a feira
Area Ocupada /Area Ocupada pela barraca
Numero da Barraca Numero da Barraca
Situacédo Situacdo Ex : Ativo, Suspensa, Cancelada, Autuada Etc.
Numero Processo Numero do Processo Administrativo
Data de Inicio Data de Inicio de Atividade de Feira
Data de Fim Data de Encerramento de Atividade
Observagoes Observagoes

1.19 - CADASTRO DE SOLICITA(;@ES
Contém os dados do Cadastro de Solicitacdes

Atributos

Descricao

Numero da Solicitagdo

Numero da Solicitagdo

Codigo do Contribuinte

Condigo do Contribuinte a ser fiscalizado

Tipo de Contribuinte

Tipo de Contribuinte (Empresa cadastrada — Mobiliario ou
Outra ainda ndo cadastrada)

Data da Solicitacdo

Data da Solicitacdo

Tipo de Solicitacdo

Tipo de Solicitacdo (Livre, Dirigida, Regime Especial Etc.)

Tipo de Servigo

Tipo de Servigco (Prestador, Tomador,Ambos)

Periodo Fiscal Inicial

Data inicial do periodo a ser Apurado

Periodo Fiscal Final

Data Final do Periodo a ser Apurado

Situacédo Situacdo de Autorizacdo (Sim, Ndo, Cancelada)
Data de Autorizagéo Data da Autorizagéo
Motivacao Texto descritivo da motivacdo da solicitacdo

B — ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA NAWEB

1- CONTROLES GERAIS:

1.1. Controlar o acesso do usuéario ao sistema por Unidade Gestora, podendo 0 mesmo acessar

somente uma ou varias delas;

1.2. Permitir o gerenciamento de rotinas, modulos e tarefas por usuério controlando o nivel de
acesso que pode ser de consulta ou inclusdo e manutencdo de dados;

1.3. Disponibilizar recurso de dupla custodia utilizando o conceito de usuario autorizador, em
qualquer rotina, selecionada a critério do usuario;

1.4. Efetuar o controle de mascaras pré-definidas para os codigos de planos de contas, sem deli-
mitacdo de niveis ou quantidade de digitos, gerenciadas de forma independente por exercicio;
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1.5. Visualizag&o dos planos de contas de receita, despesa e contabil em modo hierarquico;

1.6. Mesmo sem o encerramento contabil do més ou exercicio anterior, permitir a execucdo de
langamentos em més posterior, sem afetar a consisténcia dos dados e atualizando saldos;

1.7. Possibilidade gerenciamento de datas dos ultimos langamentos das rotinas de receita, despe-
sa e financeiro, sendo que nas operagfes de inser¢do a Ultima data de cada rotina deve ser carre-
gada, porém permitindo que a mesma pode ser alterada;

1.8. Ainda sobre o gerenciamento do item 1.7, permitir parametrizacdo para Avisar ou Bloquear
lancamentos com data inferior a do ultimo langcamento efetuado;

1.9. Possibilitar a consulta em cada rotina, de saldo até a data do langamento;

1.10. Permitir que a emissao dos relatdrios seja realizada de forma Consolidada ou individual
por Unidade Gestora, trazendo no cabecalho informagdes que permitam a identificacio do Orgao
ou Unidade Gestora responsavel, tendo no minimo o nome e braséo;

1.11. Permitir que os relatorios sejam emitidos em intervalos de periodo variados, podendo ser
em dias especificos, intervalos de dias, meses ou de exercicios anteriores;

1.12. Possibilitar que sejam definidas para cada relatorio assinaturas individualizadas em cada
exercicio de forma independente, podendo ser por Unidade Gestora ou Unidade Orcamentaria;
1.13. Permitir que o usuério mude de uma unidade gestora e de exercicio sem ter que realizar
um novo login no sistema;

2 - PLANO PLURIANUAL

2.1. Permitir configurar o nivel de detalhamento em que o PPA sera elaborado. As informac6es
de ‘Unidade Executora’, ‘Funcao / Subfung¢do’, ‘Acao’ e ‘Fonte de Recurso’ poderdao ou nao ser
solicitadas no PPA conforme parametrizacdo individual de cada informacéo;

2.2. Possuir cadastros basicos de suporte as rotinas do PPA como os cadastros de: Natureza da
Receita, Funcdo e Subfuncdo Programatica, Natureza da Despesa, Unidade Orcamentaria e Vin-
culo/Fonte de Recurso;

2.3. Possuir cadastro de Programas contendo a unidade responsavel, o objetivo, a justificativa, o
coordenador, prioridade, se é exclusivo de uma LDO, data de inicio e término, a possivel restri-
cdo para a conclusdo do mesmo, o status (original, inclus@es), publico alvo e horizonte temporal;
2.4. Possuir cadastro de Acgdes contendo o eixo de desenvolvimento, objetivo do milénio, priori-
dade, unidade responsavel, horizonte temporal, produto, indicador, data de aferi¢do, unidade de
medida, indice recente e futuro do indicador;

2.5. Possuir cadastro de Indicadores de programas permitindo o gerenciamento de metas para
cada ano do PPA. Devera possuir no minimo unidade, indice recente, indice futuro, produto, me-
todologia de célculo e base geografica;

2.6. Permitir o cadastro das fontes de financiamento do PPA estimadas para os 04 anos com pos-
sibilidade de incluséo de novas fontes (inclusdes) e alteracdes nas fontes ja langcadas apds a apro-
vacéo da peca original,

2.7. Permitir o cadastro da Despesa do PPA prevista para os 04 anos informando metas fisicas e
financeiras de cada acdo com possibilidade de inclusdo de novas despesas (inclusdes) e altera-
cOes nas despesas ja lancadas ap0s a aprovacao da peca original;

2.8. Permitir que as inclusdes e alteracdes na despesa do PPA original possam ser aprovadas in-
dividualmente ou em lote informando numero, data e publicacdo da legislacdo que as autorizou;
2.9. Possuir rotina de atualizacdo dos valores das pec¢as de planejamento da receita através de
percentuais de acréscimo ou decréscimo informados, podendo haver ou ndo arredondamento;
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2.10. Possuir rotina de atualizacdo dos valores das pecas de planejamento da despesa atraves de
percentuais de acréscimo ou decréscimo informados, podendo haver ou ndo arredondamento;
2.11. Permitir a criacdo de simulagdes do planejamento da despesa, inclusive com a possibili-
dade emissdo dos relatdrios baseados nos dados de simulacéo;

2.12. Permitir que as simulacdes do planejamento possam ser armazenadas e posteriormente
restauradas a critério do usuario;

2.13. Emisséo de Anexo | — Fontes de Financiamento dos Programas;

2.14. Emissao de Anexo Il — Descricdo dos Programas Governamentais/Metas/Custos;

2.15. Emissdo de Anexo Il — Unidades Executoras e Ac¢Oes Voltadas ao Desenvolvimento do
Programa Governamental,

2.16. Emissdo de Anexo IV — Estrutura de Orgéos, Unidades Orcamentérias e Executoras;

2.17. Emissdo de Anexo V — Descricdo dos Programas Governamentais/Metas/Custos para o
Exercicio;

2.18. Emissdo de Anexo VI — Unidades Executoras e Ac¢des Voltadas ao Desenvolvimento do
Programa Governamental,

2.19. Emissao de Quadro de Detalhamento — Programas Governamentais;

2.20. Emissdo de relatorio de Programas e seus Respectivos Indicadores;

2.21. Geracdo e emissdo dos Anexos de Metas e Riscos Fiscais de acordo com a 72 Edi¢do dos
Demonstrativos Fiscais (MDF) publicado pela Secretaria do Tesouro Nacional-STN.

3- ELABORACAO E PROGRAMACAO ORCAMENTARIA:

3.1. Permitir que para um novo PPA possam ser importadas, a partir de planejamentos anteriores,
as informacdes de receita e/ou despesa;

3.2. Possibilitar a importacdo dos dados da LOA de um exercicio anterior informado pelo usuério
para a geracdo dos dados da LOA de exercicio futuro;

3.3. Permitir a definicdo da proposta orcamentéria da receita, individualizada por Unidade Ges-
tora e contendo Natureza da Receita, Vinculo e Tipo de Receita (Fiscal, Seguridade Social e En-
cargos Sociais);

3.4. Permitir que em cada classificacdo da receita da LOA, mais de um vinculo possa ser rela-
cionado;

3.5. Permitir a definicdo da proposta orcamentaria da despesa, individualizada por Unidade Ges-
tora e contendo Unidade Orcamentéaria, Natureza de Despesa, Classificagdo Funcional, Vinculo e
Tipo de Despesa (Fiscal, Seguridade Social e Encargos Sociais);

3.6. Permitir que a critério do 6rgdo, ao elaborar a proposta orcamentaria, divergéncias de valo-
res entre ela e as pecas PPA e LDO sejam regularizadas automaticamente.

3.7. Possibilitar a emissdo dos relatorios relativos & proposta orcamentaria de forma individuali-
zada por Unidade Gestora ou de forma Consolidada;

3.8. Emisséo de Anexo 1 — Demonstracdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econo-
micas;

3.9. Emisséo de Anexo 2 — Resumo Geral da Receita;

3.10. Emissdo de Anexo 2 — Natureza da Despesa;

3.11. Emissdo de Anexo 2 — Consolidaco da Despesa por Orgéo;

3.12. Emissdo de Anexo 2 — Consolidacao Geral da Despesa;

3.13. Emisséo de Anexo 6 — Programa de Trabalho;

3.14. Emissdo de Anexo 7 — Demonstrativo de Funcdes, Sub-Funcdes e Programas por Proje-
tos, Atividades e Operacdes Especiais;
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3.15. Emissdo de Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Sub-Funcgdes e Progra-
mas conforme o vinculo com 0s Recursos;

3.16. Emissdo de Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Funcdes;

3.17. Emissdo de Especificacdo da Receita por Fontes e Legislacéo;

3.18. Emissdo de Tabela Explicativa da Evolucdo da Receita;

3.19. Emissdo de Sumario Geral da Receita por Fontes e da Despesa por Func¢des de Governo;
3.20. Emissdo de Tabela Explicativa da Evolucéo da Despesa;

3.21. Emissdo de Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD);

3.22. Emissdo de Orgamento da Seguridade Social,

3.23. Permitir a criacdo de novos créditos Especiais ou Extraordinarios, ndo contemplados nas
pecas de planejamento originais, com a devida autorizacao legal,

3.24. Permitir que a criacdo desse novo crédito possa, a critério do usuario, atualizar as pecas
PPA e LDO, inclusive com a possibilidade de aprovacdo dessas alteragdes com legislacéo dife-
rente da que criou 0s novos créditos;

4- EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA:

4.1. Permitir a realizacéo de controle no cadastro de fornecedores para permitir ou ndo a incluséo
de fornecedores com CNPJ/CPF duplicado e/ou invalido. Sendo que esse cadastro deve conter
no minimo as informac@es de enderecamento (logradouro, bairro, cidade, estado e CEP), contato
(e-mail e telefone) e documentagédo (CPF, CNPJ, Inscricdo Municipal, Inscricdo Estadual, Inscri-
¢do no INSS e PIS/PASEP);

4.2. Para o caso do fornecedor ser um consorcio devera ser possivel informar a area de atuacdo
do mesmo, além de data de encerramento e finalidade.

4.3. Permitir unificar cadastro e movimentacdo de fornecedores com o0 mesmo numero de
CNPJ/CPF.

4.4. Permitir o gerenciamento de acesso do usuario as dotacOes de forma geral, por unidade or-
camentaria, por dotacdo ou por vinculo;

4.5. Permitir que a realizacdo das movimentacdes de despesa (alteracdo orcamentaria, reserva,
empenho, liquidacdo, ordem bancaria e pagamento) seja realizada de forma individualizada por
Unidade Gestora e com a Unidade Consolidadora ser realizada somente consulta;

4.6. Permitir que no cadastro de dotacGes possam ser inseridos mais de um vinculo para cada
dotacéo;

4.7. Possuir cadastro de modelos padronizados de impressao de minutas de decretos e projetos de
lei, sendo que ao emiti-la devera ser possivel a selegdo do modelo

4.8. Permitir gerar Minuta de Decreto de alteracdo orgamentaria a ser enviada ao Legislativo.
Apo0s a aprovacdo do mesmo, possibilitar a inclusdo automatica destas alteragcdes na rotina de
alteracdo orcamentaria;

4.9. Possuir no cadastro de alteragdes orcamentarias informacfes do tipo de autorizagdo (lei,
decreto, portaria e ato), do tipo de alteracdo (suplementacdo e anulacéo) e do valor por recurso
empregado;

4.10. No cadastro de alteragdo orgcamentaria, quando se referir a abertura de Créditos Adicio-
nais, ndo permitir a finalizagcdo deste procedimento sem a informacdo da legislagéo que autori-
zou;

4.11. Possuir controle para possibilitar nos casos de alteracdo orgamentéria por reducao orga-
mentaria que seja informada as dotac¢Ges que receberdo 0s recursos;
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4.12. Permitir o controle de limites da autorizacdo legal para criacdo de créditos adicionais e
operacdes de Remanejamento, Transposic¢do ou Transferéncia de acordo com percentual definido
pelo usuario, observando critérios definidos na LOA ou na LDO;

4.13. Permitir que o usudrio defina os conceitos de Remanejamento, Transposicdo e Transfe-
réncia e que a partir desses conceitos, o sistema identifique automaticamente essas operagoes ao
cadastrar alteragdes orcamentarias

4.14. Permitir que o usudrio configure o comportamento do sistema ao ultrapassar os limites
definidos no item 4.12, se a operacdo deve ser bloqueada ou se devera apenas emitir um alerta.
4.15. Permitir a atualizacdo do PPA e LDO a partir das alteracfes orcamentérias lancadas na
LOA;

4.16. Possuir rotina de cadastro de histdricos padronizados para serem utilizados em reservas e
empenhos;

4.17. Permitir o gerenciamento de numeracdo de documentos de forma individualizada por
Unidade Gestora e exercicio para as rotinas de: reserva, anulacdo de reserva, empenho, anulacéo
de empenho, liquidacdo, anulacdo de liquidacdo e ordem bancéria, sendo que a numeragdo de
empenho e liquidagdo extraorgcamentarios deve ser independente das movimentacfes orcamenta-
rias;

4.18. Possibilitar a realizacdo de complemento ou anulacdo de reserva de dotacdo orcamenta-
ria;

4.19. Integracdo entre as rotinas de reserva e empenho permitindo a transferéncia automatica
de dados relativos a reserva para 0 empenho. Permitir através de configuracdo, que o historico
lancado na reserva seja transferida automaticamente para o registro de empenho;

4.20. Permitir informar os dados do processo licitatério (modalidade, nimero do processo, e-
xercicio, causa da dispensa ou inexigibilidade) na inclusdo do empenho;

4.21. Permitir o controle da execucdo orcamentaria através de estrutura de eventos\centros de
custos estruturados de forma hierarquica;

4.22. Permitir o controle da execucao orcamentaria por fontes de recursos gerenciais;

4.23. Utilizacdo do empenho para controle do comprometimento de créditos or¢camentarios,
permitindo sua anulacdo total ou parcial;

4.24. Possuir rotina que permita ao usuario na inclusdo do empenho determinar se a despesa
orcamentaria executada sera ou ndo considerada na geracdo do arquivo da DIRF, podendo esta
informacdo ser alterada nas rotinas de pagamento ou ordem bancaria conforme necessario;

4.25. Permitir a movimentacao e controle de empenhos de restos a pagar em exercicios futuros
ao seu exercicio de origem em base Unica e respeitando sua numeracao e classificacdo da despe-
sa originais;

4.26. Permitir a realizacdo de liquidacéo total ou parcial dos empenhos e da mesma forma a
anulacéo total ou parcial das liquidagdes;

4.27. Permitir através de configuracdo, que o historico lancado no empenho seja transferida
automaticamente para o registro de liquidagao;

4.28. Possuir rotina para cadastramento de descontos individualizado por Unidade Gestora,
onde os mesmos serdo vinculados a rubricas de receita, sendo também possivel definir a rotina
em que serdo gerados de forma automatica (empenho, liquidacdo ou pagamento) e se houver
apropriacdo, a rotina em que isto ocorrera (liquidacdo ou pagamento);

4.29. Possuir rotina para o cadastramento de servicos que serdo associados a descontos, indivi-
dualizado por Unidade Gestora, permitindo defini¢cdo do percentual de desconto a ser calculado e
a associacdo de mais de um desconto por servico;

52



oy : C o, :
o) ;%—*:ﬁrﬁn—w do O Ausrr'#m de Pertioga

Estado de Sio Paule

AP : :
[ u:frﬁ" FECEAE -._-:J"I?I"F F{"-"l‘"’l"qi".ﬂ"l"f-f

4.30. Possuir rotina que permita ao usurio selecionar qual tipo de dotacdo utilizada no paga-
mento (orgamentaria, extraor¢camentaria, restos a pagar de outros exercicios ou todas) e qual o
tipo de desconto (orgcamentério, extraorcamentario ou ambos) serdo langados de forma automati-
ca no movimento de receita;

4.31. Possuir rotina para correta apuracdo de INSS a ser retido de pessoas fisicas de acordo
com cadastro de retencdes em outras fontes para o fornecedor;

4.32. Permitir a emissdo de guias padronizadas de INSS, IRRF e ISS a partir das retengdes rea-
lizadas nas rotinas de liquidacdo, ordem bancéaria e pagamento. As guias de IRRF e ISS poderdo
ser geradas com codigo de barras (FEBRABAN) ou certificadas contabilmente;

4.33. Permitir a integracdo com Sistema de Administracdo de Pessoal / Recursos Humanos para
a geracao automatica de reservas, empenhos, liquidacGes e pagamentos;

4.34. Permitir que a geracdo da movimentacdo do item 4.33 seja feita por fonte de recurso;
4.35. Possuir relatdrio para conferéncia prévia dos langamentos a serem gerados na integracdo
citada no item 4.33, permitindo ao usuério a identificacdo de inconsisténcias de classificacdo da
despesa antes da realizac@o de reservas, empenhos, liquidagcdes e pagamentos oriundos da mes-
ma;

4.36. Permitir a integracdo com Sistema de Administracdo de Materiais e Compras para a gera-
cdo automatica de reservas, empenhos e liquidacoes;

4.37. Possuir rotina de cadastramento de ordens bancarias onde podem ser relacionadas uma ou
mais liquidacdes;

4.38. Possuir rotina de cadastramento de ordens bancérias onde as liquidacdes sdo inseridas
automaticamente a partir de filtros diversos definidos pelo usuério;

4.39. Permitir a anulacdo total ou parcial de ordens bancarias;

4.40. Efetuar a partir de ordem bancaria a geracdo de arquivos em formato determinado pelo
banco (OBN601 ou CNAB240) contendo registros para pagamentos em meio eletrénico e com
namero de remessa dos mesmos gerados de forma independente por Unidade Gestora;

4.41. Permitir a realizacdo de pagamento de empenhos e liquidacGes através de ordem bancéria
ou pagamento direto, realizando o controle de saldos dos empenhos e liquidacdes ja vinculados a
alguma(s) destas formas de pagamento;

4.42. Efetuar controle para ndo permitir o pagamento de liquidacdo com data de vencimento
superior a data de pagamento;

4.43. Possuir rotina para gerenciamento de quebra de ordem cronolégica de pagamentos, com
validacao e justificativa de registros que incorreram na quebra através de dupla custddia e log de
ocorréncias para consulta.

4.44. Permitir indicar quais naturezas da despesa devem controlar a ordem cronoldgica de pa-
gamentos.

4.45. Permitir excluir uma liquidacdo que inicialmente deveria entrar no controle de ordem
cronoldgica, com registro de autorizacdo de usuario com privilégio superior e justificativa.

4.46. Permitir suspender o pagamento de uma liquidagdo que esta no controle de ordem crono-
l6gica, caso haja pendéncia por parte do fornecedor. Nao prejudicando o pagamento das demais
liquidacBes que fazem parte do controle de Ordem Cronoldgica de Pagamento.

4.47. Permitir a informacdo de histérico complementar para identificagdo nos movimentos de
anulacdo de todas as rotinas da execucao orgamentaria;

4.48. Permitir ao usuario a configuracao da anulacdo automatica de movimentos anteriores ao
movimento de pagamento quando da anulagdo de pagamento podendo optar para todos os empe-
nhos ou somente empenhos de adiantamento e podendo anular até o documento de pagamento;
liquidagao, empenho ou reserva;
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4.49. Permitir controle para bloguear a alteragcdo do processo administrativo nas rotinas de li-
quidacéo, ordem bancéria ou pagamento;

4.50. Permitir o envio de e-mail contendo a nota de empenho e nota de liquidacdo ao fornece-
dor relacionado as mesmas;

4.51. Permitir a insercdo automatica (caneta optica) ou manual do codigo de barras quando de
liquidacdo de convénios tais como agua, luz e telefone para posterior geracdo de informagdo em
ordens bancérias nos padrdes OBN601 e CNAB240;

4.52. Permitir o gerenciamento de acesso do usuario as rubricas de receita de forma geral, por
rubrica ou por vinculo;

4.53. Permitir que a realizacdo das movimentacGes de receita (arrecadacao, previsdo atualiza-
da) seja realizada de forma individualizada por Unidade Gestora e com a Unidade Consolidadora
ser realizada somente consulta;

4.54. Permitir a integracdo com Sistema de Administracdo Tributaria para a geracdo automatica
de arrecadacdes de tributos;

4.55. Possuir relatorio para conferéncia prévia dos registros a serem gerados a partir da integra-
cdo citada no item 4.54, permitindo ao usuério a identificacdo de inconsisténcias de classificacdo
da receita antes da realizacdo da mesma;

4.56. Permitir controle de receitas vinculadas ao Sistema de Administracdo Tributaria, nao
permitindo a inclusdo e alteracdo destas receitas através de lancamentos diretos no Sistemas de
Contabilidade, sendo possivel a movimentacdo destas receitas somente através da rotina de inte-
gracao;

4.57. Permitir a exclusdo de lancamentos de receitas oriundas da integracdo com o Sistema de
Administracdo Tributaria apenas quando selecionado o lote completo;

4.58. Permitir que no cadastro de rubricas possam ser inseridos mais de um vinculo para cada
rubrica;

4.59. Possuir rotina para geracdo e controle da previsdo atualizada da receita do exercicio, sen-
do que para cada rubrica e vinculo devera ser possivel definir o percentual correspondente de
cada més em relacdo ao total previsto no ano;

4.60. Emissdo de Previsdo Atualizada da Receita contendo os campos data do movimento das
previsdes, cddigo da receita e sua descricdo, vinculo da receita (fonte de recurso), valor arreca-
dado e valor individualizado das previsGes com o historico, totalizando todos os valores das pre-
visOes, arrecadado até a data base e calculando a diferenca entre o valor das previsfes e o valor
arrecadado;

4.61. Emissdo de Movimento Diario da Receita — Analitico contendo os campos data de regis-
tro do lancamento, historico registrando quando do langamento, valor do lancamento, nimero da
ficha da receita, sua natureza, descri¢do e vinculo (fonte de recurso). Devera ser totalizado por
conta bancéria, quando existir. Caso ndo tenha sido registrado pela rede bancaria, ou seja, trans-
feréncia entre receitas, os dados deverdo ser impressos no inicio do relatorio. O relatério podera
ser selecionado por periodo (data), conta bancaria, vinculo (fonte de recurso);

4.62. Emissdo de Balancete da Receita contendo os campos cddigo da natureza da receita e sua
descricdo, valor da previsdo orcamentéria, valor do arrecadado até o més anterior, valor arreca-
dado no més, valor arrecadado até o més referéncia e o valor da diferenca da previséo para o
arrecadado até o més. Devera totalizar por grupo de contas da receita e o total orcamentério. De-
verad emitir para as receitas extras orcamentarias o codigo da conta contabil e sua descricao, de-
vendo ter os campos valor do arrecadado até o0 més anterior, valor arrecadado no més, valor arre-
cadado até o més referéncia. Devera conter um totalizador por grupo de contas contabil e um
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total das receitas extras orcamentarias. Devera trazer os valores analiticos (saldo) das contas
bancérias do exercicio anterior e um total geral;

4.63. Emissdo de Demonstrativo da Receita Arrecadada onde permita selecionar o periodo e
nivel hierarquico da receita, contendo os campos descricdo da receita, campo com a receita pre-
vista, receita arrecadada no periodo, receita arrecadada até o periodo. As colunas dos valores
deverdo ter um total geral;

4.64. Emissdo de Movimento da Receita — Extrato contendo os campos cddigo da natureza da
receita, descricdo e vinculo (fonte de recurso) e descri¢do; data do registro do langamento, histo-
rico, valor do lancamento, acumulado no més e acumulado até o més; devera trazer o campo do
valor acumulado anterior ao periodo selecionado. Devera ter os campos da previsdo, arrecadado
até o més selecionado e um saldo que deveré ter o resultado da previsdao menos o arrecadado;
4.65. Permitir controle de movimentagdes extraorcamentarias permitindo somente o pagamento
de despesas cujos valores foram previamente arrecadados (retidos) ou a arrecadagdo de receitas
cujos valores foram previamente pagos (recolhidos);

4.66. Possuir rotina para gerenciamento de concessao de adiantamento a funcionarios e presta-
¢do de contas do mesmo via web;

4.67. Emissdo de Saldo de Dotacdo com a selecdo por periodo (data de inicio e fim), e devera
ter os seguintes campos: ordenar por secretaria (unidade orgcamentaria), classificacdo funcional
programatica e descri¢do, codigo da natureza da despesa, descricdo e vinculo (fonte de recurso),
detalhando os valores da dotacdo inicial, a movimentacgdo e o saldo atual,

4.68. Emissdo de Movimento Alteracdo Orcamentaria contendo os campos periodo da selecdo
(data inicial e final), ordenado por Secretaria (Unidade or¢camentéria), natureza da despesa e des-
cricdo, cddigo da funcional programatica, tipo de crédito, vinculo (fonte de recurso) e descricao,
data do lancamento, tipo da autorizacdo, data da autorizacdo, tipo de movimentacdo, nimero e
data do decreto e valor da alteragéo, fonte de recurso utilizado e o valor por recurso;

4.69. Emissdo de Movimento Alteracdo Orcamentaria por Ato Legal contendo os campos: or-
denado por tipo de ato, campos nimero da autorizacdo, data da autorizacdo, Unidade Orcamenté-
ria, codigos da natureza da despesa e funcional programatica, tipo de crédito, vinculo (fonte de
recurso) e valor. Devera ter total de suplementacdes e anulagdes por tipo de ato e total geral de
suplementacGes e anulacdes;

4.70. Emissdo de Movimento de Reserva que devera ser por Secretaria (Unidade Orcamentaria)
e periodo selecionado, contendo os seguintes campos: codigo da natureza da despesa e descricao,
codigo da funcional programatica, vinculo (fonte de recurso), data da reserva, n° da requisicao e
n° da reserva, razdo social quando existir, n° do processo, codigo do evento e descricédo, historico,
valor unitario e valor total;

4.71. Emissdo de Movimento de Reserva — Calculo de Saldo. A selecdo deverd permitir por
periodo ou anual, indicando a data pelo usuario, devera ser ordenado por Secretaria (Unidade
Orgcamentaria) com os campos para cada registro: codigo da natureza da despesa até o nivel de
subelemento e sua descricdo, codigo da funcional programatica e a descricdo da acdo, codigo do
vinculo (fonte de recurso) e sua descrigdo, data da reserva, n° da reserva, fornecedor, se houver,
n° do processo e valor. No final de cada registro, o sistema devera totalizar por vinculo (fonte de
recurso) com os campos Dotacdo inicial, suplementacdo / remanejamento, anulagao / remaneja-
mento, despesa autorizada, valor reservado e o saldo;

4.72. Emissdo de Relacdo de Reservas a Empenhar. Deverd ordenar por Secretaria (unidade
orcamentaria), com totalizadores por dotacdo, e por 6rgdo/Secretarias (unidade orgcamentéria) e
total geral. Os registros devem conter 0s seguintes campos: n° da reserva, fornecedor, se houver,
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data do registro, n°® do processo e valor, vinculo (fonte de recurso) e sua descri¢do, cédigo do
evento e sua descricao;

4.73. Emissdo de Relacdo de Reservas e seus Movimentos. Devera ter os seguintes campos: n°
da reserva, data da reserva, n° do processo, valor da reserva e histérico. Devera conter a movi-
mentacgdo da reserva (complemento, anulagdo de reservas, empenhos e anulagdo de empenhos),
com os campos data do registro, n°® do documento e n° das anulagdes quando for o caso, n° do
processo, valor e saldo da reserva. O relatdrio devera conter campo com 50 caracteres para digi-
tacdo pelo usuario e 0 mesmo devera ser impresso no inicio de cada folha no canto superior a
direita;

4.74. Emissdo de Movimento de Empenho, por secretaria (Unidade orcamentaria) com os cam-
pos: exercicio do empenho, cddigo da natureza da despesa e descricdo, cédigo da classificacdo
funcional programaética, codigo do vinculo (fonte de recurso), data do empenho, requisicédo, se
houver, n° do empenho, n° da reserva, nome do fornecedor, n® do processo, fonte de recurso (cen-
tro de custos), tipo de licitacdo, n° da licitacdo quando houver, tipo do empenho, codigo do even-
to do empenho e sua descricao, historico e valor. Dever ter um totalizador por empenho, com os
campos: saldo anterior, valor do empenho e saldo atual do empenho;

4.75. Emissdo da relacdo de Empenho e seus Movimentos. Deveré ser selecionado pelo n° do
empenho e deve conter 0s seguintes campos: n°® do empenho, tipo do empenho, data do empenho,
fornecedor, valor, n® da reserva, n° do processo, histérico do empenho. Devera conter a movi-
mentacdo, quando houver, (anulacdo do empenho, liquidacdo / anulacédo, sele¢do por ordem ban-
caria / anulacdo e pagamento / cancelamento) com suas datas, n® do processo, histérico, valor do
movimento e saldo do empenho. Devera ter o resumo das rotinas efetuadas no empenho como:
Totais acumulados de: empenho, liquidacdo, pagamento, ordem bancaria, os totais de anulacdo
qguando houver, e os saldos das mesmas rotinas referentes ao empenho especifico;

4.76. Emissdo de Movimento de Liquidagdo. Deverdo ser ordenados por Secretaria (Unidade
orcamentaria) e dotacdo, contendo os seguintes campos: Cddigo e descricdo da Secretaria (Uni-
dade orcamentéria), cddigo da natureza da despesa e sua descri¢do, codigo da funcional progra-
matica, cddigo do vinculo (fonte de recurso) e sua descri¢do, n° da liquidacdo e data, n°® do em-
penho e fornecedor, n° do processo, valor do empenho, histérico da liquidacdo, saldo anterior
liquidado, valor liquidado, saldo a liquidar, valor dos descontos, se houver e total liquido da li-
quidacdo. Para cada registro devera conter o tipo de documento (Nota fiscal, fatura, etc.) e seu
numero e data da emissdo do documento. Devera ainda ter o total por vinculo e o total por dota-
¢ao. No final do relatdrio, devera ter o resumo (total geral) das colunas: saldo anterior liquidado,
valor liquidado, saldo a liquidar, valor dos descontos, se houver e total liquido da liquidagdo. O
relatério deverd conter campo com 50 caracteres para digitacdo pelo usuario e 0 mesmo devera
ser impresso no inicio de cada folha no canto superior a direita;

4.77. Emissdo de relatorio de Ordem Bancaria sintética, para envio ao banco. Devera ser nume-
rada sequencialmente a partir dos registros incluidos quando da rotina de incluséo de ordem ban-
caria para cada conta bancéria separadamente, com a mesma numeracéo da ordem bancéria. No
inicio do relatdrio devera ter a seguinte descri¢cdo "Autorizamos efetuarem os pagamentos dos
processos abaixo relacionados, a débito da conta corrente numero: ......". Devera conter 0s se-
guintes campos: nome do fornecedor e CPF/CNPJ, dados da conta bancéria do fornecedor como:
cddigo do banco, codigo da agéncia e conta bancéria, valor liquido a ser creditado para cada for-
necedor. Devera ter total a ser debitado na conta bancaria em Real e o valor por extenso. Devera
sair impresso no final do relatério até seis assinaturas;

4.78. Emissdo de relatério de Ordem Bancéria analitica. Devera ser numerada sequencialmente
a partir dos registros incluidos quando da rotina de inclusdo de ordem bancaria para cada conta
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bancéria separadamente. No inicio do relatério deverd ter a seguinte descricdo "Autorizamos
efetuarem os pagamentos dos processos abaixo relacionados, a débito da conta corrente nimero:
....... ". Devera conter os seguintes campos: nome do fornecedor e CPF/CNPJ, exercicio do empe-
nho e nimero do empenho, cddigo da dotacéo, histérico, nimero da liquidacdo, dados da conta
bancaria do fornecedor como: cddigo do banco, codigo da agéncia e conta bancaria, cddigo de
depdsito identificado, se houver, valor bruto do pagamento, descontos, se houver, e o valor liqui-
do a ser creditado. No caso de descontos, deverd discriminar o nome do desconto tipo de docu-
mento (NF, fatura, etc., digitados na liquidacdo) e o valor do desconto. Devera ter um total por
fornecedor, total bruto, total dos descontos e total liquido. No final do relatério devera ter totais
gerais do valor bruto, descontos e liquido. Devera ter a quantidade de liquidacbes selecionadas e
o total a ser debitado na conta bancaria em Real e o valor por extenso. Devera sair impresso no
final do relatorio até seis assinaturas;

4.79. Relatorio contendo um Resumo de Pagamentos Via Ordem Bancéria, ordenados por dia e
n° da ordem bancaria, contendo os seguintes campos: dados cadastrais do fornecedor, inclusive
com os dados bancérios, Tipos de documentos pagos e numero, Valor bruto pago e a discrimina-
cdo dos descontos analiticamente, totalizacdo dos descontos e o total liquido, nUmero do proces-
so de pagamento, n® da ordem bancéria, data da emissdo da ordem bancaria, conta em que foi
debitada;

4.80. Emissdo de relatorio de Ordem Bancaria contendo os valores enviados e recebidos via
ordem bancaria em meio magnético aos bancos de acordo com seus respectivos leiautes, que
deverdo ser lidos a partir dos arquivos gerados em meio magnético e os enviados pelos bancos
como retorno;

4.81. Emissdo de relatério de Ordem Bancaria por Fornecedor e Tipo de Servigo. Devera ter os
seguintes campos: nome do fornecedor e CPF/CNPJ, tipo de servicos relativo ao desconto (des-
cricdo), valor bruto, valor retido, valor liquido, nimero do processo de pagamento e data da or-
dem bancéria. Devera ter os totais dos valores bruto, retido e liquido;

4.82. Emissao de relatério de Movimento de Pagamento. Devera ser ordenado por exercicio da
dotacdo e cddigo da dotacdo. Devera ter os seguintes campos: cddigo da natureza da despesa e
sua descricdo, codigo da funcional programatica, vinculo (fonte de recurso) e sua descricao, data
do pagamento, niumero do empenho e namero da liquidacdo, nome do fornecedor, nimero do
processo de pagamento, codigo e descricdo da conta bancéaria de pagamento, tipo de pagamento
(ordem bancaria e pagamento normal) e seu numero, valor do pagamento bruto, desconto e valor
liquido, tipo de documento e seu numero, historico do empenho e o valor do empenho. No final
do relatério devera ser apresentado os totais gerais dos campos valor bruto, valor desconto e va-
lor liquido, total geral orcamentério e extraorgamentério;

4.83. Permitir a emisséo / reemissdo da nota de Reserva, de Complemento de Reserva e de A-
nulacdo de Reserva contendo numero do documento, data da operacgdo, classificacdo funcional,
natureza de despesa, vinculo (fonte de recurso), numero da dotacdo, cdédigo e nome do credor (se
houver), valor da operagéo;

4.84. Permitir a emissdo / reemissao da nota de Empenho e de Anulagcdo de Empenho contendo
namero do documento, data da operacdo, classificagdo funcional, natureza de despesa, vinculo
(fonte de recurso), nimero da dotagéo, cddigo e nome do credor, valor do empenho ou anulagao;
4.85. Permitir a emisséo / reemissdo da nota de Liquidagdo e de Anulacdo de Liquidagdo con-
tendo nimero do documento, data da operacédo, classificacdo funcional, natureza de despesa,
vinculo (fonte de recurso), nimero da dotacdo, codigo e nome do credor, valor da liquidagéo ou
anulacéo;
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4.86. Emissdo de relatorio de Pagamentos por Fornecedor. Deveré ser ordenador por fornece-
dor, contendo seus pagamentos com 0s seguintes campos: nome do fornecedor, exercicio do em-
penho, n°® do empenho, n° da liquidagao, codigo da unidade orgamentaria, codigo da natureza da
despesa, cadigo da classificacdo funcional programatica. Devera ter total por exercicio do empe-
nho, por fornecedor e total geral,

4.87. Emissdo de relatério de Empenhos Pagos no Periodo. Devera permitir selecionar a data,
mostrar o periodo selecionado, imprimir os registros separados por dia com total, e devera ter 0s
seguintes campos: nome do fornecedor, codigo da dotagdo, n° do empenho, data da emissdo do
empenho, valor pago, n° da liquidacdo, n° do documento/histdrico e no final do relatério devera
ter um total geral;

4.88. Emissdo de relatério de Empenhos a Pagar por Dotacao ordenados por secretaria (Unida-
de Orcamentaria) e dotacdo. Devera ter os seguintes campos: Unidade orcamentaria, exercicio do
empenho, descricdo da dotacdo, nome do fornecedor, n°® do empenho, data do empenho, n° do
processo, valor, vinculo (fonte de recurso) e sua descri¢do, codigo do evento e sua descri¢do e o
total da dotacdo. No final do relatério devera totalizar geral por Secretaria (Unidade orgamenta-
ria) e total geral;

4.89. Emissdo de relatério Empenhos a Pagar Processados e Ndo Processados. Devera ser im-
presso por exercicio, por secretaria (Unidade orcamentaria) com os seguintes campos: exercicio
do empenho, codigo da funcédo e sua descri¢do, codigo da sub-funcdo e sua descri¢cdo, nome do
fornecedor, n°® do empenho, cddigo do vinculo (fonte de recurso) e sua descricdo, data do empe-
nho, n° do processo, valor do empenho, valor processado (total), valor ndo processado, valor
pago no empenho, e o valor a pagar. Devera ter um totalizador por cada dotacéo e total da secre-
taria (Unidade orcamentaria). No final do relatério devera ter um total geral por exercicio e um
total geral de todos os exercicios;

4.90. Emissdo de Balancete da Despesa. No nivel de elemento da natureza da despesa. Devera
ser emitido por més, por secretaria (Unidade orcamentaria) com os seguintes campos e totaliza-
dores: codigo da natureza da despesa e descricdo do elemento, cddigo da classificacdo funcional
e a descricdo da acdo, valor inicial da dota¢do, valor suplementado no ano, valor anulado do ano,
valor da dotacdo autorizada, valor empenhado no més, valor empenhado no ano, valor liquidado
no més, valor liquidado no ano, valor pago no més, valor pago no ano, valor a pagar da dotacéo e
0 campo saldo atual da dotacdo. Totalizar os campos acima no final de cada Unidade orcamenta-
ria e 0rgdo. Emitir para as despesas extras orgamentérias o codigo da conta contébil e sua descri-
¢ao, o valor pago no més e no ano. Emitir o saldo das contas bancarias que passa para 0 més se-
guinte, com o0 nome da conta bancaria (descri¢do) e o saldo no final do més solicitado. Deve tota-
lizar por grupo de contas bancérias, valor total das contas bancérias e um total geral do Balancete
da despesa;

4.91. Emissdo de relatorio de Despesa por Fungdo e Grupo de Despesa. Devera selecionar por
més e devera conter 0s seguintes campos: codigo da funcdo e sua descri¢do, codigo da natureza
da despesa no nivel de grupo de despesa e sua descri¢do, valor empenhado no més e empenhado
no ano, valor liquidado no més e no ano, valor pago no més e no ano. Devera totalizar por fun-
cao de governo e no final do relatério um total geral dos campos citados acima;

4.92. Emissdo de Demonstrativo da Despesa Realizada, permitindo a selecéo por periodo (data
inicial e data final) se empenhada, liquidada, paga e reservada, nivel da natureza da despesa, se
modalidade, elemento e subelemento apresentando seus graus superiores. Devera ter 0s seguintes
campos: Descri¢do do codigo da natureza da despesa, valor or¢cado, valor da dotagdo autorizada,
valor da realizacdo do periodo selecionado, valor da realizacdo até o periodo selecionado. Devera
no final do relatério ter um totalizador dos campos citados acima;
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4.93. Emissdo de Posicdo da Situacdo Atual da Despesa demonstrando a posi¢do atual da Des-
pesa, com a selecdo por periodo (data inicial e data final), ordenado por secretaria (Unidade or-
camentaria) com os seguintes campos: codigo da secretaria (Unidade or¢camentéria) e descricao,
codigo da classificacao funcional programatica e descri¢édo, codigo da natureza da despesa e sua
descricdo, cadigo do vinculo (fonte de recurso) e sua descrigdo, valor da dotacdo inicial, valor
suplementado, valor anulado, valor remanejado por acréscimo e valor remanejado por reducdo,
valor autorizado da dotagéo, valor reservado na dotacdo e a reservar, valor empenhado e a empe-
nhar, valor liquidado e a liquidar, valor pago e a pagar e o saldo da dotacdo. Devera ter um total
por Secretaria (Unidade orcamentéria) e um total geral dos campos citados acima;

4.94. Emissdo de relacdo de Empenhos por Unidade Orcamentéria e Evento. Devera ordenar
por Secretaria (Unidade orcamentéria) e por codigo do evento e sua descri¢cdo, com 0s campos:
codigo da classificacdo funcional programatica, codigo da natureza da despesa, n° do empenho e
nome do fornecedor, data do empenho, histérico e valor. Devera ter um total por evento e secre-
taria e um total geral;

4.95. Emissdo de relacdo de Pagamentos por Unidade Orcamentaria e Evento. Devera ordenar
por Secretaria (Unidade orcamentéria) e por cddigo do evento e sua descri¢do, com 0S campos:
cbdigo da classificacdo funcional programatica, codigo da natureza da despesa, n° do empenho e
nome do fornecedor, data do pagamento, historico e valor. Devera ter um total por evento e se-
cretaria e um total geral;

4.96. Emissdo de Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD) da execucao or¢camentaria, per-
mitindo a selecdo por més, analitico ou sintético, com ou sem vinculo (fonte de recurso). Caso
analitico, podera selecionar a emissao dos vinculos ou ndo. No caso de sintético ndo permitira a
emissdo dos vinculos (fontes de recursos). Quando analitico devera ter os seguintes campos: c6-
digo da Secretaria (Unidade orcamentaria) e sua descricdo, codigo da classificacdo funcional
programatica e a descricdo da acdo, codigo da natureza da despesa e sua descricdo, codigo do
vinculo (fonte de recurso) e sua descricdo, valor da dotacdo inicial, dotacdo autorizada, empe-
nhado no més, empenhado no ano, liquidado no més, liquidado no ano, pago no més, pago no
ano. Caso tenha mais de um vinculo, devera totalizar a dotacdo com os vinculos;

4.97. Emissao de relacdo de Valores a Serem Repassados para Educacdo em determinado peri-
odo;

4.98. Emissdo de relacdo de Valores a Serem Repassados para a Salde para Educacdo em de-
terminado periodo;

4.99. Emissdo de Demonstrativo da Execucdo da Despesa com selecdo mensal, discriminando
as categorias econémicas, grupos de despesas, modalidades de aplicacdo e elemento da despesa,
com 0s seguintes campos: despesa orcada, despesa autorizada, empenhado no més, empenhado
no ano, liquidado no més, liquidado no ano, pago no més e pago no ano, saldo a empenhar e sal-
do a pagar. Devera ter um total geral no final do relatério dos campos citados acima;

4.100. Emissdo de relatorio de Despesa por A¢do, com a selecdo por més e por nivel da natureza
da despesa, ordenando pelo codigo da acdo e detalhando por natureza da despesa no nivel sele-
cionado com os campos: natureza da despesa e descri¢do, valor orcado, valor da alteracdo da
dotacdo, valor da dotacdo atualizada, valor do empenhado no més, valor do empenhado no ano,
valor do liquidado no més e valor no liquidado no ano, valor pago no més e valor pago no ano,
saldo a empenhar, saldo a liquidar e saldo a pagar. Devera ter um totalizador dos campos acima
por acdo e um total geral dos mesmos campos;

4.101. Emissdo de Resumo da Despesa por Nivel de Unidade Orcamentéria, com a selecdo por
vinculo (fonte de recurso), nivel de 6rgdo e més. Devera ter os seguintes campos: codigo do o6r-
géo e descrigéo, dotacdo atualizada, valor reservado no més e no ano, valor empenhado no més e
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no ano, valor liquidado no més e no ano, valor pago no més e no ano e o valor a pagar até o peri-
odo selecionado (acumulado). No final do relatério devera ter um totalizador dos campos acima;
4.102. Permitir o gerenciamento de acesso do usuério aos movimentos de contas bancérias de
forma geral, por tipo de conta, por conta bancaria ou por vinculo;

4.103. Permitir que a realizacdo das movimentagdes financeiras seja realizada de forma indivi-
dualizada por Unidade Gestora e com a Unidade Consolidadora ser realizada somente consulta;
4.104. Permitir que as movimentagdes de contas bancérias possam ser controladas por vinculos;
4.105. Permitir controlar quais vinculos de receita e/ou despesa poderdo ser movimentados em
determinada conta bancaria;

4.106. Possuir rotina de integracdo dos movimentos de receita e de despesa com 0 movimento
financeiro;

4.107. Possuir rotina para gerenciamento da conciliacdo bancéria seja no momento da inclusdo
do langamento no movimento financeiro, seja através da rotina de integragdo entre o movimento
financeiro e os movimentos de receita e despesa, ou seja, em rotina especifica de controle de
conciliagdo bancéria;

4.108. Possuir rotina que permita o gerenciamento da conciliacdo bancaria por lote, permitindo
fazer, alterar ou desfazer a conciliagcdo bancéria de varios lancamentos financeiros simultanea-
mente;

4.109. Possuir rotina de gerenciamento da numeracdo independente por Unidade Gestora, na
emisséo do Livro da Tesouraria e Boletim Financeiro;

4.110. Emissdo de Movimento Financeiro contendo os campos cddigo contabil da conta corren-
te, descricdo da conta, periodo selecionado por data inicial e final, cédigo da agéncia e conta
bancaria, vinculo (fonte de recurso) da conta bancéria, data do langcamento, histérico, saldo até o
dia anterior, valor do lancamento, saldo atual, status de conciliacdo bancaria;

4.111. Emissdo de Boletim Financeiro contendo os campos descricdo da conta bancéria, data
solicitada para emissdo, vinculo (fonte de recurso) vinculado a conta bancaria, saldo anterior ao
dia selecionado, movimentacao sintética (valores acumulados) das entradas e das saidas, e o sal-
do atual; total por grupo de contas de todas as colunas e total geral,

4.112. Emissdo de Boletim da Tesouraria que devera ser emitido por dia e ter numeragdo especi-
fica por livro. Devera trazer a data solicitada para emissao, saldo em banco que encerrou o exer-
cicio anterior e o saldo em banco na data, total de receitas e despesas orcamentéarias e extraorca-
mentarias arrecadadas, bem como 0s seus respectivos cancelamentos efetuados na data. Se hou-
ver diferenca entre o total de movimentacgdes financeiros no dia e o total de movimentacdes de
receita e despesa, a mesma deve ser apresentada. Devera apresentar relagcdo de contas bancarias
separadas por tipo de conta (Movimento, Aplicacdo e Vinculada) trazendo descricdo da conta
bancaria, vinculo (fonte de recurso) vinculado a conta bancaria, saldo anterior ao dia seleciona-
do, movimentacdo sintética (valores acumulados) das entradas e das saidas, e o saldo atual; total
por grupo de contas de todas as colunas e total geral;

4.113. Emissdo de Livro da Tesouraria que devera ser emitido por dia e ter numeracao especifica
por livro. Devera imprimir analiticamente os registros, iniciando pelo saldo de caixa até o dia
anterior, se houver, discriminar as receitas orcamentarias e extras orcamentarias arrecadadas com
0s campos da descricéo, historico, valor e totalizar por tipo de receita (orcamentaria e extraorca-
mentaria). Devera ter a movimentagdo das entradas e retidas bancarias, separadamente, com a
descricdo das contas bancérias, historico e valor, separando por grupo de contas. Devera emitir a
movimentacdo das despesas pagas orgamentarias e extraorcamentaria e seus cancelamentos, que
tenha os campos fornecedor, nimero do empenho, nimero da ordem bancaria e o valor. No final
do relatorio deve ter um resumo, demonstrando os saldos das contas bancarias e caixa do exerci-
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cio anterior e os valores arrecadados no dia da sele¢éo do relatério e o acumulado até o dia ante-
rior trazendo um totalizador. Nas despesas, as referentes as despesas pagas até o dia anterior, as
pagas no dia selecionado, os saldos das contas bancérias e caixa e um total geral da despesa. O
fechamento do livro tem que ser diariamente. Caso ndo feche, o sistema deve acusar o valor da
diferenca no mesmo relatorio;

4.114. Emissdo de Mapa de Conciliagdo Bancéaria com a selecdo mensal, por conta individuali-
zada, com os seguintes campos: Banco, agéncia e conta bancaria, contabil e descrigdo, vinculo
(fonte de recurso) da conta bancaria, saldo bancario que deve conter o saldo constante no extrato
bancério, itens pendentes de conciliacdo. Devera conter a soma dos valores ndo conciliados e o
saldo contabil,

4.115. Possuir rotina para o cadastro de contratos e suas adequacdes (aditivos e cancelamentos),
bem como sua vinculagdo junto as reservas e empenhos, permitindo o controle do periodo de
vigéncia e saldo residual;

4.116. Possuir rotina para o cadastro de convénios e suas adequacdes (aditivos e cancelamen-
tos/quitacdes), bem como a verificacdo de existéncia de convénio e o controle do periodo de vi-
géncia nos movimentos de receita, reservas e empenhos através do codigo de aplicacao;

4.117. Realizar a emissdo de relatérios para acompanhamento da movimentacdo or¢camentaria e
financeira de convénios;

4.118. Permitir o bloqueio da utilizacdo das rotinas da execucao orgamentéria quando efetuado o
encerramento da execu¢do orcamentaria no exercicio ou quando necessario, permitindo somente
a realizacédo de consultas;

4.119. Possuir rotina para cadastramento de divida fundada e as movimentacdes de empenhos
vinculadas as mesmas;

4.120. Efetuar a geracdo dos arquivos para Receita Federal como o MANAD — Manual Norma-
tivo de Arquivos Digitais e DIRF - Declaragéo do Imposto Retido na Fonte;

4.121. Efetuar a geracdo do arquivo SEFIP referente as retencdes de INSS realizadas para forne-
cedores autbnomos a ser encaminhado a Previdéncia Social;

4.122. Permitir a geracdo de arquivos para o sistema AUDESP TCE/SP dos Maodulos Planeja-
mento (Inicial e Atualizado), Conciliacdo Bancéria Mensal e Precatorios.

4.123. Ao realizar uma Liquidacdo que resulte em uma arrecadacdo extraorcamentaria, o repasse
(geracdo de empenho e liquidagdo extraorcamentaria correspondentes) sera realizado automati-
camente, sem a necessidade de outros procedimentos além do pagamento do mesmo.

5- CONTABILIDADE:

5.1. Possuir Plano de Contas conforme o modelo PCASP definido pela Secretaria do Tesouro
Nacional e observando as particularidades adotadas pelo Tribunal de Contas do Estado, contendo
0S grupos de contas: Ativo, Passivo, Variagdes Patrimoniais Diminutivas (VPD), Variagdes Pa-
trimoniais Aumentativas (VPA), Controle Orcamentério e Demais Controles, permitindo manu-
tengdo no mesmo pelo usuario;

5.2. Permitir que a realizacdo dos lancamentos contabeis seja realizada de forma individualizada
por Unidade Gestora e com a Unidade Consolidadora ser realizada somente consulta;

5.3. Realizar a contabilizacdo automaética das variagGes financeiras e das mutacdes patrimoniais
dependentes e independentes da execucdo orcamentaria;

5.4. Nao permitir que os lancamentos contébeis sejam realizados em contas contabeis de nivel
sintetico;
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5.5. Possuir rotina de verificacdo das inconsisténcias nos lancamentos contabeis para atendimen-
to as normas contabeis vigentes;

5.6. Possuir rotina de cadastro de histéricos padronizados para serem utilizados nos lancamentos
contabeis, permitindo também a complementacédo deste historico pelo usuério;

5.7. Permitir o gerenciamento individualizado por Unidade Gestora do encerramento contabil
mensal e da numeracgéo de paginas do Livro Diario, para ndo permitir que sejam realizadas mo-
vimentacOes dependentes ou independentes da execugdo orcamentaria em meses que constam
como encerrados;

5.8. Possuir rotina que efetue a transferéncia dos saldos contabeis de balanco do exercicio anteri-
or para exercicio seguinte, individualizado por Unidade Gestora;

5.9. Permitir a geracdo de arquivos para o sistema AUDESP TCE/SP dos Mddulos de Balancete
Isolado e Balanco Anual;

5.10. Emissdo de Balancete Contabil — Analitico/Sintético com codificacdo do plano de contas
PCASP adotado pelo Tribunal de Contas do Estado, com 0s seguintes campos e na seguinte or-
dem: Codigo da conta contébil, descrigdo da conta contabil, saldo do exercicio anterior se hou-
ver, valor acumulado do més anterior, movimento a débito no més, movimento a crédito no més
e saldo atual. Devera ser emitido por més selecionado, e no final do relatério devera ter os totais
das colunas acima;

5.11. Emissdo de Diario Legal contendo os seguintes campos: descri¢do da conta contabil, data
do lancamento, cédigo da conta contabil, historico do langcamento, valor lancado a débito e valor
lancado a crédito. Deveré totalizar por grupo de contas do plano de contas por dia (débito e cré-
dito) e o total geral (débito e crédito). Devera permitir a selecdo més a més ou anual;

5.12. Emissdo de Razdo Analitico que devera permitir a selecdo por més, anual, abertura e en-
cerramento do exercicio. Devera ter 0s seguintes campos: cadigo da conta contabil superior e sua
descricdo, codigo da conta contabil analitica e sua descri¢do, saldo anterior da conta, quando
houver, data do lancamento, histérico, movimento de débito, movimento de crédito e saldo atual,
indicando se saldo devedor ou credor. No final do relatério deverd totalizar os movimentos de
débito, créditos e saldo por conta analitica;

5.13. Geracdo e emissdo das DemonstracGes Contéabeis (Anexos de Balanco) de acordo com a
7% Edicdo ou superior do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico publicado pela
Secretaria do Tesouro Nacional-STN;

5.14. Resumo Geral da Receita - Anexo 02;

5.15. Comparativo da Receita Orgada com Arrecadada - Anexo 10;

5.16. Demonstrativo Receita e Despesa Segundo Categoria Econdmica - Anexo 01;

5.17. Sumério Geral Receita para Fontes e Despesa para Fungdes Governo;

5.18. Natureza da Despesa - Anexo 02;

5.19. Discriminacdo da Despesa Segundo o Vinculo dos Recursos;

5.20. Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidag&o por Orgéo;

5.21. Natureza da Despesa - Anexo 02 - Consolidacgao Geral,

5.22. Programa de Trabalho - Anexo 06;

5.23. Demonstrativo das Funcdes, SubfuncGes, Programas por Projetos e Atividades - Anexo
07,

5.24. Demonstrativo das Despesas por Funcbes, Subfungdes, Programas conforme Vinculo
com Recursos - Anexo 08;

5.25. Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Fungdes - Anexo 09;

5.26. Analise das Despesas Corrente e de Capital em Percentuais;

5.27. Demonstrativo das Fungdes, Subfuncgdes, Programas por Categoria Econdmica;
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5.28. Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada - Anexo 11;

5.29. Comparativo da Despesa Autorizada com Realizada por Acao;

5.30. Comparativo Receita Orcada com Arrecadada Mensal e Acumulada;
5.31. Comparativo Despesa Autorizada com Realizada Mensal e Acumulada;
5.32. Comparativo Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11 — Sintético;
5.33. Comparativo Despesa Autorizada com Realizada — Anexo 11 — Analitico.

6 — LElI DE RESPONSABILIDADE FISCAL.: Federal — Relatérios Resumidos da Execucao
Orcamentaria de acordo com a 72 Edicdo ou superior dos Demonstrativos Fiscais (MDF)
publicado pela Secretaria do Tesouro Nacional-STN:

6.1. Anexo | — Balanco Orcamentario;

6.2. Anexo Il — Demonstrativo da Execucdo das Despesas por Funcéo e Sub-Funcao;

6.3. Anexo Il — Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

6.4. Anexo IV — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciérias;

6.5. Anexo V — Demonstrativo do Resultado Nominal,

6.6. Anexo VI — Demonstrativo do Resultado Primério;

6.7. Anexo VII — Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgao;

6.8. Anexo VIII — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengé@o e Desenvolvimento
do Ensino — MDE;

6.9. Anexo IX — Demonstrativo das Receitas de Opera¢des de Crédito e Despesas de Capital;
6.10. Anexo X — Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime de Previdéncia;

6.11. Anexo XI — Demonstrativo da Receita de Alienacdo de Ativos e Aplicacdo de Recursos;
6.12. Anexo XII — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Acdes e Servigos Publicos de
Saude;

6.13. Anexo XIII — Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas;

6.14. Anexo XIV — Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execucdo Orca-
mentaria.

7 — LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL.: Federal — Relatorios da Gestdo Fiscal de acordo
com a 72 Edicdo ou superior dos Demonstrativos Fiscais (MDF) publicado pela Secretaria do
Tesouro Nacional-STN:

7.1. Anexo | — Demonstrativo da Despesa com Pessoal,;

7.2. Anexo Il — Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida — DCL;

7.3. Anexo Il — Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores;

7.4. Anexo IV — Demonstrativo das Operagdes de Crédito;

7.5. Anexo V — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;
7.6. Anexo VI — Demonstrativo Simplificado do Relatdrio de Gestao Fiscal.

8 -TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS
8.1. Possuir modulo que possibilite o acesso publico de forma ampla para consulta as movimen-

tacbes do 6rgdo publico em atendimento ao que estabelece a Lei de Transparéncia Publica n°
131, de 27 de maio de 2009 e o Decreto n° 7.185 de 27/05/2010.
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C - ADMINISTRACAO RECURSOS HUMANOS;

Objetivo: Apoiar a Administracdo de Recursos Humanos e 0 gerenciamento dos processos de
Administracdo de Pessoal, com base em informagdes de admisséo, qualificacdo profissional,
evolucdo salarial, lotacdo e outros dados de assentamento funcional e pagamento de pessoal.

1- CADASTRO DE PESSOAL

Objetivo: Manter base de dados atualizada com as informacdes pessoais e funcionais principais
e acessorias necessarias a gestdo dos Recursos Humanos e ao pagamento do pessoal.

1.1 Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes pessoais de todos os servidores com
no minimo os seguintes dados:Matricula, Nome, Filiacdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau de
Instrucdo, Estado Civil, Fotografia, Endereco, CPF, PIS, RG (Numero, Orgdo Expedidor e Data
Expedicdo), Carteira de Trabalho (NUmero e Série), Carteira de Habilitacdo, Naturalidade,
Nacionalidade, Tipo de Sangue, Identificar se é doador de sangue, Identificar se é Deficiente
Fisico;

1.2 Permitir a captacdo e manutencdo de informacBes do vinculo que o servidor teve e/ou
tem com o Orgdo, com no minimo os seguintes dados:Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario,
Carga Horaria Semanal, Data de Nomeacdo, Data de Posse, Data de Admisséo, Data de Término
de Contrato Temporario, Lotacdo, Unidade Orcamentaria, Horario de Trabalho, Tipo de Ponto,
Local de Trabalho.

1.3 Permitir a captacdo e manutencdo de informac@es da Qualificacdo profissional incluindo
a escolaridade, formagéo, treinamentos realizados e experiéncias anterior

1.4  Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda
realizando a sua baixa automética na época devida conforme limite e condi¢Ges previstas para
cada dependente;

1.5  Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como:Celetistas,
Estatutarios, RJU e Contratos Temporarios.

1.6  Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF, Data de
Inclusdo, Banco e Conta para Pagamento, Dados para Calculo (Percentual, Valor Fixo, Salario
Minimo);

1.7  Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio, para
manter o histérico da lotacdo e custeio, com informacdo da fonte de recurso que sera utilizada
para captacdo do recurso a ser utilizado para pagamento dos servidores informados no custeio;
1.8  Registrar e manter o histdrico das alteracdes de nome, cargo, salario, unidade gestora,
lotacdo, custeio, vinculo, regime juridico, local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta Bancaria dos
servidores, registrando as informac6es de: Motivo da alteracdo, data e hora da operacao e usuario
que efetuou a alteracéo;

1.9  Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o simbolo
da referéncia e o histérico dos valores salariais para cada referéncia;

1.10 Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo,
comissionado e temporario com no minimo a Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrugdo, CBO,
Referéncia Salarial Inicial, Quantidade Criada, Data e Motivo de Extin¢do, com possibilidade de
incluir movimentacdo de suplementacdo ou anulagdo de cargos, influenciando nos relatérios
quantitativos do quadro de ocupacao, registrar as atribuigdes necessarias em cada cargo;

1.11  Possuir “atalhos” para consulta de dados dos servidores permitindo, que de um mesmo
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local possa ser consultado diversas informacgdes, como: dados financeiros, dependentes,
frequéncia, licencas e afastamentos, férias e licenca prémio;

1.12  Estabelecer um Unico cddigo de registro para o servidor, para que através deste possam
ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalhou no Orgdo Plblico e permitir
controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter com este,
possibilitando a consulta de dados historicos, independente do periodo trabalhado;

1.13 Validar digito verificador do nimero do CPF;

1.14 Validar digito verificador do nimero do PIS;

1.15 Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

1.16 Permitir o cadastramento do Plano de Cargos, informando, por Unidade Administrativa,
0s cargos aprovados e a quantidade de vagas aprovadas para cada cargo na unidade;

1.17 Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos, que estdo
nomeados em cargo de comissé@o possibilitando a consulta das informacg6es cadastrais de ambos
os vinculos;

1.18 Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores;

1.19 Permitir consulta em tela ou relatério dos servidores comissionados que fazem parte do
quadro efetivo e também aqueles que ndo fazem parte do quadro efetivo, listando separadamente;
1.20 Localizar servidores por Nome ou parte dele;

1.21 Localizar servidores pelo CPF;

1.22  Localizar servidores pelo RG (Cédula identidade;

1.23 Localizar servidores pela Data de Nascimento;

1.24 Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informagdes de um contrato ja
existente, selecionando um ou varios servidores. Isto é muito utilizado na recontratacdo de
servidores temporarios;

1.25 Permitir a informacdo do desligamento a um servidor para pagamento individual da
rescisdo, bem como a informacdo de um Unico desligamento a um grupo de servidores para
pagamento coletivo. Isto é muito utilizado na rescisao de servidores temporarios cujos contratos
vencem no mesmo dia;

1.26 Possibilitar a configuragdo das formas de desligamento por regime de trabalho e motivo
de rescisdo, para garantir que nao seja informado um desligamento inadequado para o servidor,
por exemplo: término de contrato para um servidor efetivo;

1.27 Possibilitar a configuracdo das formas de admissdo por regime de trabalho, categoria
funcional, regime previdenciario e tipo de admissdo, para garantir que ndo seja admitido um
servidor com informag0es fora dos padrdes permitidos;

1.28 Permitir o cadastramento de todos os lancamentos fixos dos servidores (adicionais,
gratificagcdes, consignacdes, etc...), para efeito de pagamento ou desconto em folha, com no
minimo, o cédigo da verba (verificando se a verba esta prevista para o regime de trabalho do
servidor), numero e data do processo de concessdo, data de concessdo, data do Ultimo reajuste,
data de vencimento e histérico dos valores ou percentuais.

1.29 Possuir controle de prorrogacao de contratos para contratagdes com prazo determinado,
possibilitando a prorrogacdo de todos os contratos vinculados a um processo e permitindo o
desligamento de todos os servidores por motivo de término do prazo do processo;

1.30 Emitir contrato de trabalho temporario com emissdo de assinatura digitalizada do
responsavel.

1.31 Permitir gerar e controlar a ficha de vacinagdo dos dependentes, possibilitando informar
todas as vacinas, principalmente as de carater obrigatorio.

1.32 Permitir o cadastramento de lancamentos parcelados, a crédito ou a débito, para os
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servidores, de forma a controlar as parcelas lancadas em folha e o saldo atual remanescente. O
lancamento das parcelas em folha deve ser de forma automatica, podendo ser pago ou
descontado o total ou parte do valor baseado em uma formula de célculo que calcule um
percentual sobre a remuneracdo, permitindo o lancamento até o limite deste percentual,
atualizando o saldo remanescente automaticamente apos o encerramento da folha.

1.33  Permitir transferéncia coletivas nos itens (Local de Trabalho, Lotacdo, Custeio, Cargo,
Padréo de Salério).

10.7  Permitir lancamentos coletivos nos itens (Lancamentos Fixos, Lancamentos Variaveis,
Mensagens nos Holerites, Lancamentos no Curriculo Funcional e TicKet)

10.8  Possuir controle temporal e historico da parametrizacéo do estagio probatorio, validando:
regime juridico, tipo de vinculo, grupos ocupacionais, categorias funcionais, subcategorias
funcionais e/ou cargos, critérios a serem avaliados por cargo, temporalidade (em meses) de cada
fase e quantidades de fases.

10.9 Calcular automaticamente as fases de avaliacdo, considerando as parametrizagdes
efetuadas, frequéncia e demais ocorréncias funcionais que interferem na contagem e armazenar,
no minimo: numero do servidor, nimero do vinculo, periodo que sera avaliado (data de inicio,
data fim), fase que sera avaliada (12, 22, etc..) e data que serviu de base para contagem.

10.10 Possuir manutencao e controle de avaliacdo da fase final do estdgio e armazenar, no
minimo: numero do servidor, numero do vinculo, periodo total do estdgio probatério (data de
inicio, data fim), pontuacdo ou conceito final, data avaliacdo e campo para observacoes.

2 —FERIAS

Objetivo: Manter o controle de todas as informaces referente aos periodos aquisitivo e gozo de
férias dos servidores.

2.1  Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a
admissdo até a exoneracao;

2.2  Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo
de férias controlando o saldo restante dos dias de férias;

2.3 Permitir o lancamento de férias em gozo e pecUnia para 0 mesmo periodo aquisitivo
controlando o saldo restante dos dias de férias;

2.4  Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo
lancado;

2.5  Permitir o Apostilamento das férias em gozo por necessidade da administracao,
devolvendo os dias apostilados para o saldo das férias para gozo oportuno;

2.6 Emitir relacdo de férias vencidas e a vencer por unidade administrativa;

2.7  Emitir os Avisos de Feérias;

2.8 Permitir o lancamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este langamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo;

2.9  Permitir o langamento e pagamento do adiantamento de 13.salério por ocasido das férias.

3 - LICENCAPREMIO

Objetivo: Manter o controle de todas as informacges referente aos periodos aquisitivo e gozo de
licenca prémio dos servidores.
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3.1  Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos (qlinqliénios) de licenca prémio dos
servidores desde a admissdo até a exoneracao;

3.2 Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo
de licenca prémio controlando o saldo restante dos dias;

3.3 Permitir o langamento de licenca prémio em gozo e peclUnia para 0 mesmo periodo
aquisitivo controlando o saldo restante dos dias;

3.4 Permitir o Apostilamento de Licenca Prémio em gozo por necessidade da administracao,
devolvendo os dias apostilados para o saldo da Licenca Prémio para gozo oportuno;

4 - MEDICINA DO TRABALHO

Objetivo: Manter o registro histérico de todas as licencas e afastamentos dos servidores,
controlando por tipo de afastamento, doenca, periodo, etc.

4.1  Manter o cadastro de todas as doengas com o CID e a descri¢do da doenca;

4.2  Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores puablicos municipais
com o Nome e CRM;

4.3  Efetuar o lancamento de todos os tipos de licencas a seguir: Doenca do Servidor,
Acidente do Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorrogacdo de Doenca e
Acidente de Trabalho, informando no minimo a ldentificacdo do servidor, tipo de licenca ou
afastamento, documento apresentado, médico que atendeu, CID informado no atendimento,
médico que fez a pericia, CID informado na pericia e periodo homologado da licenca ou
afastamento;

4.4  Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a
emissdo do formulario padronizado;

45  Captar automaticamente os dados da CAT como: doenca informada no atendimento e
meédico que atendeu, no langamento de atestado referente a acidente do trabalho;

4.6  Permitir lancar a data da alta médica para as licencas e afastamentos;

4.7  Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de afastamento, por doenca
e por periodo;

4.8  Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS;

4.9  Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos
interruptos, quando caracterizar que sdo da mesma causa, evitando pagamento indevido por parte
do Orgéo e possibilitando o encaminhamento ao INSS;

4.10 Controlar prorrogacgdes de licengas para evitar que ultrapasse o limite de dias permitido
para a mesma;

4.11 Permitir o lancamento de Licencas e Afastamentos de % dia. Este lancamento devera
influenciar na contagem de tempo de servico, caso esteja determinado;

4.12 Possuir rotina para lancamento de Licenca Gestante (Maternidade) de 180 dias, com
geracdo em verbas separadas dos 120 dias e 60 dias, prevendo abatimento na Guia de
Previdéncia somente do previsto em lei;

4.13 Possuir rotina para pagamento de Salario Maternidade Variavel, fazendo a média dos
ultimos 6 meses que antecedem a licenga com célculo e pagamento em folha;

5-ATOS ADMINISTRATIVOS
Objetivo: Manter o registro histérico de todas as Portarias, Decretos, Contratos e Termos
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expedidos para os servidores mantendo atualizado o curriculo funcional do servidor para
consulta.

5.1 Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como
Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse;

5.2  Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licengas e
afastamentos, com o registro no curriculo funcional do servidor, ap6s a tramitag&o;

5.3  Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de férias em gozo
e/ou pecunia ou apostilamento de férias, com o registro no curriculo funcional do servidor, ap6s
a tramitacéo;

5.4  Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de licenga prémio
em gozo e/ou pecunia ou apostilamento de licenca prémio, com o registro no curriculo funcional
do servidor, apds a tramitac&o;

5,5  Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de licenca sem
vencimento, com o registro no curriculo funcional do servidor, ap6s a tramitagéo;

5.6  Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de licenca gala,
com o registro no curriculo funcional do servidor, ap6s a tramitacao;

5.7  Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licenca nojo,
com o registro no curriculo funcional do servidor, ap6s a tramitacao;

5.8  Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de suspensdo ou
adverténcia, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitacéo;

5.9  Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de Insalubridade,
Periculosidade e Gratificacdo, com registro no curriculo funcional do servidor;

5.10 Gerar automaticamente o contrato de servidores temporarios a partir do langamento da
admissao;

5.11 Gerar automaticamente o termo de posse de servidores a partir do lancamento da
posse/admisséo;

5.12 Permitir a emissdo de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos
configurados pelo préprio usuario;

5.13 Permitir a visualizacdo dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo PDF para
publicacdo na Internet;

6 - FREQUENCIA

Objetivo: Permitir o lancamento de licencas como, Paternidade, Nojo, Gala e registrar as
ocorréncias do ponto.

6.1  Efetuar o lancamento de todos os tipos de licencas, a seguir: Licenca Gala, Licenca Nojo
e Licenca sem Vencimento, informando no minimo a Identificagdo do servidor, tipo de licenca,
documento apresentado, data de inicio e termino da licenca;

6.2  Permitir o langamento de no minimo as seguintes ocorréncias, com a informacdo da data
da ocorréncia: Falta Abonada, Falta Injustificada, Suspensdo, Horas Extras;

6.3 Integrar com médulo de Ponto Eletronico exportando para este as informacbes de
licencas, afastamentos, ferias, licenca prémio e desligamentos, para que possa ser justificado as
ausencias no ponto através destes dados, e importar os dados do ponto para processamento em
folha de pagamento;

6.4  Garantir o registro de uma unica informacdo em um periodo na frequéncia, nédo
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permitindo duplicidade de langcamento. Por exemplo: Nao permitir que sejam langadas férias
para um servidor de licenca, caso coincida o periodo, parcialmente ou na sua totalidade;

6.5  Permitir o controle e registro de justificativas para faltas descontadas indevidamente com
possibilidade de restituicdo na folha de pagamento a partir do registro da justificativa;

6.6  Permitir o lancamento da fregiiéncia de forma descentralizada, ou seja, cada Unidade
Administrativa podera lancar a freqiiéncia dos servidores que estdo lotados nela disponibizando
o lancamento diretamente na rotina de freqiiéncia, verificando e consolidando as informagoes
para o processamento da folha de pagamento mensal.

6.7  Emitir Boletim de Freqliéncia;

6.8  Possuir Calendério de feriados e dias Uteis;

6.9  Permitir o langamento de uma ocorréncia na frequéncia informando o periodo em que
aconteceu evitando desta forma que seja realizado varios lancamentos da mesma ocorréncia para
um mesmo servidor;

6.10 Controlar os lancamentos de Falta Abonada ndo permitindo inserir além do limite
estabelecido por controle do préprio usuario;

6.11 Gerar automaticamente faltas s/ DSR quando do lancamento da falta injustificada em dia
atil;

6.12 Permitir o lancamento de Faltas e Licencas de %2 dia. Este lancamento devera influenciar
na contagem de tempo de servico, caso esteja configurado;

7 - VALE TRANSPORTE
Objetivo: Efetuar o controle da compra, requisicao, distribuicdo e devolucdo do vale transporte.

7.1  Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte;

7.2  Controlar a compra e distribuicdo de diversos tipos de passes, como: ticket, cartdo
descartavel e cartdo recarregavel;

7.3 Permitir a controle dos roteiros para os quais serao utilizados os passes;

7.4 Permitir o registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo servidor no percurso de
ida e volta ao trabalho com possibilidade de adicdo de passes para outros percursos, no caso de
servidores que se deslocam para mais que um local de trabalho;

7.5  Controlar o saldo de passes (quantidade e nimero de créditos) existentes para garantir a
distribuicéo;

7.6 Gerar mapa de compra de vales-transporte com a quantidade e o valor, discriminados por
tipo de passe, baseado na informac&o dos passes requisitados por cada servidor e os dias Uteis do
periodo a ser utilizado;

7.7  Permitir alteracdo do mapa de compra por usuério devidamente habilitado;

7.8 Permitir a configuracdo dos codigos para desconto e restituicdo de vale transporte em
folha de pagamento;

7.9  Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na informacdo dos passes
requisitados e os dias Uteis do periodo a ser utilizado;

7.10 Emitir documento de confirmacdo de entrega de passes com local para assinatura do
servidor;

7.11 Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade/créditos em casos de faltas, férias,
licencas e afastamentos;

7.12 Gerar automaticamente informacdo para desconto do vale transporte em folha de
pagamento apos lancamento da entrega dos passes;
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8 — CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO

Objetivo: Efetuar a contagem do tempo de efetivo exercicio para cada atualizando percentuais
de Adicional por Tempo de Servigo, dias de Férias, dias de Licenca Prémio, Progressao Salarial e
Aposentadoria.

8.1  Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servico,
abatendo as faltas injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo
certiddo para concessdo e atualizacdo do percentual concedido para pagamento em folha,
controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de
excesso de auséncias em relacdo ao limite estabelecido;

8.2  Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Licenca Prémio, abatendo as faltas
injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para
concessdo dos dias de Licenca Prémio, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou
cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relacdo ao limite estabelecido;
8.3  Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as faltas injustificadas
e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, concedendo os dias de direito de gozo de
férias, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo
de excesso de auséncias em relacdo ao limite estabelecido;

8.4  Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progressdo Salarial, abatendo as faltas
injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para
concessdo e atualizacdo do saléario para pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos,
prorrogando ou cancelando 0os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relacao ao limite
estabelecido;

8.5  Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo demonstrando
o tempo de efetivo exercicio até a data atual. Permitir a informacdo de tempos anteriores
oriundos de outros 6rgéos, consolidando todo o tempo na certiddo para fins de aposentadoria

9 - FOLHA DE PAGAMENTO

Objetivo: Permitir a configuracdo dos calculos, o processamento, pagamento e o recolhimento
das diversas folhas de pagamento.

9.1  Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Adiantamento de
Férias, Licenca Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de Décimo Terceiro Salario,
Décimo Terceiro Salario e Complementar;

9.2  Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia,
separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de
pagamento;

9.3  Permitir o processamento de folha de rescisdo individual ou coletiva com calculos de
férias indenizadas, proporcionais e 13.salario automaticamente, sem a necessidade de
lancamento avulso na folha;

9.4  Emitir o Termo de Resciséo;

9.5 Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um
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regime em um outro;

9.6  Afolha de Adiantamento de Férias devera ser processada com as informacdes dos dias de
pecunia e/ou gozo lancadas nas férias, ndo permitindo duplicidade de langamento em varidvel na
folha de pagamento;

9.7  Afolha de Licenca Prémio devera ser processada com as informac@es dos dias de peclnia
e/ou gozo lancadas na Licenca Prémio, ndo permitindo duplicidade de langamento em variavel
na folha de pagamento;

9.8  Permitir simulagGes parciais ou totais da folha de pagamento;

9.9  Gerar automaticamente os valores relativos ao salério familia dos dependentes;

9.10 Possuir rotinas de calculos através de formulas e expresses em portugués, para qualquer
vencimento e desconto, tornando o célculo da folha totalmente configurado e administrado pelo
préprio usuario. Possibilitar que o proprio usuario crie novas verbas de vencimentos ou
descontos, reutilizando uma ja existente, configurando as incidéncias e a regra de calculo. As
regras de calculo previstas em legislacdo federal ou estadual deverdo estar no sistema e ndo
deverdo ser alteradas por usuério comum;

9.11 Possibilitar a execucdo do célculo ou recalculo de diversas formas como: Individual, por
faixa de matricula e selecdo aleatédria. Calcular e processar os valores relativos a contribuicao
individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Previdéncia Municipal), de acordo com o
regime previdenciario do servidor. O calculo de cada 1000 funcionérios ndo deverd exceder a 5
minutos;

9.12 Gera arquivo SEFIP no formato TXT para importacdo, validacédo e envio em software da
Caixa Econbmica federal,

9.13 Emitir Folha Analitica por folha processada ou Consolidada, todas as folhas processadas
no més;

9.14 Emitir Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos de todas as folhas
com possibilidade de, dentro do més, emitir das folhas separadamente ou consolidando os
valores em um (nico resumo;

9.15 Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e agdes judiciais, para um servidor ou um grupo de servidores
no caso de langcamento comum a todos;

9.16 Permitir a importacdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados em
folha controlando os registros validos e rejeitados pelo processamento, gerando ap6s, um arquivo
de retorno para o convénio com os valores debitados em folha e rejeitados pelo processamento
informando o motivo da rejeicgéo;

9.17  Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco e fonte de recurso;

9.18 Possuir integragdo com o Mddulo de Administracdo Orgamentaria e Financeira, através
de arquivo texto, disponibilizando os dados necessérios para reserva, empenho, liquidagdo e
pagamento das despesas com pessoal, possibilitando informar datas diferentes para pagamento
de convénios;

9.19 Emitir relacdo das despesas orcamentarias e extraorcamentarias, a serem contabilizadas,
para conferéncia;

9.20 Gerar as informagdes anuais para a DIRF, nos padrdes da legislagéo vigente, via arquivo
texto para importagédo no software da Receita Federal;

9.21 Gerar as informacOes anuais para a RAIS, nos padrdes da legislacdo vigente, via arquivo
texto para importagdo no software do SERPRO;

9.22 Permitir a emissao do Informe de Rendimentos para servidores com retencdo de Imposto
de Renda na Fonte e para aqueles que ndo tiveram retengéo;
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9.23 Gerar as informagfes de admissdo e rescisdo necessarias a0 CAGED, via arquivo texto,
para importacao no software do Ministério do Trabalho;

9.24 Manter historico para cada servidor com detalnamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissao de relatorios;

9.25 Possuir céalculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com
emprego fora do Orgao;

9.26 Possuir calculo de IRRF centralizado em um Unico vinculo para servidores com mais de
um vinculo empregaticio com o Orgao;

9.27 Permitir a geracdo do Informe de Rendimentos em arquivo texto (.TXT) para Impressao e
Envelopamento, com opcao de emissao do endere¢o do servidor;

9.28 Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos o0s
contracheques, para determinados servidores ou para um grupo de servidores selecionados;

9.29 Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupanca, da rede
bancéria, emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, nimero da conta e valor a ser
creditado;

9.30 Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via);

9.31 Emitir Guia de Recolhimento de INSS com opcao para emitir por fonte de recurso e geral;
9.32 Possuir rotinas de controle e célculo para pagamento das pens@es judiciais, a partir do
desconto efetuado para o servidor, incluindo dep6sito em conta;

9.33  Emitir recibos para pagamento de pensao judicial;

9.34  Emitir relacdo dos valores consignados em folha com opcéo de geracdo em arquivo texto;
9.35 Emitir Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal;

9.36 Gerar arquivo texto com os participantes do PASEP, para o Banco do Brasil, e importar
arquivo de retorno do banco para pagamento do PASEP em folha de pagamento. Apo6s o
processamento, gerar arquivo texto com os servidores ndo processados para o Banco do Brasil;
9.37 Possuir rotinas de calculo de insuficiéncia de saldo para servidores com estouro na folha,
efetuando ajuste automatico dos descontos limitados até um teto configurado pelo usuario. A
prioridade dos descontos deve ser configurada pelo usuario e os valores consignados que nédo
foram descontados deverdo ser registrados possibilitando a emissao de relatorios destes valores
para envio aos estabelecimentos conveniados;

9.38 Possuir rotinas de célculo de margem consignavel, com emissao de relatérios da margem
disponivel para gastos nos estabelecimentos conveniados;

9.39 Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que ndo estdo em meio
magnético ou seja fichas financeiras que estdo em papel,;

9.40 Permitir a incluséo de langamentos para servidores afastados sendo que estes langamentos
somente poderdo ser processados na primeira folha em que o servidor retornar do afastamento.
Os langamentos ficam pendentes durante todo o periodo do afastamento sendo incluido
automaticamente na folha somente no término do afastamento e retorno do servidor ao trabalho;
9.41 Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e parciais;

9.42 Possibilitar a consulta e emissdo de Contracheques (Hollerith) via Internet de qualquer
folha/competéncia existente na base de dados;

9.43 Possuir rotina de comparacdo entre duas folhas (Folha Atual x Folha Anterior).
Comparando os itens: Servidores calculados na folha anterior e ndo na atual, Servidores
calculados na folha atual e ndo na anterior, Servidores calculados nas duas porém com diferencas
no valor e Servidores calculados nas duas porém com diferencas na quantidade;

9.44  Possuir rotina de Geragdo de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a
prestacdo de informac0es via arquivo texto, conforme Instrugdo Normativa MPS/SRP n° 12, de
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20/06/2006 — DOU de 04/07/2006;

9.45 Possibilitar a consulta e emissdo de Informe de Rendimentos do IRRF via Internet;

9.46 Possibilidade de emissdo de cheques para pagamento de funcionarios sem conta.

9.47 Gerar relagdo do Salarios de Contribuicdo
padrédo INSS.

9.48 Gerar arquivo texto para utilizacdo em calculo
atuarial

9.49 Gerar as informacgdes referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias, 13°

salario e seus respectivos encargos patronais , conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade

Aplicadas ao Setor Publico.

10 - eSOCIAL.

10.1 O sistema devera possuir ferramenta que realize uma busca na base de dados e apresente
relatorio de inconsisténcias das informacdes pessoais dos funcionarios, no minimo as exigidas
pelo eSocial, facilitando a realizacdo de um recadastramento para atualizacdo dos cadastros.

10.2 O sistema deverd possuir modulo na WEB que possibilite a realizacdo de um
recadastramento para atualizacdo de dados cadastrais dos funcionarios, permitindo que o0s
mesmos acessem a uma interface e informem seus dados pessoais, documentacdo, endereco,
dependentes, cursos e certificados de formacdo profissional e demais informacg6es pessoais, com
possibilidade de anexacdo de documentos digitalizados.

10.3 O sistema deverad estar preparado para atender as exigéncias do eSocial, nos prazos
estipulado pelo Governo Federal para a prestacdo das informacbes pelos Orgdos Publicos,
gerando os arquivos XML nos padrdes estipulados nos lay-outs do eSocial, com assinatura
digital, dos Eventos Iniciais, Eventos de Tabelas, Eventos Nao Periodicos e Eventos Periddicos;

11. PRESTACAO DE CONTAS

11.1. Permitir a geracdo de arquivos para o sistema AUDESP TCE/SP do Mddulo de Atos de
Pessoal.

11.2. Permitir a geracdo de arquivos para o sistema AUDESP TCE/SP do Mddulo de
Remuneracdes.

11.3. O sistema devera possuir funcionalidade de alerta de inconsisténcias de dados necessarios
para prestacdo de contas, antes da geracdo dos arquivos, evitando o retrabalho de envio das
prestacOes de contas AUDESP TCE/SP.

D — COMPRAS, ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

Registro de Informagbes bésicas e tarefas administrativas (Unidades Orcamentarias /
Administrativas), associacdo dos respectivos centros de custos integrados ao médulo Contabil /
Orcamentario. Registro de textos formatados. Abertura de Exercicio. Controle de Acesso.
Parametros de funcionalidades. Gestdo de cadastros de Materiais e servicos de forma
padronizada. Controle de situacdo dos cadastros de Materiais e Servicos.

1.1.  Permitir o registro de textos formatados para associacao em relatérios do sistema con-
forme a necessidade;

1.2. Possuir rotina para abertura do exercicio orcamentario para automatizar e auxiliar o u-
suério nas reformas administrativas entre o exercicio atual e exercicio anterior, de maneira his-
torica;
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1.3. Registrar localidades de maneira normalizada a ser utilizadas nos cadastros de Forne-
cedores, Locais de Entrega, etc;

1.4. Controle de acesso de usuérios;

1.5. Parametrizacao de forma de trabalho conforme o médulo de sistema, atribuindo avisos,
blogueios e restricbes;

1.6. Permitir a definicdo de rotinas que necessitam de aprovacao por usudrio e senha para
sua realizacao;

a) Gestdo de Materiais e Servi¢os

1.7. Caodificar os materiais por Catalogo e manter registro do tipo de material;

1.8. A classificacdo de materiais e servicos devera ser Unica e padronizada. O catalogo de
materiais/servicos devera estar disponivel para todos os médulos do sistema: materiais e servi-
¢os, fornecedores, compras, estoque, patrimoénio, contratos, (com restricdo de uso para certos
usuarios);

1.9. O catalogo de materiais e servigos devera disponibilizar automaticamente para consulta
as especificacdes e respectivos codigos para efeito de solicitagcdo de aquisicdo e/ou contrata-
cao e controle de estoque;

1.10. O sistema devera disponibilizar no momento da consulta dos codigos de materiais e/ou
servicos catalogados a informacéo do status em que se encontra 0 mesmo (ATIVO, INATIVO,
DESABILITADO PARA COMPRAS, LICITANDO). Para efeito de aquisi¢cdes, 0os usuarios de
sistema apenas irdo utilizar os materiais que encontrarem-se ATIVOS;

1.11. O sistema devera permitir classificacdo dos materiais ou servigos (inclusive servicos de
engenharia e obras) por natureza de despesa. Devendo permitir ainda, que para cada materi-
al e/ou servigo possam ser definidas/vinculadas uma ou mais naturezas de despesa (classifica-
cao de gastos), para agilizar o processo de escolha dos itens nas Requisicoes de Compra e/ou
Requisi¢cbes de Servicos;

1.12. O sistema devera possibilitar, a critério do usuério habilitado ou administrador do siste-
ma, 0 gerenciamento e controle do material por codigo de barras para as fun¢des de armaze-
namento, devendo, quando definido, armazenar mais de um cédigo de barras para um mesmo
item, permitindo também a movimentacao e identificacdo de itens através desse controle;

1.13. O sistema devera permitir que somente usuarios responsaveis pela codificacdo e/ou
administracao de Materiais e Servigos possam incluir um novo material/servigco no catalogo;
1.14. O sistema ndo devera permitir a codificacdo / cadastramento de dois itens de material
ou servigo com o0 mesmo codigo;

1.15. O sistema néo devera permitir a exclusdo de um cddigo de material e/ou servigo cadas-
trado quando tiver sido utilizado anteriormente, ou seja, tiver histérico de compra e ou contrata-
cao, permitindo a INATIVACAO, DESATIVACAO, ATIVACAO (quando estiver inativo);

1.16. O sistema devera possuir mecanismos de busca de materiais e servigos, através do
fornecimento de palavras inteiras ou parte de palavras contidas ho nome ou na descricdo dos
itens;

1.17. O sistema devera permitir exportar relatorios para as ferramentas de escritério como MS
Excel, MS Word, e PDF;

1.18. O sistema devera permitir a emissao de relatérios gerenciais com informacdes entre o0s
mddulos do sistema (fornecedores, materiais, banco de precos, estoque/almoxarifado, patrimo-
nio, contratos, compras/licitagdes). Ex.: Relagdo dos patrimbnios por materiais; Relacdo dos
materiais sem movimentacao a partir de uma data; Relacdo de materiais em estoque por Almo-
xarifado; Relacdo da apropriagcdo de consumo por centro de custo; Relatério de materi-
ais/servicos adquiridos num determinado periodo;

1.19. Permitir a consulta de disponibilidade de material, informando qual a quantidade em
estoque de acordo com o Almoxarifado, se existem bens permanentes disponiveis ou se séo
itens pertencentes a uma Ata de Registro de Precos;
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b) CADASTRO DE FORNECEDORES

1.20. O sistema devera conter tela para cadastro de fornecedores, tanto pessoas fisicas co-
mo juridicas, para acesso e controle UNICO e visualizag&o/tramitacéo por todos os modulos do
sistema integrado de gestdo de materiais e servicos, compras, estoque, patrimdnio, contrato,
orgamentario, financeiro e contébil, relacionando os fornecedores aos catalogos de materi-
ais/servigos/engenharia e obras ofertados;

1.21. Os campos de cadastramento de dados do Fornecedor devem ser habilitados automati-
camente de acordo com o Tipo de Pessoa (Fisica ou Juridica) a ser cadastrada. (Exemplo: O
sistema ndo podera permitir a digitagdo do campo CNPJ para pessoa fisica e vice-versa);

1.22. Apobs carregar os dados essenciais do fornecedor para a tela de cadastro de Fornece-
dores, o sistema deverd permitir a atualizacdo de dados sobre a emissé@o e atualizacdes de
Certificado de Registro Cadastrais, controlando a existéncia de documentos vencidos, quando
da visualizagédo do CRC (Certificado de Registro Cadastral);

1.23. O sistema devera manter o cadastro dos catalogos de materiais, obras ou servigos ofer-
tados pelo fornecedor, permitindo a vinculacdo de mais de uma linha de fornecimento;

1.24. O sistema devera efetuar o controle e disponibilizar dados para visualizagcdo demons-
trando o controle de fornecimento realizado através de uma Autorizacdo de Fornecimento /
Execucéo de Servigo, demonstrando o Requisitante e saldo Fisico e Financeiro unitariamente;
1.25. O sistema deve possuir controle de penalidades, controlando prazo de validade das
penalidades aplicadas bloqueando automaticamente os fornecedores com situacgdes irregulares
nos processos licitatorios;

1.26. No campo para inclusdo do catalogo atendido pelo Fornecedor, devera ser permitido
gue seja feita a inclusdo para mais de um Fornecedor de uma vez de varios catalogos, acele-
rando o cadastramento;

1.27. O sistema devera permitir busca de fornecedores a partir de palavras contidas no seu
nome, razao social ou nome fantasia, a partir de CPF/CNPJ e Cidade;

1.28. Emitir relat6rio de atestado de capacidade técnica;

1.29. Possuir rotina que facilite a eliminacdo de cadastro em duplicidade de fornecedores
provenientes de processos de conversao;

c) BANCO DE PRECOS

1.30. Permitir o cadastramento de indices de correcao a ser utilizado para atualizacdo mone-
taria dos valores registrados no banco de precos;

1.31. Permitir a parametrizagcdo do prazo de consulta de valores do Banco de Pregos a serem
considerados como vélidos aplicar a atualizacdo monetaria e utilizacdo como valores validos
para estimativa nas requisic6es de compras;

1.32. Apo6s a conclusdo do procedimento de aquisicdo e/ou contratacdo, o Sistema devera
registrar no Banco de Precos o valor do preco a partir de geragdo da Autorizacdo de Forneci-
mento / Ordem de Servigos ou Ata de Registro de Precos;

1.33. O sistema devera informar aos usuarios, no momento da criacdo das Requisicdes de
Compras informacdes relativas ao banco de precos com o valor da época, o indice acumulado
de atualizacdo e seu valor atualizado, obedecendo as configuracdes de prazos para consultas
de precos e percentual de garantia para correcfes previamente definidos pelo administrador do
sistema;

1.34. O sistema deverd permitir a emissdo de relatérios de pregcos constantes do Banco de
Precos, por tipo de preco (Autorizacdo de Fornecimento, Ordens de Servico e Ata de Registro
de Precos), Modalidade de Licitacdo, faixa de itens, faixa de datas, tipo analitico e sintético e
quantidade de precos para analise por material / servigo;

d) AQUISICOES POR LICITACOES E COMPRAS
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1.35. O sistema devera permitir a criacdo da Requisicdo de Compras e/ou Requisicao de
Servigos pelas diversas unidades que compdem a administracdo, através de usuarios devida-
mente habilitados com a respectiva permissao;

1.36. O sistema devera ter integracdo automéatica com o médulo orcamentario contabil, para
efeito de reservas, empenhos, liquidagéo e suas respectivas anulagdes;

1.37. O sistema devera permitir o cadastramento de Cargos e Comissoes de Licitacdes;

1.38. A partir da criacdo da Requisicdo de Compras, 0 sistema deverd informar ao usuario
caso o item/codigo de material que esteja sendo incluido exista em estoque, ou seja, um item
pertencente a uma Ata de Registro de Precos;

1.39. Permitir vincular uma requisicdo a uma Adesdo de Registro de Precos, referenciado
gual a Adeséo deve estar associada, a fim de permitir que sejam inseridos somente itens da
Adeséao para criagdo de uma Dispensa de Licitacao;

1.40. O sistema devera disponibilizar a relacdo de Dotacdes Orcamentarias disponiveis para
vinculagdo no Mdédulo Or¢camentario Contabil, de acordo com as naturezas de despesas dos
itens constantes na Requisicdo de Compras ou Servigos;

1.41. Apbs vinculacdo das dotacbes orcamentdrias contdbeis para os itens constantes da
Requisicdo de compras ou servigos, o sistema devera permitir a solicitacdo de reserva de valo-
res ao Modulo Orgcamentario / contabil, podendo ser: do Exercicio ou Plurianuais;

1.42. Apobs a efetivacdo da reserva, de forma integrada a Requisicdo de Compras ou Servigos
no Mdédulo Orgamentério / Contabil o sistema devera visualizar as Requisi¢cdes que irdo efetivar
compras de mesmo catalogo a fim de criar um agrupamento de compras almejando uma eco-
nomia de escala na modalidade correspondente;

1.43. O sistema devera permitir o agrupamento de varias requisi¢cdes para fins de organiza-
¢ao do procedimento licitatorio, que pode ser criado por Iltem ou Lote;

1.44. O sistema devera sugerir a modalidade licitat6ria ou dispensa cabivel ao Processo de
Aquisigao / Contratacdo, permitindo ainda a definicAo manual da modalidade a ser aplicada;
1.45. O sistema devera controlar os valores de Aquisi¢cdes / ContratagBes por Limite das Mo-
dalidades de Aquisicdo e caracterizacdo de objeto, sinalizando quando o teto méximo do exer-
cicio da despesa for atingido, através de historico acumulativo;

1.46. O sistema devera permitir o cadastramento de Fornecedores relativos a fase de creden-
ciamento, possibilitando a consulta automatica dos dados ja cadastrados no banco de dados
do sistema;

1.47. O sistema devera mostrar o status da Requisicdo de Compras/Servicos do inicio ao fim
do processo (Digitada, Aprovada, Cancelada, Aguardando Direcionamento, Licitando, Empe-
nhada);

1.48. O sistema devera controlar a aquisicdo de materiais e contratacdo de servicos ou obras,
desde a Requisicao até a contratacdo em si, realizada através das modalidades de licitagéo
(pregéo presencial ou eletrdnico, convite, concorréncia, tomada de pre¢os) ou dispensas (aqui-
sicao direta, licitacdo dispensada ou inexigibilidade), seguindo todas as etapas até a homolo-
gacdo do procedimento, empenho, emissdo de Autorizacdo de Fornecimento ou Ordem de
Servico e Acompanhamento das Entregas ou Prestacdo dos Servigos e Liquidacdo de Despe-
sa;

1.49. O sistema devera armazenar informacdes relativas as aquisi¢cdes realizadas, tais como:
Modalidade/N° da Aquisi¢do, Tipo de Licitagdo, Objeto, Responsaveis, Comissao de Licitagéo,
Datas e Horas de Abertura, Entregas de Envelopes, Sessoes, Participantes e respectivas habi-
litagbes ou inabilitacdes, Processo Administrativo, Pareceres da Licitagdo, e demais dados re-
ferentes ao andamento histérico das atividades do processo;

1.50. O sistema devera permitir a classificacdo automatica das propostas das empresas e
ainda a classificagdo manual a critério do usuario;

1.51. O sistema deverd emitir todos os documentos referentes ao processo licitatorio, tais
guais: atas, editais, cartas convites, mapa comparativo, dentre outros;
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1.52. O sistema devera manter o registro de motivos de dispensa de licitacdo para efetivacao
dos empenhos devidamente justificados no méddulo orgcamentario contabil;

1.53. As Requisicbes de Compras ou Servicos que estardo Agrupadas ao final do procedi-
mento deverdo possuir a emissdo de Autorizacdo de Fornecimento ou Ordem de Servicos, in-
dividualizada a fim de facilitar a identificacdo da liquidagdo da despesa;

1.54. O sistema devera disponibilizar um acompanhamento de entregas por Autorizacdo de
Fornecimento ou Ordem de Servico, relatando as solicitacbes, as entregas, os aditivos e alte-
racdes de precos, saldo fisico e financeiro por item;

1.55. O sistema deve possibilitar emissfes de Solicitagcbes de Entrega para Materiais ou Ser-
vicos com entregas parceladas, devendo ser numeradas por Exercicio e vinculadas diretamen-
te & Autorizagéo de Fornecimento ou Ordem de Servigo, controlando o saldo fisico das entre-
gas ou execuc¢Oes a serem realizadas pelo Fornecedor;

1.56. O sistema devera permitir a aplicacéo das disposi¢des da Lei Complementar 147/2014;
1.57. O sistema devera controlar o status do processo, conforme os seguintes descritivos
(Ativo, Cancelado, Fracassado, Suspenso, Revogado e Deserto);

1.58. Permitir a verificagdo e o comparativo do valor de Ultima aquisicdo e/ou estimado para
as Aquisicdes / Contrata¢des, com os valores finais ofertados pelo licitante vencedor;

1.59. Quando o processo de Aquisicdo ou Contratacdo chegar a Homologagéo e/ou julga-
mento final das propostas, o sistema devera realizar via integracdo com o Médulo Orcamenta-
rio Contabil, o empenho da despesa;

1.60. Apds a emissao de nota de empenho, o sistema devera permitir ao usudrio habilitado, a
geragéo de Autorizagdo de Fornecimento/Ordem de Servigo aos vencedores;

1.61. O sistema devera permitir a realizacdo de Aditamento a Autorizacdo de Fornecimento
ou Ordem de Servigo, vinculando-o0 ao processo Licitatorio ou que originou a contratagéo, per-
mitindo ainda a realizacdo de reserva orgamentéaria via integracdo automética com o médulo
Orcamentario/Contabil;

1.62. O sistema deverd ser integrado com os médulos de estoque e contratos, encerrando o
processo de Aquisi¢do / Contratagdo com a entrega dos materiais nos locais definidos emitindo
0 Boletim de Recebimento de Material ou Boletim de Prestacdo de Servigos, permitindo a e-
missdo dos documentos pelo Almoxarifado ou pelo Gestor da Aquisi¢do / Contratacao;

e) COTACAO DE PRECOS

1.63. O sistema devera conter mecanismo de cotacdo de precos, integrado ao modulo de
Aquisi¢cOes e Registro de Precos, permitindo que a cotacdo seja realizada com base em uma
Requisicdo de Compras / Servigcos ou Agrupamentos de Compras;

1.64. O sistema devera conter mecanismo de criacdo de usuarios para Fornecedores a fim de
gue possam oferecer propostas as Cotacfes de Precos disponibilizadas na WEB;

1.65. O sistema devera permitir o controle dos fornecedores que ofertarem propostas para 0s
itens da Cotacdo de Precos, emitindo o Mapa Comparativo para auxiliar no julgamento, de-
monstrando informacdes sobre o preco médio do item e total pela média, Menor e Maior Preco,
Desvio Padrdo dos precos apresentados, coeficiente de variacdo e os precos ordenados por
ordem crescente de valores;

1.66. O sistema devera destacar no Mapa Comparativo de Precos, as propostas que contém
0 menor prego;

1.67. Apbs o término da cotagdo de precos os valores apurados deverdo retornar as Requisi-
¢Bes de Compras / Servicos ou Agrupamentos de Compras tanto para processo comum de
contratacdo como para processos de Registro de Precos com as opcbes de Média, Menor ou
Maior, permitindo o langamento de acréscimo percentual (%) como margem de seguranca,

f) PREGAO PRESENCIAL
1.68. Para licitagdo na modalidade Pregédo Presencial, o sistema dever& controlar a fase ex-
terna para realizacdo da sesséo, contendo todas as fases conforme a Lei 10.520/2002;
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1.69. O sistema deverd permitir ao Pregoeiro / Equipe de Apoio definir se o valor estimado
sera publicado ou nado, se haverda diferenca minima ou ndo entre os lances tanto em percentual
(%) quanto em valores (R$);

1.70. O sistema devera demonstrar para o Pregoeiro se o tipo de Pregdo sera para Registro
de Precos ou Procedimento Comum / Convencional e se o critério utilizado sera menor preco /
maior desconto;

1.71. O sistema devera permitir o Registro da Equipe do Pregédo, a Criacdo / Composicéo de
Lotes ou Geracdo de itens, integrado ao médulo de Compras;

1.72. O sistema devera possibilitar no credenciamento de Fornecedores / Licitantes, associa-
cdo as informacgdes da base de dados do moédulo Fornecedores, e caso a empresa ndo esteja
cadastrada no banco de dados de Fornecedores do Municipio, permitir a digitacdo dos dados
pelo Pregoeiro / Equipe de Apoio;

1.73. O sistema devera diferenciar Micro Empresas, Empresas de Pequeno Porte e Coopera-
tivas, Credenciadas no momento da Sessao Publica;

1.74. O sistema devera disponibilizar arquivo XML e respectivo aplicativo para sua edi¢cao por
parte dos fornecedores para dar celeridade na fase de abertura de propostas, possibilitando a
importagdo do arquivo com 0s prec¢os descritos na proposta inicial do Pregdo, que devem ser
entregues lacrados junto ao envelope das propostas de preco;

1.75. Concluida a fase de Credenciamento, o sistema devera permitir a importacao / digitacdo
das propostas de precos iniciais, individualizada por item ou lote, conforme a definido para o
Pregéo;

1.76. O sistema devera permitir a desclassificacdo da proposta inicial para o item, caso o lici-
tante néo tenha informado valor ou esteja em desconformidade com os requisitos do edital,
sendo disponibilizada tela com opgbes / motivos para a desclassificagdo para escolha pelo
Pregoeiro / Equipe de Apoio;

1.77. Concluida a fase de digitacdo das propostas para todos os itens / lotes contemplados
no pregao presencial, o sistema devera disponibilizar uma tela para selecédo de propostas para
etapa de lances;

1.78. O sistema devera disponibilizar automaticamente para a etapa de lances a proposta de
menor preco e as propostas de até 10% superiores ao menor preco apresentado inicialmente,
organizadas em ordem decrescente, permitindo ainda, quando nao houver propostas até 10%
(dez por cento) do valor da menor proposta, a selecéo pelo Pregoeiro / Equipe de Apoio das 03
(trés) menores propostas subsequentes;

1.79. O sistema devera permitir o encerramento do item quando nenhum licitante apresentar
proposta valida para o item/lote, isto €, quando todos forem considerados desclassificados. O
status do item/lote devera ser FRACASSADO;

1.80. O sistema devera disponibilizar uma tela para acompanhamento de lances para os lici-
tantes, com a visualizac&do de qual rodada de lances, quais licitantes se encontram na disputa,
precos unitarios dos lances e o percentual (%) de diferenca das propostas com relagéo a pri-
meira colocada na rodada;

1.81. Deverd ser disponibilizada uma tela para operacao por parte do Pregoeiro / Equipe de
Apoio onde conste a rodada de lances, a consulta a valores de propostas iniciais, o valor para
digitacdo do lance para o Licitante, o0 menor preco da rodada de lances, o valor limite do lance
a ser formulado conforme parametrizacdo de diferenca entre lances, a informac&o sobre o de-
clinio do Fornecedor na rodada, a opcao da suspensao do item, o Status do Pregdo, o Status
do Item, opcéo para fracassar o item, opcéo para registro de ocorréncias durante os procedi-
mentos de lances, op¢ao para encerramento do item e op¢do para apagar procedimentos que
apresentem vicios e que necessitam ser refeitos;

1.82. Encerrada a fase de lances o sistema devera verificar automaticamente a aplicacdo da
Lei 123/2006 - 147/2014 sobre o empate ficto de Micro Empresas, Empresas de Pequeno Porte
e Cooperativas, apresentando em ordem de Classificacdo de Ofertas todos os licitantes que se
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enquadram no direito de preferéncia, para que sejam nesta ordem, chamados a exercer ou
abdicar do direito;

1.83. O sistema devera disponibilizar tela para negociagdo com a licitante que exerceu o direi-
to de preferéncia ou com o licitante de menor preco apresentado nos lances para que o Prego-
eiro tente ainda diminuir o preco com a digitagdo do valor negociado;

1.84. Caso o valor negociado com a empresa anterior ndo seja aceitavel, o sistema devera
permitir a negociacdo com o licitante da oferta subsequente na classificacéo geral, respeitada a
sequencia das etapas;

1.85. Encerrada a fase de negociacdo, o sistema devera atualizar o status do item / lote indi-
cando o encerramento do item;

1.86. O sistema devera permitir ao Pregoeiro / Equipe de Apoio proceder a Habilitacdo ou
Inabilitacdo do licitante/fornecedor vencedor do item/lote;

1.87. Em caso de Inabilitagdo do Licitante vencedor de determinado Item / Lote, 0 sistema
deveré apresentar os dados do ultimo Licitante que declinou da proposi¢édo de ofertas de lan-
ces, para proceder a negociagcdo. Retomando os procedimentos de negociagdo e aceitabilidade
dos precos e analise de Habilitacao;

1.88. O sistema devera permitir, em caso de Inabilitagdo de todos os Licitantes selecionados
para a etapa de lances, a ativacdo de propostas para os licitantes que ndo foram selecionados
para a etapa de lances inicial e também néo foram desclassificados por descumprimento ao
edital ou outro motivo, Habilitando a fase de Negociagdo e Subsequentes para este Licitante
selecionado;

1.89. Na fase de encerramento do item, o sistema devera disponibilizar as opc¢des: REVO-
GAR/ANULAR, FRACASSADO (em caso de desclassificacdo ou inabilitacdo de todos os lici-
tantes), DESERTO (quando ndo houver licitantes para disputa). O encerramento do item de
forma normal se dé& pela aceitabilidade do preco na fase de negociagéao;

1.90. O sistema devera registrar a justificativa de alteracdes ou exclusées de itens/lotes
quando forem efetuadas anteriormente a abertura da sesséo. Apds a abertura da sessao, caso
seja necessario retomar algum ato imediatamente posterior a uma irregularidade detectada, os
atos posteriores a irregularidade serdo desconsiderados, emitindo aviso ao Pregoeiro/Equipe
de Apoio para confirmarem a operacao;

1.91. O sistema devera disponibilizar como ferramenta de apoio, modelo de ata da sessao
publica, com personalizacdo de textos de Predmbulos, Recursos, Habilitacdo, Adjudicacéo e
Encerramento e as ocorréncias historicas cadastradas registradas pelo Pregoeiro / Equipe de
Apoio durante a sessao, em formato Word;

1.92. O sistema devera disponibilizar apés o encerramento da disputa de todos os itens / lo-
tes, tela para encerramento de pregédo, permitindo ao Pregoeiro / Equipe de Apoio escolher o
resultado final da sessao publica: Pregdo Suspenso, Pregdo Concluido com recurso, Pregao
Concluido sem recurso, Pregao a Revogar/Anular, Pregdo Fracassado ou Deserto;

1.93. O sistema devera permitir a retomada do pregao, para fins de negociacdo e analise de
habilitacdo com os licitantes fornecedores subsequentes quando n&o ocorrer a Adjudicacéo /
Contratacdo com o primeiro colocado no certame, permitindo o registro das fases necessérias,
ocorréncias e a nova emissao da Ata;

) REGISTRO DE PRECOS

1.94. O sistema devera permitir o registro e emissdo de Requisi¢cdes de Registro de Precos
pelas Unidades Requisitantes com planejamento quantidades a serem utilizadas durante a vi-
géncia da Ata de Registro de Precos (maximo de 12 meses);

1.95. A Requisicdo de Registro de Precos deverd seguir o numero sequencial a partir do nu-
mero 1 seguido do ano referente ao exercicio corrente;

1.96. As Requisi¢cdes de Registros de Precos deverdo conter no minimo os seguintes cam-
pos: N.° / Ano Requisi¢do, Unidade Requisitante, Justificativa, N° / Ano Processo Administrati-
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vo, Item, Quantidade Estimada; Local de Entrega, Observacao e o Tipo de Requisi¢do (Grupo
de Materiais ou Item);

1.97. O sistema devera permitir a digitacao de especificacdo complementar do item na Requi-
sicdo de Registro de Precos e sua emissdo ha Requisicao, integrando com o modulo de Cota-
¢cdo de Precos para pesquisa de mercado;

1.98. O sistema devera permitir Tipos de Requisi¢do por Grupo para materiais onde ndo seja
previsivel a definicdo de quantidade ou identificacdo como, por exemplo, pecas de veiculos.
Neste caso devera constar em Edital uma tabela de referéncia para que os itens de materiais
sejam utilizados em momento oportuno;

1.99. O sistema devera permitir a emissdo da Requisicdo de Registro de Pregos para fins de
composi¢ado e abertura do processo licitatério, contendo campos para assinatura pelo Requisi-
tante responséavel e Secretario do Orgao Gerenciador;

1.100. O sistema devera permitir a aprovacao ou cancelamento das Requisi¢cdes de Registro
de Precos;

1.101. O sistema devera demonstrar o status da Requisicdo de Registro de Precos (Digitada,
Aguardando, Licitando), de acordo com o andamento do processo;

1.102. O sistema devera disponibilizar a criacdo de um Agrupamento de Requisi¢cdes de Regis-
tros de Precos que estejam aprovadas para unir o maximo possivel de quantidades a serem
licitadas, em busca de economia de escala, além de minimizar o nUmero de certames a ser
executado. Devera permitir o gerenciamento da consolidacao das Requisi¢cdes, demonstrando
as informacdes referentes aos Orgéos Participantes com seus itens e quantidades respectivas;
1.103. O sistema devera permitir a organizacao do item em Lotes de maneira que for mais
conveniente a Administracao;

1.104. Suportar todas as fases das LicitagOes realizadas através do Sistema de Registro de
Precos desde o pedido, contratagcdo e acompanhamento das Atas de Registro de Precos (co-
tas, saldos, unidades requisitantes, remanejamento de cotas, reajustes de prec¢os) de cada
item;

1.105. Ao final do procedimento licitatério, conforme modalidade adotada, o sistema devera
manter registro das propostas dos Licitantes que disputaram o certame, e sua classificacdo
para efeitos de posterior emisséo de Ata de registro de Precos;

1.106. O sistema devera gerar e emitir a Ata de Registro de Precos, contendo no minimo as
informacdes: Orgéo Gerenciador, Participantes, Grupos / Materiais ou Servicos com sua quan-
tidade estimada para a validade da Ata, informag¢des do Fornecedor vinculado a Ata, a sua
classificacdo, o valor a ser registrado, Ata, a descricdo dos materiais/servi¢os e valor total esti-
mado e caso seja um registro vinculada a tabela de precos de fabricante com julgamento de
maior desconto, registrar o valor do desconto na Ata;

1.107. O sistema devera permitir a emissao da Ata de Registro de Precos, permitindo a expor-
tacédo para arquivo Word;

1.108. O sistema devera permitir ao Orgédo Participante (Secretaria / Unidade Orcamentaria)
solicitar a aquisicdo / contratacdo dos materiais ou servigcos constantes na Ata de Registro de
Precos, emitindo a Solicitacdo de Entrega de Materiais ou Solicitacdo de Servico;

1.109. A Solicitagdo de Materiais e/ou Solicitacdo de Servigcos devera conter informacgdes rela-
tivas a Ata de Registro de Precos, item com o codigo e descricdo do material / servigo, quanti-
dade requisitada, valor registrado, justificativa de compra e observacéo;

1.110. Apés a criagdo da Solicitagdo de Materiais ou Solicitacdo de Servicos, o sistema devera
permitir a incluséo via integracéo automatica ao médulo orgamentario / contabil de informacdes
relativas a dotacao orcamentdria para fins de reserva e empenho da despesa;

1.111. Apés o empenhamento da despesa o sistema devera permitir a emissao da Autorizagéo
de Fornecimento ou Ordem de Execucédo de Servicos;

1.112. O sistema devera permitir o gerenciamento e controle da Ata de Registro de Precos,
permitindo realizagdo do acompanhamento de contratagfes na Ata, controlando as quantida-
des maximas da Ata bem como as quantidades especificas dos 6rgaos participantes (Unidades
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Orcamentarias) conforme o planejamento anual das quantidades a serem utilizadas, permitindo
a emissao de relatérios e a consulta em tela destas informacdes;

1.113. O sistema devera controlar/gerenciar as entregas relativas as Autorizacbes de Forneci-
mento ou Ordem de Execucdo de Servico emitida, controlando o saldo e cancelamentos reali-
zados;

1.114. O sistema devera permitir o controle de transferéncias de cotas das Unidades Orgcamen-
tarias sem que seja alterada a quantidade da Ata de Registro de Precos;

1.115. O sistema devera gravar os precos dos primeiros colocados para cada item no momen-
to de geracdo da Ata de Registro de Precos no mddulo de Banco de Precos identificando se o
valor do banco de precos € um "PRECO REGISTRADQO" em Ata;

1.116. O sistema devera permitir o cancelamento do Registro para o Fornecedor e para cada
item registrado para o Fornecedor;

1.117. O sistema devera limitar a vigéncia da Ata de Registro de Precos ao maximo de 12 me-
ses;

1.118. O sistema devera controlar na Solicitagcdo de Entrega de Materiais ou Execucéo de Ser-
vicos pela Unidade Orgamentaria Participante o saldo quantitativo para a Unidade, informando
guando n&o possuir saldo na respectiva Ata de Registro de Precos;

1.119. O sistema devera permitir a revisdo de precos da Ata de Registro de Pre¢os por motivos
imprevisiveis ou incontrolaveis pela Administracdo, sempre que o valor registrado denotar dife-
rencas em relagéo ao pre¢co de mercado (para cima ou para baixo);

1.120. O sistema devera manter registro historico, inclusive disponibilizar relatérios, das revi-
sbes dos precos registrados;

1.121. O sistema devera permitir o remanejamento de cotas entre Unidades Orcamentarias
Participantes da Ata de Registro de Precos e entre as Participantes e Unidades Orcamentérias
que nao haviam participado do certame, controlando os respectivos saldos resultantes do re-
manejamento;

h) ESTOQUE / ALMOXARIFADO

1.122. O sistema devera permitir registro da estrutura hierarquica dos almoxarifados com su-
bordinagéo dos locais de armazenamento. Exemplo:

1.02.000 — Almoxarifado Totalizador da Saude

1.02.001 — Almoxarifado Central da Saude

1.02.002 — Almoxarifado Ambulatorial

1.123. O sistema devera controlar as divisdes fisicas de localizagdo de corredores / ruas, pal-
lets e escaninhos para armazenamento de materiais;

1.124. O sistema devera possibilitar o controle de acesso de usuarios a almoxarifados, possibi-
litando que o usuério de sistema possa ter acesso a mais de um almoxarifado;

1.125. O sistema deverd registrar as especificagfes dos tipos de movimentagdes possiveis de
realizacdo no almoxarifado, para futura especificagdo no extrato de movimento de material
(Kardex);

1.126. O sistema devera permitir o controle de armazenamento de materiais pereciveis, regis-
trando o Lote, Data de Fabricacdo e Vencimento e respectiva quantidades;

1.127. O sistema devera controlar todas as movimentacdes dos materiais no estoque, regis-
trando as entradas e saidas e seus respectivos valores efetuando o célculo de balancetes para
encerramento mensal;

1.128. Com base na movimentacgao historica, em cada almoxarifado sera calculado o ponto de
reposicao emitindo relatério de materiais em ponto de reposicao;

1.129. O controle fisico e financeiro dos materiais devera ser efetuado automaticamente forne-
cendo a posicao do estoque para cada material do almoxarifado;

1.130. O sistema devera utilizar o conceito de Centro de Custos para as Unidades Requisitan-
tes e preco médio ponderado para efetuar os movimentos de saida;
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1.131. Manter histérico de documentos responsaveis pelas movimenta¢cdes como, por exem-
plo, Notas Fiscais, Requisi¢cdo de Material ao Estoque, Atesto de Recebimento de Mercadorias
ou Execucbes de Servigos, Devolugdo de Mercadorias, Inventéarios, etc.;

1.132. Os mecanismos para controle das movimentac¢des tais como entradas, saidas e transfe-
réncias devem ser informatizados, permitindo a emissdo de documentos para arquivamento
nos setores;

1.133. As Requisicdes de Materiais pelas Unidades Administrativas devem ser geradas de
forma eletrbnica com numeracado sequencial por exercicio;

1.134. O sistema devera permitir que as requisicées de material em estoque possam ser aten-
didas integralmente ou parcialmente;

1.135. O sistema devera permitir aprovagéo, cancelamento e eliminacdo de pendéncia para o
material requisitado, bem como o estorno da Requisi¢do de Material em Estoque;

1.136. O sistema devera ter mecanismos que bloqueiem os almoxarifados para entradas e
saidas durante os periodos de inventério;

1.137. O sistema devera permitir o langamento de varios lotes de materiais pereciveis tanto
para as entradas quanto para as saidas de materiais pereciveis;

1.138. O sistema devera permitir que nas saidas de materiais pereciveis seja possivel o rema-
nejamento de lotes, tantos quantos forem necessarios para o atendimento a quantidade a ser
movimentada, bloqueando o movimento até que a quantidade dos lotes sejam necessarias ao
atendimento da requisi¢éo;

1.139. O sistema devera permitir listar todos os materiais pereciveis a vencer em determinada
data por almoxarifado e em geral, individualizada por almoxarifado ou geral;

1.140. O sistema devera disponibilizar a Apropriacdo de Consumo por Centro de Custo, atra-
vés das movimentacdes historicas;

1.141. O sistema devera permitir o cadastramento/inclusao de notas fiscais quando do recebi-
mento do material pelo almoxarifado, permitindo a emisséo de Boletim de Recebimento de Ma-
terial / Servicos, liberando a respectiva nota fiscal para pagamento pelo setor financeiro (liqui-
dacéo);

1.142. O sistema devera permitir e controlar historicamente as transferéncias de materiais en-
tre almoxarifados;

1.143. O sistema devera possuir integracdo com os modulos de Materiais e Servigos, Fornece-
dores, Aquisi¢es, Patrimonio, Contrato, Orgcamentério / Contabil;

1.144. O sistema devera permitir a geracao da requisi¢cao de material de modo online;

1.145. O sistema devera projetar as previsbes de consumo para futuras compras, baseados
em entregas que estdo pendentes e o periodo de consumo a ser analisado;

1.146. O sistema devera listar materiais em estoque por almoxarifado;

1.147. O sistema devera imprimir as requisicdes de materiais em estoque efetuadas;

1.148. O sistema devera permitir a saida por deterioracdo de materiais pereciveis que vence-
ram ou que sofreram algum dano ou acidente natural;

1.149. O sistema devera disponibilizar dados para criticidade, relativos a curva ABC, ponto de
reposicao e o consumo médio para cada item de material,

1.150. O sistema devera permitir que a "Requisicdo de Material em Estoque” (RME) que néo
for atendida pelo setor de Almoxarifado possa ser alterada, desde que seu status ndo seja
“CANCELADA” ou "APROVADA";

1.151. Na saida de material do estoque para materiais pereciveis, 0 sistema devera indicar
sempre os lotes mais antigos, antes de se utilizar outro lote mais recente;

1.152. O sistema devera fornecer a opcao de aviso ou de bloqueio para itens requisitados para
uma Unidade Administrativa que possua uma Requisicdo de Material em Estoque a ser atendi-
da;

1.153. Quando do atendimento de RME, o sistema deverd emitir uma Nota de Entrega de Ma-
terial, para o Requisitante e Almoxarifado. Quando se tratar de material perecivel, deverao
constar os lotes utilizados no atendimento da Requisi¢éo;
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1.154. O sistema devera manter histérico das quantidades solicitadas na requisicdo de Material
em estoque, as quantidades fornecidas e os saldos ndo atendidos a fim de possibilitar anélise
sobre demanda reprimida;

1.155. O sistema devera permitir o estorno de lancamentos de Notas Fiscais, validando se e-
xiste saldo fisico e financeiro para realizar a operagéo de forma integrada ao médulo orcamen-
tario / contabil, gerando um estorno de liquidacédo efetivada;

1.156. O sistema deverd permitir a criacdo de Inventario, registrando a forma de geracédo do
Inventario (intervalo de catalogo, se foram selecionados somente itens com saldo ou itens que
estejam sem preco médio), 0 Usuario que criou o inventario, o responsavel e a periodicidade do
inventario;

1.157. O sistema devera permitir a visualizagdo do resumo do inventério, a emissdo de Ficha
de Contagem, a digitacdo das contagens, visualizacédo e emissdo de consisténcia do inventario
(resultado apurado com a contagem), a efetivacdo dos ajustes de inventario e seu respectivo
encerramento;

1.158. O sistema devera permitir a digitacdo do valor de preco médio para materiais que séo
localizados no estoque durante o inventario e ndo existiam em estoque, bem como, para aque-
les materiais que estdo sem valor pré-definido;

1.159. O sistema devera possuir consulta ao resultado do Inventério;

1.160. O sistema devera permitir a emisséo de etiquetas para fixagdo nas prateleiras;

1.161. Permitir a selecdo do empenho a ser liquidado na entrada da nota fiscal,

1.162. Permitir o calculo e fechamento mensal do balancete integrado ao moédulo contabil;

i) CONTRATOS

1.163. Permitir o registro dos contratos informando niamero e ano do contrato, Fornecedor con-
tratado, datas de inicio e término, objeto, prazos, proveniéncias, valores e quantidades contra-
tadas;

1.164. Possibilitar a inclusdo de Contratos formalizados a partir de um processo de Aquisigéo
por Compra ou Licitacdo, carregando todas as informagfes de forma integrada de Fornecedo-
res, Autorizacdes de Fornecimento e/ou Ordens de Servico, Modalidade de Licitagdo ou Dis-
pensa, itens do Contrato, informa¢cdes dos empenhos, dados de publicacdo e érgdo responsa-
vel;

1.165. Registrar a resciséo do contrato indicando motivo e data;

1.166. Registrar os dados de aditamentos, equilibrios econémicos financeiros, reajustes e revi-
sbes, demonstrando informagdes sobre o percentual aditado do contrato;

1.167. Registrar as paralisacdes de contrato alterando prazo final de vigéncia de acordo com
0s prazos de paralisacoes;

1.168. Registrar as medi¢des da execugdo do contrato informando o percentual de concluséo a
cada medicao e relatdrio de execucao do contrato;

1.169. Registrar as penalidades sofridas pelo contratado e as garantias exigidas;

1.170. O sistema devera possuir relatérios gerenciais basicos para o gerenciamento do contra-
to — relatério geral de contratos a vencer, contratos anulados, contratos em prorrogacao;

1.171. O sistema devera possuir integracdo ao médulo de fornecedores, compras, materiais e
servigos, estoque e patrimonio, facilitando o tramite de informagdes sobre contratos;

1.172. Emitir ficha do contrato relacionando todos os dados registrados para o contrato;

1.173. O sistema devera permitir a emisséo de relatérios referentes aos contratos vencidos e a
vencer, a partir de filtros de pesquisa por fornecedor, nimero contrato, data vencimento e ainda
faixa de datas, Ano etc.;

1.174. O sistema devera permitir o anexo de arquivos vinculados ao contrato;

i) PATRIMONIO
1.175. O sistema devera controlar o cadastro de bens mdéveis, imdveis, intangiveis e acervos,
oferecendo meios para o controle de numeracdo dos bens patrimoniais que forem cadastrados
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no sistema e mecanismos para localizacdo por unidade orcamentéria, tipo e cédigo de material,
namero de patriménio, classe, processo, tipo de documento, data de aquisi¢cao e incorporacao;
1.176. Permitir o controle do ciclo de vida do ativo, desde sua aquisi¢do integrada ao médulo
de Aquisicdes, incorporacdo patrimonial, reavaliacfes, transferéncias, depreciacdes e baixa;
1.177. A incorporacdo de bens méveis devera ser efetuada de maneira integrada as movimen-
tacoes de entrada do almoxarifado, somente sendo incorporado quando da sua destinacéo ao
uso, realizando automaticamente a saida do almoxarifado. Esta movimentacao também devera
gerar movimentos de maneira integrada ao médulo Orcamentario / Contabil a respeito da saida
do almoxarifado e a incorporacdo no Grupo de Bens e Classes Patrimoniais correspondentes;
1.178. O sistema devera controlar os bens de acordo com a classificagdo do Grupo de Bens
Contabil e Classe Patrimonial, para todos os tipos de Bens, facilitando a contabiliza¢do de valo-
res;

1.179. Quando se tratar de bens moveis, devera conter no minimo as informagées: Unidade
Administrativa Responséavel pelo bem, descri¢do, codigo do item de material correspondente,
namero do tombamento atual e anterior, informagfes sobre a Aquisicdo, data de incorporagéo,
estado de conservacao, informacdes referentes a veiculo (placa, renavam, chassi, ano de fa-
bricacdo e modelo, boletim de recebimento de material, nUmero do empenho, se a vida util é
definida ou indefinida e nos casos de definida, qual o prazo, valores de aquisi¢céo e historico de
manutencdes e depreciacdes, valores acumulados de depreciacdo e valor liquido do bem e
observacdes do bem;

1.180. O sistema devera permitir controle de bens imoveis, incluindo Unidade Administrativa
Responsavel, Destinacdo, dados de endereco do imdvel, inscricdo municipal, loteamento, da-
dos de registro de cartério (matricula, folha, livro), Lei/Decreto Municipal sobre incorporagéo
medidas e area construida, proprietarios anterior e atual, valor de aquisicdo, reavaliagbes e
depreciacdo mensal e acumulada, assim como emitir relatorios utilizando filtros de pesquisa de
tais dados;

1.181. O sistema devera permitir o controle de bens patrimoniais cedidos para utilizagédo a or-
gaos da Administracdo Publica ou a cidadaos por intermédio de decisao judicial,

1.182. O sistema devera permitir o registro de declaracao de inservibilidade de bens para pro-
cesso futuro de Leildo e Baixa, concluindo o Desfazimento de Bens;

1.183. O sistema devera permitir controle de bens de terceiros cedidos em comodato por con-
Vvénios, contratos administrativos ou cessado de uso disponibilizando campos para entrada de
dados referentes ao processo;

1.184. Para o controle de bens de terceiros o sistema devera disponibilizar os seguintes cam-
pos: Numero de Registro, Proprietario do Bem, Estado de Conservacao, Localizacdo, Data de
Entrega do Bem, Previséo de Devolucdo e Data Efetiva de Devolugéo e Descri¢cdo do Bem;
1.185. O sistema devera permitir transferéncia e registro histérico da movimentacdo de bens
entre Unidades Administrativas, registrando o estado de conservacdo no momento da transfe-
réncia;

1.186. O sistema devera controlar o histérico de manutencdes ocorridas no patriménio;

1.187. O sistema devera permitir a entrada de dados de garantia, nimero de série de equipa-
mentos, e deverd manter o controle sobre vencimento dos prazos de garantias do fabricante ou
do mantenedor do bem oferecidas ao material ou manutencao;

1.188. O sistema devera permitir a avaliagdo de bens registrando o prazo de vida util, valor de
mercado, valor apurado de reavaliagdo ou perda de valor recuperavel;

1.189. O sistema devera permitir controle de incorporacfes, quanto aos bens moveis, integra-
do ao médulo de Aquisi¢Bes controlando a quantidade a ser incorporada de acordo com a Nota
Fiscal ou documento correspondente;

1.190. O sistema devera permitir controle de baixas patrimoniais com base nos bens declara-
dos como inserviveis, disponibilizando campo para registro de laudo (motivo) comprobatério da
baixa e processo administrativo associado;
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1.191. Quando se tratar de baixa por alienacdo por venda, o sistema devera registar o valor de
venda para apuragao do “ganho” ou “perda” com a venda o bem;

1.192. O sistema devera permitir o registro de inventario patrimonial de bens moveis, expor-
tando dados para coletor;

1.193. O sistema devera registrar as anomalias de localizagdo de bens durante o inventario,
isto €, bens localizados em determinado setor, mas pertencentes a outro para fins de futura
regularizacao;

1.194. O sistema devera permitir o controle de contrato de licenciamento de bens patrimoniais
imoveis a terceiros, com informac¢des do locatério, formas de pagamento, periodicidade do pa-
gamento, data de inicio e fim, valor global,

1.195. O sistema devera permitir geragéo de etiquetas com cédigo de barras contendo o nu-
mero de tombamento do patriménio, a fim de agilizar a execu¢do de inventario de bens méveis
por coletor;

1.196. O sistema devera registrar e emitir o Termo de Responsabilidade, individual ou setorial
dos bens patrimoniais;

1.197. O sistema devera emitir relatorio para inventario de bens por unidade administrativa,
1.198. O sistema devera efetuar o controle mensal financeiro do bem demonstrando o valor
anterior do bem, o valor de baixa, reavaliacdo, depreciagéo, reducdo de valor recuperavel, va-
lor liquido de baixa e valor atual do bem, emitindo relatério da movimentagéo de bens;

1.199. O sistema devera, a cada evento de langamento de valores no controle patrimonial,
possuir integracdo ao modulo orgamentério / contabil sobre os eventos contabeis a serem efe-
tuados;

1.200. O sistema devera emitir relatério, por periodo, mensal e anual, das manutencdes pre-
ventivas e corretivas dos bens para auxiliar na gestao patrimonial;

1.201. O sistema devera possuir filtros de busca e localizacdo de cadastros de bens patrimoni-
ais;

1.202. O sistema devera permitir busca de bens patrimoniais por palavras, inteiras ou parte de
palavras;

1.203. O sistema devera permitir o controle e registro de bens imoveis aforados a terceiros;
1.204. O sistema devera permitir emissao de relatérios de bens mdveis por unidade orgcamen-
taria, por forma de aquisicdo, por codigo de material (quando se tratar de bens maveis), por
faixa de valores de aquisicdo e por data de aquisi¢éo e incorporacao;

1.205. O sistema devera permitir a inclusédo de fotos e arquivos de quaisquer formatos para os
bens;

1.206. Permitir a consulta a itens baixados (por exemplo: por periodo, por unidade, por rubrica
e por meio), bem como emissao de relatérios dos dados pesquisados, e a exportacdo para ou-
tros formatos;

1.207. Classificar o calculo de depreciagdo, exaustdo ou amortiza¢do de acordo com o Grupo
e Classe de Bem Patrimonial;

1.208. Permitir o estorno de operagcfes que envolvam os lancamentos e movimentacdes nos
bens, quando cabivel;

1.209. Permitir a reclassificacdo de bens de uma classe patrimonial para outra, realizando o
movimento de incorporacao e baixa financeira, integrado aos eventos contaveis;

1.210. Permitir o calculo patrimonial para atualizagédo dos bens;

k) FUNCIONALIDADES WEB

1.211. Requisi¢cdes de Compras/Servicos;

1.212. Cotacgéo de Precos;

1.213. Requisi¢cao de Material em Estoque — Almoxarifado;
1.214. Solicitagéo de Reservas;

1.215. Solicitacdo de entrega de registro de prego;
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) PRESTACAO DE CONTAS

1.216. Possuir rotina que permita a prestacao de contas de acordo com as exigéncias do Tri-
bunal de Contas do Estado.

E - OUVIDORIA

1.1. Possibilitar o registro de solicitacdo de servigo, sugestdo e reclamacgdo do municipe para
prefeitura, e que essas solicitacdes sejam disparadas automaticamente ao 6rgao responsavel;

1.2. Possibilitar ao agente de atendimento tornar os dados do cidad&o sigiloso.

1.3. Possuir cadastro de assuntos, onde devera ser possivel associa-lo a um grupo e 6rgao de res-
ponsabilidade. Viabilizar ainda o cadastramento de locais previstos para tramitagdo com tempo
estimado de permanéncia por local.

1.4. Possuir tela para visualizar informacdes sobre o andamento da tramitacdo da ouvidoria e a
situacdo que se encontra, onde devera exibir o histérico dos tramites e providéncias/despachos
adotados;

1.5. Possibilitar controle de prazos de conclusdo das ouvidorias recebidas, conforme parametri-
zagdo realizada no catélogo de assunto;

1.6. Possibilitar o envio de resposta informando as providéncias realizadas e justificativas da ndo
solucdo. Possibilitar ainda que esta resposta seja enviada no minimo por e-mail, correspondéncia
ou um simples registro no sistema para a consulta do cidadao;

1.7. Possibilitar informar o local da ocorréncia no cadastro de uma ouvidoria;

1.8. Possibilitar no catalogo de assunto, a obrigatoriedade de informar o local da ocorréncia no
registro da ouvidoria. Ouvidorias pertinentes a estes assuntos ndo poderdo ser cadastradas caso
ndo seja informado o endereco ou local de inspecéo

1.9. Possibilitar que somente usuarios autorizados possam ter acesso aos dados do requerente
que solicitou sigilo;

1.10. Possibilitar informar o beneficiario da ouvidoria;

1.11. Possibilitar a classificacdo da ouvidoria como, no minimo pedido de informacéo, pedido de
servico, reclamacéo, denuncia, sugestdo ou elogio..

1.12. Possibilitar que o cidaddo possa consultar suas ouvidorias pela internet, identificando a
ouvidoria pelo nimero, ano e chave para consulta. Possibilitar no minimo a visualizagdo dos
tramites realizados pelo 6rgdo da prefeitura, providéncias realizadas, pendéncias para continui-
dade da solicitacdo e permitir a impressao dessas informacoes;

1.13. Possibilitar ap6s a abertura, 0 envio automatico de uma ouvidoria ao 6rgao responsavel
pelo assunto;

1.14. Permitir o cadastramento de um usudrio do sistema como ouvidor e possibilitar o vinculo
de 6rgéos sob sua responsabilidade;

1.15. Possibilitar a parametrizacdo dos assuntos no catalogo de assunto, atribuindo aos mesmos a
propriedade de sigiloso;

1.16. Possuir ferramenta para proporcionar ao ouvidor o gerenciamento das demandas nas moda-
lidades processo, solicitacdo e ouvidoria;

1.17. Emitir relatorios para gerenciamento pelo ouvidor,

1.18. Possibilitar através da configuracdo, permitir a definicdo de quais usuarios terrdo acesso a
efetuar o registro de ouvidorias;

1.19. Possibilitar o registro de observagdes relativas a ouvidoria, estas servirdo de comunicacdo
entres 0s USUArios, pois estas informacgdes ndo ficardo disponiveis para o cidadao.
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1.20. Possibilitar classificar a prioridade da ouvidoria como, no minimo como urgente, alta,
normal;

1.21. Possibilitar que as ouvidorias classificadas com prioridade alta ou urgente sejam tramitadas
inicialmente para o ouvidor e ndo para o 6rgéo responsavel pelo assunto;

1.22. Possibilitar anexar arquivos digitais no momento da abertura de uma ouvidoria;

1.23. Possibilitar a anexacdo de arquivos digitais nas telas abertura, providencia e tela de consul-
ta de ouvidorias;

1.24. Possibilitar registrar informaces complementares para o assunto selecionado, permitindo
configurar a quantidade minima de caracteres exigidos;

1.25. Possibilitar ao ouvidor atribuir status de sigilo a ouvidoria mesmo quando o assunto solici-
tado n&o exigir;

1.26. Os assuntos referentes as demandas da modalidade ouvidoria somente podem ser mantidos
apenas por usuarios autorizados;

1.27. Através de configuracdo do usudrio, permitir a definicdo de quais usuarios podera executar,
tramitacdo, encerramento, envio de resposta, reativacéo;

1.28. Possibilitar registrar pendéncias relativas as ouvidorias e encaminhar aos requerentes com
opcodes de envio por carta e/ou e-mail;

1.29. Possibilitar visualizar todo historico de pendéncias registradas para a ouvidoria;

1.30. Permitir a anexacdo de, no minimo, uma imagem para cada providéncia registrada;

1.31. Permitir registrar justificativas de atraso do andamento da ouvidoria;

1.32. Possibilitar escolher se as respostas serdo enviadas aos requerentes diretamente pelo 6rgéo
responsavel pelo encerramento ou somente pelo ouvidor;

1.33. Possibilitar a alteragdo do sigilo do requerente nas ouvidorias

1.34. Permitir a reativacdo de ouvidorias, onde o gestor do sistema poderd encaminhar a ouvido-
ria para qualquer 6rgdo executar uma nova analise.

F— CONTROLE DE PROCESSOS E ATENDIMENTO AO CIDADAO

1.1. Possuir cadastro de assuntos, onde devera ser possivel associa-lo a um grupo e 6rgao de res-
ponsabilidade. Viabilizar ainda o cadastramento de locais previstos para tramitacdo com tempo
estimado de permanéncia por local.

1.2. Registrar em forma de passos a abertura de processo, informando os dados do requerente,
assunto, possiveis documentos e local de atendimento.

1.3. Os processos cadastrados deverdo ser numerados de forma automatica, esta numeragéo po-
derd ser Gnica ou por exercicio;

1.4. Emitir comprovante de atendimento para o cidaddo ao término da inclusdo do processo, de-
vera conter neste comprovante no minimo numero do processo, data de abertura, nome do reque-
rente, assunto, 6rgdo responsavel pelo assunto e cddigo para acesso a consulta via internet.

1.5. Emitir etiquetas de protocolo contendo, no minimo o numero do processo, data de abertura,
nome do requerente, assunto e cddigo de barras.

1.6. Permitir que os usuarios do sistema que ndo fazem parte do setor de protocolo registrem
processos administrativos internos, nessa modalidade o requerente sempre serd a empresa € 0
solicitante serd o 6rgéo interessado;

1.7. Permitir gerar um nimero de processo de forma rapida, informando apenas 0 nome do re-
querente sem a necessidade demais informagdes. O sistema devera permitir a posterior a edicao
destes processos gerados para complementacdo dos dados faltantes como assunto e endereco de
atendimento;
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1.8. Permitir que usuérios com permissdo possam isentar o requerente do pagamento de taxas
pertinentes ao assunto;

1.9. No momento da abertura / registro do processo permitir ao usuario adicionar arquivos digi-
tais quando for realizado o recebimento de um documento.

1.10. Possuir tela para visualizar informagdes sobre o andamento da tramitacdo do processo e a
situacdo que se encontra, onde devera exibir o histérico dos tramites e providéncias/despachos
adotados;

1.11. Permitir ao usuario confirmar o recebimento dos processos em transito que lhe foram en-
caminhados. Garantir que tal recebimento somente seja realizado por usuarios que tenham acesso
ao 0rgdo para qual o processo fora encaminhado.

1.12. Emitir relatorio de processos pendentes de confirmacdo de recebimento;

1.13. Possibilitar a representacdo em modo grafico dos processos por assunto para acompanha-
mento dos niveis de solicita¢ao;

1.14. Possuir rotina que permita o usuario realizar o apensamento/anexacao de processos.

1.15. Possibilitar o cadastramento de locais de arquivamento com informac6es que facilite a lo-
calizacdo fisica dos processos. Permitir informar, no minimo, 6rgao, descricdo do local, respon-
sével e tempo de arquivamento;

1.16. Permitir que os usuarios consultem os processos que excederam a temporalidade prevista
para o local;

1.17. Emitir relatério informando os desvios entre estimativas de prazo de conclusao e tempo de
permanéncia;

1.18. Possibilitar a exportacdo dos dados de processos para planilha, permitindo selecionar as
colunas desejadas para a composicéo da planilha;

1.19. Possuir rotina para registrar o empréstimo e a devolucdo do processo e manter o historico
das operacdes;

1.20. No registro de processos, exibir lista de demais processos que o0 requerente em questdo ja
possui registrado no sistema.

1.21. Permitir ao atendente consultar mais informacBes sobre o assunto selecionado, permitir
também visualizar os documentos necessarios para 0 andamento do processo;

1.22. Permitir, por meio de parametrizacdo, que a providéncia seja obrigatdria ao tramitar o pro-
cesso. Permitir ainda configurar a quantidade minima de caracteres exigidos;

1.23. Permitir, por meio de parametrizacdo, definir se 0S processos com apensos/anexos poderéo
ser enviados ao arquivo morto ou deverao ser desanexados antes desta operagéo;

1.24. Permitir informar providéncia, despacho, situacdo atual e custo de execugdo a cada tramite
gerado. Possibilitar ainda que o texto da providéncia seja formatado;

1.25. Possibilitar a abertura de novos volumes para 0 processo, para tal, devera informar, no
minimo, o solicitante e o usuario responsavel pela abertura, imprimindo o termo de encerramento
e abertura de volume;

1.26. Permitir que os volumes gerados possam ser emprestados entre os 6rgaos da administracéo;
1.27. Possibilitar que processos possam ser incorporados. Por meio de parametrizacdo, devera
ser configurado se se 0s processos incorporados devem tramitar junto ao principal;

1.28. Possibilitar a conclusdo dos processos em qualquer 6rgéo, havendo a possibilidade de tra-
mita-los para o arquivo morto sem a necessidade de reativagéo;

1.29. Permitir aos usuarios desfazer uma movimentacao de processos, desde que estes ainda néo
tenham sido confirmado o seu recebimento pelo local de destino.

1.30. Possibilitar que somente usuarios autorizados tenham acesso aos dados do processo sigilo-
SO;
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1.31. Possibilitar vincular ao assunto lista de documentos exigidos para andamento do processo.
1.32. Permitir gerar uma ordem de servico a partir de um processo, podendo bloguear a tramita-
cao do processo até a conclusdo da ordem de servico gerada;

1.33. Possibilitar o envio de avisos de pendéncias dos processos aos requerentes por carta e/ou e-
mail;

1.34. Possibilitar visualizar todo histérico dos avisos de pendéncias do processo, enviados ao
requerente;

1.35. Possibilitar o acompanhamento da ordem de servico gerada para 0 processo;

1.36. Permitir a visualizacdo detalhada dos dados inerentes ao processo, possibilitando a impres-
séo destes dados conforme a necessidade do usuario;

1.37. Permitir registrar a localizacéo fisica de boletos de pagamento dos processos de compra;
1.38. Ter rotina para realizar a anexacdo de digitais em diversos formatos ao processo;

1.39. Possibilitar aos usuarios requisitar processos via sistema, impedindo a tramitacdo para ou-
tro 6rgdo gue ndo seja o que O requisitou;

1.40. Informar os dados de localizagdo fisica de arquivamento dos processos —encerrados no
sistema.

1.41. Permitir aos usudrios solicitar o desarquivamento de processos, onde o arquivista podera
atender ou rejeitar tal solicitacdo;

1.42. Permitir aos usuarios a verificacdo e acompanhamento de suas solicitacdes de desarquiva-
mento pelo sistema;

1.43. Permitir o registro de documentos a serem juntados aos processos onde, no minimo, devem
ser informados os dados do responsavel pela entrega e 0 motivo. Emitir comprovante ao término
do registro;

1.44. Os documentos registrados para realizacdo de juntada, poderdo ser encaminhados ao local
atual do processo para serem juntados fisicamente aos mesmos;

1.45. Permitir aos usuarios que confirmem via sistema o recebimento dos documentos encami-
nhados para serem juntados aos processos;

1.46. Permitir registrar a retirada de documentos juntados aos processos onde, no minimo, deve
ser informado o motivo e o usuario que retirou;

1.47. Possibilitar a emissdo, no sistema de tributos através de integracdo, de taxas referentes aos
documentos recebidos;

1.48. Permitir pesquisar todo histérico de documentos juntados aos processos;

1.49. Possibilitar a movimentagdo de local de arquivamento dos processos sem necessidade de
tramitar 0s processos novamente;

1.50. Possuir rotina para realizar tramites dos processos digitalmente, sem necessidade de envio
do processo fisico, permitir enviar para 0s 6rgaos com acesso exclusivo a esse tipo de tramitagéo,
enviar e-mail ao responsavel pelo recebimento. Enquanto esses processos estiverem nesse tipo de
tramitacdo ndo sera permitida a tramitacdo por vias normais. Permitir ainda, configurar tempo
maximo de permanéncia do processo nesse tipo de tramitagdo. Possibilitar que 0s processos pos-
sam voltar a serem tramitados pela forma tradicional,

1.51. Permitir a criagdo de faixas de numeragéo dos processos por empresas, garantir que tal nu-
meragao ndo Se repita;

1.52. Emitir relatorio de processos que foram reativados por periodo de reativacéo;

1.53. Emitir relatério de controle dos processos por 6rgdo onde deve constar, no minimo, o total
de processos, a quantidade atrasada e quantidade em dia, com percentuais;

1.54. Emitir relatorio de processos abertos por periodo contendo, no minimo, nimero e ano do
processo, data de abertura, nome do requerente, assunto, complemento do assunto e 6rgao atual.
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1.55. Emitir relatdrio estatistico das tramitacOes realizadas por 6rgdo e periodo, podendo emitir
das acdes de recebimento, envio ou distribuicéo;

1.56. Permitir integrar com o sistema de gestdo tributaria para viabilizar a geracdo de guias para
pagamento de taxas referentes ao assunto informado no momento da abertura do processo;

1.57. Permitir que o andamento do processo somente seja liberado ap6s a confirmacgdo pagamen-
to ou liberagcdo manual do processo;

1.58. Permitir no momento da abertura do processo, importar os dados do contribuinte através
dos cadastros do sistema de gestdo tributaria, tais como mobiliario, imobiliario e outros;

1.59. Permitir a consultar e reimprimir as guia de pagamento das taxas geradas para 0 processo;
1.60. Emitir relatério das guias de pagamento geradas pelo sistema de protocolo por periodo;
1.61. Permitir a analise detalhada em modo gréfico da situacdo dos processos nos departamentos,
exibindo a quantidade geral de processos existentes nestes locais, exibir as quantidades por status
e ao selecionar uma coluna dos referidos status exibir uma lista com as informacdes dos proces-
SOS.

1.62. Possuir rotina que permita movimentar de uma unica vez todos os processos de um local
para outro e permitir ainda a desativacao do local de origem dos processos.

ATENDIMENTO AO CIDADAO

1.1. Possibilitar o registro de solicitacdo de servico, sugestdo e reclamagfes do municipe para
prefeitura;

1.2. Possibilitar registrar informagdes complementares para o assunto;

1.3. Possibilitar que o atendente possa classificar a prioridade da solicitacéo;

1.4. Ao finalizar a abertura de nova solicitacdo, possibilitar o envio automéatico de uma solicita-
¢do ao 6rgdo responsavel pelo assunto;

1.5. Possibilitar controle de prazos de conclusdo das solicitacfes recebidas, conforme parametri-
zacdo realizada no catalogo de assunto;

1.6. Possuir cadastro de assuntos, onde devera ser possivel associa-lo a um grupo e érgdo de res-
ponsabilidade. Viabilizar ainda o cadastramento de locais previstos para tramitacdo com tempo
estimado de permanéncia por local;

1.7. Possibilitar o registro de informacdes complementares no catalogo de assunto, para auxiliar
0 atendente no registro de uma nova solicitagéo;

1.8. Permitir parametrizar o sistema para exigir quantidade minima de caracteres referente a in-
formagOes complementares do assunto;

1.9. Possibilitar a parametrizacdo no catalogo de assunto, a permissdo da geracdo de ordem de
servigo a partir de uma solicitagdo em aberto, bloqueando a solicitacdo até a conclusao da ordem
de servico;

1.10. Possibilitar o envio de resposta informando as providéncias realizadas, custo da realizagdo
e justificativa da ndo solugdo. Possibilitar que esta resposta seja enviada no minimo por e-mail,
correspondéncia ou um simples registro no sistema para a consulta do cidad&o;

1.11. Possibilitar ao gestor do sistema, reativagdo de uma solicitagdo e a tramitacdo desta para
um 6rgao qualquer para uma nova analise;

1.12. Possibilitar consultar as solicitagdes por no minimo numero, ano, requerente, beneficiario,
data de registro, assuntos, complemento do assunto, numero, érgdo atual e CPF do Requerente
1.13. Possibilitar emissdo de relatério gerencial;

1.14. Possibilitar a emissao de relatdrio dos assuntos solicitados, com as informacdes tempo total
de permanéncia e a quantidade de dias em atraso;
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1.15. Possibilitar que o cidaddo possa consultar suas solicitacdes pela internet, identificando a
solicitagdo com numero, ano e chave para consulta. Possibilitar no minimo a visualizacdo dos
tramites realizados pelos 6rgdos da prefeitura, providéncias realizadas, pendéncias para continui-
dade da solicitacdo e permitir a impressao dessas informacoes;

1.16. Possibilitar o registro de providéncia executada, despacho, situacdo atual e custo de execu-
cdo para cada tramite gerado. Possibilitar que a providéncia possa ser formatada no minimo ta-
manho e cor da fonte;

1.17. Possibilitar informar o beneficiario da solicitacéo;

1.18. Possibilitar o encaminhamento de uma solicitacdo aos cuidados de um determinado usuario
e certificar que somente este possa dar andamento a esta solicitacao;

1.19. Possibilitar ao usuario a reimpressao da carta e/ou reenvio de e-mail da resposta ao cidad&o.
1.20. Possibilitar a consulta e a impressdo das providéncias registradas para as solicitacoes;

1.21. Emitir relatorio de solicitacbes tramitadas contendo, no minimo, 6rgdo, periodo e assunto;
1.22. Possibilitar ao gestor do sistema, atribuir aos usuarios direitos de tramitacdo de solicitacdo
em um ou mais 6rgaos;

1.23. Possibilitar a visualizacdo do historico de tramites das solicitacdes entre 0s 0rgaos;

1.24. Possibilitar a emissao de relatério contendo as informagdes de total de tempo de permanén-
cia e transito a partir da data de abertura e o prazo estimado para o término;

1.25. Os assuntos referentes as demandas da modalidade solicitacdo devem ser mantidos apenas
por usudrios autorizados;

1.26. Possibilitar o registro de aviso de pendéncias relativo as solicitacbes dos cidaddos, e possa
ser 0 envio por e-mail, correspondéncia ou simples registro no sistema para consulta do cidadéo;
1.27. Possibilitar a visualizacdo de todo histérico dos avisos de pendéncias registrados para soli-
citacdo;

1.28. Possibilitar a anexacéo de arquivos digitais nas telas de abertura de solicitagfes, tramitagéo,
e tela de consulta de solicitacfes

1.29. Permitir registrar justificativas de atraso do andamento da solicitag&o.

GESTAO DE ATIVIDADES

1.92. Permitir a criacdo de ordens de servico a partir de solicitacbes ou processos ja existentes,
permitir ainda a criacdo, de uma ordem de servigo por meio da digitacdo dos dados.

1.93. Permitir associar um ou varios servi¢os a uma ordem de servico para execucao;

1.94. Permitir cancelar um ou mais servicos associados a ordem de servigo (OS). Caso todos 0s
servigos sejam cancelados ou concluidos, encerrar automaticamente a ordem de servico;

1.95. Permitir estabelecer prioridade para execugdo das ordens de servico registradas;

1.96. Permitir realizar o agrupamento de servigos para posterior agendamento e execucao;

1.97. Permitir para 0s agrupamentos que aguardam execugao: remover servigos, cancelar o agru-
pamento e liberar servigos e cancelar o agrupamento e servicos;

1.98. Permitir que, para os agrupamentos que aguardam execucao, sejam registrados, no minimo:
previsdo de atendimento, previsao de término, valor estimado, responsaveis pela execucéo, vei-
culos e materiais a serem utilizados na execucao;

1.99. Emitir relatério na liberacdo do agrupamento para execugdo contendo, no minimo numera-
¢do, previsdo de atendimento, previsdo de encerramento, telefones para contato, servigos a exe-
cutar e local para execucao dos servicos.

1.100. Permitir registrar para o agrupamento os apontamentos com no minimo, data, motivo e
observacao do apontamento;
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1.101. Permitir registrar no encerramento do agrupamento no minimo data de encerramento,
nivel de complexidade, situacdo do encerramento, motivo e observacao da ndo execucgdo, tempo
de deslocamento, distancia percorrida, nivel de satisfacdo, responsavel pela execugdo e parecer
final.

1.102. Permitir consultar as ordens de servi¢o por no minimo nimero e exercicio, data da abertu-
ra, data de encerramento, tipo de execucdo, requerente, 6rgdo solicitante.

1.103. Permitir consultar agrupamentos por, no minimo, nimero e exercicio, 6rgéo responsavel
pela execucdo, data da abertura, data de término e status.

1.104. Permitir criar um cadastro de subunidades dos 6rgdos da empresa que ndo estdo cadastra-
das no organograma;

1.105. Permitir que usuérios com as devidas permissdes registrem ordens de servi¢o internas
para atendimento pelos 6rgdos responsaveis pela execucao;

1.106. Para ordens de servico externas, permitir, por meio de integragcdo com sistema de tributos,
a geracao de taxas de recolhimento. Possibilitar que o andamento da ordem de servico seja libe-
rado somente apds o pagamento da taxa ou liberagcdo manual da ordem de servico;

1.107. Para ordens de servico internas, o usuario deve informar o 6rgéo solicitante e a subunida-
de ligada ao 6rgédo que sera atendida.

PORTAL DO CIDADAO

1.108. Possuir funcionalidade que permita ao cidaddo criar seu préprio cadastro no sistema para
que possa registrar e acompanhar suas requisi¢cdes. O cidaddo devera informar no minimo os
dados nome, CPF/CNPJ, E-mail, e senha.

1.109. A senha de acesso ao portal do cidaddo deve exigir letras, nUmeros e caracteres especiais;
1.110. No cadastro de assuntos, permitir parametrizar quais assuntos o cidaddao podera utilizar
para registrar suas requisicoes;

1.111. Permitir que o cidaddo possa consultar e acompanhar o andamento de suas requisi¢des
pelo portal do cidadéo;

1.112. Permitir que no portal do cidaddo sejam exibidas as demandas abertas presencialmente
através do atendimento ao cidadé&o;

1.113. Permitir que o cidaddo registre requisi¢cbes informando no minimo o assunto, mais deta-
Ihes sobre 0o motivo e local da ocorréncia.

1.114. Permitir que o cidad@o possa registrar sua requisicdo através aplicativo Mobile, informan-
do no minimo o assunto, mais detalhes sobre o motivo e este aplicativo devera sugerir o Local de
Ocorréncia através do posicionamento de GPS de seu celular.

1.115. Permitir que o cidadao fique andnimo ao realizar sua requisicao;

1.116. Permitir que o cidaddo possa alterar seus dados pessoais sendo no minimo o endereco, e-
mail e telefone.

1.117. Caso o cidaddo esqueca sua senha, o sistema deve disponibilizar recurso para definigdo de
nova senha;

1.118. Ap0s registro da requisicao, enviar e-mail de confirmacao de abertura para o cidadao;
1.119. Apos registro do cidadao no portal, enviar e-mail de confirmacao de cadastro para o cida-
dao;

1.120. Permitir a anexacgéo de arquivos digitais na abertura da requisicéo;

1.121. Ter recurso para permitir que o cidad&@o, sem a necessidade de cadastro no portal, acom-
panhe o andamento das suas demandas pela internet. Possibilitar ou ndo, no momento da consul-
ta, a exigéncia de um codigo de acesso fornecido no momento da abertura da demanda;
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1.122. Possibilitar que o portal do cidadao seja acessado em vérias plataformas web com respon-
sividade;

1.123. Possibilidade de customizagdo das imagens do portal do cidad&o, conforme necessidade
da gestdo atual,

1.124. A requisicdo cadastrada pelo cidaddo devera ser encaminhada para o 6rgdo responsavel
pelo assunto ou para o ouvidor responsavel.

G - ADMINISTRACAQO DE FROTAS

Este sistema devera oferecer a prefeitura, os instrumentos necessarios para administrar toda a
frota de veiculos e maquinas da municipalidade, através de informaces em tempo real, via web,
por meio de dispositivos mdveis e de monitoramento de localizacédo, através de GPS, oferecendo
uma solucéo integrada que dara suporte a gestdo aos seguintes itens:

GESTAO E CONTROLE DE FROTAS

1.1 O mddulo de Gestdo e Controle da Frota devera ser web, possibilitando total controle
sobre a frota da Prefeitura Municipal, desde o cadastro de veiculos, motoristas, manutencdes,
revisdes e controle, mantendo um histérico de dados, de toda movimentacao, aquisicéo, e baixas;
1.2 O sistema devera controlar a validade de todos os itens que forem cadastrados no sistema,
tanto os licenciamentos e CNH, a durabilidade de pecas em geral, combustivel, éleo, extintores e
pneus;

1.3 Deverd possuir uma se¢do administrativa, onde um usuério (administrador) terd autono-
mia para criar e excluir demais usuarios, além de editar permissfes de acessos a determinadas
funcionalidades do sistema;

1.4 Deveré exercer o controle de multas informando todos os dados sobre as mesmas, desde a
data do ocorrido, o motorista e o veiculo envolvido, o valor da multa, os recursos (se couber), e
guem foi o responsavel pelo pagamento da mesma;

1.5  Deverdo ser cadastrados os veiculos e as respectivas seguradoras, todos os dados dos si-
nistros coletados em quaisquer chamadas do seguro, para auditorias futuras;

1.6 Deverdo estar disponiveis na tela todas as pendéncias, por veiculo, de todos os itens que
estdo prestes a ter os respectivos prazos de validade a expirar, tais como trocas de pneu, revisoes,
troca de 6leo e demais manutencdes;

1.7  Deveré ser informada a relacdo dos motoristas que ndo podem circular, devido a proble-
mas com suas licencas;

1.8  Postos de Combustivel:

1.8.1 O mddulo devera ser via Web e possibilitar o gerenciamento do abastecimento de todos
os veiculos da frota, identificando se o abastecimento foi feito em bomba interna, postos conve-
niados ou em algum outro posto de abastecimento, mantendo o registro de valores gastos.

1.9  Gestdo de Oficina:

1.9.1 Gerenciar as ordens de servigo, possibilitando o controle de pecas utilizadas em cada vei-
culo, podendo gerar os relatorios das manutencgdes realizadas nos veiculos, como troca de pneus,
6leo, consumo de combustivel, borracharia e correlatos.

1.9.2 O registro das informacdes contera 0 nimero e ano da solicitacdo, dados do empenho,
valor, tipo de manutencdo, fornecedor, e data da manutencéo;

1.10  Localizacdo e Rotas:
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1.10.1 O sistema devera localizar os veiculos via GPS, mostrando ao usuario do sistema onde o
mesmo Se encontra;
1.10.2 Deveréd armazenar o registro das rotas percorridas, tendo em vista futuras auditorias.

AS CARATERISTICAS GERAIS DE OPERABILIDADE DO SISTEMA.

1.11 Os registros das operacdes serdo efetuados “on-line”, permitindo acesso imediato aos
dados logo apds o seu lancamento;

1.12  Os relatérios serdo gerados em arquivos em formato PDF;

1.13 Aimpressdo devera ser selecionada para qualquer impressora local ou de rede, conforme
necessidade do usuério;

1.14 Devera garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas, ndo permitindo baixa de
registros que tenham vinculo com outros registros ativos;

1.15 As transacGes no sistema ficardo registradas, com a indicacdo do usuario, data, hora exata,
informacdo da operacao para eventuais necessidades de auditoria posterior;

1.16 Todas as alteracdes feitas por um usuario serdo refletidas aos demais para garantir a inte-
gridade da informacdo pesquisada/visualizada;

1.17 Os formularios do sistema deverdo ser operaveis com ou sem uso do mouse, para facil
navegacao;

1.18 Seguranca de Acesso:

1.18.1 As tarefas serdo acessiveis somente a usuarios autorizados e especificamente a cada um
deles;

1.18.2 As autorizagdes ou desautoriza¢des, por usuario, grupo ou tarefa, deverdo ser dinamicas e
ter efeito imediato.

CADASTROS

1.19 O sistema devera conter telas destinadas ao cadastramento de:

1.19.1 Fornecedores, seguradoras e motoristas contendo as seguintes informacgdes: nome, cate-
goria CNH, nimero CNH, vencimento CNH, secretaria/setor, situacdo (ativo/inativo), data inati-
Vo, telefone e foto;

1.19.2 Cadastro de agregados;

1.19.3 Veiculo, com marca, modelo, tipo, placa, chassi, cor, RENAVAM, tipo, combustivel, ano
de fabricacdo, ano do modelo, capacidade do tanque em litros, unidade orgcamentéria, data da
aquisicao, situagdo (ativo/inativo), data da situagéo;

1.19.4 Cadastro de manutencdes preventivas;

1.19.5 Cadastro de licenciamento e IPVA,

1.19.6 Cadastro de adaptacGes em veiculos;

1.19.7 Cadastro de tipos de combustivel;

1.19.8 Cadastro de unidade or¢camentaria.

1.20 Movimentacdes:

1.20.1 Abastecimentos;

1.20.2 Solicitacgdes de servigo;

1.20.3 Manutencdes de veiculos;

1.20.4 Controle de trafego identificando o motorista, o veiculo, data, hora, odémetro da partida e
da chegada, ajuda de custo, destino/motivo, ajuda de custo devolvido;

1.20.5 Gastos adicionais de viagem.
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RELATORIOS

1.21 Relatérios em formato de tabelas, possibilitando o download em formato de PDF:

1.21.1 Autonomia geral, por veiculo, e por abastecimento;

1.21.2 Vencimento de itens por Km;

1.22 Relatérios em graficos nos modelos pizza, rosca e barras:

1.22.1 De Veiculos: por km rodado, consumo em litros ou média geral;

1.22.2 De Combustivel: em litros abastecidos ou total gasto, agrupados por tipo de gasto ou se-
cretaria, e filtrados pela data;

1.22.3 De Custos por veiculo, filtrados pela data do gasto;

1.22.4 De Aquisicdo de combustivel — custo por litro de combustivel, custo total, agrupado por
fornecedor, e filtrados pela data da nota fiscal.

GPS - GLOBAL POSITIONING SYSTEM (SISTEMA DE POSICIONAMENTO
GLOBAL)

1.23 Rastreamento de Veiculos.

1.23.1 Localizacdo de veiculos — Permitir a localizacdo dos veiculos portadores de rastreador
GPS em um mapa, com vista geral da cidade que o0 mesmo se encontra, com facil acesso as in-
formagOes da movimentagéo;

1.23.2 InformacGes fornecidas por GPS:

1.23.2.1 Devera disponibilizar o estado atual do veiculo (parado ou em movimento), assim
como os principais dados do mesmo;
1.23.2.2 Devera disponibilizar as rotas percorridas por veiculo, através do mapa, possibili-

tando o filtro por veiculo, data, e hora.

H - ADMINISTRACAO DE CEMITERIO

O sistema deve ser desenvolvido com o objetivo de controlar todas as informacdes referentes a
falecimento e outros fatos ocorridos nesta area publica, com o intuito de fornecer relatérios
geréncias e estatisticos alem de propiciar a seus operadores uma facil visualizacdo e consulta a
dados atuais e historicos, mantendo a integridade de tais dados.

1 — Cadastros Basicos:

1.1 — Cadastro de Cemitérios:

Manter informacdes em forma de registros com o codigo Unico sequencial e crescente, descri¢ao
e dados de enderecamento postal (CEP, Logradouro, Bairro, Cidade e UF); Possibilitar a
manutenc¢do dos registros (Inclusdo, Alteracéo e Exclusdo) no mesmo formulério que se realiza a
consulta.

1.2 — Cadastro de Graus de Parentesco:

Manter informacdes em forma de registros com o cddigo Unico sequencial e crescente e
descricdo; Possibilitar a manutencao dos registros (Incluséo, Alteracdo e Exclusdo) no mesmo
formulario que se realiza a consulta.

1.3 — Cadastro de Causa Mortis:
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Manter informacBes em forma de registros com o cddigo Unico sequencial e crescente e
descricdo; Possibilitar a manutencdo dos registros (Inclusdo, Alteracdo e Exclusdo) no mesmo
formulério que se realiza a consulta.

1.4 — Cadastro de Caracteristicas Fisicas

Fornecer cadastros independentes de Cor dos Olhos, Cutis, Cabelo, Cicatriz, Tipo Sanguineo,
Naturalidade, mantendo informacdes em forma de registros com o cddigo Unico sequencial e
crescente e descricdo para cada cadastro; Possibilitar a manutencdo dos registros (Inclusao,
Alteracao e Exclusdo ) no mesmo formulério que se realiza a consulta.

1.5 — Cadastro de Funerérias

Fornecer cadastros independentes de Funerarias mantendo informacdes em forma de registros
com o codigo Unico sequencial e crescente, nome, endereco, bairro, cidade, estado, CEP, e-mail e
telefone; Possibilitar a manutencdo dos registros (Inclusdo, Alteracdo e Exclusdo) no mesmo
formulério que se realiza a consulta.

1.6 — Cadastro de Entidades Hospitalares

Fornecer cadastros independentes de entidades hospitalares mantendo informag6es em forma de
registros com o codigo unico sequencial e crescente, nome, endereco, bairro, cidade, estado, CEP,
e-mail e telefone; Possibilitar a manutencdo dos registros (Inclusédo, Alteracdo e Exclusdo ) no
mesmo formulario que se realiza a consulta.

1.7 — Cadastro de Pessoas

Manter informacgdes em forma de registros com o codigo Unico sequencial e crescente, Nome,
Tipo de Pessoa, numero do CPF/CNPJ, dados de enderegcamento postal CEP, Logradouro, Bairro,
Cidade e UF, nimero do logradouro, complemento do endereco; Possibilitar a manutencao dos
registros (Inclusdo, Alteracdo e Exclusdo) no mesmo formulario que se realiza a consulta.

1.8 — Cadastro de Enderecamento

Fornecer cadastros Logradouro, Bairros, Cidades e UF, mantendo informacGes em forma de
registro; Possibilitar a manutencdo dos registros (Inclusdo, Alteragdo e Exclusdo ) no mesmo
formulario que se realiza a consulta.

2 — Pesquisas

2.1 — Requisitos Basicos

Todas os cadastros devem possibilitar as pesquisas em forma de registros, filtrando os contetdos
desejados de acordo com a necessidade, permitindo, inclusive, mesclar varios filtros em uma
Unica consulta;

Possibilitar a escolha dos registros que ordenaréo a listagem;

Possibilitar a selecdo das colunas para impressdo da pesquisa em relatorio e exportar o contetido
da pesquisa para arquivo em formato texto, PDF e EXCEL (.xIs).

3 - ROTINAS DIARIAS
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3.1 — Cadastro de Concessodes:

Manter informagGes em forma de registros com:

*  Numero da Sepultura;

¢ Numero da Quadra;

»  Descritivo da Construcao;

*  Ano e NUmero do processo administrativo que gerou a concessao;

» Data da Concesséo;

»  Cemitério buscando dados no cadastro de cemiteérios;

» Tipo de Concessédo (Perpétua ou Temporaria);

» Periodo de Concessdo no caso de concessdo temporéria e valor da concessao;

Possibilitar o cadastramento de varios autorizados em forma de registro, vinculados a uma
determinada concessdo, contendo a pessoa buscando as informacdes do cadastro de pessoas e
grau de parentesco do cadastro de grau de parentesco;

Possibilitar adicionar arquivos digitalizados ou imagens ao registro da concess&o.
3.2 — Cadastro de Falecido

Manter informagGes em forma de registros com:

» Concessdo Buscando do cadastro de concessdes trazendo (N° da Sepultura e N° da Quadra),
Carneira, Concessionaria e Autorizado filtrando de acordo com a concessao;

» Dados do falecido buscando do cadastro de pessoas;

« Data de Nascimento;

« Data de Sepultamento;

« Data de Falecimento;

e Cartorio; )
« Data do Atestado de Obito;
« |dade;

+  Declarante buscando do cadastro de pessoas;

»  Causa Mortis possibilitando o registro de mais de uma quando houver *;
* Nome e CRM do médico que concedeu atestado *;
«  Observagdes do Obito;

*  Sexo;

« Estado Civil *;

* Natimorto (Sim/Nao);

«  Tempo de gestacdo de natimorto;

*  Membro *;

» Filiacdo (Nome do Pai e da Mae);

« Cltis*;

+  Cor dos Olhos *;

« Cabelos *;

*  Funeraria *;

* Regido Procedente *;

« Cicatriz *;

* Naturalidade *;
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» Nacionalidade *;

* Raca?*;

*  Profissao *;

« Entidade que prestou assisténcia hospitalar *.

(*) Buscar informacéo em cadastro préprio e no caso de ndo existir deve incluir automaticamente.

Possibilitar o cadastramento de varios parentes em forma de registro, vinculados a um
determinado falecido, contendo a pessoa buscando as informagdes do cadastro de pessoas e 0
grau de parentesco do cadastro de Grau de Parentesco;

Possibilitar vincular arquivos digitalizados ou imagens ao registro do falecido.
3.3 — Movimentacao de Falecido

Possibilitar registrar as movimentacdes ocorridas com os registros de falecidos no cemitério,
desde a sua incluséo até a retirada definitiva para ossario ou trasladagdo para outro cemitério.

Permitir consultar todas as movimentagdes ocorridas com o falecido.
3.4 — Ordem de Servico

Possibilitar manter em forma de registro com:

*  Numero sequencial gerado por sistema;

* Ano;

«  Status que pode ser Aguardando Execucdo, Em Execucdo, Concluido ou Cancelado
+ Data abertura;

* Hora abertura;

« Data previsdo de execucao;

*  Observacao;

» Responsavel pela execucdo que pode ser um funcionario ou um terceiro;
+  Cemitério;

« Identificacdo da concessao;

« Data de conclusdo;

» Prioridade que pode ser Baixa, Normal, Alta ou Urgente;

« Identificacdo do falecido;

»  Pessoa que solicitou.

Permitir que sejam incluidos itens de servigco na Ordem de Servico com a identificacdo do
servigo, quantidade e valor unitario;

Possibilitar o apontamento de materiais utilizados na execucdo da ordem de servico com a
descricdo do material, quantidade e observacao;

Emitir a Ordem de Servigo com os dados:
«  NuUmero e ano;
» Data e hora de abertura;
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*  Previsdo de atendimento;
* Responsavel;

«  Cemitério;
e Status;

+ Solicitante;
e Falecido;

»  Concesséo;
» ltens de servico.

4 — Relatérios

4.1 — Falecidos por Causa Mortis

Deve filtrar registros do cadastro de falecidos por periodo de falecimento e causa mortis;
Possibilitar a visualizacdo nos modelo Sintético e Analitico. O modelo Sintético deve agrupar o0s
falecidos por Causa Mortis e totalizar por més de Janeiro a Dezembro, inclusive possibilitar a
opcao de visualizacdo por graficos. No modelo Analitico, possibilitar visualizar os Falecidos por
Causa Mortis e demais informac6es pertinentes ao falecido.

4.2 — Falecidos por Quadra
Deve filtrar registros do cadastro de falecidos por quadra inicial e quadra final, apresentando
quebra por quadra; Possibilitar selecionar o cemitério e o periodo de falecimento;

4.3 — Concessionario e Autorizados por Concessao
Deve filtrar registros do cadastro de falecidos por concessao, apresentando quebra por concessédo
contendo 0 N° e Ano do processo administrativo, Quadra e Sepultura;

4.4 — Falecidos para exumacéo
Possibilitar filtrar registros do cadastro de falecidos por cemitério, periodo de vencimento e
permanéncia, apresentando os falecidos, localizacéo, sepultura e data de vencimento da mesma.

4.5 — Falecidos por periodo
Possibilitar filtrar registros do cadastro de falecidos por cemitério, més e ano de sepultamento,
apresentando os dados do falecido e do 6bito, com as Causas Mortis.

4.6 — Movimento de falecidos no periodo
Possibilitar filtrar registros dos movimentos dos falecidos em um determinado periodo e por tipo
de movimentacdo realizada.

4.7 — Relatérios de Inumacdes por :

«  Atividade Profissional;

* Naturalidade;

« Entidade de Assisténcia Hospitalar;
* Regido de Procedéncia;

«  Empresa Funeraria;

+  Concesséo;

»  Periodo de Sepultamento;

* ldade e Sexo;
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»  Estado Civil e Sexo;
» Localizacéo.
»  Causa Mortis

Possibilitar a emisséo de forma resumida ou registro a registro.
Possibilitar filtrar os registros por determinado periodo de sepultamento.
Possibilitar filtrar os registros de um cemitério ou de todos.

Para as emissdes resumidas permitir selecionar impressao de um grafico.
5 — Formularios

5.1 — Guia de Sepultamento

Deve ser referente a um falecido e deve conter os seguintes campos N° da Sequéncia de
Sepultamento, Nome do Falecido, Nome o Cemitério, Data do Sepultamento, Hora do
Sepultamento, Quadra, Sepultura e Carneiro, Nome e CRM do Médico que emitiu o atestado de
Obito, Descricdo da Causa Mortis, Nome do Pai e da Mé&e do Falecido, Observages registradas
no cadastro de falecimento e as assinaturas do Concessionario/Autorizado e do Declarante
contendo seus respectivos nomes;

5.2 — Ficha do Falecido

Deve ser referente a um falecido e deve conter os seguintes campos N° da Seqléncia de
Sepultamento, Nome do Falecido, Nome o Cemitério, Data do Sepultamento, Quadra, Sepultura
e Carneiro, Nome e CRM do Médico que emitiu o atestado de ébito, Descricdo da Causa Mortis,
Nome do Pai e da Mé&e do Falecido, Observagdes registradas no cadastro de falecimento, Nome
do Concessionario/Autorizado e do Declarante;

6 — Administrativo
6.1 — Usuarios

Possuir um cadastro de usuérios do sistema que devem ter uma identificacdo e senhas individuais
para entrar no sistema, e cada usuario deve ter as seguintes permissdes, no minimo:

«  Cemitérios — Incluir, Alterar, Excluir;

»  Pessoas — Incluir, Alterar, Excluir;

«  Concessdo — Incluir, Alterar, Excluir;

« Falecido — Incluir, Alterar, Excluir, Alterar Concessao, Movimentar;

« Usuarios — Incluir, Alterar;

»  Cadastros Basicos — Incluir, Alterar, Excluir;

*  Ordem de Servigo — Incluir, Alterar, Excluir;

»  Guia de Pagamento — Visualiza, Registra, Parcelamento, Informa data de vencimento, Libera
para execucdo, Reimprimir.

Permitir que em caso de perda de senha pelo usuario, o administrador possa reinicializar a senha
para que o usuario informe nova senha.
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Possibilitar que o usuario possa trocar a senha sempre que achar necessario, informando a senha
atual e a nova senha.

6.2 — Auditoria

Possibilitar o rastreamento de alteracdes efetuadas pelos usuarios no sistema, com tela para
consulta onde apresente os dados:

Tabela do sistema;

Coluna da tabela;

Identificagdo do registro alterado;

Usuério que alterou;

Data e hora da alteracéo;

Valor antes da alteracao;

Valor depois da alteracao.

7 — Integragao

Permitir a integracdo com o sistema de gestdo tributaria através da emissdo de guias para
pagamentos de taxas pertinentes aos servicos prestados pela administracdo do cemitério. O
sistema deve possibilitar o controle das guias pagas, autorizando a execucdo se a guia for
baixada /ou permitir que o usuario que tiver permissao possa autorizar manualmente a execucao.

Os dados do solicitante devem ser incluidos automaticamente quando ndo forem encontrados nos
cadastros do sistema de gestdo tributaria, para possibilitar a emissdo da guia.

Permitir a reimpressdo da guia para pagamento das taxas.

8 — Operacional

8.1 — Requisito Imprescindivel

Todas as funcionalidades citadas devem estar disponiveis na plataforma web e acessadas via
internet pelos browser (Internet Explorer / Mozila Firefox);

Todos os relatorios devem ser gerados no formato PDF — Portable Document Format.

| - PORTAL DE TRANSPARENCIAE LEI DE ACESSO A INFORMACAO

O Portal de Acesso a Informacao atendera integralmente ao disposto na Lei Federal n® 12.527, de
18 de novembro de 2011, Lei de Acesso a Informagdo, no ambito dos Orgdos Publicos
Municipais e a Lei Complementar 131/2009 — Lei da Transparéncia Publica.

Devera corresponder ainda as exigéncias do Ministério Publico Federal contempladas na Métrica
estabelecida pela ENCCLA — Estratégia Nacional de Combate a Corrupgdo e a Lavagem de
Dinheiro.

As informac6es deverdo estar disponibilizadas na internet e conter Ferramenta de Pesquisa de
contetdo que permita o acesso a informacé&o sobre:
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e areceita, incluindo a natureza, o valor de previsdo e o valor arrecadado;
e as despesas contendo o Valor do empenho, o Valor da liquidacédo, o Favorecido e o
Valor do pagamento;
e Integra dos editais de licitac&o;
¢ Resultado dos editais de licitacao;
e Contratos na integra.
Divulgar as seguintes informagdes concernentes a procedimentos licitatérios:
Modalidade, Data, Valor, NUmero/Ano de edital, Objeto.
O site apresentar:

Prestacdo de contas (Relatério de Gestdo) do ano anterior

Relatério Resumido da Execucdo Or¢camentaria (RRO) dos ultimos 6 meses
Relatério de Gestéo Fiscal (RGF) dos ultimos 6 meses

Relatorio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informacao recebidos,
atendidos e indeferidos, bem como informacdes genéricas sobre os solicitantes.

O site devera possibilitar a gravacdo de relatérios em diversos formatos eletrdnicos, tais como
planilhas e texto (CSV), de modo a facilitar a analise das informacGes.

Possibilitar a entrega de um pedido de acesso de forma presencial:
e Promover a indicagdo precisa no site de funcionamento de um SIC fisico.
Indicacao do érgao
Indicacdo de endereco
indicacéo de telefone
indicacé@o dos horéarios de funcionamento
o envio de pedidos de informacao de forma eletrdnica (E-SIC)?
Apresenta possibilidade de acompanhamento posterior da solicitagcdo?
A solicitagdo por meio do e-SIC deverd ser de forma facil e simples, sem a exigéncia de
pelo menos um dos seguintes itens de identificacdo do requerente que dificultem ou
impossibilitem o acesso imediato.

O Sistema Gerenciador do Portal da Transparéncia Publica atendera integralmente ao disposto na
Lei Federal n°® 12,527, de 18 de novembro de 2011, Lei de Acesso a Informacdo, e a Lei
Complementar 131/2009 — Lei da Transparéncia Publica, através de informac6es em tempo real,
via web, por meio de dispositivos moveis como smartphones e Tablets, oferecendo uma solugéo
integrada que dara suporte a gestdo publica.

Atraveés da Integragdo com o Banco de Dados, o sistema devera disponibilizar, em tempo real,
todas as informacdes nele contidas, sem a necessidade de digitacdo ou de qualquer insercdo de
dados manualmente e devera contemplar os seguintes aspectos:

1. Trazer de maneira clara e objetiva as informacdes que devem ser disponibilizadas ao cidadao,
especialmente conforme as exigéncias da Lei Federal de n® 12.527/2011.

1.1. O Portal da Transparéncia Publica devera possibilitar ao usuario, atraves de qualquer um dos
itens no menu da sua tela principal, acesso direto aos dados, sem a necessidade de preenchimento
de informac0es prévias, tornando a navegacao e a obtencéo dos resultados de sua busca acessivel
aqueles que ndo dominam a utilizacdo da informatica.

1.2. As informacOes deverdo ser franqueadas ao publico mediante procedimentos objetivos e
ageis, de forma transparente e clara, em linguagem de facil compreensdo, observados 0s
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principios da Administragdo Publica e as diretrizes da Lei Federal n® 12.527/11 e Lei
Complementar n? 131/2009;

1.3. O Portal de Acesso a Informacao deverd oferecer as informagdes previamente identificadas
como de maior interesse da populacdo, independentemente de requerimento da pessoa
Interessada, conforme as seguintes opgoes:

1.3.1. Registro dos 6rgdos que compdem a estrutura organizacional, contendo as respectivas
atribuicdes, enderecos e telefones das respectivas unidades, horarios de atendimento ao publico e
a identificacdo dos responsaveis para contato.

1.3.2. Registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

1.3.3. Movimento da Execucdo orcamentéria e financeira detalhada;

1.4 Informagdes sobre os procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos editais e resultados,
bem como de todos os contratos celebrados e notas de empenho emitidas, indicando o nome do
contratado, o objeto, o valor, o prazo contratual e demais informacdes pertinentes;

1.5. Apresentar os dados gerais para 0 acompanhamento de programas, acoes, projetos e obras,
de forma integrada ao Sistema de Informacdes Gerenciais e ao banco de dados da Contratante;
1.6. Disponibilizar ao cidaddo, em tempo real, a Remuneracdo e subsidio recebidos por agentes
politicos, servidores ocupantes de cargo comissionado e ocupantes de cargo efetivo, emprego e
funcdo publica, incluindo os auxilios, ajudas de custo, didrias de viagem e quaisquer outras
vantagens pecuniérias, bem como proventos de aposentadoria, pensfes daqueles que estiverem
na ativa, de maneira individualizada;

1.7. Disponibilizar o rol das respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

1.7.1 Indicar as Formas de Solicitacdo da Informacéo, através de visualizacdo automatica.

1.7.2. Permitir o registro do pedido da informacdo por qualquer pessoa, natural ou juridica, a
respectiva entrega do n° do Protocolo, dele constando a data da apresentacdo do pedido e o seu
encaminhamento, registrando a unidade responsavel pelo fornecimento da informacéo, contendo
0 nome do requerente, numero de documento de identificacdo valido, especificacdo, de forma
clara e precisa, da informacdo requerida e o endereco fisico ou eletrénico do requerente, para
recebimentos de comunicacdes ou da informacédo requerida.

1.8. A customizacdo do Portal da Transparéncia sera feita conforme a legislagdo local e sua
devida regulamentacéo.

1.9. Alinstalacdo do Portal da Transparéncia sera feita através da importacdo de dados constantes
do banco de dados dos sistemas informatizados, e também, pela inser¢do manual de textos por
ele ndo disponibilizados.

1.10. O Sistema gerenciador do Portal da Transparéncia devera oferecer a Recuperagdo de Falhas
e Segurancga de Dados.

1.11. A solucdo integrada devera permitir a realizacdo de backups dos dados de forma on-line,
ainda que o banco de dados esteja em utilizacao.

1.12. As transagdes, preferencialmente, devem ficar registradas permanentemente com a
indicacdo do usuério, data, hora exata, hostname e endereco IP, informacéo da situacdo antes e
depois, para eventuais necessidades de auditoria posterior.

1.13. As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados e
nédo nas aplicagdes — Front-End, de tal forma que um usuério que acesse o Banco de Dados, por
outras vias, ndo o torne inconsistente.

J - BUSINESS INTELLIGENCE

1. A solucdo proposta devera exibir dashboards utilizando a plataforma WEB,;
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2. A solucdo devera permitir atribuir permissdes de visualizacdo dos gréaficos, para os usua-
rios cadastrados.

3. Permitir que os gréaficos para analises gerenciais possam ser visualizados pela internet
através dos seguintes navegadores: Internet Explorer, Mozilla e Google Chrome;

4. Permitir acesso a fontes de dados locais e fontes de dados online (Nuvem);

5. Permitir que os gréficos sejam obtidos através de informagdes originadas na base de da-
dos utilizada em producéo pelo érgao publico;

6. A solucdo deve permitir andlises que envolvam diferentes visualizacdes (tabelas, graficos
de barra, gréficos de dispersao, graficos de setores, listas, matrizes);

7. As formas de visualizacdes graficas deverdo estar interligadas, ou seja, uma agdo em uma
forma de visualizacdo devera refletir nas demais;

8. A solucdo deve permitir efetuar calculos durante a analise, criando indicadores temporarios
gue ndo estao presentes da estrutura de dados.

9. A solucdo deve possuir funcionalidade que permita andlise grafica dos indicadores com
base em comparacéo de resultados entre periodos correntes com os periodos anteriores;

10. A solucdo deve possuir funcdo para geracao de relatérios e andlises que cruzem uma ou
mais dimensdes em linhas e colunas;

11. A solugéo deve possuir ambiente de portal, onde o acesso de qualquer usuario utilize a
mesma interface, possibilitando a customizagéo desta interface Unica;

12. A solucao deve possibilitar a navegacado e detalhamento das informacgfes através de op-
¢des de “Drill”. O recurso de detalhamento devera possibilitar a navegacao entre as informa-
¢6es no mesmo recurso visual (gréafico);

13. O processo e mecanismo de extragao, transformacéo e carga das informacdes deverao ser
planejados pela empresa contratada;

14. No caso de armazenamento das informagfes em nuvem, a empresa contratada devera
estabelecer planejamento e mecanismo de carga de informacdo. Cabera a empresa contratan-
te fornecer requisitos para execugao do planejamento de carga das informagoes;

15. A solucao proposta devera ser compativel com a modelagem multidimensional de dados;
16. A solucdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca o detalhamento
de licitacdes efetuado pelo érgdo. Devera ser possivel a analise e comparacdo de variaveis
através de séries temporais;

17. A solucéo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as informacdes
de licitacdes e fornecedores. Devera ser possivel a andlise e comparacdo de variaveis através
de séries temporais;

18. A solucéo deveré disponibilizar um painel de apoio a decisdo que fornec¢a as informagdes
relacionadas ao comparativo da despesa. Devera ser possivel a analise e comparacao de vari-
aveis através de séries temporais;

19. A solucéo deveré disponibilizar um painel de apoio a decisdo que fornecga as informagdes
relacionadas ao comparativo da receita. Devera ser possivel a analise e comparacéao de varia-
veis através de séries temporais;

20. A solucao deverd disponibilizar um painel de apoio a decisdo que fornecga as informacgdes
relacionadas ao demonstrativo da despesa. Devera ser possivel a analise e comparagédo de
variaveis através de séries temporais;

21. A solucao deverd disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as informacgdes
relacionadas a despesa empenhada liquidada e paga. Devera ser possivel a andlise e compa-
racao de variaveis através de séries temporais;

22. A solucao devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as informacdes
relacionadas a despesa empenhada. Devera ser possivel a andlise e comparacgéo de variaveis
através de séries temporais;

23. A solucao devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as informacdes
relacionadas a despesa fixada e despesa realizada. Devera ser possivel a andlise e compara-
cdo de variaveis através de séries temporais;
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24. A solucao devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as informacgdes
relacionadas a receita arrecadada e despesa realizada. Devera ser possivel a analise e compa-
racao de variaveis através de séries temporais;

25. A solucao deverda disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as informacdes
relacionadas a receita prevista e despesa realizada. Devera ser possivel a anélise e compara-
cdo de variaveis através de séries temporais;

26. A solucao deverda disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as informacdes
relacionadas a receita prevista e receita arrecadada. Deverd ser possivel a andlise e compara-
cdo de variaveis através de séries temporais;

27. A solucao devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que fornecga as informagdes
relacionadas ao custo horas extras por cargo. Devera ser possivel a analise e comparagéo de
variaveis através de séries temporais;

28. A solucao devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que fornec¢a as informacgdes
relacionadas ao custo com horas extras por secretaria. Devera ser possivel a analise e compa-
racdo de variaveis através de séries temporais;

29. A solucao deverda disponibilizar um painel de apoio a decisdo que fornec¢a as informacgdes
relacionadas a comparagédo de quantidade de funcionarios. Devera ser possivel a analise e
comparacgao de variaveis através de séries temporais;

30. A solucao devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as informacdes
relacionadas a evolucdo do custo com folha de pagamento. Devera ser possivel a analise e
comparacgao de variaveis através de séries temporais;

31. A solucdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisdo que forneca as informacoes
relacionadas a comparacao de valores da folha de pagamento (Bruto, liquido e descontos).
Deverd ser possivel a andlise e comparacéo de variaveis através de séries temporais;

32. A solucdo devera disponibilizar um painel de apoio a decisédo que forneca as informacoes
relacionadas a comparacao de valores da folha de pagamento por verba. Devera ser possivel
a andlise e comparacgéao de variaveis através de séries temporais;

33. A solucado devera disponibilizar um painel de apoio a decisédo que forneca as informacdes
relacionadas a NF-e que permita a analise dos valores recebidos. Devera ser possivel a anali-
se e comparacgao de variaveis através de séries temporais;
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ANEXO 1.2
ROTEIRO PARA REALIZAGAO DA PROVA DE CONCEITO

1. Objetivo e abrangéncia

1.1. Fornecer os insumos necessarios a realizacdo da prova de conceito da solucéo
apresentada pela licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar no Pregéo,
guanto ao atendimento dos requisitos funcionais e ndo funcionais contidos no Termo de
Referéncia.

1. Justificativa da Prova de Conceito e Verificagdo de Conformidade:

2.1. Né&o pretende a Administracdo analisar os sistemas ofertados para fins de classificagdo das
propostas. Trata-se na verdade, de hipdtese de verificacdo acerca da veracidade e real
compatibilidade da proposta com as especificacdes do edital.

2.2. O artigo 4° VII e X, da Lei n.10.520/02, é expresso ao dispor que, aberta a sessao,
proceder-se-a a

imediata abertura das propostas e a verificacdo da sua conformidade com o0s requisitos
estabelecidos no instrumento convocatorio.

2.3. No caso em questdo, a prova de conceito objetivara verificar se a solucdo apresentada
satisfaz as exigéncias do termo de referéncia. Destaca-se, que, “quando exigida, ndo pode
constituir condicdo de habilitacdo dos licitantes, devendo limitar-se ao licitante classificado
provisoriamente em primeiro lugar. Caso ndo seja aceito o material entregue ou apresentado
para analise, o licitante deve ser desclassificado, devendo ser exigido do segundo e assim
sucessivamente, até ser classificada uma empresa que atenda plenamente as exigéncias do ato
convocatorio” Acorddo 2763/2013 Plenario.

2. Daforma de realizagcédo da Prova de Conceito

3.1. Para aceitacdo da proposta sera exigida apresentacdo de prova de conceito, conforme as
condigdes abaixo:

3.2. Finalizada a etapa competitiva, 0 Pregoeiro convocara a equipe técnica da PREFEITURA e
o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar para apos 2 (dois) dias Uteis, contados
da data de convocacéo, iniciar a Prova de Conceito.

3.3. O licitante que ndo comparecer na data marcada para demonstracdo sera desclassificado
automaticamente do certame, podendo ocorrer a convocacdo do licitante classificado em
segundo lugar e assim sucessivamente.

3.4. O licitante devera instalar a ferramenta, em equipamento préprio, para demonstracdo das
funcionalidades do sistema aos membros da equipe técnica da PREFEITURA. Esta equipe fara
uma avaliacdo da ferramenta e confrontard suas funcionalidades com os requisitos especificados
no TERMO DE REFERENCIA.

3.5. A PREFEITURA disponibilizara local, ponto de energia e acesso a Internet para a
demonstracédo dos sistemas.

3.6. Por se tratar de sistemas onde contribuintes deverdo possuir acesso externo ao ambiente
tecnologico da PREFEITURA, os sistemas de Ouvidoria; Protocolo, Atendimento e Servicos
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Gerais; Portal de Acesso a Informacdo e Administracdo de Cemitérios, deverdo obrigatoriamente
serem executados em ambiente Internet-WEB e demonstrados através dos navegadores
disponiveis no mercado (Chrome, Firefox e Edge). Também devera ser executado em ambiente
Internet-WEB o sistema de Business Intelligence para possibilitar acesso de gestores da
PREFEITURA mesmo que fora do ambiente de trabalho.

3.7. A equipe técnica da Prefeitura elaborara um relatério de atendimento aos itens apresentados,
sendo aprovada a ferramenta que atenda ao percentual minimo de 95% dos requisitos exigidos
em cada sistema.

3.8. A ndo demonstracdo de atendimento implicara na desclassificacdo imediata da proponente
no certame.

3.9. Poderao as licitantes, comparecer com técnicos devidamente capacitados para desenvolver
as atividades de demonstracdo solicitadas.

3.10. Fica reconhecido o direito dos licitantes concorrentes acompanharem os procedimentos
relativos a prova de conceito.

3.11. Os licitantes que forem assistir a prova de conceito ndo poderdo interrompé-la de nenhum
modo, sendo-lhes permitido fazer constar pronunciamento em ata.

3.12. Se o licitante for aprovado na prova de conceito e sua proposta estiver em conformidade
com este Edital, ela sera aceita, caso ele seja reprovado, sua proposta sera desclassificada e sera
convocado o licitante classificado em segundo lugar e assim sucessivamente.

3. Documentacdo Complementar

4.1. A empresa arrematante devera apresentar no inicio/antes das apresentaces dos sistemas, a
seguinte documentagdo complementar devidamente impressa com a identificacdo da empresa
licitante, contendo a razdo social e o0 n° de inscricdo no CNPJ, respeitado o vernaculo, sem
emendas nem rasuras; ao final ser identificada e assinada pelo representante legal da licitante ou
pelo procurador:

- quanto as caracteristicas técnicas:

4.2 - descricdo completa da Unica solucdo integrada, com riqueza de detalhes, observados os
requisitos minimos descritos no Anexo 1, a fim de comprovar sua real capacidade de
atendimento do objeto licitado, de forma a permitir a verificagdo de conformidade dos requisitos
estabelecidos no Anexo 1 deste edital.

4.3 - declaracdo de que a solucdo integrada é multiusuario, provendo, dessa forma, rotinas
necessarias a conservagdo da integralidade das informacdes fornecidas, bem como definicdo de
rotinas de seguranca;

- quanto a implantagéo e funcionamento:

4.4 - declaracéo de que o prazo de instalagdo, conversdo dos dados, treinamento e liberacéo, para
pleno funcionamento da solucdo integrada, de acordo com o0s requisitos estabelecidos no
presente edital ndo sera superior a 90 (noventa) dias corridos, contados da emissdo da ordem de
Servico.

4.4.1 - declaragdo de que realizard a conversdo de todos os dados da solucdo integrada, objeto
desta licitacdo, atualmente em uso pela PREFEITURA.

4.4.2 — declaracdo de que a solucdo integrada entrard em operacdo plena no dia imediatamente
posterior ao periodo acima (4.4).

4.5 - planos técnicos contendo:

45.1 - planos de implantacdo: representando as condicdes e o0s procedimentos para a
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implantacdo da solucdo integrada proposta, incluindo atividades de conversdo de arquivos
atualmente em uso pela PREFEITURA e respectivos cronogramas para cada area.

4.5.2 - planos de manutencdo: apresentando a politica técnica e administrativa adotadas pelo
proponente para atualizacGes de versdes; evolutivas, de ordem legal, e corretivas, e rotinas
especificas quando solicitadas pela PREFEITURA,;

4.5.3 - planos de treinamento: apresentando as condi¢bes de treinamento, periodos, nimeros
minimos de usuérios recomendado e local para treinamento dos usuérios, para a solucéo
integrada;

454 — o plano de treinamento devera ser elaborado de acordo com as especificacGes

apresentadas a sequir:

) NUmero Quantidade | Horas de
Area Total de de Usuarios | Treinamento
Usuarios por Grupo | por Grupo

Administracdo Tributéria 40 5 40
Administracdo Orcamentéria e Financeira 20 5 40
Administracdo de Recursos Humanos 10 5 40
Compras, Almoxarifado e Patrimonio. 20 5 40
Ouvidoria 3 3 20
Controle de Processos e Atendimento ao Cidadéao 100 20 20
Administracdo de Frotas 3 3 20
Administracdo de Cemitérios 3 3 20
Portal de Transparéncia e Lei de Acesso a Informacéo 3 3 20
Business Intelligence 5 5 20

4.5.5 - planos de suporte técnico: apresentando as condicdes, caracteristicas de cada modalidade
de atendimento disponivel, tempo de atendimento, nimero de pessoal técnico designado para a
solucdo integrada;

456 - tempo de atendimento do chamado técnico (in loco), apdés o chamado da
CONTRATANTE, que devera ser informado em horas, observado o tempo maximo de 12 (doze)
horas;
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ANEXO I

TERMO DE CREDENCIAMENTO

MODELO

A PREFEITURA DE BERTIOGA

DIRETORIA DE LICITA(;AO E COMPRAS

Pregéo Presencial n°121/2017

Processo Administrativo n°® 9296/2017

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em sistemas de Gestdo Publica,
contemplando licencas de uso por meio de solucdo informatizada, servi¢cos de

implantacdo, treinamento para capacitacdo de pessoal técnico, conforme
especificacdes constantes neste edital e seus anexos

A empresa (nome_da empresa), com sede na (endereco completo), inscrita no C.N.P.J. n°

, representada pelo(a) Sr.(a) (representante legal da empresa e cargo), titular do
R.G. n° e do CPF n° , CREDENCIA o(a) n Sr.(a), (nome e cargo do

credenciado), titular do R.G. n° e do CPF n° , para representa-la

perante a PREFEITURA DE BERTIOGA em licitagdes na modalidade pregéo, podendo formular
lances verbais e praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir de

recursos em todas as fases licitatorias.

Local, data, nome, RG, cargo .
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ANEXO Il

DECLARAGAO DE PLENO CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

MODELO

A PREFEITURA DE BERTIOGA
DIRETORIA DE LICITACAO E COMPRAS
Pregdo Presencial n°®121/2017
Processo Administrativo n°® 9296/2017

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em sistemas de Gestdo Publica,
contemplando licengas de uso por meio de solucdo informatizada, servi¢cos de
implantacdo, treinamento para capacitacdo de pessoal técnico, conforme
especificagcdes constantes neste edital e seus anexos

Eu, (home completo), representante legal da Empresa , com sede na

Rua , inscrita no CNPJ sob n° , interessada em participar da

licitagdo em epigrafe constante do processo administrativo da Prefeitura de Bertioga, com
vistas a (Objeto) , DECLARO, sob as penas da Lei, o pleno cumprimento

aos requisitos de Habilitagdo.

Local, data, nome, R.G, cargo e assinatura do representante legal.
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ANEXO IV

MODELO REFERENCIAL DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NA SITUACAO DE
MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE E INEXISTENCIA DE FATOS
SUPERVENIENTES

MODELO

A PREFEITURA DE BERTIOGA

DIRETORIA DE LICITACAO E COMPRAS

Pregdo Presencial n°®121/2017

Processo Administrativo n°® 9296/2017

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em sistemas de Gestdo Publica,
contemplando licengcas de uso por meio de solucdo informatizada, servi¢cos de
implantacdo, treinamento para capacitacdo de pessoal técnico, conforme
especificacdes constantes neste edital e seus anexos

A (nome da empresa) , com sede a (endereco completo) , CNPJ n°

, por intermédio de seu representante legal infra-assinado,
] {2 ) PP PP ,port
ador(a) da  Carteira de Identidade MO e do CPF
L TR , DECLARA, sob as penas do artigo 299 do Cddigo Penal,

que se enquadra nha situagdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da
Lei Complementar n° 123 de 2006, alterada pela LC n®147/2014,bem como que inexistem fatos
supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento desta situagéo.

Local e data

Nome, R.G, cargo e assinatura do responsavel pela empresa.

Atencéo para o enunciado do 8§ 9° do artigo 3° da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de
dezembro de 2006 “§ 9°. A empresa de pequeno porte que, no ano-calendario, exceder o limite
de receita bruta anual previsto no inciso Il do caput deste artigo fica excluida, no ano-calendario

seguinte, do regime diferenciado e favorecido previsto por esta Lei Complementar para todos

os efeitos legais”.

Este Documento Devera Ser Entregue Fora dos Envelopes
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ANEXO V
PROPOSTA COMERCIAL — PREGAO N° 121/2017

PROCESSO N°

Razao Social da PROPONENTE:

Endereco:

CEP: Fone: Fax:

e-mail: CNPJ: Inscricdo Estadual :

OBJETO: Fornecimento de .........cccoeee... , aser realizado conforme Anexo | do Edital.

ltem Médulo da Solucéo Integrada Preco Pgra Implgnta(;ao,
Conversao e Treinamento

01 | Administracao Tributéria

02 | Administracdo Orcamentéria e Financeira
03 | Administracdo de Recursos Humanos
04 | Compras, Almoxarifado e Patrimonio
05 Controle de Processos e Atendimento ao Cidad&o
06 | Ouvidoria
07 | Administracdo de Frotas
08 | Administracao de Cemitérios
09 Portal de Transparencia e Lei de Acesso a Informagéo
10 | Sistema de Extracao de Dados e Lei de Acesso a
informacé&o
Valor Total (B)
] ) Preco Preco Total
Item Modulo da Solucao Integrada para 12
Mensal
Meses
01 | Administracao Tributéria
02 | Administracdo Orcamentaria e Financeira
03 | Administracdo de Recursos Humanos
04 | Compras, Almoxarifado e Patrimonio
05 Controle de Processos e Atendimento ao Cidadéao
06 | Ouvidoria
07 Administracdo de Frotas
08 | Administracdo de Cemitérios
09 Portal de Transparencia e Lei de Acesso a Informacao
10 Sistema de Extracdo de Dados e Lei de Acesso a

informacado
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Valor Total Mensal para 12 Meses (A) |

Valor Total Global (A) + (B) \

(inserir prazo de entrega)
(inserir validade da proposta)
(outras informagfes que porventura julgar necessarias

Declaro, sob as penas da lei, que os servigos serdo executados em conformidade com o
disposto no Edital e seus ANEXOS.

LOCAL.: DATA:

Nome do REPRESENTANTE:

RG: CPF:

Assinatura do REPRESENTANTE:
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO QUE NOS PRECOS OFERTADOS ESTAO INCLUSAS AS
DESPESAS DIRETAS E INDIRETAS

MODELO

A PREFEITURA DE BERTIOGA

DIRETORIA DE LICITACAO E COMPRAS

Pregéo Presencial n°121/2017

Processo Administrativo n°® 9296/2017

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em sistemas de Gestdo Publica,
contemplando licencas de uso por meio de solucdo informatizada, servi¢cos de
implantacdo, treinamento para capacitacdo de pessoal técnico, conforme
especificacdes constantes neste edital e seus anexos

A (nome da empresa) , com sede a (endereco completo) , CNPJ n°

, DECLARA, sob as penas da lei e por ser expressao da verdade, que esta

nos precos ofertados esté@o inclusos as despesas diretas e indiretas com o fornecimento dos
materiais, em conformidade com as condi¢des estabelecidas no Edital do Pregéo Presencial n.°

/2017 e seus anexos, bem como todas as demais despesas decorrentes da entrega.

Local e data

Nome, R.G, cargo e assinatura do responsavel pela empresa.
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ANEXO VII

DADOS PARA ELABORACAO DO CONTRATO

A PREFEITURA DE BERTIOGA

DIRETORIA DE LICITACAO E COMPRAS

Pregéo Presencial n°121/2017

Processo Administrativo n°® 9296/2017

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em sistemas de Gestdao Publica,
contemplando licencas de uso por meio de solucdo informatizada, servi¢cos de
implantacdo, treinamento para capacitacdo de pessoal técnico, conforme
especificacdes constantes neste edital e seus anexos

A 100 0] (LT U PR UURPOPRTROPRTRN , situada
. OSSPSR : CNPJ
[ , Inscricdo estadual n° .......ccccoovvieiiiiennenn, , com sede a
Rua .....cccoovviinnnnn , informa que , em sendo vencedora do certame na PREGAO
PRESENCIAL N° 2017, tera como representante no Termo Contratual, o (a) Sr
(. I (diretor ou socio com poderes de geréncia), em conformidade com 0s

dados abaixo, a saber:

Nome do Representante
Cargo/funcéo

Cédula de Identidade n°
CPF n°

Data de nascimento:

Residente e domiciliado
Email Pessoal:
Email Institucional:

(Local e Data)

(Nome e assinatura do subscritor, devidamente identificado)
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) _ ANEXOVII ,
DECLARAGAO DE ISENGAO JUNTO A FAZENDA PUBLICA DO ESTADO

MODELO

A PREFEITURA DE BERTIOGA
DIRETORIA DE LICITACAO E COMPRAS
Pregdo Presencial n°®121/2017
Processo Administrativo n°® 9296/2017

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em sistemas de Gestdo Publica,
contemplando licengas de uso por meio de solucdo informatizada, servi¢cos de
implantacdo, treinamento para capacitacdo de pessoal técnico, conforme
especificagcdes constantes neste edital e seus anexos

A (nome da empresa) , com sede a (endereco completo) , CNPJ n°

, DECLARA, sob as penas da lei e por ser expressdo da verdade, que esta

isenta e/ou nao incide tributos estaduais, ndo possuindo, portanto, débitos junto a Fazenda

Publica do Estado (do domicilio ou sede da licitante).

Local e data

Nome, R.G, cargo e assinatura do responsavel pela empresa.
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ANEXO IX

DECLARACAO DE ISENCAO MUNICIPAL JUNTO A FAZENDA PUBLICA DO MUNICIPIO

MODELO

A PREFEITURA DE BERTIOGA

DIRETORIA DE LICITACAO E COMPRAS

Pregéo Presencial n°121/2017

Processo Administrativo n°® 9296/2017

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em sistemas de Gestdo Publica,
contemplando licencas de uso por meio de solucdo informatizada, servi¢cos de
implantacdo, treinamento para capacitacdo de pessoal técnico, conforme
especificacdes constantes neste edital e seus anexos

A (nome da empresa) , com sede a (endereco completo) , CNPJ n°

, DECLARA, sob as penas da lei e por ser expressao da verdade, que ndo esta

cadastrada (inscrita), ndo possuindo, portanto, débitos mobiliarios junto a Fazenda Publica do

Municipio de (do domicilio ou sede da licitante).

Local e data

Nome, R.G, cargo e assinatura do responsavel pela empresa.
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ANEXO X

DECLARACAO DE REGULARIDADE FISCAL HABILITATORIA

MODELO

A PREFEITURA DE BERTIOGA
DIRETORIA DE LICITACAO E COMPRAS
Pregdo Presencial n°®121/2017
Processo Administrativo n°® 9296/2017

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em sistemas de Gestdo Publica,
contemplando licengcas de uso por meio de solucdo informatizada, servicos de
implantacdo, treinamento para capacitacdo de pessoal técnico, conforme
especificagcdes constantes neste edital e seus anexos

Nome completo , representante legal da Empresa , com sede

na Rua , inscrita no CNPJ sob n° , interessada em participar

da licitacdo em epigrafe que se processa no processo administrativo indicado, DECLARO, sob
as penas da Lei:

a) Que até a presente data inexistem fatos impeditivos para nossa habilitacdo no
presente processo licitatorio, assim como que estamos ciente da obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores;

b) E que nos encontramos em situacao regular perante o Ministério do Trabalho
no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicdo
Federal, ndo mantendo em nosso quadro de pessoal menores de 18 (dezoito anos) em
horario noturno de trabalho ou em servigos perigosos ou insalubres, ndo possuindo ainda,
qgualquer trabalho de menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a

partir de 14 (quatorze) anos.

Local, data, nome, R.G, cargo e assinatura do representante legal.
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ANEXO XI

MODELO DE DECLARACAO ACEITANDO AS CONDICOES DO EDITAL E DAS
ESPECIFICACOES
(papel timbrado da empresa licitante)

MODELO

A PREFEITURA DE BERTIOGA

DIRETORIA DE LICITACAO E COMPRAS

Pregéo Presencial n°121/2017

Processo Administrativo n°® 9296/2017

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em sistemas de Gestdo Publica,
contemplando licencas de uso por meio de solucdo informatizada, servicos de
implantacdo, treinamento para capacitacdo de pessoal técnico, conforme
especificacdes constantes neste edital e seus anexos

(A (nome da empresa) , com sede a (endereco completo) , CNPJ,

DECLARA expressamente aceitar as condi¢cdes do presente edital e das especificacdes.

Local e data

Nome, R.G, cargo e assinatura do responsavel pela empresa
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ANEXO XIlI

MODELO DE DECLARACAO ASSEGURANDO A INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO
LEGAL PARA LICITAR
(papel timbrado da empresa licitante)

A PREFEITURA DE BERTIOGA
DIRETORIA DE LICITACAO E COMPRAS
Pregdo Presencial n°®121/2017
Processo Administrativo n°® 9296/2017

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em sistemas de Gestdo Publica,
contemplando licengas de uso por meio de solucdo informatizada, servi¢cos de
implantacdo, treinamento para capacitacdo de pessoal técnico, conforme
especificagcdes constantes neste edital e seus anexos

DECLARACAO

(Nome do licitante), CNPJ-MF ou CPF n°® .............cccccceennenn. , sediada (endereco completo),
declara, sob as penas da Lei, que a licitante ndo se encontra em processo de liquidacdo, ou
faléncia, ndo esteja impedida de contratar com a Administracao Publica ou qualquer dos seus
Orgéos Descentralizados, ndo tenha sido considerada inidénea ou impedida de participar de
licitagcBes processadas nos ambitos Federal, Estadual ou Municipal, e que ndo possui nenhum
funcionario da Prefeitura integrado ao seu Corpo Diretivo, Conselho ou quadro de

funcionérios.

Local e data

Nome, R.G, cargo e assinatura do responséavel pela empresa.
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ANEXO Xl

TERMO DE VISTORIA
(MODELO)

Atestamos, para os devidos fins, que para atender as exigéncias do EDITAL DE
TOMADA DE PRECOS /2017, destinado a Contratacdo de empresa para
implantacéo e gerenciamento de sistema de monitoramento de transito em tempo real
com implantacédo de Centro de Controle de Operacdes pelo regime de locagdo com

manutencdo preventiva e corretiva, a empreSa ......cccccccoeeeveiiivvvnrnnnnennnnnnn , por
intermédio de seu representante, Sr. (2) ....ccccccceeriiiiiiineennns , portador (a) da cédula
de identidade n°............. compareceu, ao local que contemplard a referida obra,

tomando conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des para o cumprimento
das obrigacGes, objeto da mencionada licitagdo, de acordo com o inciso lll, do art. 30,
da Lei Federal n°® 8.666/93.

(local),. ....... de . de 2017.

Assinatura do representante da empresa licitante
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ANEXO XIV
MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N° /2017-
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
CONTRATADA: | CODIGO:

OBJETO: (DESCRICAO SUCINTA)

1.

1. PREAMBULO

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BERTIOGA com sede a Rua Luiz Pereira de Campos,
901, Bertioga - SP, inscrito no CNPJ sob n°. 68.020.916/0001-47, a seguir denominado
simplesmente CONTRATANTE, representado pelo  Secretario :

, portador da cédula de identidade n° e
CPF/MF n° € @ EMPreSA .ooooveieeiiiiiieee e , CNPJ
NC e , estabelecida & ....ccoooveveviiieiiiennn. , heste ato representada pelo

signatario ao final identificado, a seguir denominada simplesmente CONTRATADA, ficando
as partes subordinadas as disposicdes da Lei Federal n® 8.666/93, de 21 de junho de 1.993
e condi¢Bes constantes deste contrato.

c) Este contrato decorre de homologacdo pela autoridade competente de
licitacdo na modalidade Pregéo Presencial n° / 2017 , que se acha juntada ao
Processo Administrativo n°

2. DESCRICAO E CONDICOES

2.1 A CONTRATADA obriga-se a prestar o servico implantacéo e gerenciamento
de sistemas de Gestdo Publica, contemplando licencas de uso por meio de
solucéo informatizada, servicos de implantacdo, treinamento para capacitacéo de
pessoal técnico, conforme especificagbes constantes neste do Edital do Pregéo
Presencial n.° e seus anexos

2.2 A CONTRATADA obriga-se a realizar a execuc¢ao dos servicos conforme cronograma
constante do Termo de Referéncia do certame.

3. PRAZOS E CONDICOES E EXECUCAO

3.1 VIGENCIA CONTRATUAL - Este contrato tem vigéncia, 12 (doze) meses, a contar
da assinatura do presente contrato, podendo ser renovado a critério da Administracao.
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3.2 Imediatamente apés a emissdo da ordem de servico, a contratada devera dar inicio
aos trabalhos de implantacdo da solucéo integrada e conversdao dos dados contidos
atualmente em uso pela prefeitura. O prazo maximo para que a solucao integrada esteja
totalmente implantado e plenamente operante em todas suas funcdes, e, com todos 0s
dados convertidos, ndo podera ser superior a 90 (noventa) dias, contados da data da
emissao da ordem de servico.

3.3. Depois de implantado a solugdo integrada e convertido os dados, a empresa
contratada devera realizar a apresentacao oficial da nova solu¢do aos usuarios e técnicos
da prefeitura, visando apurar o efetivo atendimento de todas as condi¢cdes exigidas pelo
edital, e, o funcionamento pleno para todas as areas licitadas.

3.4 Constatadas irregularidades no funcionamento da solucdo integrada, a prefeitura
podera determinar a contratada a corre¢cdo da falha, devendo a nova solucdo ser
adequada inteiramente ao exigido pelo edital, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados da notificagdo por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

4. VALOR, RECURSOS, CONDICOES DE PAGAMENTO E REAJUSTES

sendo o valor mensal de R$ divididos
conforme planilha de precos abaixo:

Preco Para Implantacéo,

Item Modulo da Solucao Integrada ~ .
Converséo e Treinamento
01 | Administracdo Tributaria
02 | Administragdo Orcamentaria e Financeira
03 | Administracdo de Recursos Humanos
04 | Compras, Almoxarifado e Patrimonio
05 Controle de Processos e Atendimento ao Cidad&o
06 | Ouvidoria
07 | Administracdo de Frotas
08 | Administracdo de Cemitérios
09 Portal de Transparencia e Lei de Acesso a Informacéo
10 Sistema de Extracao de Dados e Lei de Acesso a
informacédo
Valor Total (B)
] ) Preco Preco Total
Item Moédulo da Solucéo Integrada para 12
Mensal
Meses
01 | Administracéo Tributaria
02 Administracdo Orcamentéria e Financeira
03 Administracdo de Recursos Humanos
04 Compras, Almoxarifado e Patrimonio
05 Controle de Processos e Atendimento ao Cidad&ao
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06 Ouvidoria

07 Administracdo de Frotas

08 | Administragdo de Cemitérios

09 Portal de Transparencia e Lei de Acesso a Informagéo

10 Sistema de Extracdo de Dados e Lei de Acesso a
informacado

4.2 RECURSOS - A despesa onerara, inicialmente, as dota¢des abaixo codificadas:

DOTACAO ORCAMENTARIA

4.2 FORMA DE PAGAMENTO - O pagamento seré efetuado no prazo de 10 (dez) dias
Uteis do més subsequente ao da prestacéo de servico, mediante a apresentacéo da
nota fiscal/fatura devidamente conferida e com o devido, “Atestado de
Recebimento” langado no verso e assinado pelo servidor responsavel da Diretoria
de Tecnologia da Informacao e/ou Secretario de Administracédo e Financas

4.3 O pagamento seré efetuado mediante crédito em conta corrente, indicada pela
contratada

5. REPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

a) Dar condicdes para a CONTRATADA executar o objeto do contrato de acordo com 0s
padrbes estabelecidos.

b) Exercer a fiscalizacdo dos servigos por meio de servidor especialmente designado para
este fim.

C) A fiscalizagédo néo altera ou diminui a responsabilidade da CONTRATADA na execugéo
do objeto, nem dos custos inerentes ao refazimento dos servigos.

d) Receber e conferir o objeto do contrato, consoante as disposi¢des estabelecidas.

e) Efetuar os pagamentos na forma convencionada na CLAUSULA NONA.

f) Permitir que os funcionérios da CONTRATADA tenham acesso a informacgéo de todos

os locais de execugédo dos servigos.

Q) Notificar por escrito, & CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
de execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢do, com total 6nus a CONTRATADA.

h) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacdes contratuais.

i) Fornecer a CONTRATADA arquivos eletrdnicos das pecas técnicas para reproducgéo
pela CONTRATADA, necessarios ao cumprimento do objeto em questao.

6. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

a) Executar fielmente os servi¢cos, compreendendo, inclusive, o fornecimento de méo-de-
obra e materiais necessarios a execucao do objeto, de acordo com as especificagdes técnicas,
e demais termos prescritos no edital de licitacdo e no presente CONTRATO.
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b) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucgao ou de materiais empregados.

C) Promover diligéncias junto aos 6rgdos competentes e/ou Concessiondrias de Servicos
Publicos, para as respectivas aprovagdes de projetos, quando for o caso.

d) Possuir corpo técnico qualificado em conformidade com o objeto contratado e
Anotacdes de Responsabilidade Técnica apresentadas em processo licitatério a que este
CONTRATO se vincula.

e) Manter durante toda a execucgédo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por
ela assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificagcdo exigidas para a presente
contratacgao.

f) Executar os servicos de acordo com as especificagdes técnicas e prazos determinados
no Edital, como também de acordo com o prazo apresentado. Caso esta obrigacdo ndo seja
cumprida dentro do prazo, a CONTRATADA ficara sujeita & multa estabelecida na CLAUSULA
DECIMA TERCEIRA deste CONTRATO.

9) Manter a equipe executora dos servigos convenientemente uniformizada.

h) Propiciar o acesso da fiscalizagdo da CONTRATANTE aos locais onde se realizardo os
servigos, para verificagdo do efetivo cumprimento das condigbes pactuadas. A atuagdo da
comissao fiscalizadora da CONTRATANTE néo exime a CONTRATADA de sua total e exclusiva
responsabilidade sobre a qualidade dos servigos.

)] Empregar boa técnica na execucao dos servigos, com materiais de primeira qualidade.

) Corrigir e/ou refazer 0s servigos e substituir os materiais, as suas expensas, nao
aprovados pela fiscalizagdo da CONTRATANTE, caso 0s mesmos ndo atendam as
especificagbes técnicas constantes do memorial.

K) Fornecer, os materiais especificados e mao-de-obra especializada para cumprimento do
presente instrumento, todas as ferramentas necessarias, ficando responsavel por seu
transporte e guarda.

)] Fornecer a seus funcionarios uniformes e equipamentos de protegéo individual (EPI's) e
coletiva adequados a execucédo dos servicos e em conformidade com as normas de seguranca
vigentes.

m) Responsabilizar-se por quaisquer danos ao patriménio da CONTRATANTE, causados
por seus funcionarios em virtude da execugao dos servicos.

n) Obedecer sempre as recomendacdes dos fabricantes na aplicacdo dos materiais
industrializados e dos de emprego especial, cabendo a CONTRATADA, em qualquer caso, a
responsabilidade técnica e os 6nus decorrentes de sua ma aplicacao.

0) Proceder a substituicdo, em até 24 horas a partir da comunicacdo, de materiais,
ferramentas ou equipamentos julgados pela fiscalizacdo da CONTRATANTE como
inadequados para a execucao dos servigos.

p) Concluido os servigos, providenciar testes em todos os locais com o acompanhamento
do servidor designado para acompanhamento dos servicos.

q) Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribui¢cdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos
servicos executados por seus empregados, uma vez que 0s mesmos nao tém nenhum vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE.
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r Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a CONTRATANTE ou a
terceiros em raz&do de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominac¢des contratuais ou legais a que estiver sujeita.

s) Empregar, na execucdo dos servicos, apenas materiais de primeira qualidade e que
obedecam as especificacdes técnicas, sob pena de impugnacdo destes pela fiscalizacdo da
CONTRATANTE.

t) Empregar, na execucdo dos servicos, apenas materiais de primeira qualidade e que
obedecam as especificacdes técnicas, sob pena de impugnacdo destes pela fiscalizagdo da
CONTRATANTE.

u) Cumprir rigorosamente com o0s requisitos estabelecidos pela Associacéo Brasileira de
Normas Técnicas — ABNT , cumprindo-se as normas aplicaveis a matéria, em conformidade
com as caracteristicas do objeto contratado.

v) A Contratada devera indicar e manter preposto, aceito pela CONTRATANTE, nos
locais dos servicos, para representa-la na execucao do contrato.
Correra por conta da CONTRATADA:

Xx) Cabera a CONTRATANTE oferecer todas as condicdes para pleno funcionamento da
solucdo integrada, ndo sendo de responsabilidade da CONTRATADA os seguintes
Servicos:

y) Monitoramento e backup dos servidores de banco de dados, arquivos e aplicacées
Web;

z) Pleno funcionamento dos equipamentos servidores de banco de dados, servidores
de aplicacdo Web e estacBes de trabalho;

a.1l) Configuracdes de Redes e Firewalls na infraestrutura de trafego de dados;

b.1) Instalacdo e Configuracao de Sistema Operacional, Sistema Gerenciador de
Banco de Dados e Servidor de Aplicacdo Web;

c.1) Pleno funcionamento de link de banda larga de dados

6 - DO LOCAL, DAS CONDICOES DE EXECUCAO
E RECEBIMENTO DO OBJETO

O local e as condi¢cdes de execucdo, bem como a forma de recebimento do objeto
contratado, obedecerdo ao seguinte:

6.1 — O objeto do presente contrato devera ser executado pela CONTRATADA nos locais
indicados no Anexo | que acompanhou o Edital de Pregdo Presencial n® 77/2016.

6.2 — Os servicos terdo seu inicio, a contar do recebimento da Ordem de Servigco expedida pela
CONTRATANTE.

6.3 — O objeto do contrato sera recebido pela CONTRATANTE, nos termos da lei 8.666/93,
dispostos no inciso | de seu artigo 73:
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a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacao
escrita do contratado.

b) Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observacao, ou
vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais, observado o disposto
no art. 69 da lei 8.666/93.

6.4 - Os servigcos a serem executados prevéem obediéncia as Normas Técnicas da Associacao
Brasileira, e as normas dos fabricantes dos materiais e equipamentos.

6.5 - A execucdo de todos os servicos obedecera rigorosamente as indicagbes constantes do
Termo de Referencia constante do Edital, cuja cépia fica fazendo parte integrante deste
instrumento..

6.6 - Sem prejuizo da plena responsabilidade da CONTRATADA perante a CONTRATANTE ou
terceiros, 0s servicos estardo sujeitos a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, a qualquer hora,
em toda a area abrangida pelos servicos. A CONTRATANTE exercera a fiscalizagdo dos
servicos por meio de servidor designado instituido para este fim, bem como auxiliares que se
fizerem necessarios, devidamente designados pela autoridade competente.

6.7 - Afiscalizacdo da CONTRATANTE solucionara todos os impasses quanto a substituicao ou
ndo de pecas ou materiais, no todo ou em parte irrecuperaveis, ficando a seu cargo o0s critérios
para tal. Qualquer alteracdo, devera ser comunicada ao Gestor do Contrato..

6.8 A fiscalizagio da CONTRATANTE fica assegurado o direito de:

a) Exigir o cumprimento do Termo de Referencia sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas neste instrumento.

b) Rejeitar todo e qualquer servico mal executado ou material de qualidade inferior
ou diferente ao especificado, estipulando prazo para a sua retirada e refazimento do servigo,
sob 6nus da CONTRATADA.

6.9 - A presenca da fiscalizagdo da CONTRATANTE nos locais que contemplam os servigos
nao diminuird a responsabilidade da CONTRATADA.

6.10 - A Fiscalizagdo da CONTRATANTE acompanhara a execugdo dos servicos e examinara
0S materiais recebidos, antes de suas aplicacdes, decidindo sobre aceitacdo ou rejeicdo dos
mesmos.

6.11 - As exigéncias da Fiscalizagdo da CONTRATANTE fundamentar-se-80 neste
CONTRATO, nas legislagbes e normas vigentes, no Termo de Referencia, nas normas de boa
técnica. E regras estabelecidas no Edital que deu origem a presente contratacao.

6.12 - Cabe & CONTRATADA zelar pela protecdo dos empregados e de terceiros, durante a
execucdo dos servicos, seguindo as recomendacfes expressas na legislacdo pertinente e
normas regulamentadoras quanto a engenharia de seguranca e medicina do trabalho.

6.13 - Em especial, os servicos objeto do presente CONTRATO deverdo ser executados
levando-se em conta o estipulado nas normas estabelecidas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas, na NR-7 e NR-18, com vistas a saude, seguranca e integridade fisica do
trabalhador. A CONTRATADA devera fornecer a todos os seus empregados todo o0s
Equipamentos de Protecao Individual (EPI's) e Coletiva (EPC) necessarios a sua seguranga no
trabalho, sem que seja imputado qualquer custo ao empregado ou & CONTRATANTE.

6.14 — A CONTRATADA devera manter na direcdo dos servicos um profissional de nivel
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superior, habilitado, conforme apresentado em fase licitatéria, com conhecimento que lhe
permita a execucao de todos os servicos, mao de obra para a perfeita execucao.

6.15 — Cabera a CONTRATADA providenciar o pessoal necessario a execucdo dos servicos,
de competéncia comprovada, para obtencdo de resultados na execucao dos servicos.

6.16 - As especificacbes para a execucdo do objeto do presente contrato sdo aquelas
constantes do Memorial descritivo disponibilizado a que este CONTRATO se vincula, as quais
a CONTRATADA declara ter pleno conhecimento e esta obrigada a cumprir fielmente.

7 - DOS ENCARGOS CONTRATUAIS

A CONTRATADA ¢é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato, devendo comprovar pagamento pelos
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢éo do contrato,
nos termos do art. 71 da Lei n°. 8666/93, ao longo do contrato.

7.1 - A CONTRATADA, como Unica e exclusiva responsavel pela execucao dos servigos objeto
do presente contrato, responde civil e criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos
que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos ou terceiros, no exercicio de suas
atividades, vier, direta ou indiretamente, causar ou provocar 8 CONTRATANTE ou a terceiros.

7.2 - A CONTRATADA cabero as despesas de transporte horizontal e vertical, mao-de-obra e
materiais, hospedagem inclusive para instala¢cdes provisoérias, e todos 0os encargos sociais,
trabalhistas, previdenciérios e fiscais decorrentes, mantendo por todo o periodo de execucdo
dos servicos, 0s seguros que por Lei se tornarem exigiveis.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA GARANTIA CONTRATUAL

A CONTRATADA devera manter durante a execucdo do contrato, garantia em vigéncia
de execucdo, no valor correspondente a 5% do valor global estimado, de acordo com as
hipGteses previstas no art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993, visando assegurar 0 pagamento de
prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obriga¢Bes nele previstas.

Paragrafo Primeiro: Na hip6tese da existéncia de prorrogacdo deste instrumento, a
garantia contratual, a apdlice devera ser renovada/prorrogada, de modo a estar vigente durante
todo o prazo de aditamento.

Pardgrafo Segundo: A garantia sera considerada extinta com a devolug¢édo da apdlice,
carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a
titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da Administracdo, mediante termo
circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as clausulas do contrato.
8 - DARESCISAO

A rescisdo do presente instrumento ocorrerd de acordo com o previsto no Artigo 79 da
Lei n° 8.666/93, no que couber.

9 - DOS MOTIVOS PARA A RESCISAO
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A inexecucdo total ou parcial do CONTRATO enseja a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e legais previstas na Lei 8.666/93.

9.1 - Constituem motivos para a rescisdo do contrato aqueles relacionados no Artigo 78 da Lei
n° 8.666/93, no que couber.

9.2 - Nos casos de rescisao, a CONTRATADA recebera o pagamento pelos materiais utilizados
e devidamente medidos pela CONTRATANTE até a data da resciséo.

9.3 - Ocorrendo a rescisao, a CONTRATANTE podera promover o ressarcimento de perdas e
danos por via administrativa ou agéo judicial.

10 — DA SUBCONTRATACAO

10.1 N&do podera a CONTRATADA transferir o presente Contrato, bem como subcontratar,
salvo por motivo devidamente justificado que venha interferir na execugdo dos servigos.

11 — DO GESTOR DO CONTRATO
E FISCALIZACAO

11.1 A Gestao do presente Contrato sera exercida pela Secretaria de Seguranca e Cidadania,
na pessoa do seu Secretario, Sr. .......cccccvveeeee.. , portador da cédula de identidade n°............. e
CPF MO, , que designara nos termos dos artigos 58, inciso lll, e 67 da Lei n°® 8.666,
de 21 de junho de 1993, representante (s), com conhecimento técnico suficiente que atuara na
gualidade de Fiscal, com atribuicdo no sentido de garantir o fiel cumprimento das obrigacfes
pactuadas.

11.2: Cabem ao Gestor do Contrato, questfes administrativas ligadas a documentacdo, ao
controle e providéncias necessarias quanto ao prazo de vigéncia do presente instrumento,
liberacdo de Notas Fiscais de servicos executados em conformidade com medicdes aprovadas
pela Fiscalizacdo, ocorréncias para correcdo de eventuais pendéncias no cumprimento de
clausulas contratuais, informando sempre a autoridade superior ocorréncias que possam gerar
dificuldades na execucéo dos servigos, e todas as demais medidas para o fiel cumprimento do
presente instrumento.

11.3: Cabem a fiscalizacdo exclusivamente as questfes técnicas, o acompanhamento e
fiscalizacdo dos servicos, de acordo com os elementos técnicos contratados; aprovacado de
medicdes, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a prestacéo
dos servicos, determinando o que for necessario para regular as faltas ou defeitos observados.
As decisbes e providencias que ultrapassem sua competéncia deverdo ser encaminhadas ao
Gestor do Contrato, em tempo habil, para a ado¢édo das medidas convenientes, se necessaria.

13 - DOS CASOS OMISSOS

Este Contrato regula-se pela Lei n° 8.666/93, pelas suas Clausulas e pelos preceitos de
direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da teoria geral de contratos e as
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disposicdes de direito privado.

14. PENALIDADES, MULTAS E RESCISAO CONTRATUAL

14.1 O contratado que descumprir quaisquer das clausulas contratuais, ou pela
inexecucao total ou parcial dos servicos contratados, por culpa da CONTRATADA, ou do
edital, ficara sujeito as penalidades previstas em Lei sem prejuizo das demais san¢des
legais cabiveis, notadamente as previstas nos artigos 86 e 87 da Lei Federal n°
8.666/93, como segue:

a. adverténcia;

b. multas;

c. suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administragéo.

d. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
respeitado o disposto no artigo 87, |V, da Lei n.° 8.666/93.

14.2 Ficara sujeito a impedimento de licitar e de contratar com a Administracao Publica
direta e autarquica, pelo prazo nédo superior a 02 (dois) anos conforme dispde o art. 87 -
Ill da Lei 8.666/93, sem prejuizo das multas prevista neste instrumento contratual e das
demais cominag0Oes legais, aquele que:

Deixar de entregar documentacdo ou apresentar documentacao falsa;;
Convocado dentro do prazo de validade da proposta, ndo celebrar o contrato;
Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;

N&o mantiver a proposta, lance ou oferta;

Ensejar o retardamento da execucado do objeto da contratagéo e

Falhar ou fraudar na execucao do contrato.

ogrwNE

14.3 DAS MULTAS - em cada caso, aplicar-se-a:

a) 20% (vinte por cento) do valor estimado para a contratagdo, em raz&do do
descumprimento de exigéncia do edital.

b) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, sobre o valor
contratado ou sobre a parcela inadimplente, conforme o caso, até 0 maximo de
10 (dez) dias corridos.

c) 20% (vinte por cento) por inexecugdo parcial ou total instrumento contratual,
sobre o valor contratado ou sobre a parcela inadimplente, conforme o caso.

d) 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela que tenha problemas técnicos,
mais multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia enquanto 0s
problemas técnicos ndo forem sanados, contados da data em que a
Administracao tiver comunicado a empresa a irregularidade.

e) 10% (dez por cento), por descumprimento de quaisquer das obrigagbes
decorrentes do ajuste, que ndo estejam previstas nos subitens acima, a qual
incidira sobre o valor do instrumento contratual.

f) Os atrasos por problemas técnicos que perdurarem por mais de 10 (dez) dias,
serdo considerados inexecucdo parcial para os efeitos das aplicacdes das
penalidades.

g) Os atrasos superiores a 60 (sessenta) dias serdo considerados inexecucéo total
para efeito de aplicacdo de penalidade.

14.4. As penalidades seréo aplicadas a critério da Administracdo e sédo independentes
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sendo que a aplicacdo de uma nao exclui a das outras, quando cabiveis.

14.5. O prazo para pagamento das multas sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacdo da empresa apenada. A critério da Administracdo e sendo possivel, o valor
devido sera descontado da eventual garantia prestada. Nao havendo pagamento, o
valor sera inscrito como divida ativa, sujeitando a devedora a processo executivo.

14.6. Sera garantido ao CONTRATADO o direito de apresentacdo de prévia defesa,
nas hipoteses em que se tiver por cabivel a aplicagdo das penalidades, em
conformidade com o disposto no artigo 87, da Lei 8.666/93, bem como, direito a
interposicdo de recursos nos termos do Artigo 109 da mesma Lei.

14.7. A rescisao contratual se dara nos casos elencados no artigo 78, e na forma
estabelecida no artigo 79, com as consequéncias previstas no artigo 80, todos da lei
Federal 8.666/93, sem prejuizo das sanc¢des enumeradas no artigo 87 do mesmo
diploma legal.

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. CONDICOES INTEGRANTES - Ficam fazendo parte integrante deste,
independentemente de transcri¢cdes, o edital que regeu a licitagdo, de que 0 mesmo
decorre e a proposta da "CONTRATADA", essa somente naquilo em que nao colidir com
as disposic¢oes legais.

15.2. ACRESCIMOS OU SUPRESSOES - A "CONTRATADA" fica obrigada a aceitar,
nas mesmas condi¢cbes contratuais, acréscimos ou supressfes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial contratado.

15.3. E vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia no todo ou em parte do
objeto contratado, sem expressa anuéncia do Contratante.

15.4. MANTENCA DAS CONDICOES HABILITATORIAS - A "CONTRATADA" devera
manter, durante toda a execuc¢do contratual, em compatibilidade com as obrigagbes por
ela assumidas, as condic¢des habilitatorias exigidas na respectiva licitacao.

15,5 FORO - As partes elegem, em comum acordo, o Foro desta Comarca de
Bertioga, como seu domicilio legal, para qualquer procedimento relacionado com o
cumprimento deste contrato.

Estando as partes concordes com as clausulas transcritas no presente Contrato,
assinam os representantes, em duas vias de igual teor e forma, conforme normas
estabelecidas pela Legislacédo vigente.

Local ,
Secretario de

CONTRATADA
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TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO

CONTRATO N° / - ___ (Processo Administrativo n.° —----------- )
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE BERTIOGA (Secretaria )
CONTRATADA:

OBJETO: Execucao de
ADVOGADO(S): (¥)

Na qualidade de Contratante e Contratada, respectivamente, do Termo acima identificado, e, cientes do
seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrugdo e julgamento,
damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitagdo processual, até
julgamento final e sua publicacdo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas
legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e 0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisbes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do
Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90
da Lei Complementar Estadual n°® 709, de 14 de janeiro de 1993, precedidos de mensagem eletrénica aos
interessados.

Local ,

Nome:

Cargo:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

ass.

Nome:

Cargo:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

ass.

Contratada
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