PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BERTIOGA.
DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA O PROTOCOLO DE PROCESSOS - SEAL -

1. APROVAGAO DE CONSTRUGAO ( uni e pluri-habitacional) **
Requerimento;
PROCURAGAO (do proprietario para R.T.) e AUTORIZAGAO (do R.T. para despachantes, quando houver)
Copia da escritura ou termo de compra e venda e espelho do IPTU;
ART ou RRT (o Resp. Técnico devera estar inscrito no depto. de obras desta prefeitura e atualizada a ficha de inscri¢éo)
Memorial descritivo (em 02 vias assinado pelo proprietarioe RT.)
Caderneta de obras;
02 vias de plantas (projeto arquitetdnico) no padréo desta Prefeitura.
Plantas de fossa séptica (de acordo ¢/ a NBR n.°7229/93 com “valas de infiltragdo” e memorial de calculo) 02 vias, (se necessario e assinado pelo R.T. e
proprietario)
Declaragao de madeiramento legal
Para casas geminadas, em série e condominios - Memorial descritivo dos lotes (em 02 vias assinado pelo proprietarioe R T.)

2. APROVAGAO DE LEGALIZAGAO OU REGULARIZAGAO **
Requerimento;
PROCURAGAO (do proprietario para R.T.) e AUTORIZAGCAO (do R.T. para despachantes, quando houver)
Copia da escritura ou termo de compra e venda e espelho do IPTU
ART ou RRT(o R.T. devera estar inscrito no depto. de obras desta prefeitura e atualizada a ficha de inscri¢&o)
02 vias de planta de projeto no padréo desta Prefeitura
02 vias de plantas de fossa séptica de acordo com a NBR n.7229/93, com “valas de infiltragdo” e memorial de calculo;(se necessario e assinado pelo R.T. e
proprietario)
02 vias de laudo de vistoria (assinadas pelo RT. e o proprietario);
Para casas geminadas, em série e condominios - Memorial descritivo dos lotes (em 02 vias assinado pelo proprietario e R T.)

3. (**) PROJETOS DE REFORMAS E MODIFICAGOES (construgdo, ou regularizagdes ou anistias pluri-habitacional com mais de 6 unidades

(0.S.n.01/18-DOP E ART.28 inc.ll e VI Lei Compl. 126/16) — visando agilidade de processos, além dos documentos dos itens 1 e 2.
- Copia de matricula do imdvel — unidade;

- copia da planta TIPO aprovada do edificio/condominio;

- autorizagdo da reforma/modificativo pelo responsavel, conforme indicado na convengao condominial;

4. APROVAGAO DE UNIFICAGAO, DESMEMBRAMENTO, REMANEJAMENTO DE LOTES OU AREAS
Requerimento;
PROCURAGAO (do proprietario para R.T.) e AUTORIZAGAO (do R.T. para despachantes, quando houver)
Copia da escritura ou termo de compra e venda e espelho do IPTU
ART ou RRT (0 R.T. devera estar inscrito no depto. de obras desta prefeitura e atualizada a ficha de inscrigéo)
02 vias de planta, (projeto urbanistico) constando: lotes vizinhos, norte, nome e largura da rua, situagdo atual e pretendida (locagdes das edificagdes
existentes).
Memorial descritivo dos lotes (em 02 vias assinado pelo proprietarioe R T.)

5.INSCRIGAO DE AUTONOMOS - ENGENHEIROS E ARQUITETOS

requerimento (solicitando inscrigdo depto. de obras)
copia de carteira profissional, 6° regido

copia da anuidade do CREA ou CAU, 6° regido (quitada)
copia do carné do ISS (de outro municipio ¢/ quitagdo)

1 foto %

CPF e RG (copias)

comprovante de residéncia

6.INSCRIGAO DE FIRMA - ENGENHEIROS E ARQUITETOS

requerimento (solicitando inscrigdo depto. de obras, indicando o encarregado técnico de acordo com a certiddo CREA, 6° regido)
copia do contrato social

copia da anuidade do CREA ou CAU, 6° regido da firma (quitada)
copia da contribuicao sindical da firma

copia do carne do ISS da firma (de outro Municipio c/quitagéo)

copia da carteira da 6° regido do encarregado técnico

copia da anuidade do CREA ou CAU do encarregado técnico (quitada)
taxa de licenga de funcionamento (ISS)

01foto 3x 4

copia do CNPJ da firma

copia do RG, CPF (do responsavel técnico e dos socios diretores).

OBS: comparecimento pessoal do profissional (RESP. TECNICO) para sua inscricio e assinatura de ficha junto 8 PMB.

A FALTA DE QUAISQUER DOCUMENTOS, ACARRETARA EM COMUNIQUE-SE E O PROCESSO NAO TERA
PROSSEGUIMENTO ATE A SOLUCAQ DAS PENDENCIAS.




