
 

EXCELENTÍSSIMO SENHOR PREFEITO DO MUNICÍPIO DE BERTIOGA 
 
 

O requerente __________________________________________________________________________  

RG nº ___________________________  CPF/CNPJ nº _________________________________________   

Telefone (     )                                                               Celular (     ) ____________________________________  

E-mail ________________________________________________________________________________  

Residente na                                                                                                                                               Nº ________  

Complemento                                        Bairro ___________________________________________________  

Cidade ____________________________________________/_______ CEP _____________-  __________  

Neste ato representado por  ______________________________________________________________  

RG nº ______________________________ CPF nº ____________________________________________  

Venho perante Vossa Excelência requerer a INCLUSÃO DE COMPROMISSARIO 
referente ao imóvel localizado na  __________________________________________________________  

N.º _________ Complemento _____________________ Bairro  __________________________________  

CEP _______________- ________ Lançamento nº  ____________________________________________  

Assim como a ALTERAÇÃO DE ENDEREÇO de entrega de correspondência para: 

(    ) ENDEREÇO DO IMÓVEL 
(    ) ENDEREÇO DO COMPROMISSÁRIO 
(    ) OUTROS:  __________________________________________________________________________  

Nº. _____________ Complemento _________________ Bairro  __________________________________  

Cidade ____________________________________________________ CEP ______________-  _________  

Para tanto, juntando os documentos exigidos. 
� REQUERIMENTO E RECOLHIMENTO DA TAXA DE PROTOCOLO; 
� CÓPIA AUTENTICADA DO CONTRATO DE COMPRA E VENDA / ESCRITURA SEM REGISTRO com firma 

reconhecida OU cópia simples acompanhada dos documentos originais; 
� CÓPIA SIMPLES DO RG E DO CPF ou CNH do requerente (acompanhada da via original); 
� CÓPIA SIMPLES DO ESPELHO DO IPTU DO EXERCÍCIO; 
� CÓPIA AUTENTICADA DO INVENTARIO (EM CASO DE FALECIMENTO DO COMPRADOR/VENDEDOR) 

FORMAL DE PARTILHA; 
� CÓPIA AUTENTICADA DA DIVISÃO DE BENS E SUA HOMOLOGAÇÃO EM CASOS DE DIVORCIO/SEPARAÇÃO; 
� PROCURAÇÃO COM FIRMA RECONHECIDA (em caso de SOLICITAÇÃO POR TERCEIROS). 

OBS. Para o atendimento ao solicitado, faz-se necessária a apresentação dos documentos acima, sendo que a falta 
de algum destes, poderá implicar no arquivamento do referido processo no prazo de 15 (quinze) dias. Caso 
identifique-se a necessidade de documentos aqui não previstos OU apresentação dos originais, os mesmos poderão 
ser solicitados no decorrer do processo.  
 

Nestes Termos, Pede deferimento. 
 

Bertioga, _______ de________________________ de 20______. 
 
 

_______________________________________________________ 


