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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL PELA INTERNET
(enviar para e-mail: licitacao.bertioga@gmail.com)

PREGAO PRESENCIAL N° 67/2020
AMPLA PARTICIPACAO

PROCESSO N° 8630/2020

Denominacdao:
CNPJ n°®:
Endereco:
e-mail:
Cidade
Estado:
Telefone:

Fax:

Contato:

Obtivemos, através do acesso a pagina www.bertioga.sp.gov.br, nesta data, cépia
do instrumento convocatério da licitacdo acima identificada.

Local: , de de 2020.
Nome:

Senhor Licitante,

Visando a comunicacgdo futura entre esta Prefeitura Municipal e sua empresa,
solicitamos a Vossa Senhoria preencher o recibo de retirada do Edital e remeté-lo
a Diretoria de Licitagcdes e Compras.

A ndo remessa do recibo exime a Prefeitura Municipal de Bertioga da
comunicacédo, por meio de fax ou e-mail, de eventuais esclarecimentos e
retificacbes ocorridas no instrumento convocatério bem como de quaisquer
informacgdes adicionais, ndo cabendo posteriormente qualquer reclamacéao.
Recomendamos, ainda, consultas a www.bertioga.sp.qov.br, licitacbes, para
eventuais comunicacdes e ou esclarecimentos disponibilizados acerca do
processo licitatorio.



http://www.bertioga.sp.gov.br/
http://www.bertioga.sp.gov.br/
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PREFEITURA DE BERTIOGA
SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO
DIRETORIA DE LICITACOES E COMPRAS

EDITAL DE PREGAO (PRESENCIAL) N° 67/2020 — DLC
AMPLA PARTICIPACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 8630/2019

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de consultoria técnica
especializada em revisdo de processos de trabalho da Secretaria de Administracdo e
Financas e areas correlatas, revisdo do codigo tributario municipal, implementagdo de um
novo modelo de gestdo do ISSQN, incluindo desenvolvimento, capacitagdo e implantagéo do
novo modelo com capacitagdo em gestdo do arquivo municipal, conforme Anexo | e demais
especificacbes contidas nos anexos deste edital.

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL

A sessdo publica de processamento do pregdo sera realizada, no dia e horario abaixo
indicados, na Diretoria de Licitacdes e Compras, situado a Rua Luiz Pereira de Campos, 901
— Vila Itapanhau — Bertioga/SP — CEP: 11250-117

Os envelopes contendo a proposta comercial e os documentos de habilitagdo seréo recebidos
no endereco acima mencionado, na sessao publica de processamento do pregdo, juntamente
com os documentos para o credenciamento das interessadas.

DATA DE ENTREGA DOS ENVELOPES: 18/09/2020 ATE AS 9H30M

HORARIO DE INICIO DA SESSAO: 18/09/2020 AS 10HOOM

Fundamento Legal: Leis Federais n° 8.666/93 e 10.520/02, Lei Complementar n.° 123/2006,
alterado pela Lei Complementar n.° 147/2014 e Decreto Municipal n°1122/2006
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A Prefeitura de Bertioga/Secretaria de Administracdo e Financas, através da Diretoria de
Licitagbes e Compras, por seu Pregoeiro, torna publico que realizaré licitagdo na modalidade
Pregéo Presencial, de acordo com o disposto neste Edital.

1. OBJETO

1.1. O presente pregdo tem por objeto para prestacdo de servicos de consultoria técnica
especializada em revisdo de processos de trabalho da Secretaria de Administracdo e Financas
e areas correlatas, revisdo do cddigo tributario municipal, implementacdo de um novo modelo
de gestdo do ISSQN, incluindo desenvolvimento, capacitacdo e implantacdo do novo modelo
com capacitagdo em gestdo do arquivo municipal, conforme Anexo | e demais especificacdes
contidas nos anexos deste edital.

1.2. A presente licitacdo tem valor estimado total de R$ 514.666,67 (quinhentos e
guatorze mil seiscentos e sessenta e seis reais e sessenta e sete centavos).

2. CONDICOES DE EXECUCAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

2.1. O objeto do presente Edital devera ser fornecido/executado na forma e condigbes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

3. CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderédo participar desta licitagdo as empresas interessadas, do ramo de atividade
pertinente ao objeto deste pregao, doravante designadas proponentes, que atenderem a
todas as exigéncias deste edital e de seus anexos.

3.2. Sera vedada a participacédo de:

3.2.1. Empresas declaradas iniddneas para licitar ou contratar com qualquer érgéo
ou entidade da Administragdo publica direta ou indireta, Federal, Estadual ou
Municipal;

3.2.2. Empresas suspensas temporariamente/impedidas de licitar ou contratar com
qualquer 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Direta ou Indireta,
Federal, Estadual ou Municipal, nos termos do inciso Ill do artigo 87 da Lei
n° 8.666/93 e nos termos do artigo 7° da Lei n° 10.520/02 (Sumula 51 do
TCE - SP);

3.2.3. Empresas com faléncia decretada;

3.2.4. Empresas das quais participe, seja a que titulo for, servidor publico municipal
de Bertioga.

3.2.5. Empresas que, embora qualificadas como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, incidam em qualquer das vedacdes do art. 3°, paragrafo 4°,
da Lei Complementar 123, de 2006.

4. ABERTURA DA LICITACAO
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No dia, horario e local designado no preambulo deste Edital, tera inicio a sessdo publica de
processamento do Pregdo que sera conduzida por Pregoeiro e Equipe de Apoio, e realizada
em conformidade com a legislagdo pertinente, iniciando-se com o credenciamento dos
interessados em participar do certame, que durara no minimo 30 (trinta) minutos, podendo ser
reduzido a critério do Pregoeiro. Os interessados em participar deverdo apresentar Termo de
Credenciamento conforme Anexo Il.

4.1. O representante devera apresentar-se munido de: (FORA DOS ENVELOPES):
4.1.1. Documento oficial de identificagdo que contenha foto.
4.1.2. Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor;
4.1.3. Quanto aos representantes:

a) Tratando-se de Representante Legal (sOcio, proprietario, dirigente ou
assemelhado), instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta Comercial,
ou se tratando de sociedade simples, o ato constitutivo registrado no Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

b) Tratando-se de Procurador, instrumento publico de procuracdo ou instrumento
particular assinado pelo representante legal, do qual constem poderes especificos
para anuir, transigir ou renunciar a direitos em nome da empresa, bem como
praticar os demais atos pertinentes ao certame. No caso de instrumento particular,
0 procurador devera apresentar instrumento constitutivo da empresa na forma da
alinea “a”.

4.1.4. Declaracdo de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo
(Anexo llI).

42. Em caso de micro empresa elou empresa de pequeno porte e/ou
microempreeendedor, 0 empresario, para se valer dos beneficios da Lei Complementar
n° 123 de 2006, devera apresentar, juntamente com o credenciamento, em separado, no
ato da entrega dos envelopes exigidos na licitacdo, declaracdo que comprove sua
condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte. Alicitante devera declarar,
sob as penas do artigo 299 do Cdédigo Penal, que se enquadra na situacdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n® 123 de
2006, alterada pela LC n° 147/2014, bem como que inexistem fatos supervenientes que
conduzam ao seu desenquadramento desta situacdo, conforme modelo do Anexo IV
deste Edital.

4.2.1. O credenciamento do licitante como microempresa (ME) ou empresa de
pequeno porte (EPP) somente serd procedida pelo Pregoeiro se o interessado
comprovar tal situacao juridica através do seu instrumento constitutivo registrado na
respectiva Junta Comercial ou 6rgdo competente, no qual conste a inclusédo no
seu nome como ME ou EPP, ou através da apresentacdo do comprovante de
enquadramento do licitante na condicdo de ME ou EPP mediante declaracéo
em instrumento proprio para essa finalidade no respectivo 6rgédo de registro

4
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de seus atos constitutivos;

4.2.2. A ndao comprovacao do licitante como microempresa (ME) ou empresa de
pequeno porte (EPP) atendimento, o impedira de requerer os beneficios da Lei
Complementar n® 123 de 2006, alterada pela Lei Complementar n°® 147/2014 ;

4.3. As declaracdes deverdo ser subscritas por quem detém poderes de representacdo da
licitante (neste caso poderd ser apresentada uma declaragdo com validade de até 90
[noventa] dias).

4.4. Os documentos de credenciamento deverdo ser apresentados fora do envelope,
porém, no mesmo momento da entrega dos envelopes de habilitacao e proposta.

4.5. Sera admitida apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo
gue cada um deles podera representar apenas uma empresa/ licitante.

4.6. Somente poderdo participar da fase de lances verbais 0s representantes
devidamente credenciados. A empresa que tenha apresentado proposta, mas ndo esteja
com seu representante devidamente credenciado, terd sua proposta acolhida, porém
ficara impedido de participar das fases de lances verbais, de negociacdo de precos,
assinar a ata da sesséo, ficando ciente de sua renuncia e intencdo de interpor recurso,
enfim, para representar a licitante durante a reunido de abertura dos envelopes, Proposta
ou Documentacdo relativa a este Pregdo, caso em que serd mantido 0 seu preco
apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenagéo das propostas e apuragéo do
menor prego.

4.7. Caso o proponente ndo comparega, mas envie toda a documentagdo necessaria
dentro do prazo estipulado, participara do Pregédo com a proposta apresentada quando do
inicio dos trabalhos, devendo estar ciente que estara renunciando a fase de lance, de
negociacgao e a interposi¢éo de recursos.

4.8. Abertura dos Envelopes:

Os interessados deverdo apresentar, até a data e horério indicado neste instrumento
convocatorio para recebimento da documentacdo e das propostas, 02 (dois) envelopes
fechados e indevassaveis, contendo, em sua parte externa, além da denominacdo da
proponente, os seguintes dizeres:

ENVELOPE 1

PREGAO PRESENCIAL - n° 67/2020-DLC (a empresa devera mencionar o n° e ano)
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 8630/2019

PROPOSTA COMERCIAL

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE E RESPECTIVO CNPJ

ENVELOPE 2

PREGAO PRESENCIAL - n° 67/2020-DLC (a empresa devera mencionar o n® e ano)
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PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 8630/2019
HABILITACAO
RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE E RESPECTIVO CNPJ

5. DA PROPOSTA

5.1. A licitante deverd apresentar sua proposta de acordo com o Anexo V e consoante
disposi¢des contidas no Anexo |, contendo:

5.1.1. Descricdo completa do objeto da presente licitacdo, tudo em conformidade
com os Anexos deste Edital.

5.1.3. Preco em Reais (R$) com até duas casas decimais. Caso o valor unitario seja
menor que R$ 1,00, também devera ser grafado com até duas casas decimais.

5.2. A proposta, conforme modelo constante no Anexo V deste Edital, deverd conter ,
preco unitario por item e preco total, formulado em moeda corrente nacional,
datilografada ou digitada, redigida em portugués de forma clara e detalhada, sem
emendas ou rasuras, assinada ao final pelo seu representante, estando inclusos todos os
custos dos insumos e materiais, tributos e demais despesas diretas e indiretas, que
eventualmente possam incidir sobre o objeto da presente licitacdo; validade da proposta
de, no minimo, 60 dias a contar de sua apresentacao.

5.3. Declaracdo (conforme modelo no Anexo VI) informando que, nos pregos unitarios
ofertados estéo inclusos todas as despesas diretas e indiretas com o fornecimento dos
materiais, em conformidade com as condi¢cfes estabelecidas no instrumento convocatério
€ Seus anexos.

6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. No horario e local indicado neste Edital sera aberta a sessdo publica, iniciando-se
pela fase de credenciamento dos licitantes interessados em participar deste certame,
ocasido em que serdo apresentados os documentos indicados no item 4.

6.2. Encerrada a fase de credenciamento, serdo rubricados os envelopes 1 e 2,
contendo, cada qual, separadamente, a Proposta de Precos e a Documentacdo de
Habilitacdo, pela Comisséo e representantes presentes, confirmando a inviolabilidade de
seus lacres e ap0s serdo os envelopes 1, contendo as propostas comerciais, abertos,
ficando o envelope referente a habilitagdo sob custédia da comisséao.

6.3. O julgamento sera feito pelo critério MENOR PRECO GLOBAL, observadas as
especificagdes técnicas e parametros minimos de qualidade definidos neste Edital e seus
Anexos.

6.4. As propostas ndo desclassificadas seréo selecionadas para a fase de lances verbais,
com observancia dos seguintes critérios:

6.4.1. Selecdo da proposta de menor preco e as demais com precos até 10%
superiores aquela.
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6.4.2. Nao havendo pelo menos 3 (trés) precos na condi¢cdo definida na alinea
anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0S menores precos,
até o maximo de 3 (trés). No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as
propostas empatadas, independentemente do nimero de licitantes.

6.5. O Pregoeiro convidard individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e 0s
demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de
empate de pregos.

6.5.1. A licitante sorteada em primeiro lugar poderd escolher a posicdo na
ordenacgédo de lances em relagdo aos demais empatados, e assim sucessivamente
até a definicado completa da ordem de lances.

6.6. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco.

6.7. A etapa de lances ser& considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulagéo de lances.

6.8. Ndo podera haver desisténcia da proposta apresentada e dos lances efetuados, sob
pena de aplicacdo das penalidades previstas neste Edital.

6.9. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e nao
selecionadas, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o
ultimo preco ofertado.

6.10. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducéo do preco.

6.11. ApG6s a negociacdo, se houver, o Pregoeiro considerara arrematante a licitante
detentora da proposta de menor preco, por decisdo motivada, apés o exame de sua
aceitabilidade, quanto ao objeto e valor, bem como o atendimento as condi¢des do edital
€ Seus anexos.

6.12. O Pregoeiro podera solicitar a demonstracdo da exequibilidade dos precos
propostos apos o término da fase competitiva, sendo que o proponente de menor prego
devera prestar informacdes acerca dos custos (planilha e demonstrativos) para
atendimento do objeto do pregéo, justificando assim a proposta escrita de menor preco
ou o lance verbal de menor preco que apresentar.

6.13. A ndo apresentacéo dos elementos referidos no subitem anterior ou a apresentacao
de elementos insuficientes para justificar a proposta escrita de menor preco ou o lance
verbal, de menor preco acarretara na desclassificacao do proponente.

6.14. Se a proposta ndo for aceitavel, serd examinada a proposta subsequente, e assim
sucessivamente.

6.15. Para as microempresas e empresas de pequeno porte sera concedida a preferéncia
na forma da Lei Complementar n°123/2006, e alteracdes dadas pela LC n° 147/2014;
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7. HABILITACAO

7.1. Encerrada a fase de lances verbais, com o julgamento das propostas de preco na
forma prescrita neste edital, proceder-se-a a abertura do ENVELOPE “2" -
DOCUMENTOS DE HABILITACAO - da proponente primeira classificada.

7.2. Sera considerada habilitada a proponente que apresentar os documentos
relacionados nos subitens abaixo, desde que atendidos os requisitos das DISPOSICOES
GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO - ITEM 7.3.

7.2.1. HABILITACAO JURIDICA, conforme o caso:
7.2.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

7.2.1.2. Ato constitutivo e alteragbes subsequentes, ou contrato
consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial,
e, no caso de sociedade por a¢bes, acompanhado de documentos de eleicdo
de seus administradores; ou

7.2.1.3. Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato
constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada dos nomes e
enderecos dos diretores em exercicio.

7.2.1.4. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

7.2.1.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagédo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

Obs.: Os documentos relacionados nos subitens 7.2.1.1 a 7.2.1.5
ndo precisarao constar do envelope “Documentos de Habilitagao”, se
tiverem sido apresentados para o credenciamento neste Pregdo.

7.2.2. REGULARIDADE FISCAL

7.2.2.1. Certiddo de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico — F.G.T.S,, fornecido pela Caixa Econdmica Federal.

7.2.2.2. Certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Fe-
deral do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por ela administrados, inclusive créditos tributarios relati-
vos as contribui¢cdes sociais, conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN n°
1.751 de 02 de outubro de 2014.

7.2.2.3. Certiddo de Regularidade de situacdo quanto aos encargos tribu-
tarios Estaduais, expedido pela Secretaria da Fazenda do Estado do do-
micilio ou sede da licitante, sob as penas da lei, ou documento emitido

8
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pela Secretaria competente que comprove a isencéo ou nao incidéncia do
tributo.

7.2.2.4. Certiddo de Regularidade de situacdo quanto aos encargos tribu-
tarios Municipais (Mobiliarios), expedida pela Secretaria Municipal da Fa-
zenda ou Financas da sede da licitante, emitidos nos 90 (noventa) dias
anteriores a data de encerramento desta licitacdo, salvo expressa men-
¢ao de prazo de validade diverso, constante da certiddo, que prevalecera
sobre o prazo acima.

7.2.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo De-
creto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943, conforme disposto na Lei n°
12.440, de 7 de julho de 2011.

7.2.3 DECLARACAO DE REGULARIDADE HABILITATORIA

Declaracdo da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu
representante legal, que ndo ha fato impeditivo para sua habilitacdo e que se
encontra em situacao regular perante o Ministério do Trabalho, conforme Anexo VII.

7.2.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.2.4.1. Certidao Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial da sede da
licitante expedida pelo Poder Judiciario do respectivo Municipio, com data ndo superior a 90
(noventa) dias da data de sua emissdo. Na hip6tese de Certidao Positiva, devera a licitante
demonstrar seu Plano de recuperacgdo, ja homologado pelo juizo competente e em pleno
vigor, apto a comprovar sua viabilidade econdmico-financeira.

7.2.5. QUALIFICACAO TECNICO/OPERACIONAL

7.5.1. A qualificagc&o técnica sera avaliada por meio de apresentagéo, junto
aos documentos de habilitagdo, de no minimo 02 (dois) Atestados de Ca-
pacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica, de direito publico ou pri-
vado, que comprove a execuc¢ao, por parte de profissional(is) com vinculo
com a organizacdo licitante, de servigos com caracteristicas e complexida-
des similares as do objeto desta Contratacdo. Serdo considerados como
servicos com caracteristicas e complexidades similares as do objeto desta
licitagdo os servigcos de consultoria técnica especializada em revisdo
de processos, envolvendo descricdo detalhada das atividades do proces-
so (redesenho de processos, elabora¢cdo de manuais e capacitacdo de
servidores) com fornecimento de solugdo tecnoldgica para utilizacao do
manual na plataforma web.

7.5.2. A comprovacao requerida no paragrafo anterior podera ser apresen-
tada por meio de um ou mais Atestados de Capacidade Técnica de esco-
pos complementares.
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7.5.3. A licitante deverd apresentar comprovacdo do vinculo do(s)
profissional(is) mencionado(s) no paragrafo anterior com a organizagdo por
meio de um dos seguintes documentos:

e Contrato Social (quando se tratarem de sécios da empresa);
e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

e Certiddo comprovando a inscrigdo do profissional no quadro técnico da consultoria,
emitida pelo respectivo Conselho Profissional,

e Contrato de Trabalho;

e Contrato de Prestagéo de Servigos.

O(s) profissional(is) indicado(s) na qualificacdo técnica devera (80)
necessariamente ser alocado(s) durante toda a execucdo dos servigos, caso a
licitante venha a ser contratada. Em caso de necessaria substituicdo, justificada
pela contratada, devera(ao) ser alocado(s) outro(s) profissional(is) com a mesma
qualificacdo técnica exigida neste Termo de Referéncia, a qual devera ser
comprovada pela contratada.

7.2.6. OUTRAS DECLARACOES

7.2.6.1. Declaracdo expressa do interessado aceitando as condigbes do
presente Edital e das especificagcfes, conforme Anexo VIII.

7.2.6.2. Declaragdo assegurando a inexisténcia de impedimento legal de
licitar e declaragdo que os administradores e acionistas, detentores do
controle do estabelecimento participante desta licitacdo, ndo possuem
qualguer vinculo direto ou indireto com a CONTRATANTE ou com o
responsavel por esta licitacdo nos termos do Artigo 9° da Lei Federal n° 8666,
de 21/06/93 e atualizacgBes posteriores, conforme Anexo IX.

7.3. DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

7.3.1. Serdo aceitas certidfes positivas de débito, com efeitos de negativa, nos
termos do artigo 206 do Cdédigo Tributério Nacional.

7.3.2. A documentagdo conforme o caso deverd ser compativel com as respectivas
inscricbes nas esferas Federal, Estadual e Municipal, sendo vedada, na
apresentacdo, a mesclagem dos documentos de estabelecimentos diversos
(numeros de inscricdo no C.N.P.J., I.LE. e C.C.M.).

7.3.3. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.
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7.3.3.1. Caso a licitante pretenda que um dos seus estabelecimentos, que
ndo o participante desta licitagdo, execute o futuro contrato, devera ser
apresentada a documentagédo de ambos os estabelecimentos.

7.3.3.2. Para fins do disposto nestes subitens, se algum documento
apresentar falha ndo sanavel na sessdo acarretara a inabilitacao da licitante.

7.3.4. A aceitagdo dos documentos obtidos via “internet” ficara condicionada a
confirmacao de sua validade, também por esse meio, pela Diretoria de Licitagcdes e
Compras.

7.3.5. Para efeito da validade das certiddes de regularidade de situacdo perante a
Administracdo Publica, se outro prazo ndo constar da lei ou do préprio documento,
sera considerado o lapso de 06 (seis) meses entre a data de sua expedicdo e a da
abertura do certame.

7.3.6. Os documentos exigidos para habilitagdo, ndo poderéo, em hipétese alguma,
ser substituidos por protocolos que configurem o seu requerimento, ndo podendo,
ainda, ser apresentados posteriormente ao prazo fixado para a abertura do certame.

7.3.7. Os envelopes contendo os documentos de habitacdo das empresas néo
classificadas no Pregao, poderao ser retirados pelas mesmas em até 5 (cinco) dias
apés a publicacdo dos contratos ou expedicdo da autorizacdo de
fornecimento/execucdo de servigos, sendo que apos serdo destruidos pela equipe
de apoio, sem prévia comunicacao.

7.3.8. No caso de participacao de Microempresas, Empresas de Pequeno
Porte ou Microempreendedor Individual, com fundamento nos art. 42 a 45 da
Lei Complementar 123/2006, serdo acrescidos os seguintes procedimentos:

7.3.8.1. As licitantes deverdo comprovar, a sua condi¢do de ME, EPP ou MEI
por todos 0s meios admitidos pelo ordenamento juridico vigente.

7.3.8.2. No caso de empate sera dada preferéncia de contratacdo para as
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou Microempreendedor
Individual.

a) Entende-se por empate aquelas situagbes em que o Ultimo lance
apresentado pela Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual seja igual ou até 5% (cinco por cento)
superior ao lance melhor classificado.

7.3.8.3. Ocorrendo empate, o pregoeiro darda oportunidade para que a
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada, no
prazo de até 5 (cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, sob pena de
precluséo, apresente proposta de preco inferior ao menor lance oferecido.

a) No caso de -equivaléncia dos valores apresentados pelas
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou Microempreendedor
Individual, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
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b) Apresentada proposta inferior, 0 objeto da licitagéo sera adjudicado a
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor
Individual.

c) Nao ocorrendo a contratacdo da Microempresa, Empresa de
Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual, serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na hip6tese prevista na
alinea “7.3.8.2.a", na ordem classificatoria, para que apresentem
proposta de preco inferior ao menor lance oferecido.

d) Na hipétese da ndo contratacdo nos termos previstos neste item, o
objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame.

e) O disposto neste item somente se aplicara quando o melhor lance
ndo tiver sido apresentado por Microempresa, Empresa de Pequeno
Porte ou Microempreendedor Individual.

7.3.8.4. As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual deverdo apresentar, todos os documentos de
habilitacdo exigidos, mesmo que os relativos a regularidade fiscal apresentem
alguma restricdo, devendo estas serem sanadas no prazo definido neste
Edital.

7.3.8.5. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal,
serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uuteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor
do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragéo, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa.

a) A nao regularizacdo da documentacdo, implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no item 15,
sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes,
na ordem de classificacéo, para a assinatura do contrato.

7.3.8.6. Para os casos especificos de ndo atendimento ao disposto no item
“7.3.8.5”, a ndo comprovacao da sua condicdo de ME, EPP e MEI e/ou ndo
regularizacdo dos documentos de comprovacdo da regularidade fiscal, a
licitante estara sujeita as penalidades legais, ficando sujeita inclusive ao
impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no edital.

8. FASE RECURSAL

8.1. A manifestacdo motivada da inteng&o de interpor recurso serd feita no final da sesséo,
podendo os interessados apresentar razdes no prazo de 03 dias Uteis, na Diretoria de
Licitacdo e Compras ou através do e-mail licitacao.bertioga@gmail.com, das 8:00h as
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17:00h, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes
em igual prazo, que comecara a correr ao término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

8.1.1. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a
decadéncia do direito de recurso e o Pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao
licitante vencedor, encaminhando o processo para homologacao pela autoridade
competente.

8.1.2. O acolhimento de recurso, que tera efeito suspensivo, importard a
invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

9. PROVA DE CONCEITO E ADJUDICAGCAO

9.1. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo
os documentos de habilitacdo de seu autor, sendo-lhe facultado o saneamento de falhas
formais relativas a documentagéo na prépria sessao.

9.2. Se a oferta nao for aceitdvel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinard a oferta subsequente de menor preco, decidira
sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as condi¢bes de habilitagdo de
seu autor, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor
atenda os requisitos de habilitagcao, caso em que sera declarado vencedor.

9.3. Verificado o atendimento das condi¢cdes de habilitacdo da proponente de menor
preco, esta serd declarada vencedora, devendo realizar prova de conceito, conforme
Item 1.20 do ANEXO | - Termo de Referéncia, em sendo aprovada, lhe sera adjudicado o
objeto desta licitacéo.

10. HOMOLOGACAO

10.1. Decidido(s) o(s) recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto do certame ao vencedor e homologara o
procedimento licitatorio.

10.2. O resultado final do Pregdo sera divulgado no Diario Oficial do Municipio de
Bertioga e/ou no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo.

10.3. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo obriga a administracdo a aquisicao
do obijeto licitado.

11. DA GARANTIA CONTRATUAL

11.1. A licitante vencedora prestara no prazo de cinco dias a contar da assinatura do
contrato, garantia ao Contrato em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do seu
valor global, que Ihe sera devolvida ap6s o término da vigéncia contratual, mediante
solicitacéo por escrito, descontado, se for o caso, o valor das multas porventura aplicadas
e ainda ndo-pagas pela empresa licitante vencedora.

13
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11.1.1. A garantia devera ser prestada na Secdo do Tesouro da Prefeitura do
Municipio de Bertioga, sito a Rua Luiz Pereira de Campos, 901 Centro — Bertioga,
devendo a adjudicataria apresentar copia do comprovante de entrega ao Gestor do
Contrato para juntada no processo de origem da contratacao.

11.2. Cabera a licitante vencedora optar por uma das seguintes modalidades de garantia:
a) Caucado em dinheiro ou titulos da divida publica.

b) Seguro-Garantia.

c¢) Fianca Bancéria.

11.3. A Garantia, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

11.4. A Garantia sera liberada, ou restituida, ap6s 15 (quinze) dias da emissao do Termo
de Encerramento do Contrato.

12. DA CONTRATAGAO

12.1. Ap6s homologada a licitacdo e adjudicado o seu objeto, sera a adjudicataria convocada
para assinar o Termo Contratual, nas conformidades com a minuta parte integrante do Edital.

12.2. Quando convocada a subscrever o contrato, a adjudicataria devera fazé-lo no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias, contados da data do recebimento da convocacéao.

12.3. A recusa da adjudicataria em assinar o contrato, aceitar ou ndo atender as exigéncias
para assinatura do instrumento, dentro do prazo estabelecido no item 12.2, caracteriza o
descumprimento total da obrigagdo assumida, nos termos do art. 81 da Lei 8.666/93,
sujeitando-se as penalidades legalmente estabelecidas.

12.4. Em ocorrendo a hipétese prevista no item 12.3., fica facultado a Prefeitura do Municipio
de Bertioga transferir a adjudicagdo aos demais participantes, nos termos do art. 64, § 2° da Lei
8.666/93.

12.5. A contratacdo decorrente desta licitacdo estard sujeita as alteracdes, nas hipoteses
previstas nos artigos 58 e 65 da Lei 8.666/93 e alteracfes posteriores.

12.6. As condi¢cbes elencadas neste edital e nas propostas vencedoras fardo parte integrante
da contratacéo.

13. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO E DAS PENALIDADES

13.1. O licitante ou contratado que descumprir quaisquer das clausulas deste edital ou do
instrumento contratual ficara sujeito as penalidades previstas nos artigos 86 e 87 da Lei Federal
n° 8.666/93, sem prejuizo das demais sancdes legais cabiveis

13.2 Ficara sujeito a impedimento de licitar e de contratar com a Administragdo Publica direta e
autarquica, pelo prazo de até 02 (dois) anos conforme disp@e o inciso lll, Art. 87, da Lei Federal
n° 8.666/93, sem prejuizo das multas prevista no edital e no instrumento contratual e das
demais cominacdes legais, aquele que:
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13.2.1. Deixar de entregar documentagdo ou apresentar documentacédo falsa para o
certame.

13.2.2. Convocado dentro do prazo de validade da proposta, ndo celebrar o contrato.
13.2.3. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal.

13.2.4. Nao mantiver a proposta, lance ou oferta.

13.2.5. Ensejar o retardamento da execucédo do objeto da contratacéo e

13.2.6. Falhar ou fraudar na execucao do contrato.

13.3. DAS MULTAS E PENALIDADES - em cada caso, aplicar-se-a:

13.3.1. 20% (vinte por cento) do valor estimado para a contratagdo, em razdo do
descumprimento de exigéncia do edital.

13.3.2. 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso sobre a parcela do
objeto.

13.3.3. 20% (vinte por cento) por inexecugdo parcial instrumento contratual sobre o valor
da correspondente parcela.

13.3.4. 20% (vinte por cento) por inexecucao total do instrumento contratual sobre o seu
valor.

13.3.5. 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela que tenha problemas técnicos,
mais multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia enquanto os problemas
técnicos ndo forem sanados, contados da data em que a Administracao tiver comunicado
a empresa a irregularidade.

13.3.6. 10% (dez por cento), por descumprimento de quaisquer das obrigacbes
decorrentes do ajuste, que ndo estejam previstas nos subitens acima, a qual incidira
sobre o valor do instrumento contratual.

13.3.7. Os atrasos por problemas técnicos que perdurarem por mais de 10 (dez) dias,
serdo considerados inexecucao parcial para os efeitos das aplicacdes das penalidades.

13.3.8. Os atrasos superiores a 60 (sessenta) dias serdo considerados inexecuc¢éao total
para efeito de aplicacdo de penalidade.

13.3.9. Sera advertido, sempre que forem constatadas irregularidades de pouco
gravidade, para as quais tenha a Contratada concorrido diretamente.

13.4. As penalidades serdo aplicadas a critério da Administracédo e séo independentes sendo
gue a aplicacdo de uma nao exclui a das outras, quando cabiveis, conforme disposto no art. 87
da Lei de Licitacdes.

13.5. O prazo para pagamento das multas sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagao
da empresa apenada. A critério da Administragdo e sendo possivel, o valor devido seri
descontado da eventual garantia prestada ou dos créditos da licitante. N&o havendo
pagamento, o valor sera inscrito como divida ativa, sujeitando a devedora a processo executivo.

13.6. Constituem-se motivos para a rescisao contratual por parte da Prefeitura do Municipio de
Bertioga, aqueles elencados nos artigos 77 e 78 da Lei Federal 8.666/93 e suas alteracdes.

13.7. As multas previstas nesta clausula ndo tém carater compensatorio, porém moratorio, e
conseqlentemente o pagamento delas ndo exime a CONTRATADA da reparacdo dos
eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha a acarretar a Administracéo ou
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a terceiras.

13.8. Enquanto a CONTRATADA ndo cumprir as condicbes contratuais e editalicias
estabelecidas, a Administracao retera seus pagamentos e as garantias contratuais.

14. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

14.1. Responsabilizar-se pelo planejamento e execugdo de todas as etapas, de acordo com as
legislacbes vigentes, dentro das normas técnicas e conforme o descritivo e planilhas
constantes do Anexo |, Termo de Referéncia — Especificacdes e Quantitativos, parte integrante
deste Edital.

14.2. Arcar com todos os encargos e obrigagcbes da natureza trabalhista, previdenciéria,
acidentaria, tributaria, administrativa e civil decorrentes da execucdo do objeto desta licitagéo.

15- OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

15.1. A Prefeitura, apds a assinatura do contrato, compromete-se a:
15.1.2. Acompanhar e fiscalizar a execu¢cdo do Contrato por servidor especialmente
designado, nos termos do art. 67 da Lei n.° 8.666/93.
15.1.3. Notificar por escrito a licitante vencedora, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes
no apresentadas no objeto do contrato, fixando prazo para a sua correcao.
15.1.4. Acompanhar e fiscalizar do recebimento das etapas e implantacdo dos processos,
efetuando o pagamento nas condigdes e precos pactuados.
15.1.5. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado para tal.

16. DOS PAGAMENTOS

16.1.0 pagamento sera efetuado a Contratada, , no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados
da data do atesto da Secretaria de Administracdo e Financas, aposto nos documentos de
cobranca, mediante a apresentacdo da fatura na Tesouraria da Prefeitura, sito a Rua Luiz
Pereira de Campos, n°® 901, Municipio de Bertioga — SP, com o aceite do Gestor do Contrato
e/ou Sr. Secretério de Administracao e Finangas.

16.2. N&do sera efetuado qualquer pagamento a licitante vencedora enquanto perdurar
pendéncia de liquidacéo de obrigacbes em virtude de penalidades ou inadimpléncia contratual.

16.3. A liberacdo do pagamento ficard condicionada a mantenca da situacdo da licitante
vencedora em relacdo as regularidades fiscais e trabalhistas exigidas na licitacao.

16.4. O contratante pagara a(s) Nota(s) Fiscal(is) / Fatura(s) somente a CONTRATADA,
vedada sua negociacdo com terceiros ou sua colocacdo em cobranca bancaria.

16.5. A CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal / Fatura correspondente, emitida
sem rasura, e em letra bem legivel, 0 nimero de sua conta corrente, o nome do Banco e a
respectiva Agéncia.

16.6. A Fiscalizacdo da Administragdo Municipal somente atestara a execucdo dos servigos e
liberara a Nota Fiscal para pagamento, quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as
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condicbes pactuadas.

16.7. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacdo da despesa, a
mesma sera devolvida e o pagamento ficara pendente até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a
regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo de novo documento fiscal, ndo acarretando
gualquer 6nus & CONTRATANTE.

17. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da contratacdo objeto desta licitacdo correrdo por conta da
dotacado orgcamentéria n° 01.17.00.01.17.01.04.128.0039.1.025.4.4.90.40.00.

18. DA EXECUGAO DOS SERVICOS

18.1. Os servicos, objeto do presente Edital, deverdao ser executados de acordo com as
condi¢les, especificacdes constantes no presente Edital e seus anexos.

18.2. O prazo de execucao dos servigos sera de 12 (doze) meses, contados da data da emis-
sé@o da Ordem de Servico.

18.3. A Administragdo Publica podera se recusar a receber os servicos licitados, caso estes
estejam em desacordo com a proposta oferecida, circunstancia que caracterizard a mora do
adjudicatario.

19. DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

19.1. O objeto do contrato somente sera recebido quando perfeitamente de acordo com as
especificagdes constantes do ANEXO | e demais termos deste edital..

19.2. Sera lavrado Termo de Vistoria e, verificada a adequacdo do objeto aos termos
contratuais e decorrido o referido prazo, serd lavrado Termo de Recebimento Definitivo,
observando o disposto no artigo 73 da Lei Federal n® 8.666/93 e altera¢des posteriores.

20. TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

20.1. A empresa licitante vencedora do certame devera no ato da assinatura do Termo
Contratual, assinar o Termo de Ciéncia e Notificagdo para remessa de ajustes ao Tribunal de
Contas do Estado em cumprimento as instru¢cdes para acompanhamento de todos os atos da
tramitacao processual, até julgamento final e sua publicacéo, nos termos do Anexo IX.

21. DA VIGENCIA DO CONTRATO E PRAZO DE EXECUCAO

21.1. Os servicos, objeto do presente Edital, deverdo ser executados de acordo com as
condicbes, especificacdes constantes no presente Edital e seus Anexos.
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21.2. O prazo de entrega dos equipamentos/montagem e servigos sera de 12 (doze) meses,
contados da data da emissdo da Ordem de Servico.

21.3. A Administracdo Publica poderd se recusar a receber o objeto licitado, caso estes
estejam em desacordo com a proposta oferecida, circunstancia que caracterizard a mora do
adjudicatario.

22. DO PRECO E REAJUSTE CONTRATUAL

22.1. O valor do contrato é fixo e irreajustavel.

23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. As licitantes deverdo observar atentamente as normas deste Edital.

23.2. Fica assegurado a Prefeitura do Municipio de Bertioga, no interesse da Administracéo, o
direito de adiar a data da abertura dos envelopes, divulgando a nova data marcada.

23.3. E facultada & Comissdo Permanente de Licitacdes, ou a autoridade competente, em
gualquer fase da licitacdo, a promocdo de diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informacé&o que deveria constar originariamente da proposta.

23.4. Para ciéncia de qualquer interessado, a homologacgéo da licitagdo e adjudicacdo de seu
objeto serdo publicadas no Boletim Oficial do Municipio (online) e/ou Diario Oficial do Estado de
Séo Paulo.

23.5. A Comissdo Permanente de Licita¢cdes devera anular o certame se constatada ilegalidade.

23.6. As licitantes assumem todos o0s custos de preparagéo e apresentacdo de suas propostas.
A Administragdo Municipal ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou resultado do processo licitatério.

23.7. As proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagfes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

23.8. Apb6s apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissdo Permanente de Licitagdes.

23.9. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subseqiente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicacao da Comissdo Permanente de Licitagdes em sentido contrério.
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23.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o de vencimento. SO6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de
expediente na Prefeitura do Municipio de Bertioga. Considerar-se-do dias corridos, exceto
guando for explicitamente disposto em contrario.

23.11. O desatendimento as exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
do licitante, desde que seja possivel a afericdo de sua qualificacdo e a exata compreenséo da
sua proposta durante a realizagdo da sesséo publica da licitagéo.

23.12. Em caso de desfazimento deste processo licitatério, 0 mesmo sera devidamente
motivado, sendo assegurado o contraditério e a ampla defesa.

23.13. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega das propostas de precos, sem
convocagdo para contratacdo ou pedido de prorrogacdo da validade, as licitantes ficaréo
liberadas dos compromissos assumidos neste certame.

23.14. Qualquer pedido de esclarecimento em relagéo a eventuais davidas na interpretacao do
presente Edital e seus Anexos, devera ser encaminhado por escrito, 8 Comissao Permanente
de LicitacOes, através do e-mail: licitacao.bertioga@gmail.com, até 02 (dois) dias anteriores a
data fixada para a realizacdo da sessao de recebimento das propostas.

23.15. A homologacdo do resultado desta licitacdo gera mera expectativa de direito a
contratacéo.

23.16. Para as microempresas e empresas de pequeno porte sera concedida a preferéncia, na
forma da Lei 123/06, alterada pela Lei Complementar 147/2014, em conformidade com o
disposto no Anexo XI.

23.17. Aos casos omissos aplicar-se-ao as disposicdes constantes da legislacdo vigente que
rege a matéria.

23.18. Qualquer cidadéo é parte legitima para impugnar o Edital, nos termos do 8§ 1° do Art. 41,
da Lei n°® 8666/93, devendo neste caso, ser protocolada na Prefeitura do Municipio de Bertioga,
a Comissdo Permanente de Licitaces.

23.19. Os documentos supra referidos poderdo ser apresentados no formato original ou por
qualquer processo de coOpia autenticada por Cartério competente, podendo ainda receber
autenticacdo pelos membros da Comissdo Permanente de Licitacdes, mediante apresentacao
dos originais para confronto ou publicacdo em 6rgdo de imprensa oficial e serdo retidos para
oportuna juntada no processo administrativo.

23.19.1. As autenticacdes digitais das empresas interessadas na participacdo do
certame deverdo atender as normas de servi¢co da Corregedoria Geral da Justica do
Estado de Sdo Paulo (Provimento n° 22/13 ou outro que vier a substitui-10).

24. S&o partes integrantes deste Edital:
ANEXO | — Termo de Referéncia;
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ANEXO Il — Termo de Credenciamento;

ANEXO Il — Declaracao de pleno cumprimento dos requisitos de habilitagéo;

ANEXO IV- Declaracéo de enquadramento na situagdo de microempresa/empresa de pequeno
porte e inexisténcia de fatos supervenientes ;

ANEXO V — Proposta Comercial ;

ANEXO VI — Declaracdo que nos precos ofertados estdo inclusas as despesas diretas e
indiretas;

ANEXO VII - Declaragéo de regularidade habilitatéria;

ANEXO VIII — Declaracéo aceitando as condi¢cfes do edital e das especifica¢des;

ANEXO IX — Declaracdo assegurando a inexisténcia de impedimento legal de licitar.

Anexo X -  Modelo de Declaracdo de Nao Empregar Menor

Anexo XI- Declaracédo para Elaboracéo de Contrato

Anexo XII - Minuta de Contrato
Anexo XIII — Termo de Ciéncia e Notificagdo do TCE

Bertioga, 04 de setembro de 2020.

ROBERTO CASSIANO GUEDES
Secretéario de Administracao e Financas
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ANEXO |

PREGAO (PRESENCIAL) N° 67/2020- DLC
PROCESSO N° 8630/2019

TERMO DE REFERENCIA

REVISAO DE PROCESSSOS DE TRABALHO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E
FINANGCAS, IMPLANTACAO DE NOVO MODELO DE GESTAO E CAPACITAGCAO DOS
SERVIDORES SOBRE ISSQN E CAPACITACAO PARA GESTAO DO ARQUIVO PUBLICO
MUNICIPAL.

INTRODUGCAO.

A Prefeitura do Municipio de Bertioga esta implementando o programa de modernizacdo
administrativa em diversas areas visando a melhoria da gestdo Financeira e Administrativa,
objetivando o incremento das receitas proprias. Para isto varias agfes estdo sendo realizadas:
Atualizacdo de cadastros, implantacdo do Geoprocessamento, revisdo da legislacao tributéria,
revisdo e redesenho de processos de trabalho e capacitacdo dos agentes publicos.

Para a efetiva melhoria da gestdo nas areas afins, envolvendo protocolo, RH, almoxarifado,
tesouraria, contabilidade, patrimonio e suas interfaces com compras e licitacdes, sera necesséa-
ria a revisdo dos processos de trabalho objetivando desburocratizar os procedimentos internos,
eliminar tarefas que ndo agregam valor, a partir da remodelagem dos métodos de trabalho.

Com objetivo de incrementar as receitas proprias do ISSQN, a prefeitura ird implementar um
novo modelo de gestdo da area e definird uma nova estratégia de cobranga do tributo. O novo
modelo de gestdo tem como suporte acfes integradas as diversas informacdes dos sistemas
corporativos, através da geragdo de ordem de servigos unificadas e padronizadas a todos os
procedimentos de ISSQN. Com este novo cendrio serd necessario que todos os atos e acdes
da fiscalizacdo sejam atualizados, padronizados e manualizados, tal qual a elaboracdo da
revisdo do cédigo tributario municipal. Desta forma os agentes publicos da &rea tributaria do
ISSQN dedicardo mais tempo no foco do incremento das receitas proprias do municipio.

Para a realizacdo adequada dos servicos previstos neste edital faz-se necessaria a observagéo
dos seguintes marcos legais em conjunto as suas respectivas adequacodes e alteracdes:

- NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico);

- Lei Federal de Contratos e Licitagcdes — Lei 8666 de 21 de junho de 1993;

Lei Federal da Contabilidade Publica— Lei 4320 de 17 de marco de 1964;

Lei Federal de Transparéncia— Lei 131 de 27 de maio de 2009;
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- Lei Federal de Acesso a Informacgéo — Lei 12.527 de 18 de novembro de 2011,

- Lei Federal de Gestdo documental e protecdo especial a documentos de arquivos
publicos e privados — Lei 8159 de 08 de janeiro de 1991;

- Lei Federal de Responsabilidade Fiscal — Lei 101 de 04 de maio de 2000;
- CLT (Consolidacéo das Leis Trabalhistas);

- Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Bertioga — Lei 129 de 29 de agosto de
1995;

- Cadigo Tributario do Municipio de Bertioga — Lei 324 de 22 de dezembro de 1998;

- Lei Federal 13019/15: Normas gerais relativo a parceria firmada entre administracdo
publica e Organizacdo Social Civil;

- Lei Municipal 1176/15: Dispde sobre o regime de adiantamento de numerario;
- Instrucdo Normativa (TCE/SP) 02/2016: Prestacdo de Contas e Gestao Fiscal,

- Portaria STN 828/2018: Altera o prazo de implementagdo do Plano de Contas Aplicado
ao Setor Publico;

- Comunicado SDG 40/2018 (TCE/SP): Dispde sobre os critérios de remessa das
informac0des de Licitacdes e Contratos e execucdo da FASE IV AUDESP;

- Lei Federal 13.709: Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

Ademais, poderdo ser considerados eventuais instrumentos legais e administrativos existentes,
ndo citados preliminarmente, ou que venham a existir durante a execucgdo, para efetiva
realizacao dos servigos previstos.

OBJETO.

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de consultoria técnica
especializada em revisdo de processos de trabalho da Secretaria de Administracdo e
Financas e areas correlatas, revisdo do codigo tributario municipal, implementacéo de
um novo modelo de gestdo do ISSQN, incluindo desenvolvimento, capacitacdo e
implantacdo do novo modelo com capacitacdo em gestdo do arquivo municipal.

1.1.1. Abrangéncia: Administracdo (Protocolo, Almoxarifado, Patrimoénio, RH -
folha de pagamento e arquivo municipal); Financas (Receitas, Contabilidade,
ISSQN e Tesouraria); e &reas correlatas como licitagdo e compras.

1.1.2. O modelo deverd prever o fornecimento, com Transferéncia de
Tecnologia e de Propriedade Intelectual, de solucdo tecnoldgica para
utilizacdo de manual de procedimentos, exclusivamente em ambiente WEB,
com cessdao de Licenca de uso definitiva.
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1.1.3. Servicos técnicos especializados nao continuados de transferéncia de
tecnologia (Capacitagdo, Manuais e Mapeamentos dos Processos) e
implantacao (Planejamento, Implantacdo e Parametrizacao).

1.1.4. Abrangéncia da capacitagdo em gestdo do arquivo municipal: incluindo
elaboracdo de minuta de Lei e/ou decreto dos arquivos de Bertioga,
elaboracdo de tabela de temporalidade (TTD) e procedimentos para
eliminacdo de documentos.

PLANEJAMENTO TECNICO OPERACIONAL.

1.2. Escopo: O Planejamento Técnico Operacional deve descrever as etapas, atividades,
metodologias a serem adotadas na execucdo dos trabalhos, produtos a serem
entregues, prazo para execugéo e local de trabalho. Apresentar cronograma com todos
0S servigcos e produtos previstos neste termo de referéncia.

1.3. Produtos:

1.3.1. Cronograma constando o detalhamento das etapas, atividades,
metodologias a serem adotadas na execucdo dos trabalhos, produtos a
serem entregues, prazo para execuc¢ao e local de trabalho.

1.3.2. Relatério detalhado do dimensionamento dos recursos humanos da
consultoria envolvidos em cada etapa do projeto.

1.3.3. Prazo para execucao desta etapa: 5 (Cinco) dias.
MAPEAMENTO DOS PROCESSOS DE TRABALHO - (TABELA I).

Escopo: Identificar e diagnosticar detalhadamente os principais fluxos de trabalho por area,
considerando aqueles de maior demanda por area de negdcio, descritas na tabela |,
contempladas por este projeto, totalizando 78 (setenta e oito) subprocessos de trabalho.

1.4. Tarefas:

1.4.1. Selecionar os responsaveis pela execucdo conjunta dos trabalhos nas
respectivas areas. Orientar e capacitar os responsaveis de cada area quanto
a metodologia a ser aplicada para realizagédo dos trabalhos.

1.4.2. Desenhar os fluxos de trabalho em fluxograma detalhado com foco no
incremento da arrecadacao propria utilizando a metodologia de remodelagem
de processos de trabalho.

1.5. Produtos:

1.5.1. Relatério de cada &rea de negécio, contendo: nome de area, estrutura
organizacional do projeto, nome de cada do processo ou fluxo de trabalho,
contexto do processo (breve relato da situacéo do processo de trabalho).
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1.5.2. Relatério descrevendo a organizacdo do projeto, incluindo: eixo a ser
trabalhado; definicdo operacional; razbes da escolha do processo; proposta
de trabalho (descricdo dos métodos); definicAdo do grupo de trabalho
(consultoria e prefeitura); prazo de inicio e conclusao; fronteiras do processo
(inicio e fim); metas; produto esperado (resultado da revisao de processos) e
ganhos potenciais (para o municipe e departamento/area).

1.5.3. Relatorio com a definicdo operacional do processo, requerentes, formas
de entradas, detalhamento das atividades, produto do processo de trabalho,
(e) clientes.

1.5.4. Relatério com quadro de préticas atuais e principais mudancas.

1.5.5. Relatério com quadro analitico envolvendo os problemas, causas, efeitos
e propostas de solucéo.

1.5.6. Relatério com fluxograma detalhado de cada processo de trabalho da
situacéo atual.

1.6. Prazo para execuc¢do desta etapa: 60 (Sessenta) Dias

MAPEAMENTO DOS PROCESSOS DE TRABALHO (TABELA II).

1.7. Escopo: Identificar e diagnosticar detalhadamente os principais fluxos de trabalho por
area, considerando-se aqueles de maior demanda por area de negdcio, descritas no
tabela Il, contempladas por este projeto, totalizando 66 (sessenta e seis) subprocessos
de trabalho.

1.8. Tarefas:

1.8.1. Selecionar os responsaveis pela execucao conjunta dos trabalhos nas
respectivas areas. Orientar e capacitar os responsaveis de cada area quanto
a metodologia a ser aplicada para realizagédo dos trabalhos.

1.8.2. Desenhar os fluxos de trabalho em fluxograma detalhado com foco no
incremento da arrecadacao propria utilizando a metodologia de remodelagem
de processos de trabalho.

1.9. Produtos:

1.9.1. Relatério de cada &rea de negécio, contendo: nome de area, estrutura
organizacional do projeto, home de cada do processo ou fluxo de trabalho,
contexto do processo (breve relato da situagédo do processo de trabalho).

1.9.2. Relatério descrevendo a organizacdo do projeto, incluindo: eixo a ser
trabalhada, definicdo operacional, razbes da escolha do processo, proposta
de trabalho (descricdo dos métodos), definicAo do grupo de trabalho
(consultoria e prefeitura), prazo de inicio e concluséo, fronteiras do processo
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(inicio e fim), metas, produto esperado (resultado da revisdo de processos),
ganhos potenciais (para 0 municipe e departamento/area).

1.9.3. Relatério com a definicdo operacional do processo, requerentes, formas
de entradas, detalhamento das atividades, produto do processo de trabalho,
(e) clientes.

1.9.4. Relatério com quadro de préticas atuais e principais mudancas.

1.9.5. Relatério com quadro analitico envolvendo os problemas, causas, efeitos
e propostas de solugéo.

1.9.6. Relatério com fluxograma detalhado de cada processo de trabalho da
situacao atual.

1.9.7. Prazo para execucado desta etapa: 60 (Sessenta) Dias.

REDESENHO DOS PROCESSOS DE TRABALHO (DE ACORDO COM OS TABELAS | E II).

1.10. Escopo: Remodelar os processos de trabalho e validar as mudancas
necessarias para a implantacdo do redesenho dos processos de trabalho
diagnosticados na etapa anterior e 0s eventuais processos novos.

1.11. Tarefas:

1.11.1. Identificar os conhecimentos e habilidades necessarios para a execucéo
das atividades que compfem os processos novos e redesenhados.

1.11.2. Propor altera¢cdes necessarias na estrutura organizacional, na legislacédo
pertinente, nos instrumentos metodolégicos de gerenciamento e no ambiente
fisico.

1.12. Produtos:

1.12.1. Relatério por processo de trabalho redesenhado com elaboragdo da
proposta de melhoria detalhada, em forma de fluxograma.

1.12.2. Relatério de cada area de negécio contendo as necessidades
fundamentais para implantacdo das novas praticas.

1.12.3. Apresentacdo e homologacdo da proposta de melhoria dos fluxos de
trabalho aos responsaveis de cada area da prefeitura.

1.13. Prazo para execuc¢do desta etapa: 60 (Sessenta) Dias.
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ELABORAGCAO DE MANUAL DE PROCEDIMENTOS.

1.14. Escopo: Identificar, levantar, analisar, formalizar e elaborar manuais detalhados
dos procedimentos de servicos conforme descriminado nos tabelas | e Il

1.15. Tarefas:

1.15.1. Criar manuais de procedimentos detalhados em conformidade ao novo
modelo de gestdo. Estes manuais sdo destinados exclusivamente aos
Agentes Publicos que executam atividades nas diversas areas.

1.16. Produtos:

1.16.1. Entrega de manuais de procedimentos para cada um dos macroproces-
sos elencados nos tabelas | e Il e a elaboracdo de manuais adicionais desti-
nados as suas respectivas areas, se necessario. Os manuais abrangerdo
cerca de 144 (cento e quarenta e quatro) subprocessos de trabalho, incluindo
as informacgdes: tipo de servigo por grupo; nome do servigo; descricdo dos
servi¢cos; departamento responsavel pela execug¢do dos servicos; endereco
onde é prestado o servi¢o; horario de atendimento; forma de requisi¢cdo dos
Servigos; requisitos minimos para execucao; tempo execucdo dos servicos /
resposta da area executante; formularios necessarios para solicitacdo e/ou
execucdo dos servigos; procedimento detalhado para execugéo dos servicos,
legislacdes pertinentes a cada servigco entre outras especificagbes que pode-
réo ser consideradas essenciais.

1.16.2. A administracdo a seu critério podera alterar até 20% dos 144 (cento e
guarenta e quatro) subprocessos de trabalho definidos conforme os itens 4 e
5 deste documento.

1.17. Prazo para execuc¢éo desta etapa: 30 (Trinta) dias.

SOLUCAO TECNOLOGICA PARA UTILIZACAO DO MANUAL DE PROCEDIMENTOS.
1.18. Objetivo:

1.18.1. Permitir que os Agentes Publicos da prefeitura tenham acesso aos manu-
ais de procedimentos, com o detalhamento dos procedimentos referente aos
tabelas | e Il.

1.18.2. Este manual sera destinado exclusivamente aos gestores e Agentes
Publicos das diversas areas internas.

1.19. Produtos:
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1.19.1. Alicitante devera disponibilizar entre seus métodos, o registro do manual
de procedimentos e carta de servi¢os, conforme a Lei Federal n° 13.460, de
26 de junho de 2017, em ferramenta computacional, com as seguintes
caracteristicas: permitir consultas e downloads de arquivos pela internet;
permitir consulta dos processos por palavra chave, ou parte de palavra onde
a Solucdo Tecnoldgica devera apresentar todos os processos de trabalho
dos tabelas | e II; permitir a impressao de relatério com todos os campos e
dados do item acima, por servigo; permitir a impressdo de relatorio por
processo de trabalho, ocultando o campo do procedimento detalhado para
execucdo dos servigos; permitir 0 acesso por nivel de usuério por login e
senhas individualizadas dos usuarios; os administradores poderdo inserir,
alterar e excluir cadastros e informacgdes, também poderdo cadastrar, alterar
e excluir novos usuarios e senhas.

Apresentacdo da Solugéo Tecnoldgica (Prova De Conceito).

1.20.1. A prova de conceito deverd ser realizada pela licitante vencedora da fase
de lances em até 5 (cinco) dias Uteis apos ser definida a empresa vencedora
do certame, que devera apresentar o a Solu¢do Tecnologica conforme o ta-
bela lll. (TABELA Ill — PROVA CONCEITO RELACIONANDO OS ITENS
OBRIGATORIOS E PASSIVEIS DE DESENVOLVIMENTO).

1.20.2. A Solucdo Tecnoldgica devera ser acessada através de digitacdo de
endereco eletrébnico na internet e devera disponibilizar ao usuério,
informacBes sobre os processos de trabalho, através da digitacdo de parte
do nome do processo em barra de pesquisa do proprio a Solucédo
Tecnoldgica.

1.20.3. Deverdo, ainda, existir niveis de acesso diferenciados (Incluséo,
alteracdo, excluséo, consulta) de acordo com as tarefas a serem executadas
por cada utilizador e identificagdo do usuéario do a Solu¢do Tecnolédgica na
tela e na impressao das informacdes extraidas do a Solugéo Tecnoldgica.

1.20.4. Para formacdo do banco de dados de maneira organizada o a Solugéo
Tecnologica deve permitir o cadastramento de &reas, secretarias, servicos,
legislacdes, documentos, enderecos das secretarias, requisitos, formularios.

1.20.5. O cadastramento das areas devera apresentar campos que identifiquem
0 nome da area executora dos processos de trabalho, a descricdo sumaria
dos processos de trabalho prestados pela area e a vinculagdo com as
informacBes do endereco em que devera ser executado os solicitados.

1.20.6. O cadastramento das secretarias devera apresentar 0s seguintes campos
de informacdes: nome da secretaria, vinculagdo das areas cadastradas a
cada secretaria, endereco, nome do responsavel pela secretaria, referéncia,
e-malil, telefone, campo destinado a outras informac6es e observacdes.
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1.20.7. O cadastramento dos enderecos devera apresentar 0s seguintes campos:
nome do local o qual as informacbes referem-se, dados da rua/avenida,
namero, bairro, CEP, estado e complementos.

1.20.8. O cadastramento da legislacdo devera apresentar campo que permita a
digitacdo do instrumento legal/administrativo (em sentido amplo) e
observacdes adicionais.

1.20.9. O cadastramento dos documentos devera apresentar campos que
permitam nominar o documento e campo para digitacdo de informacdes
adicionais relativas ao documento cadastrado. A Solucdo Tecnolégica devera
permitir a correlagdo entre os documentos e 0s processos de trabalho, de
forma a possibilitar o filtro das informagdes de documentos referentes a cada
tipo de processos de trabalho.

1.20.10. O cadastramento dos requisitos deve apresentar campo que permita a
digitagdo de informagbes que permitam a insercdo das informacdes
necessarias.

1.20.11. A tabela de tributos/precos publicos deverd apresentar campo para
digitacdo da descricdo da cobranca e campo para insercdo dos valores
efetivamente cobrados, devera também relacionar os precos publicos a UFIB
— Unidade Fiscal do Municipio de Bertioga, conforme cédigo tributario muni-
cipal.

1.20.12. A Solucao Tecnologica devera permitir que as informacgdes atualizadas,
em tempo real, sejam automaticamente visualizadas nos processos de
trabalho aos quais se referem.

1.20.13. A Solucéo Tecnolégica devera ainda permitir o upload de formularios que
deverdo ser vinculados aos respectivos servi¢os, devendo a péagina, com o
detalhamento dos servigos, permitir o acesso e impressdo dos formularios
através de clique no nome do formulario.

1.20.14. O cadastramento dos servigos devera apresentar campos que permitam
a digitacdo do nome do processo de trabalho, breve descricdo do processo
de trabalho, tempo de execucédo do processo de trabalho, tempo de resposta,
forma de solicitagdo do processo de trabalho / servico (processo
administrativo, servico prestado de maneira imediata) e procedimento para
execucgdo. As informacdes referentes a secretaria, area, endereco, requisitos,
legislacao, documentos, formularios, tributos/precos publicos deverdo ser
exibidos através de selecao por filtros das tabelas previamente registradas.

1.20.15. Apdés o cadastramento das etapas anteriores o a Solugdo Tecnoldgica
devera apresentar, de acordo com a pesquisa do usudrio, pagina com
detalhes do processo de trabalho, que devera conter, obrigatoriamente:
nome do usuario, secretaria, nome do servico, descricdo, tempo de
atendimento, tempo de resposta, formulérios relacionados, procedimentos
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para execucdao, tributos/precos publicos, requisitos, documentos, legislacéo,
endereco do servigo.

DEFINIR E IMPLANTAR MODELO DE GESTAO DE ALTO DESEMPENHO DO ISSQN DE
ACORDO COM O REDESENHO DOS PROCESSOS DE TRABALHO CONSTANTES NO
ITEM 5 E SEUS RESPECTIVOS SUBITENS.

1.21. Obijetivo:

1.21.1. O modelo de gestdo deverd identificar, analisar e definir os
macroprocessos chaves e subprocessos de trabalho que visam o incremento
da receita do ISSQN descritas acima.

1.22. Produtos:
1.22.1. Processos de criagdo de valor. (Que visam incremento das receitas).
1.22.2. Processo de Gestdo Operacional.

1.22.3. Relatério detalhado dos objetivos, indicadores e metas de acordo com a
metodologia do “Balanced Scorecard” (BSC).

1.23. Prazo para execucao desta etapa: 30 (Trinta) dias.

DESENVOLVER E PROPOR A IMPLANTACAO DO CNAE - CODIGO NACIONAL DE
ATIVIDADES ECONOMICAS.

1.24. Escopo:

1.24.1. Definir e implantar o CNAE fiscal. A partir da lista de servicos do
municipio, fazer o reenquadramento de acordo com o CNAE fiscal federal
versdo 2.0 de todas as atividades.

1.24.2. Os servicos de assessoria técnica para a implantacdo da CNAE deverdo
alcancar a criacdo da subclasse prefeitura, como instrumento da codificacédo
das atividades com base na estrutura da Classificacdo Nacional das
Atividades Econdmicas- CNAE 2.0/2.1, com objetivo de estabelecer uma
identidade padronizada, bem como adequar aos parametros da lista de
servicos estabelecida na legislacdo federal e municipal.

1.24.3. A estrutura da subclasse prefeitura devera ter expandido mais 2 (dois)
digitos a codificagdo das subclasses, visando o correto enquadramento
segundo a atividade econdmica, obedecendo a estruturagdo do CNAE, ou
seja, iniciando com sec¢des relacionadas ao manejo de recursos naturais,
passando pela industria de transformagdo, tratamento, montagem e
construcao, depois compra e venda e, por fim, relacionando os servi¢os de
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uso genérico, independentemente de haver seclBes especificas para
servicos, jA que estes encontram-se também distribuidos em todas as
secdes ainda que relacionados ao processo produtivo.

1.24.4. A estrutura da subclasse prefeitura devera obedecer a sequéncia
numérica no formato xxxx-x/Xx-xx, para atender o co-relacionamento do
cédigo CNAE com os itens da lista de servi¢os, constantes da legislacdo
federal e municipal, que regulam a cobranca do ISSQN, obedecendo ao que
vem listado no Banco de descritores para cada subclasse da CNAE,
instrumento sobre o qual se apoia 0 mecanismo de busca para as atividades
contidas nas classes/subclasses do CNAE.

1.24.5. Refinamento do cadastro fiscal mobiliario, posteriormente apds a
conversdao, com a finalidade de adequar as possiveis irregularidades
decorrentes da implantacdo do novo codigo de atividades, com a aplicacao
do DE/PARA — UM PARA UM.

1.25. Produtos:

1.25.1. Relatério detalhado contendo o reenquadramento de todas as atividades
existentes no cadastro mobiliario municipal no formato De (Lista de servicos
municipal) para (CNAE fiscal federal).

1.25.2. Prazo para execucgdo desta etapa: 60 (trinta) dias.

REVISAO DO CODIGO TRIBUTARIO MUNICIPAL. ANALISE DAS LEGISLACOES
VIGENTES NO MUNICIPIO E OUTRAS LEIS FEDERAIS PARA ADEQUACAO,
ASSEGURANDO O CUMPRIMENTO DAS LEGISLACOES E SUAS ATUALIZACOES.

1.26. Obijetivo:

1.26.1. Propor alteracdes necessarias de acordo com a remodelagem de
processos que atendam as varias legislagfes existentes no ambito da
municipalidade.

1.27. Produtos:

1.27.1. Relatorio de diagndstico dos problemas identificados no cédigo tributario
municipal.

1.27.2. Reunido com os diversos Agentes Publicos tributarios para elaboragéo de
um relatério contendo propostas de melhorias.

1.27.3. Homologacéo das propostas de melhoria com o gestor tributério.

1.27.4. Elaboracdo de minutas de decretos e readequacao da lei do cédigo tribu-
tario municipal.
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1.28. Prazo para execuc¢do desta etapa: 60 (Sessenta) dias.

ELABORACAO DAS NORMAS PROCESSUAIS MUNICIPAL.
1.29. Escopo:

1.29.1. Analise das legisla¢des vigentes no municipio de normas processuais e
outras leis federais para adequagdo ao novo modelo de modernizagdo de
atendimento, assegurando o cumprimento das legislagfes e sua atualizacao.

1.30. Tarefas:

1.30.1. Propor alteragdes necessarias e novo modelo de Decreto que atenda as
varias legislacbes existentes sobre autuagdo, organizacdo, tramitacao,
arquivamento de processos administrativos em todo ambito da
municipalidade.

1.30.2. Avaliagdo de novo modelo em conjunto com as areas de protocolo e
atendimento para implementagao.

1.31. Produtos:

1.31.1. Elaboracdo de novo Decreto de normas processuais que atenda ao novo
modelo de atendimento.

1.31.2. Treinamento, para implementagdo do novo Decreto, de todos os
responsaveis por cada area envolvida com atendimento a metodologia a ser
aplicada.

1.32. Prazo para execuc¢édo desta etapa: 30 (trinta) dias.

ADEQUACAO DO SISTEMA DE PROTOCOLO.
1.33. Escopo:

1.33.1. Avaliar aderéncia do sistema de protocolo ao novo modelo de gestdo do
atendimento e propor alteracoes.

1.34. Tarifas:

1.34.1. Com base na andlise da legislacao de normas processuais do item 12 e
seus subitens, abertura de processos administrativos, consulta, tramitacdo
de processos, geracdo de comunique-se, apensamento, anexacao, vistas ao
processo, autuagdo, numeragdo, montagem e remontagem de processos,
elaborar relatério por processo de trabalho descrevendo as alteracdes
necessarias no sistema de protocolo.
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1.35. Prazo para execuc¢do desta etapa: 60 (trinta) dias.

CAPACITACAO DOS AGENTES PUBLICOS NAS NORMAS PROCESSUAIS.
1.36. Escopo:

1.36.1. Capacitar os Agentes Publicos do protocolo e diversas areas da prefeitura
guanto ao novo modelo de gestéo do protocolo.

1.37. Tarefas:

1.37.1. Com base na andlise da legislacdo de normas processuais do item 12 e
seus subitens, abertura de processos administrativos, consulta, tramitagdo
de processos, geracdo de comunique-se, apensamento, anexacao, vistas ao
processo, autuagdo, numerag¢do, montagem e remontagem de processos,
capacitar os Agentes Publicos quanto a nova legislacdo. 60 Agentes Publicos
das diversas Secretarias.

1.38. Prazo para execuc¢éo desta etapa: 60 (trinta) dias.

CAPACITACAO DOS AGENTES PUBLICOS EM PROCEDIMENTOS DE ELABORACAO DE
MINUTA DE LEI E/OU DECRETO DOS ARQUIVOS DE BERTIOGA, DA TABELA DE
TEMPORALIDADE DOCUMENTAL E ELIMINACAO DE DOCUMENTOS.

1.39. Planejamento técnico operacional.
1.39.1. Escopo:

1.39.1.1. Para cada uma das etapas da moderniza¢do do Arquivo Municipal, serdo
descritas as atividades e a metodologia que serdo adotadas no decorrer dos
trabalhos, os produtos que serdo entregues, e 0s prazos de execucao.

1.39.2. Produtos:

1.39.2.1. Apresentacdo do Cronograma de trabalho, demonstrando as atividades
gue serdo realizadas, o tempo previsto para realizacdo, e 0s responsaveis
pela execucéo.

1.40. Implementacado da legitimidade para as a¢cdes do Arquivo — 12 Etapa.
1.40.1. Escopo:

1.40.1.1. Para que as ac¢Oes e procedimentos do Arquivo se tornem legais seria
necessario a criacdo de uma lei que institui o Arquivo Publico Municipal,
tornando-o uma entidade dentro da estrutura da Prefeitura, ndo sendo

32



..“.%ﬂﬁr}?nw do © / Au.-*rh?.’r co de .‘}?/gr:;ffr}:fr o

Estado de 530 Paulky

G e 4 ; .
{’Jl"fl"-l" FEECE -._-:’]’I?l"n" I"{F-"'l‘"’l";fl'f-"

possivel, sera necessario, no minimo, um Decreto Municipal contemplando a
gestéo do sistema de arquivos, os procedimentos de guarda e eliminagéo.

1.40.2. Tarefas:

1.40.2.1. Produzir a minuta da Lei dos Arquivos de Bertioga e/ou um Decreto
Municipal para encaminhamento a quem de direito para publicar no Diario.

1.40.3. Produtos:
1.40.3.1. Entregar Minuta da Lei e/ou do Decreto.
1.40.4. Prazo de Execucdo: 15 dias

1.41. Valorizacdo da Mao de Obra existente e preparacdo para elaboracdo da Tabela
de Temporalidade Documental — 22 Etapa.

1.41.1. Escopo:

1.41.1.1. Criagdo da Comissdo de Gestdo Documental (CGD), nomeada por
portaria, composta pelos gestores mais diretamente envolvidos pela gestédo
do arquivo municipal, que ird coordenar os trabalhos de avaliagdo documental
e acesso as informacdes. A criagdo de uma estrutura formal (via Decreto) ir&
contribuir para estabilidade do quadro de pessoal e valorizar os servidores
gue trabalham diretamente na area, transformando-os de meros guardadores
de papéis em gestores de Informacbes, sendo a CGD responsavel pela
multiplicacdo dos conhecimentos adquiridos da equipe de consultores para 0s
servidores que participardo do projeto, cabendo a UEM a fungédo de
coordenacgao geral do projeto, funcionando como meio de ligacdo entre a
CGD e os Secretarios Municipais das Secretarias envolvidas. Fardo parte da
CGD quinze membros, sendo um membro de cada uma das doze Secretarias
Municipais e trés membros, sendo um do arquivo, um do protocolo e um do
atendimento, sendo necessaria a nomeacao de suplentes para cada um dos
membros. Um destes quinze membros serd nomeado como Coordenador da
CGD, responsavel pela lideranca do Grupo, e principal ligagdo entre a
consultoria e os membros da CGD.

1.41.2. Tarefas:

1.41.2.1. Passar conhecimentos basicos de arquivologia aos participantes da CGD
para entendimento do universo dos documentos. Adquirindo esse
conhecimento sera mais facil elaborar uma TTD.

1.41.3. Produtos:

1.41.3.1. Ministrar uma Oficina de elementos basicos de Arquivologia para 0s
membros da CGD e Relatério de fechamento da Atividade.

1.41.4. Prazo de execugdo: 30 dias.
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1.42. Avaliacdo dos Documentos — 32 Etapa.
1.42.1. Escopo:

7

1.42.1.1. A avaliagdo documental é o processo de andlise que permite a
identificacdo dos valores das séries documentais, para fins da definicdo de
seus prazos de guarda e de sua destinacéo.

Para que se tenha uma TTD confidvel € necessario que no trabalho de avaliagdo das séries
documentais esteja presente um servidor que tenha contato com o processo daquela série, e
conheca tudo sobre ela.

A principal missao da CGD é a compilacdo de todos das séries documentais que envolvem o0s
processos de trabalho da Prefeitura. As séries documentais depois de avaliadas comporao a
TTD.

A confirmacgdo do resultado da avaliagdo sera feito pela CGD que fard o cruzamento das
informacBes recebidas sobre a série documental, com os processos levantados pela nossa
equipe de consultores, desde que as séries documentais fagam parte de um dos processos
levantados.

1.42.2. Tarefas:

1.42.2.1. Ministrar treinamento para os participantes da CGD no diz respeito a
avaliacdo de documentos.

1.42.2.2. Solicitar as areas da prefeitura a entrega de modelos preenchidos de
todos os documentos que tramitam pelas areas. Acompanhar a entrega dos
documentos compilados advindos da solicitagao.

1.42.2.3. Fazer o cruzamento dos documentos recebidos, com 0s processos
levantados pela consultoria.

1.42.3. Produtos:
1.42.3.1. Treinamento da CGD na avaliagdo dos documentos.

1.42.3.2. Acompanhamento da Avaliagdo dos documentos entregues, e 0
cruzamento com os fluxogramas levantados, até o termino desta etapa.

1.42.3.3. Relatorio de fechamento da Atividade.
1.42.4. Prazo de execucdo: 30 dias.
1.43. Elaboracéo da Tabela de Temporalidade Documental — TTD — 42 Etapa.
1.43.1. Escopo:

1.43.1.1. ATTD é o instrumento resultante da avaliagdo documental, aprovado por
autoridade competente, que define prazos de guarda e a destinacédo de cada
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documento, definido como toda informacdo registrada em um suporte
material, suscetivel de consulta, estudo prova e pesquisa, sendo avaliado em
séries documentais, com uma temporalidade definida para cada série
documental. A TTD também é utilizada como ferramenta da Arquivologia para
eliminar os documentos que tenham o seu valor esgotado e, portanto, ndo
mais terdo importancia; € desta forma que o arquivo se torna um elemento
estratégico, pois havera dominio por parte de Servidores capacitados de
como e quando se deve eliminar um documento, trazendo seguranca,
ampliando espagos importantes e gerando economia para 0 Municipio.
Importante registrar que a préatica de arquivamento em 6rgaos publicos indica
gue somente de 5% a 10% da massa documental dos arquivos intermediarios
vai para guarda permanente.

1.43.2. Tarefas:
1.43.2.1. Orientar a CGD na elaboragéo do Cédigo de Classificagdo Funcional

1.43.2.2. Acompanhar a montagem da TTD com os resultados das avaliagbes
aferidas nos trabalhos da CGD.

1.43.3. Produtos:

1.43.3.1. Treinamento em Reunido com a CGD para estabelecimento do Cdodigo de
Classificag@o Funcional.

1.43.3.2. Treinamento em Reunido para escolha do tipo de Tabela de
temporalidade documental que ser& elaborada, discussao sobre cada coluna
daTTD.

1.43.3.3. Auxiliar os membros que comp&em a CGD na montagem da TTD.

1.43.3.4. Reunido de definicdo, com o gestor da Tecnologia da Informacdo o
formato dos arquivos a serem gerados para inser¢cdo TTD.

1.43.3.5. Relatorio de Fechamento
1.43.4. Prazo de execucgdo para esta etapa: 30 dias
Procedimentos para Eliminacdo de Documentos — 52 Etapa.
1.44.1. Escopo:

1.44.1.1. Os documentos que perderam o valor primario, e aqueles que nao foram
transferidos para o arquivo permanente, poderdo ser eliminados se a
indicacdo de eliminacdo constar da TTD. A eliminacdo de series documentais
foi abordada nos seguintes instrumentos:

1.44.2. Tarefas:
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1.44.2.1. Elaborar o fluxograma de eliminacdo desde a emissdo do relatério de
eliminacédo até o termo de eliminagéo.

1.44.2.2. Acompanhar os procedimentos de eliminacdo, e o preenchimento dos
formulérios.

1.44.2.3. Orientar a CGD para eliminacdo dos documentos que perderam o valor,
conforme vai indicar a TTD.

1.44.3. Produtos:

1.44.3.1. Apresentar o processo de eliminacdo de documentos e o preenchimento
dos formulérios e modelo do Edital de Eliminagao.

1.44.3.2. Reunido com o gestor da Tecnologia da Informagdo o formato do
fluxograma de eliminacdo, do relatério de eliminagcdo e do termo de
eliminacdo nos sistemas legados da Prefeitura.

1.44.3.3. Relatério de Fechamento
1.44.4. Prazo de execuc¢do para esta etapa: 15 dias

1.44.4.1. Cabera a CGD, junto com a UEM, definir os Servidores responsaveis
para a continuidade dos lancamentos dos documentos eliminados nos
sistemas legados da Prefeitura, apds encerramento da capacitagéo.

Qualificagdo Técnica

A qualificagdo técnica da licitante ser4 avaliada por meio da apresentagdo, junto aos
documentos de habilitacdo, de 2 (dois) Atestados de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa
juridica, de direito publico ou privado, que comprove a execuc¢do, por parte de profissional(is)
com vinculo com a organizacdo licitante, de servicos com caracteristicas e complexidades
similares as do objeto desta contratacdo. Serdo considerados como servicos com
caracteristicas e complexidades similares as do objeto desta licitagdo o0s servicos de
consultoria técnica especializada em revisdo de processos, envolvendo descricdo detalhada
das atividades do processo (redesenho de processos, elaboragdo de manuais e capacitacéo de
servidores) com fornecimento de solucao tecnolégica para utilizagdo do manual na plataforma
web.

A comprovacao requerida no paragrafo anterior podera ser apresentada por meio de um ou
mais Atestados de Capacidade Técnica de escopo complementares.

A licitante devera apresentar comprovacao do vinculo do(s) profissional(is) mencionado(s) no
paragrafo anterior com a organizacdo por meio de um dos seguintes documentos:

¢ Contrato Social (quando se tratarem de sdcios da empresa);

e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;
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e Certiddo comprovando a inscricdo do profissional no quadro técnico da consultoria,
emitida pelo respectivo Conselho Profissional,

e Contrato de Trabalho;
e Contrato de Prestacéo de Servicos.

O(s) profissional(is) indicado(s) na qualificacdo técnica deverdo necessariamente ser
alocado(s) durante toda a execucdo dos servi¢os, caso a licitante venha a ser contratada. Em
caso de necesséria substituicdo, justificada pela contratada, devera(éo) ser alocado(s) outro(s)
profissional(is) com a mesma qualificacdo técnica exigida neste Termo de Referéncia, a qual
devera ser comprovada pela contratada.
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CRONOGRAMA FiSICO DE TODAS AS ETAPAS DO PROJETO.

ETAPAS

3.Blanejamento técnico
operacional
4.Mapeamento dos
processos de trabalho
(anexo ).

5.Wlapeamento dos
processos de trabalho
(anexo Il).

6.Redesenho dos
processos de trabalho (De
acordo com os anexos | e
).

7.Blaboragdo de manual
de procedimentos.

8. SOLUGAO
TECNOLOGICA PARA
UTILIZAGAO DO MANUAL
DE PROCEDIMENTOS
9.Pefinir e implantar
modelo de Gestdo de alto
desempenho do ISSQN de
acordo com o redesenho
dos processos de trabalho
constantes nos item 8 e
seus respectivos subitens.
10.Pesenvolver e propor
a implantagdo do CNAE -
Cadigo Nacional de
Atividades Econbmicas.
11.Revisdo do cddigo
tributario municipal.
Andlise das legislacdes
vigentes no municipio e
outras leis federais para
adequacgdo, assegurando o
cumprimento das
legislagdes e sua
atualizagdo.
12.BELABORACAO DAS
NORMAS PROCESSUAIS
MUNICIPAL.
13.BDEQUACAO DO
SISTEMA DE PROTOCOLO.
14.@APACITACAO DOS
COLABORADORES NAS
NORMAS PROCESSUIAIS.
15.@APACITAGCAO DOS
COLABORADORES EM
PROCEDIMENTOS DE
ELABORACAO DE MINUTA
DE LEI E/OU DECRETO
DOS ARQUIVOS DE
BERTIOGA, DA TABELA DE
TEMPORALIDADE
DOCUMENTAL E
ELIMINAGAO DE
DOCUMENTOS.
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PRODUTO TIPO DE RECURSO DESCRICAO QUANTIDADE UNIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
SISTEMA DE
GERENCIAVENTO Capacitacéo de funcionarios
ELETRONICO DE . i N )
DOCUMENTOS-GED CAPACITACAO do arcsz:Ztl)J?n Z:lt a_ciestao 1 unidade
IMPLANTADO E/OU
MODERNIZADO -
Capacitacéo dos funcionérios
da Secretaria de Administracéo e
CAPACITACAO Financas em 1 unidade
mapeamento e reviséo de
processo.
MAPEAMENTO DE Mapeamento e redesenho
PROCESSOS REALIZADO OU dosaprocessos de trabalho da
REVISADO. CONSULTORIA proc N 10 meses
Secretaria de Administragdo e
Financas
Solugéo Tecnoldgica para
servgos ecucos e | MO |
CONFIGURAM CONSULTORIA Proces o
Secretaria de Administracéo e
Financas
LEGISLACAO COM IMPACTOS  [SERVICOS TECNICOS QUE NAO Revis&o do cédigo tributario 20 horas
FISCAIS ATUALIZADA . CONFIGURAM CONSULTORIA municipal
TOTAL
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TABELA |
MACROPROCESSOS E SUBPROCESSOS DE TRABALHO.
ADMINISTRACAO
1. PROTOCOLO (ENCARGOS ADMINISTRATIVOS).

-Abertura de processo interno.
-Recebimento de processo.
-Autuacdo de processos.

-Ordens de anexo.

-Recebimento de processos.
-Vistas de processos.

-Cépias de processos
-Comunique-se

-Numeragéo de Folhas e Juntada de Folhas.
-Apensamento e desapensamento.
-Desentranhamento de Folhas

2. ATENDIMENTO AO CIDADAO

-Abertura de processo externo.

-Mapeamento e Definicdo dos servicos.

-Padronizag&o dos requerimentos.

-Mapeamento e definicdo dos assuntos de protocolo.

-Defini¢cdo de regras e funcionamento de cada tipo de atendimento.
-Definicdo das regras para atendimento por terceiros.

3. ALMOXARIFADO.

-Cadastramento, armazenamento, separacao, distribuicdo de materiais de uso continuo ou es-
poradico adequadamente;

-Atendimento as requisicdes encaminhadas ao Almoxarifado, fornecendo em tempo hébil os
materiais solicitados;

-Controle de estoque, através de registros apropriados no sistema informatizado;

-Controle de estoques de materiais e facilitar a sua localizacdo e manuseio;

-Registro de todas as entradas e saidas, visando facilitar a reposi¢éo e elaboracdo dos inventa-
rios;

-Movimento dos materiais internos do local de armazenamento;

-Receber e conferir os materiais conforme nota fiscal;

-Conferir as notas fiscais e confrontar com os pedidos realizados, providenciando as devolu-
¢Oes ou trocas caso houver erros;

-Entradas e saidas, o armazenamento e disposicdo dos produtos e materiais adquiridos;
-Planejamento e organizagédo das mercadorias estocadas

-Interagir com os fornecedores nos processos de devolugBes de produtos, visando assegurar
gue os procedimentos e as politicas da prefeitura.

-Acompanhamento e monitoramento de estoques.

-Inventarios.

- Integracéo com a contabilidade para recebimento de nota de materiais e servicos.
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4. PATRIMONIO.

-Registro, Incorporacdo e Tombamento.

-Levantamento Fisico.

-Inventério.

-Alienacdo/Baixa de bens/Danos patrimoniais.

-Avaliacdo de bens.

-Cadastro detalhado de iméveis préprios e locados

-Controle dos processos: Locacao, venda, uso de imovel por terceiros outros
-Gestao dos imdveis locados: valor, prazo, dia de vencimento etc.

-Gestdo de documentos: matricula, escritura (titulo aquisitivo), plantas, croquis, fotos, laudos,
contratos de locacédo e etc.

-Cadastro da reavaliagéo técnica do imoével

-Adequacéo as regras do MPCASP.

5. FOLHA PAGAMENTO.

-Reparacéo e geracgéo das folhas de pagamento mensal, férias, rescisdo, 13° Salario e folhas
complementares.

-Geragdo mensal do vale alimentagdo dos servidores municipais.

-Controle e lancamento dos arquivos de consignados na folha de pagamento.
-Controle da complementacao dos servidores afastados por licenca médica.
-Geragéo e envio mensalmente da SEFIP.

-Geragéo anual da RAIS e DIRF.

-Instruir processos relativos a folha de pagamento.

-Controle do vale transporte dos servidores CLT.

-Certiddes de contagem de tempo de servico.

-Confeccéo de declaracdes de recolhimento de INSS.

-Levantamento do impacto financeiro na contratagéo de novos servidores.
-Supervisionar o servigo de controle de frequéncia e servico de confeccdo de Folha de paga-
mento.

-Implantag&o de novos eventos na folha de pagamento.

-Atendimento e esclarecimentos relativos a folha de pagamento aos
Servidores.

-Procedimentos- Servico de Cadastro de Pessoal

-Recepcéo e conferéncia dos documentos

-Encaminhamento para a secretaria devida

-Cadastramento do servidor — (registro e contrato de pessoal)

-Elaboracéo da pasta funcional

-Carteira de trabalho — (abertura e baixa)

-Inscricdo no Banco do Brasil do servidor que ndo tem PIS/PASEP
-Desligamentos

-Exoneracdes

-Rescisdes de contratos

6. LICITACAO E COMPRAS.

-Modalidade das licitagdes previstas pela 8.666/93 e demais legislacdes correlatas
-Planejamento de compras.

-Aditamento de contrato.

-Contratos

-AUDESP
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-Termo de referéncia.

-Requisicdo do objeto.

-Analise técnica.

-Analise Juridica

-Impugnacéo.

-Publicacéo do jornal regional e diario oficial da unido.
-Atas de registro de preco.

TABELAII
MACROPROCESSOS E SUBPROCESSOS DE TRABALHO.
FINANCAS
1. PROCEDIMENTO DE COBRANCAS DE ISS.

-Analise do estoque da divida do ISSQN.
-Processos de trabalho.

-Estratégia de cobranca.

-Analise e monitoramento das acdes e resultados.

2. PROCEDIMENTO DE CADASTRO DE EMPRESAS.

-Abertura de empresas.
-Alteracao cadastral.
-Cancelamento.
-Encerramento.

3. ACAO FISCAL.

-Planejamento das ac¢fes de fiscalizacéo.

-Geracao de ordem de servicos de fiscalizacao.

-Apuracao dos tributos devidos.

-Resumo do relatério geral de fiscalizagéo.

-Andlise dos dados de auditoria do modulo do sistema corporativo.
-Recurso / impugnacéo de multa de langamento (Auto de infracdo ou multa/ISS/taxas)
-Solicitagdo de regime especial.

-Solicitacdo de certidao de IPI/ICMS.

-Prorrogacéo de prazo.

-Certidao positiva com efeito de negativa de tributos mobiliérios.
-Certiddo negativa de ITBI.

-Apuracéo do ISS sobre a construgéo civil / demolicéo.
-Abertura de ordem de fiscalizacg&o.

-Notificacdo preliminar

-Auto de infracéo.

-Langamento.

-Intimacgéo fiscal.

-Plant&o fiscal.

-Elaboracéo de relatérios gerenciais.

-Cobranca dos contribuintes em atraso.

-Autorizacdo de emissao de NF eletrbnica.

-Apuracao da produtividade dos fiscais.
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-Analise do cadastro da DIPAM.

-Solicitagdo de recurso de cancelamento de débito
-Reenquadramento de atividade uni-profissional
-Baixa de inscricdo municipal de autdnomo
-Devolucgéo de importancia paga

-IM auténomo inicial

-Alvara de licenca temporaria (Show e feiras)
-Alvara de construcao

-Regularizacéo de construgéo

-Isencéo de ISSQN pessoa fisica

-Isencéo de taxa de licenca

-Certidao de tempo estabelecido (Baixa)
-Certidao de inscricdo municipal

-Revisdo do ISSQN

-Diligéncias.

4. TESOURARIA.

-Contas bancérias abertura e encerramento.

-Pagamentos sejam feitos de forma centralizada ou descentralizada.
-Controle das operacdes bancérias para pagamento.

-Autorizacao de débito.

-Documento de ordem de crédito - DOC,;

-Transferéncia eletrénica disponivel - TED;

-Arquivos (borderds) conforme padrdes bancérios - CNAB.
-Langamento de transferéncias entre contas correntes.

-Conciliagédo bancaria.

-Fluxo de caixa.

5. CONTABILIDADE.

-Contabilizacao dos respectivos langamentos contabeis.
-Prestagéo de contas para os diversos 0rgaos.
-Langamentos manuais.

-Escrituracao contabil.

-Balancete Contéabil Geral

-Fechamento do més.

-Conciliacdo das contas contabeis.

-Patrimonio.

-Prestacdo de contas AUDESP das administracdes indiretas, para fins de consolidacéo.
-Balanco Orcamentario.

-Execucgédo orgamentaria.
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TABELA Il
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FUNCIONALIDADES DO SISTEMA MANUAL DE PROCEDIMENTOS

Item

Caracteristicas Gerais Exigéncia

Exigéncia

01

O sistema devera ser acessado através de digitagdo de enderego eletrénico
na internet e devera disponibilizar ao usuario, informagdes sobre os proces-
sos de trabalho, através da digitagdo de parte do nome do processo em
barra de pesquisa do proprio sistema.

Obrigatéria

02

Deverao, ainda, existir niveis de acesso diferenciados (Incluséo, alteracao,
exclus&o, consulta) de acordo com as tarefas a serem executadas por cada
utilizador e identificagdo do usuario do sistema na tela € na impressdo das
informagdes extraidas do sistema.

Obrigatdria

03

Para formag&o do banco de dados de maneira organizada o sistema deve
permitir 0 cadastramento de &reas, secretarias, servicos, legislagdes, docu-
mentos, enderegos das secretarias, requisitos, formularios.

Obrigatdria

04

O cadastramento das areas devera apresentar campos que identifiquem o
nome da area executora dos processos de trabalho, a descricdo suméaria
dos processos de trabalho prestados pela area e a vinculagdo com as in-
formagdes do endereco em que devera ser executado os solicitados.

Obrigatdria

05

O cadastramento das secretarias devera apresentar os seguintes
campos de informagBes: nome da secretaria, vinculagdo das areas
cadastradas a cada secretaria, enderego, nome do responsavel pela
secretaria, referéncia, email, telefone, campo destinado a outras
informacdes e observagdes.

Obrigatéria

06

O cadastramento dos enderegos devera apresentar os seguintes campos:
nome do local o qual as informagdes referem-se, dados da rua/avenida,
numero, bairro, CEP, estado e complementos.

Obrigatodria

07

O cadastramento da legislagdo deverd apresentar campo que permita a
digitacdo do instrumento legal/administrativo (em sentido amplo) e observa-
¢Oes adicionais.

Obrigatodria

08

O cadastramento dos documentos devera apresentar campos que
permitam nominar o documento e campo para digitacdo de infor-
macdes adicionais relativas ao documento cadastrado. O sistema
deverd permitir a correlacdo entre os documentos e os processos de
trabalho, de forma a possibilitar o filtro das informag¢des de docu-

Obrigatéria
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mentos referentes a cada tipo de processos de trabalho.

09

O cadastramento dos requisitos deve apresentar campo que permita a digi-
tacdo de informagdes que permitam a inser¢do das informagdes necessa-
rias.

Obrigatéria

10

O cadastramento dos requisitos deve apresentar campo que permita a digi-
tacdo de informagdes que permitam a inser¢do das informagdes necessa-
rias.

Obrigatodria

11

A tabela de tributos/precgos publicos devera apresentar campo para digita-
¢ao da descricdo da cobranga e campo para inser¢do dos valores efetiva-
mente cobrados.

Obrigatodria

12

O sistema devera permitir que as informacgdes atualizadas, em tempo real,
sejam automaticamente visualizadas nos processos de trabalho aos quais
se referem.

Obrigatodria

13

O sistema devera ainda permitir o upload de formularios que deverao ser
vinculados aos respectivos servigos, devendo a pagina com o detalhamento
dos servigos permitir 0 acesso e impressao dos formulérios através de cli-
que no nome do formulario.

Obrigatéria

14

O cadastramento dos servigos devera apresentar campos que permitam a
digitagdo do nome do processo de trabalho, breve descri¢do do processo de
trabalho, tempo de execugdo do processo de trabalho, tempo de resposta,
forma de solicitagao do processo de trabalho / servigo (processo administra-
tivo, servigo prestado de maneira imediata) e procedimento para execugao.
As informacdes referentes a secretaria, area, enderego, requisitos, legisla-
¢ao, documentos, formularios, tributos/precos publicos deverdo ser exibidos
através de selegdo por filtros das tabelas previamente registradas.

Obrigatoria

15

O cadastramento dos requisitos deve apresentar campo que permita a digi-
tagdo de informagbes que permitam a insercdo das informagbes necessa-
rias.

Obrigatodria

16

O cadastramento dos servigos devera apresentar campos que permitam a
digitagdo do nome do processo de trabalho, breve descri¢do do processo de
trabalho, tempo de execucdo do processo de trabalho, tempo de resposta,
forma de solicitagdo do processo de trabalho / servigo (processo administra-
tivo, servigo prestado de maneira imediata) e procedimento para execugéo.
As informagdes referentes a secretaria, area, enderego, requisitos, legisla-
¢ao, documentos, formularios, tributos/pregos publicos deverdo ser exibidos
através de selecao por filtros das tabelas previamente registradas.

Obrigatodria

17

Apbs o cadastramento das etapas anteriores o sistema devera apresentar,
de acordo com a pesquisa do usuario, pagina com detalhes do processo de

Obrigatoria

45




Estado de 530 Paulky

& . . ; .
il st L‘SJ"?f.rr{mrfrr’rrrr

.;%orrﬁ;r}?;;f{f do © ﬁﬁusrhﬁ.’rrb de .“}?/))r*;ffr}:fr o
&

trabalho, que deveréa conter, obrigatoriamente: nome do usuario, secretaria,
nome do servigo, descricdo, tempo de atendimento, tempo de resposta,
formularios relacionados, procedimentos para execugdo, tributos/pregos
publicos, requisitos, documentos, legislagéo, enderego do servigo.

18 O sistema devera permitir cadastrar uma nova politica, com a descrigdo do
nome da politica e descrever detalhadamente a politica. Fazer o uploud de ]
documentos. Enviar a politica a diversos usuérios cadastrados no sistema | Passivel de de-
através de selecdo dos destinatarios que irdo receber a politica. senvolvimento
19 O sistema devera permitir criar varias categorias por grupos de servicos. Ex. | Passivel de de-
Empresas, esporte, cultura entre outros. senvolvimento
20 Geracéo de relatdrio de servigos mais pesquisados por periodo. Passivel de de-
senvolvimento
21 Geragéo de relatdrio por area no periodo. Passivel de de-
senvolvimento
22 Geracéo de relatérios por validade (a vencer e vencidos). Passivel de de-
senvolvimento
23 Geracéo de relatdrios por status de publicacio. Passivel de de-
senvolvimento
24 Relatérios por usuarios do sistema. Passivel de de-
senvolvimento
25 Chat interativo para contato e troca de arquivos entre os usua- | Passivel de de-

rios.

senvolvimento
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ANEXO Il

TERMO DE CREDENCIAMENTO

MODELO

A PREFEITURA DE BERTIOGA
DIRETORIA DE LICITACAO E COMPRAS
Pregéo Presencial n° 67/2020

Processo Administrativo n® 8630/2019

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de consultoria técnica
especializada em revisdo de processos de trabalho da Secretaria de Administracédo e
Financas e areas correlatas, revisao do cddigo tributario municipal, implementacéo de
um novo modelo de gestdo do ISSQN, incluindo desenvolvimento, capacitacdo e
implantagdo do novo modelo com capacitagdo em gestdo do arquivo municipal,
conforme Anexo | e demais especificagfes contidas nos anexos deste edital.

A empresa (nome _da empresa), com sede na (endereco completo), inscrita no C.N.P.J. n°

, representada pelo(a) Sr.(a) (representante legal da empresa e cargo), titular do

R.G. n° e do CPF n° , CREDENCIA o(a) n Sr.(a), (nome e cargo do
credenciado), titular do R.G. n° e do CPF n° , para representa-la

perante a PREFEITURA DE BERTIOGA em licitagbes na modalidade pregédo, podendo formular
lances verbais e praticar todos 0s atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir de

recursos em todas as fases licitatorias.

Local, data, nome, RG, cargo .
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ANEXO Il

DECLARACAO DE PLENO CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

MODELO

A PREFEITURA DE BERTIOGA
DIRETORIA DE LICITACAO E COMPRAS
Pregéo Presencial n° 67/2020

Processo Administrativo n® 8630/2019

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de consultoria técnica
especializada em revisdo de processos de trabalho da Secretaria de Administracédo e
Financas e areas correlatas, revisao do cddigo tributario municipal, implementacdo de
um novo modelo de gestdo do ISSQN, incluindo desenvolvimento, capacitacdo e
implantagdo do novo modelo com capacitagdo em gestdo do arquivo municipal,
conforme Anexo | e demais especificagfes contidas nos anexos deste edital.

Eu, (nome completo), representante legal da Empresa , com sede na

Rua , inscrita no CNPJ sob n° , interessada em participar da

licitacdo em epigrafe constante do processo administrativo da Prefeitura de Bertioga, com
vistas a (Objeto) , DECLARO, sob as penas da Lei, 0 pleno cumprimento

aos requisitos de Habilitagdo.

Local, data, nome, R.G, cargo e assinatura do representante legal.
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ANEXO IV

MODELO REFERENCIAL DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NA SITUACAO DE
MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE E INEXISTENCIA DE FATOS
SUPERVENIENTES

MODELO

A PREFEITURA DE BERTIOGA

DIRETORIA DE LICITACAO E COMPRAS

Pregéo Presencial n° 67/2020

Processo Administrativo n® 8630/2019

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de consultoria técnica
especializada em revisdo de processos de trabalho da Secretaria de Administracédo e
Financas e areas correlatas, revisao do codigo tributario municipal, implementacao de
um novo modelo de gestdo do ISSQN, incluindo desenvolvimento, capacitacdo e

implantagdo do novo modelo com capacitacdo em gestdo do arquivo municipal,
conforme Anexo | e demais especificagbes contidas nos anexos deste edital.

A (home da empresa) , com sede a (endereco completo) , CNPJ n°

, por intermédio de seu representante legal infra-assinado,
T {2 TSP T PP UPP P TPPPPPPP ,port
ador(a) da  Carteira de Identidade  nC.......ccooiiiiiiinnns e do CPF
D10 e , DECLARA, sob as penas do artigo 299 do Cddigo Penal,

gue se enquadra na situacdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da
Lei Complementar n° 123 de 2006, alterada pela LC n°147/2014,bem como que inexistem fatos
supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento desta situacao.

Local e data

Nome, R.G, cargo e assinatura do responsavel pela empresa.

Atencéo para o enunciado do 8§ 9° do artigo 3° da Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de
dezembro de 2006 “§ 9°. A empresa de pequeno porte que, no ano-calendario, exceder o limite
de receita bruta anual previsto no inciso Il do caput deste artigo fica excluida, no ano-calendario

seguinte, do regime diferenciado e favorecido previsto por esta Lei Complementar para todos

os efeitos legais”.

Este Documento Devera Ser Entregue Fora dos Envelopes
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ANEXO V
PROPOSTA COMERCIAL — PREGAO N° 67/2020

PROCESSO N° 8630/2019

Razao Social da PROPONENTE:

Endereco:

CEP: Fone: Fax:

e-mail: CNPJ: Inscricdo Estadual :

DESCRICAO VALOR VALOR
ITEM | QT. UN UNITARIO | TOTAL
R$ R$

01 10 | SERV | CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTA-

CAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA TECNICA
ESPECIALIZADA EM REVISAO DE PROCESSOS
DE TRABALHO DA SECRETARIA DE ADMINIS-
TRACAO E FINANCAS (PROTOCOLO,
ALMOXARIFADO, PATRIMONIO, RH - FOLHA DE
PAGAMENTO E ARQUIVO MUNICIPAL); FINAN-
CAS (RECEITAS, CONTABILIDADE, ISSQN E
TESOURARIA); E AREAS CORRELATADAS CO-
MO LICITACAO E COMPRAS, REVISAO DO CO-
DIGO TRIBUTARIO MUNICIPAL, IMPLEMENTA-
CAO DE UM NOVO MODELO DE GESTAO DO
ISSON, INCLUINDO DESENVOLVIMENTO, CA-
PACITACAO E IMPLANTACAO DO NOVO MODE-
LO E CAPACITACAO EM GESTAO DO ARQUIVO
MUNICIPAL, COM FORNECIMENTO DE SISTEMA
DE MANUAL DE PROCEDIMENTO EM AMBIENTE
WEB C/ CESSAO DE

USO DEFINITIVO.

(inserir prazo de entrega)
(inserir validade da proposta)
(outras informac6es que porventura julgar necessarias

Declaro, sob as penas da lei, que os servicos serdo executados em conformidade com o
disposto no Edital e seus ANEXOS.

Declaro que os precos acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos
incorridos pela proponente na data da apresentacdo desta proposta incluindo, entre
outros: tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete e
lucro.

LOCAL: DATA:

[Nome do REPRESENTANTE: |
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RG: CPF:
Assinatura do REPRESENTANTE:
PLANILHA DE CUSTOS DO PROJETO.
PRODUTO TIPO DE RECURSO DESCRI(;/:\O QUANTIDADE UNIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
SISTEMA DE
GERENCIAVENTO Capacitagao de funcionarios
ELETRONICO DE M . " .
DOCUMENTOS-GED CAPACITAGCAO do ar(:jl:)lerzr: tjestao 1 unidade
IMPLANTADO E/OU
MODERNIZADO -
Capacitagdo dos funcionarios
da Secretaria de Administracéo e
CAPACITAGAO Finangas em 1 unidade
mapeamento e reviséo de
processo.
MAPEAMENTO DE Mapeamento e redesenho
PROCESSOS REALIZADO OU dos processos de trabalho da
REVISADO. CONSULTORIA p . - ~ 10 meses
Secretaria de Administragéo e
Finangas
Solugéo Tecnoldgica para
servos ecucos e | "o |
CONFIGURAM CONSULTORIA proces I
Secretaria de Administragéo e
Financas
LEGISLAGAO COM IMPACTOS |SERVIGOS TECNICOS QUE NAO Reviséo do cddigo tributario 220 horas
FISCAIS ATUALIZADA . CONFIGURAM CONSULTORIA municipal
TOTAL
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO QUE NOS PRECOS OFERTADOS ESTAO INCLUSAS AS
DESPESAS DIRETAS E INDIRETAS

MODELO

A PREFEITURA DE BERTIOGA
DIRETORIA DE LICITACAO E COMPRAS
Pregéo Presencial n° 67/2020

Processo Administrativo n® 8630/2019

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servigcos de consultoria técnica
especializada em revisdo de processos de trabalho da Secretaria de Administracdo e
Financas e areas correlatas, revisdo do codigo tributario municipal, implementacdo de
um novo modelo de gestdo do ISSQN, incluindo desenvolvimento, capacitagcdo e
implantacdo do novo modelo com capacitacdo em gestdo do arquivo municipal,
conforme Anexo | e demais especificagfes contidas nos anexos deste edital.

A (nome da empresa) , com sede a (endereco completo) , CNPJ n°

, DECLARA, sob as penas da lei e por ser expressado da verdade que nos

precos ofertados estéo inclusos as despesas diretas e indiretas relativas ao fornecimento dos
materiais, em conformidade com as condic¢des estabelecidas no Edital do Pregédo Presencial n.°

/201x e seus anexos, bem como todas as demais despesas decorrentes da entrega.

Local e data

Nome, R.G, cargo e assinatura do responséavel pela empresa.
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ANEXO VII

DECLARACAO DE REGULARIDADE FISCAL HABILITATORIA

MODELO

A PREFEITURA DE BERTIOGA
DIRETORIA DE LICITACAO E COMPRAS
Pregéo Presencial n° 67/2020

Processo Administrativo n® 8630/2019

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de consultoria técnica
especializada em revisdo de processos de trabalho da Secretaria de Administracédo e
Financas e areas correlatas, revisao do cdodigo tributario municipal, implementacdo de
um novo modelo de gestdo do ISSQN, incluindo desenvolvimento, capacitacdo e
implantagdo do novo modelo com capacitagdo em gestdo do arquivo municipal,
conforme Anexo | e demais especificagfes contidas nos anexos deste edital.

Nome completo , representante legal da Empresa , com sede

na Rua , inscrita no CNPJ sob n° , interessada em participar

da licitagdo em epigrafe que se processa no processo administrativo indicado, DECLARO, sob

as penas da Lei:

a) Que até a presente data inexistem fatos impeditivos para nossa habilitagdo no
presente processo licitatorio, assim como que estamos ciente da obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores;

b) E que nos encontramos em situacao regular perante o Ministério do Trabalho
no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicao
Federal, ndo mantendo em nosso quadro de pessoal menores de 18 (dezoito anos) em
horario noturno de trabalho ou em servicos perigosos ou insalubres, ndo possuindo ainda,
qualquer trabalho de menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a

partir de 14 (quatorze) anos.

Local, data, nome, R.G, cargo e assinatura do representante legal.
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO ACEITANDO AS CONDICOES DO EDITAL E DAS
ESPECIFICACOES
(papel timbrado da empresa licitante)

MODELO

A PREFEITURA DE BERTIOGA
DIRETORIA DE LICITACAO E COMPRAS
Pregéo Presencial n°67/2020

Processo Administrativo n® 8630/2019

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de consultoria técnica
especializada em revisdo de processos de trabalho da Secretaria de Administracédo e
Financas e areas correlatas, revisdo do codigo tributario municipal, implementacdo de
um novo modelo de gestdo do ISSQN, incluindo desenvolvimento, capacitacdo e
implantagdo do novo modelo com capacitagdo em gestdo do arquivo municipal,
conforme Anexo | e demais especificagfes contidas nos anexos deste edital.

(A (nome da empresa) , com sede a (endereco completo) , CNPJ,

DECLARA expressamente aceitar as condi¢des do presente edital e das especificacdes.

Local e data

Nome, R.G, cargo e assinatura do responsavel pela empresa
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ANEXO IX

MODELO DE DECLARACAO ASSEGURANDO A INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO
LEGAL PARA LICITAR
(papel timbrado da empresa licitante)

A PREFEITURA DE BERTIOGA
DIRETORIA DE LICITACAO E COMPRAS
Pregéo Presencial n° 67/2020

Processo Administrativo n® 8630/2019

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servigcos de consultoria técnica
especializada em revisdo de processos de trabalho da Secretaria de Administracdo e
Financas e areas correlatas, revisao do cdodigo tributario municipal, implementacdo de
um novo modelo de gestdo do ISSQN, incluindo desenvolvimento, capacitacdo e
implantagdo do novo modelo com capacitagdo em gestdo do arquivo municipal,
conforme Anexo | e demais especificagbes contidas nos anexos deste edital.

DECLARACAO

(Nome do licitante), CNPJ-MF ou CPF n°® ..........ccccceiiiiiiiiinnn, , sediada (endereco completo),
declara, sob as penas da Lei, que a licitante ndo se encontra em processo de liquidacdo, ou
faléncia, ndo esteja impedida de contratar com a Administracdo Publica ou qualquer dos seus
Orgaos Descentralizados, ndo tenha sido considerada inidénea ou impedida de participar de
licitagbes processadas nos ambitos Federal, Estadual ou Municipal, e que ndo possui nenhum
funcionario da Prefeitura integrado ao seu Corpo Diretivo, Conselho ou quadro de

funcionérios.

Local e data

Nome, R.G, cargo e assinatura do responséavel pela empresa.
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ANEXO X

DECLARACAO DE NAO EMPREGAR MENOR
(MODELO)

A PREFEITURA DE BERTIOGA

DIRETORIA DE LICITACAO E COMPRAS

Pregéo Presencial n® 67/2020

Processo Administrativo n° 8630/2019

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servigcos de consultoria técnica
especializada em revisdo de processos de trabalho da Secretaria de Administracédo e
Financas e areas correlatas, revisao do cddigo tributario municipal, implementacéo de
um novo modelo de gestdo do ISSQN, incluindo desenvolvimento, capacitacdo e
implantagdo do novo modelo com capacitagdo em gestdo do arquivo municipal,
conforme Anexo | e demais especificagfes contidas nos anexos deste edital.

A empresa (nome _da empresa), com sede na (endereco completo), inscrita no C.N.P.J. n°

,representada pelo(a) Sr.(a) (representante legal da empresa e cargo), titular do
R.G. n° e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do
art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro
de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre

e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢éo de aprendiz.

(identificagc&o e assinatura do representante legal)
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ANEXO XI
PREGAO PRESENCIAL n° 67/2020

DADOS ELABORACAO DE CONTRATO

A BIMPIESA. .o ———— , situada
= TR , CNPJ
0 LT , iInscricdo estadual N° .........cooocvvvvieeieeeinie , com sede a
Rua ...cooooviiiiiiiin, , informa que , em sendo vencedora do certame na TOMADA DE
PRECOS N° 12020, tera como representante no Termo Contratual, o (a) Sr
(€ ) I (diretor ou sécio com poderes de geréncia), em conformidade com os

dados abaixo, a saber:

Nome do Representante
Cargo/funcéo

Cédula de Identidade n°
CPF n°

Residente e domiciliado
Email Pessoal:
Email Institucional:

(Local e Data)

(Nome e assinatura do subscritor, devidamente identificado)
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ANEXO Xl
PREGAO PRESENCIAL N° 67/2020

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N° /2020
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 8630/2019
CONTRATADA: [CODIGO:

OBJETO: (DESCRICAO SUCINTA)

1. PREAMBULO

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BERTIOGA com sede & Rua Luiz Pereira de Campos, 901,
Bertioga - SP, inscrito no CNPJ sob n° 68.020.916/0001-47, a seguir denominado
simplesmente CONTRATANTE, representado pelo Secretario de Administracdo e Financas,

, portador da cédula de identidade n° e CPF/MF
n° € 8 EMPIESA .coevevverriiiiieeeeeeeeeeeenr e y CNPI NC
estabelecida & .........ccccoeeviieens , heste ato representada pelo S|gnatar|o ao final identificado, a

seguir denominada simplesmente CONTRATADA, ficando as partes subordinadas as
disposicdes da Lei Federal n° 8.666/93, de 21 de junho de 1.993 e condigbes constantes deste
contrato.

Este contrato decorre de homologacao pela autoridade competente de licitagdo na modalidade
Pregédo Presencial n® / 2020 , que se acha juntada ao Processo Administrativo n°
8630/2019.

DESCRICAO E CONDICOES

O presente instrumento tem por objeto a Contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos de consultoria técnica especializada em revisdo de processos de trabalho da
Secretaria de Administracdo e Financas e areas correlatas, revisdo do codigo tributério
municipal, implementacdo de um novo modelo de gestdo do ISSQON, incluindo
desenvolvimento, capacitacdo e implantacdo do novo modelo com capacitacdo em
gestdo do arquivo municipal, conforme especificacbes contidas no Edital de Tomada de
Preco n® /2020 e seus anexos, e na conformidade da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1.993 e
suas alteracoes.

PARAGRAFO TERCEIRO:. GESTOR: O CONTRATANTE designa como gestor do contrato, Sr.

3. ESPECIFICACOES E PRAZOS

3.1. Os equipamentos deverdo observar rigorosamente as especificacfes técnicas,
descri¢do, unidades e quantidades constantes do Anexo I, Termo de Referéncia e demais
requisitos previstos no presente contrato e seus Anexos.

58




..“.%ﬂﬁr}?nw do © / Au.-*rh?.’r co de .‘}?/gr:;ffr}:fr o

Estado de 530 Paulky

G e 4 ; .
{’Jl"fl"-l" FEECE -._-:’]’I?l"n" I"{F-"'l‘"’l";fl'f-"

3.2. O prazo para entrega do objeto do presente contrato ¢é de XXXXX contados do
recebimento da Autoriza¢do de Fornecimento/Ordem de Servico.

4. VALOR DO CONTRATO E ORIGEM DOS RECURSOS
4.1. As despesas com 0 objeto da presente licitacdo, no valor de R$ ..............
G centavos), correra por conta das dotagbes orcamentarias abaixo
especificado:

Secretaria dotacédo

Administracéo e Financas [01.17.00.01.17.01.04.128.0039.1.025.4.4.90.40.00

5. CONDICOES DE PAGAMENTO — CRITERIOS DE REAJUSTAMENTO:

5.1. O pagamento sera efetuado em até 30 dias subsequentes a partir do ateste pela Secretaria
de Administragcéo e Finangas na Nota Fiscal expedida pela Contratada.

5.2. O CONTRATANTE reserva-se no direito de deduzir da importancia a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA.

6. RESPONSABILIDADES

6.1. A CONTRATADA assume integral responsabilidade pelo pagamento dos encargos fiscais,
comerciais, trabalhistas e outros que decorram dos compromissos assumidos neste contrato,
nao se obrigando o CONTRATANTE a fazer-lhe restituigbes ou reembolso de qualquer valor
despendido com estes pagamentos.

6.2. Os equipamentos deverdo ser entregues de acordo com as especificacbes constantes
neste contrato, no ato convocatdrio e na forma prevista na proposta, dentro dos prazos
estabelecidos, sob pena de incorrer a CONTRATADA, nas sancbes previstas. As
responsabilidades das partes na execugdo deste Contrato sdo as comuns nele implicitas ou
expressas, com base na Lei de Licitagbes, e aos demais instrumentos legais que regem o
assunto.

6.3. A licitante vencedora devera adotar medidas, precaucdes e cuidados tendentes a evitar
danos materiais e pessoais a seus funciondrios e a terceiros, pelos quais sera inteiramente
responsével.

6.4. Todos os tributos incidentes sobre o objeto desta licitacdo, legalmente atribuiveis a licitante
vencedora serdo pagos por ela e seus respectivos comprovantes apresentados a Prefeitura,
sempre gque exigidos.

7. PENALIDADES, MULTAS E RESCISAO CONTRATUAL
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7.1. O contratado que descumprir quaisquer das clausulas contratuais, ou pela inexecucéo total
ou parcial dos servigos contratados, por culpa da CONTRATADA, ou do edital, ficara sujeito as
penalidades previstas em Lei sem prejuizo das demais sancdes legais cabiveis, notadamente
as previstas nos artigos 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666/93, como segue:

a) adverténcia;

b)  multas;

C) suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com

a Administracao;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,

respeitado o disposto no artigo 87, |V, da Lei n.° 8.666/93.

7.2. Ficara sujeito a impedimento de licitar e de contratar com a Administracdo Publica direta e
autarquica, pelo prazo ndo superior a 02 (dois) anos conforme dispde o art. 87 - Ill da Lei
8.666/93, sem prejuizo das multas prevista neste instrumento contratual e das demais
cominacoes legais, aquele que:

a) Deixar de entregar documentagéo ou apresentar documentacgao falsa;

b) Convocado dentro do prazo de validade da proposta, ndo celebrar o contrato;

¢) Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal;

d) Nao mantiver a proposta, lance ou oferta;

e) Ensejar o retardamento da execugéo do objeto da contratacdo e

f) Falhar ou fraudar na execucédo do contrato.

7.3. DAS MULTAS - em cada caso, aplicar-se-a:
a) 20% (vinte por cento) do valor estimado para a contratagdo, em razao do
descumprimento de exigéncia do edital,
b) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, sobre o valor
contratado ou sobre a parcela inadimplente, conforme o caso, até o maximo de 10 (dez)
dias corridos;
c) 20% (vinte por cento) por inexecugao parcial ou total instrumento contratual, sobre
o valor contratado ou sobre a parcela inadimplente, conforme o caso;
d) 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela que tenha problemas técnicos, mais
multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia enquanto os problemas
técnicos ndo forem sanados, contados da data em que a Administrag&o tiver comunicado
a empresa a irregularidade;
e) 10% (dez por cento), por descumprimento de quaisquer das obrigacbes decorrentes
do ajuste, que nao estejam previstas nos subitens acima, a qual incidira sobre o valor do
instrumento contratual;
f) Os atrasos por problemas técnicos que perdurarem por mais de 10 (dez) dias,
serdo considerados inexecucao parcial para os efeitos das aplicacdes das penalidades;
g) Os atrasos superiores a 60 (sessenta) dias serdo considerados inexecuc¢éo total
para efeito de aplicacdo de penalidade.

7.4. As penalidades seréo aplicadas a critério da Administragédo e sdo independentes sendo
gue a aplicagdo de uma nao exclui a das outras, quando cabiveis.

7.5. O prazo para pagamento das multas sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimag&o
da empresa apenada. A critério da Administracdo e sendo possivel, o valor devido sera
descontado da eventual garantia prestada. Nao havendo pagamento, o valor sera inscrito como

divida ativa, sujeitando a devedora a processo executivo.
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7.6. Serd garantido ao CONTRATADO o direito de apresentacdo de prévia defesa, nas
hipéteses em que se tiver por cabivel a aplicacdo das penalidades, em conformidade com o
disposto no artigo 87, da Lei 8.666/93, bem como, direito a interposicdo de recursos nos termos
do Artigo 109 da mesma Lei.

7.7. Arescisdo contratual se dara nos casos elencados no artigo 78, e na forma estabelecida
no artigo 79, com as consequéncias previstas no artigo 80, todos da lei Federal 8.666/93, sem

prejuizo das sang¢des enumeradas no artigo 87 do mesmo diploma legal.

8. DISPOSICOES GERAIS

8.1. CONDICOES INTEGRANTES - Ficam fazendo parte integrante deste,
independentemente de transcri¢des, o edital que regeu a licitagdo, de que o0 mesmo decorre e a
proposta da "CONTRATADA", essa somente naquilo em que n&o colidir com as disposi¢cdes
legais.

8.2. ACRESCIMOS OU SUPRESSOES - A "CONTRATADA" fica obrigada a aceitar, nas
mesmas condi¢bes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial contratado.

8.3. E vedada a subcontratacio, cessdo ou transferéncia no todo ou em parte do objeto
contratado, sem expressa anuéncia do Contratante.

8.4. MANTENCA DAS CONDIQC)ES HABILITATORIAS - A "CONTRATADA" devera manter,
durante toda a execucao contratual, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas,
as condicdes habilitatorias exigidas na respectiva licitacéo.
8.5. FORO - As partes elegem, em comum acordo, o Foro da Comarca de Bertioga, Estado de
Sao Paulo, como seu domicilio legal, para qualquer procedimento relacionado com o
cumprimento deste contrato.
Estando as partes concordes com as clausulas transcritas no presente Contrato, assinam o0s
representantes, em duas vias de igual teor e forma, conforme normas estabelecidas pela
Legislacéo vigente.

Local ,

Secretario de Administracdo e Finangas

CONTRATADA
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ANEXO Xl
PREGAO PRESENCIAL n° 67/2020

TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE BERTIOGA (Secretaria de Administragéo e Financas)
CONTRATADA:

CONTRATO Ne°

OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB: (*)

Pelo Presente TERMO, nés, abaixo identificamos:

1)

a)

b)

d)

2)

Estamos CIENTES de que:

O ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, cujo trdmite processual ocorrera pelo sistema eletrénico.
Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacées
de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de
Processo Eletrénico, conforme dados abaixo indicados, em consonancia com o
estabelecido na Resolugédo n° 01/2011 do TCESP.

Além de disponiveis no processo eletrbnico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de contas do Estado
de Séo Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°® 709, de 14 de
janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais,
conforme regras do Cédigo de Processo Civil.

Qualquer alteracdo de endereco — residencial ou eletrbnico — ou telefones de contato
devera ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente

publicacéo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o0 que mais couber.
LOCAL E DATA

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:

CPF: RG:
Data de Nascimento:

Endereco Residencial Completo

e-mail institucional

e-mail pessoal:

Telefone:

AsSsS.
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RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE

CONTRATANTE

Nome:

Cargo:

CPF: RG:
Data de Nascimento:

Endereco Residencial Completo

e-mail institucional

e-mail pessoal:

Telefone:

ASS.

CONTRATADA:

Nome:

Cargo:

CPF: RG:
Data de Nascimento:

Endereco Residencial Completo

e-mail institucional

e-mail pessoal:

ASS.

Advogado:
(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco
eletronico



