
 

EXCELENTÍSSIMO SENHOR PREFEITO DO MUNICÍPIO DE BERTIOGA 
 

 
O requerente __________________________________________________________________________ 

RG nº __________________________ CPF/CNPJ nº ____________________________________ 

Telefone (     ) _________________________  Celular (     ) ______________________________ 

e-mail _________________________________________________________________________ 

Residente na ___________________________________________________________________  

nº. _____________ Complemento _________________, Bairro __________________________  

Cidade ________________________________________/_______ CEP _____________- ______ 

Neste ato representado por _______________________________________________________ 

RG nº ______________________________ CPF nº _____________________________________ 

Venho perante Vossa Excelência requerer CERTIDÃO ___________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

Para fins de ____________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

Referente ao imóvel localizado na __________________________________________________  

________________________________ n.º ___________ Complemento ___________________ 

Bairro __________________________________ Cidade ________________________________ 

CEP _______________- ________ Lançamento nº _____________________________________  

Para tanto, juntando os documentos exigidos. 

� REQUERIMENTO E RECOLHIMENTO DA TAXA DE CERTIDÃO; 
� CÓPIA SIMPLES DO RG E DO CPF ou CNH do requerente (acompanhada da via original); 
� CÓPIA SIMPLES DO ESPELHO DO IPTU (do exercício); 
� CÓPIA AUTENTICADA DO CONTRATO DE COMPRA E VENDA / ESCRITURA SEM REGISTRO com firma 

reconhecida OU CÓPIA SIMPLES acompanhada dos documentos originais QUANDO O IMÓVEL NÃO ESTIVER 
CADASTRADO NO NOME DO REQUERENTE; 

� PROCURAÇÃO COM FIRMA RECONHECIDA (em caso de SOLICITAÇÃO POR TERCEIRO). 
 

OBS. Para o atendimento ao solicitado, faz-se necessária a apresentação dos documentos acima, sendo que a falta 
de algum destes, poderá implicar no arquivamento do referido processo no prazo de 15 (quinze) dias. Caso 
identifique-se a necessidade de documentos aqui não previstos OU apresentação dos originais, os mesmos poderão 
ser solicitados no decorrer do processo.  

 
Nestes Termos, 

Pede deferimento. 
 

Bertioga, _______ de________________________ de 20______. 
 
 

____________________________________________________________ 


