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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL PELA INTERNET
(enviar para e-mail: licitacao.bertioga@gmail.com)

PREGAO PRESENCIAL N° 39/2022
AMPLA PARTICIPACAO

PROCESSO N° 5508/2021

Denominacéao:
CNPJ n°®:
Endereco:
e-mail:
Cidade
Estado:
Telefone:

Fax:

Contato:

Obtivemos, através do acesso a pagina www.bertioga.sp.gov.br, nesta data, cépia
do instrumento convocatoério da licitacdo acima identificada.

Local: , de de 2022.
Nome:

Senhor Licitante,

Visando a comunicacgdo futura entre esta Prefeitura Municipal e sua empresa,
solicitamos a Vossa Senhoria preencher o recibo de retirada do Edital e remeté-lo
a Departamento de Licitagdes e Contratos.

A ndo remessa do recibo exime a Prefeitura do Municipio de Bertioga da
comunicagéo, por e-mail ou outros meios de comunicacdo, de eventuais
esclarecimentos e retificagcdes ocorridas no instrumento convocatério bem como
de quaisquer informagdes adicionais, ndo cabendo posteriormente qualquer
reclamacao.

Recomendamos, ainda, consultas a www.bertioga.sp.qov.br, licitagcbes, para
eventuais comunicacdes e ou esclarecimentos disponibilizados acerca do
processo licitatorio.



http://www.bertioga.sp.gov.br/
http://www.bertioga.sp.gov.br/
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PREFEITURA DE BERTIOGA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E GESTAO INSTITUCIONAL
DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS

EDITAL DE PREGAO (PRESENCIAL) N° 39/2022 — DLC
AMPLA PARTICIPAQAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 5508/2021

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de sistema web
para gerenciamento e gestdo integrada de contratos e convénios do terceiro setor,
conforme solicitado pela Secretaria Municipal de Administracdo, nos termos do Anexo
| e demais itens deste Edital.

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL

A sessdo publica de processamento do pregdo serd realizada, no dia e horéario abaixo
indicados, na Departamento de Licitagbes e Contratos, situado a Rua Luiz Pereira de
Campos, 901 — Vila ltapanhu — Bertioga/SP — CEP: 11250-117

Os envelopes contendo a proposta comercial e os documentos de habilitagdo serdo recebidos
no endereco acima mencionado, na sessao publica de processamento do pregédo, juntamente
com os documentos para o credenciamento das interessadas.

DATA DE ENTREGA DOS ENVELOPES: 08/08/2022, até as 9:35h.

HORARIO DE INICIO DA SESSAO: 08/08/2022, as 10:00h.

Fundamento Legal: Leis Federais n° 8.666/93 e 10.520/02, Lei Complementar n.° 123/2006,
alterado pela Lei Complementar n.° 147/2014 e Decreto Municipal n®1122/2006.
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A Prefeitura de Bertioga/Secretaria Municipal de Administracéo, através da Departamento de
Licitagcbes e Contratos, por seu Pregoeiro, torna publico que realizara licitagdo na modalidade
Pregéo Presencial, de acordo com o disposto neste Edital.

1. OBJETO

1.1. O presente pregdo tem por objeto Contratacdo de empresa especializada para
fornecimento de sistema web para gerenciamento e gestdo integrada de contratos e
convénios do terceiro setor, conforme solicitado pela Secretaria Municipal de
Administracao, nos termos do Anexo | e demais itens deste Edital.

1.2. A presente licitagcdo tem valor estimado total de R$ 134.550,00 (cento e trinta e quatro mil
e quinhentos e cinquenta reais).

2. CONDICOES DE EXECUGAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

2.1. O objeto do presente Edital devera ser fornecido/executado na forma e condi¢es
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

3. CONDICOES DE PARTICIPAGCAO

3.1. Poderdo participar desta licitagdo as empresas interessadas, do ramo de atividade
pertinente ao objeto deste pregdo, doravante designadas proponentes, que atenderem a todas
as exigéncias deste edital e de seus anexos.

3.2. Sera vedada a participacéo de:

3.2.1. Empresas declaradas inidbneas para licitar ou contratar com qualquer 6rgdo ou
entidade da Administracdo publica direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal;

3.2.2. Empresas suspensas temporariamente/impedidas de licitar ou contratar com
qualquer 6rgdo ou entidade da Administragcdo Publica Direta ou Indireta, Federal,
Estadual ou Municipal, nos termos do inciso Ill do artigo 87 da Lei n° 8.666/93 e nos
termos do artigo 7° da Lei n® 10.520/02 (Sumula 51 do TCE - SP);

3.2.3. Empresas com faléncia decretada;
3.2.4. Empresas das quais participe, seja a que titulo for, servidor publico municipal de

Bertioga.

3.2.5. Empresas que, embora qualificadas como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, incidam em qualquer das vedacfes do art. 3°, paragrafo 4°, da Lei Complementar
123, de 2006.

4. ABERTURA DA LICITACAO

No dia, horario e local designado no preAmbulo deste Edital, tera inicio a sesséo publica de
processamento do Pregdo que sera conduzida por Pregoeiro e Equipe de Apoio, e realizada
em conformidade com a legislacdo pertinente, iniciando-se com o credenciamento dos

3
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interessados em participar do certame, que durara no minimo 30 (trinta) minutos, podendo ser
reduzido a critério do Pregoeiro. Os interessados em participar deverdo apresentar Termo de

Credenciamento conforme Anexo .

4.1. O representante devera apresentar-se munido de: (FORA DOS ENVELOPES):
4.1.1. Documento oficial de identificacdo que contenha foto.
4.1.2. Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor;

4.1.3. Quanto aos representantes:

a) Tratando-se de Representante Legal (sOcio, proprietario, dirigente ou
assemelhado), instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta Comercial,
ou se tratando de sociedade simples, o ato constitutivo registrado no Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

b) Tratando-se de Procurador, instrumento publico de procuracdo ou instrumento
particular assinado pelo representante legal, do qual constem poderes especificos
para anuir, transigir ou renunciar a direitos em nome da empresa, bem como
praticar os demais atos pertinentes ao certame. No caso de instrumento particular,
0 procurador devera apresentar instrumento constitutivo da empresa na forma da

[T l]

alinea “a”.

4.1.4. Declaracao de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo (Anexo IIl).

4.2. Em caso de micro empresa e/ou empresa de pequeno porte e/ou microempreeendedor, o
empresario, para se valer dos beneficios da Lei Complementar n° 123 de 2006, devera
apresentar, juntamente com o credenciamento, em separado, no ato da entrega dos envelopes
exigidos na licitagdo, declaracdo que comprove sua condicdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte. A licitante devera declarar, sob as penas do artigo 299 do Cédigo
Penal, que se enquadra na situacdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n°® 123 de 2006, alterada pela LC n° 147/2014, bem como que
inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento desta situacao,

conforme modelo do Anexo |V deste Edital.

4.2.1. O credenciamento do licitante como microempresa (ME) ou empresa de pequeno
porte (EPP) somente serd procedida pelo Pregoeiro se o interessado comprovar tal
situacao juridica através do seu instrumento constitutivo registrado na respectiva Junta
Comercial ou 6rgao competente, no qual conste a inclusdo no seu nome como ME
ou EPP, ou através da apresentacdo do comprovante de enquadramento do licitante
na condicdo de ME ou EPP mediante declaracdo em instrumento préprio para essa

finalidade no respectivo 6rgéo de registro de seus atos constitutivos.

4.2.2. A ndo comprovacéao do licitante como microempresa (ME) ou empresa de pequeno
porte (EPP) atendimento, o impedira de requerer os beneficios da Lei Complementar n°

123 de 2006, alterada pela Lei Complementar n® 147/2014.

4.3. As declaracbes deverdo ser subscritas por quem detém poderes de representacdo da
licitante (neste caso podera ser apresentada uma declaracao com validade de até 90 [noventa]

4
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dias).

4.4. Os documentos de credenciamento deverdo ser apresentados fora do envelope, porém, no
mesmo momento da entrega dos envelopes de habilitagcdo e proposta.

4.5. Sera admitida apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que
cada um deles podera representar apenas uma empresa/ licitante.

4.6. Somente poderdo participar da fase de lances verbais os representantes devidamente
credenciados. A empresa que tenha apresentado proposta, mas nao esteja com seu
representante devidamente credenciado, tera sua proposta acolhida, porém ficard impedido de
participar das fases de lances verbais, de negociacdo de precos e ficara ciente que estara
renunciando a intengdo de interpor recurso, enfim, deixara de representar a licitante durante a
reunido de abertura dos envelopes Proposta ou Documentacgéo relativa a este Pregéo, caso em
gue sera mantido o seu pre¢co apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenacao das
propostas e apuragcdo do menor preco.

4.7. Caso o proponente ndo compareca, mas envie toda a documentacdo necessaria dentro do
prazo estipulado, participard do Pregdo com a proposta apresentada quando do inicio dos
trabalhos, devendo estar ciente que estara renunciando a fase de lance, de negociagéo e a
interposicao de recursos.

4.8. Caso os envelopes sejam entregues ap0s o horario previsto, e antes do horario do inicio
da sessao, 0s envelopes serdo recebidos, mas o proponente devera estar ciente que estara
renunciando a fase de lance, de negociagéo e a interposi¢céo de recursos.

4.9. Abertura dos Envelopes:

Os interessados deverdo apresentar, até a data e horario indicado neste instrumento
convocatério para recebimento da documentacdo e das propostas, 02 (dois) envelopes
fechados e indevassaveis, contendo, em sua parte externa, além da denominacdo da
proponente, os seguintes dizeres:

ENVELOPE 1

PREGAO PRESENCIAL - n° 39/2022 - DLC (a empresa devera mencionar o n® e ano)
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 5508/2021

PROPOSTA COMERCIAL

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE E RESPECTIVO CNPJ

ENVELOPE 2

PREGAO PRESENCIAL - n° 39/2022 - DLC (a empresa devera mencionar o n° e
ano)

PROCESSO~ADMINISTRATIVO n° 5508/2021

HABILITACAO

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE E RESPECTIVO CNPJ
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5. DA PROPOSTA

5.1. A licitante devera apresentar sua proposta de acordo com o Anexo V e consoante
disposicdes contidas no Anexo |, contendo:

5.1.1. Descricdo completa do objeto da presente licitacdo, tudo em conformidade com os
Anexos deste Edital.

5.1.2. Preco em Reais (R$) com até duas casas decimais. Caso o valor unitario seja
menor que R$ 1,00, também deverd ser grafado com até duas casas decimais.

5.2. A proposta, conforme modelo constante no Anexo V deste Edital, devera conter marca,
preco unitario por item e prego total, formulado em moeda corrente nacional e digitada,
redigida em portugués de forma clara e detalhada, sem emendas ou rasuras, assinada ao final
pelo seu representante, estando inclusos todos 0s custos dos insumos e materiais, tributos e
demais despesas diretas e indiretas, que eventualmente possam incidir sobre o objeto da
presente licitacdo; validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias a contar de sua
apresentacéo.

5.3. Declaragdo (conforme modelo no Anexo VI) informando que, nos pregos unitarios
ofertados estdo inclusos todas as despesas diretas e indiretas com o fornecimento dos
materiais, em conformidade com as condigfes estabelecidas no instrumento convocatorio e
Seus anexos.

6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. No horério e local indicado neste Edital sera aberta a sessédo publica, iniciando-se pela
fase de credenciamento dos licitantes interessados em participar deste certame, ocasido em
gue serdo apresentados os documentos indicados no item 4.

6.2. Encerrada a fase de credenciamento, serdo rubricados os envelopes 1 e 2, contendo,
cada qual, separadamente, a Proposta de Precos e a Documentacdo de Habilitagdo, pela
Comissédo e representantes presentes, confirmando a inviolabilidade de seus lacres e apos
serdo os envelopes 1, contendo as propostas comerciais, abertos, ficando o envelope referente
a habilitagdo sob custddia da comisséo.

6.3. O julgamento sera feito pelo critério MENOR PRECO GLOBAL, observadas as
especificagbes técnicas e parametros minimos de qualidade definidos neste Edital e seus
Anexos.

6.4. As propostas ndo desclassificadas seréo selecionadas para a fase de lances verbais, com
observancia dos seguintes critérios:

6.4.1. Selecdo da proposta de menor preco e as demais com precos até 10% (dez
porcento) superiores aquela.

6.4.2. Nao havendo pelo menos 03 (trés) precos na condi¢do definida na alinea anterior,
serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0S menores precos, até o maximo de
03 (trés). No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do numero de licitantes.
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6.5. O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em
ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de precos.

6.5.1. A licitante sorteada em primeiro lugar poder& escolher a posicdo na ordenacédo de
lances em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicao
completa da ordem de lances.

6.6. Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco.

6.7. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulacéo de lances.

6.8. Nao podera haver desisténcia da proposta apresentada e dos lances efetuados, sob pena
de aplicacéo das penalidades previstas neste Edital.

6.9. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e nao
selecionadas, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o ultimo
preco ofertado.

6.10. O Pregoeiro poderd negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a redugéo
do preco.

6.11. Apds a negociacdo, se houver, o Pregoeiro considerara arrematante a licitante detentora
da proposta de menor preco, por decisdo motivada, apds o exame de sua aceitabilidade,
guanto ao objeto e valor, bem como o atendimento as condi¢des do edital e seus anexos.

6.12. O Pregoeiro podera solicitar a demonstracdo da exequibilidade dos precos propostos
apos o término da fase competitiva, sendo que o proponente de menor preco devera prestar
informagBes acerca dos custos (planilha e demonstrativos) para atendimento do objeto do
pregao, justificando assim a proposta escrita de menor preco ou o lance verbal de menor prego
que apresentar.

6.13. A ndo apresentacdo dos elementos referidos no subitem anterior ou a apresentagao de
elementos insuficientes para justificar a proposta escrita de menor prego ou o lance verbal, de
menor prego acarretara na desclassificagdo do proponente.

6.14. Se a proposta nao for aceitavel, serd examinada a proposta subsequente, e assim
sucessivamente.

6.15. Para as microempresas e empresas de pequeno porte sera concedida a preferéncia na
forma da Lei Complementar n°123/2006, e alteracBes dadas pela LC n°® 147/2014.

7. HABILITACAO
7.1. Encerrada a fase de lances verbais, com o julgamento das propostas de preco na forma

prescrita neste edital, proceder-se-a a abertura do ENVELOPE “2" - DOCUMENTOS DE
HABILITACAO - da proponente primeira classificada.
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7.2. Sera considerada habilitada a proponente que apresentar os documentos relacionados nos
subitens abaixo, desde que atendidos os requisitos das DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO - ITEM 7.3.

7.2.1. HABILITA(;AO JURIDICA, conforme o caso:
7.2.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

7.2.1.2. Ato constitutivo e alteragdes subsequentes, ou contrato consolidado,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de
sociedade por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; ou

7.2.1.3. Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no
caso de sociedades civis, acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em
exercicio.

7.2.1.4. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

7.2.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Obs.: Os documentos relacionados nos subitens 7.2.1.1 a 7.2.1.5 néo
precisarao constar do envelope “Documentos de Habilitagao”, se tiverem sido
apresentados para o credenciamento neste Pregdao.

7.2.2. REGULARIDADE FISCAL

7.2.2.1. Certiddo de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi-
¢o — F.G.T.S., fornecido pela Caixa Econémica Federal.

7.2.2.2. Certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por ela admi-
nistrados, inclusive créditos tributarios relativos as contribuicbes sociais, conforme
Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751 de 02 de outubro de 2014.

7.2.2.3. Certiddo de Regularidade de situacdo quanto aos encargos tributarios Es-
taduais, expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado ou Procuradoria do Estado
do domicilio ou sede da licitante, sob as penas da lei, ou documento emitido pela
Secretaria competente que comprove a isencdo ou ndo incidéncia do tributo.

7.2.2.4. Certiddo de Regularidade de situacdo quanto aos encargos tributarios Mu-
nicipais (Mobiliarios), expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda ou Financas
da sede da licitante, emitidos nos 90 (noventa) dias anteriores a data de encerra-
mento desta licitacdo, salvo expressa menc¢do de prazo de validade diverso, cons-
tante da certiddo, que prevalecera sobre o prazo acima.
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7.2.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Traba-
lho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943, conforme disposto na Lei n® 12.440, de 7 de julho de 2011.

7.2.3 DECLARACAO DE REGULARIDADE HABILITATORIA

Declaracdo da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu representante
legal, que ndo ha fato impeditivo para sua habilitacdo e que se encontra em situacao
regular perante o Ministério do Trabalho, conforme Anexo VII.

7.2.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA/QUALIFICACAO TECNICA

7.2.4.1. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA - Certiddo Negativa de
Faléncia e Recuperacao Judicial da sede da licitante expedida pelo Poder Judiciario
do respectivo Municipio, com data ndo superior a 90 (noventa) dias da data de sua
emissdo. Na hipétese de Certidao Positiva, deverd a licitante demonstrar seu Plano
de recuperacao, jA& homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, apto a
comprovar sua viabilidade econdmico-financeira.

7.2.5. OUTRAS DECLARACOES

7.2.5.1. Declaragéo expressa do interessado aceitando as condigbes do presente
Edital e das especificacbes, conforme Anexo VIII.

7.2.5.2. Declaracdo assegurando a inexisténcia de impedimento legal de licitar e
declaracdo que os administradores e acionistas, detentores do controle do
estabelecimento participante desta licitagdo, ndo possuem qualquer vinculo direto
ou indireto com a CONTRATANTE ou com o responsavel por esta licitagdo nos
termos do Artigo 9° da Lei Federal n° 8666, de 21/06/93 e atualiza¢des posteriores,
conforme Anexo IX.

7.3. DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

7.3.1. Serdo aceitas certiddes positivas de débito, com efeitos de negativa, nos termos do
artigo 206 do Caddigo Tributario Nacional.

7.3.2. A documentacdo conforme o caso devera ser compativel com as respectivas
inscricbes nas esferas Federal, Estadual e Municipal, sendo vedada, na apresentacéo, a
mesclagem dos documentos de estabelecimentos diversos (nimeros de inscricdo no
C.N.PJ., L.LE. e C.C.M.).

7.3.3. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

7.3.3.1. Caso a licitante pretenda que um dos seus estabelecimentos, que ndo o

9
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participante desta licitacdo, execute o futuro contrato, devera ser apresentada a
documentacdo de ambos os estabelecimentos.

7.3.3.2. Para fins do disposto nestes subitens, se algum documento apresentar
falha ndo sanavel na sessédo acarretara a inabilitagédo da licitante.

7.3.4. A aceitacdo dos documentos obtidos via ‘“internet’ ficara condicionada a
confirmacao de sua validade, também por esse meio, pela Departamento de Licitacbes e
Contratos.

7.3.5. Para efeito da validade das certidbfes de regularidade de situagdo perante a
Administracdo Publica, se outro prazo ndo constar da lei ou do proprio documento, sera
considerado o lapso de 06 (seis) meses entre a data de sua expedi¢do e a da abertura do
certame.

7.3.6. Os documentos exigidos para habilitacdo, ndo poder&o, em hipotese alguma, ser
substituidos por protocolos que configurem o seu requerimento, ndo podendo, ainda, ser
apresentados posteriormente ao prazo fixado para a abertura do certame.

7.3.7. Os envelopes contendo os documentos de habitacdo das empresas nao
classificadas no Pregéo, poderao ser retirados pelas mesmas em até 05 (cinco) dias apés
a publicagdo dos contratos ou expedicdo da autorizacdo de fornecimento/execucdo de
servicos, sendo que apoés serdo destruidos pela equipe de apoio, sem prévia
comunicagao.

7.3.8. No caso de participacado de Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual, com fundamento nos art. 42 a 45 da Lei
Complementar 123/2006, serdo acrescidos 0s seguintes procedimentos:

7.3.8.1. As licitantes deverdo comprovar, a sua condicdo de ME, EPP ou MEI por
todos os meios admitidos pelo ordenamento juridico vigente.

7.3.8.2. No caso de empate serd dada preferéncia de contratacdo para as
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual.

a) Entende-se por empate aquelas situacdes em que o Ultimo lance
apresentado pela Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual seja igual ou até 5% (cinco por cento) superior
ao lance melhor classificado.

7.3.8.3. Ocorrendo empate, o pregoeiro dara oportunidade para que a
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada, no prazo de
até 05 (cinco) minutos apos o encerramento dos lances, sob pena de precluséo,
apresente proposta de preco inferior ao menor lance oferecido.

a) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual, ser&
realizado sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

10
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b) Apresentada proposta inferior, o objeto da licitagdo sera adjudicado a
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual.

c) Nao ocorrendo a contratacdo da Microempresa, Empresa de Pequeno
Porte ou Microempreendedor Individual, serdo convocadas as remanescentes
que porventura se enquadrem na hipotese prevista na alinea “7.3.8.2.a", na
ordem classificatéria, para que apresentem proposta de preco inferior ao
menor lance oferecido.

d) Na hipétese da ndo contratacdo nos termos previstos neste item, o objeto
licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame.

e) O disposto neste item somente se aplicara quando o melhor lance nao tiver
sido apresentado por Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual.

7.3.8.4. As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou Microempreendedor
Individual deverdo apresentar, todos os documentos de habilitacdo exigidos,

mesmo que os relativos a regularidade fiscal apresentem alguma restricdo,
devendo estas serem sanadas no prazo definido neste Edital.

7.3.8.5. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidbes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

a) A nao regularizacdo da documentacdo, implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sanc¢fes previstas no item 15, sendo facultado
a Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para a assinatura do contrato.

7.3.8.6. Para os casos especificos de ndo atendimento ao disposto no item
“7.3.8.5”, a ndo comprovacdo da sua condicdo de ME, EPP e MEI e/ou nédo
regularizacdo dos documentos de comprovacdo da regularidade fiscal, a licitante
estara sujeita as penalidades legais, ficando sujeita inclusive ao impedimento de
licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas previstas no edital.

8. ADJUDICACAO

8.1. Considerada aceitavel a oferta de menor precgo, serd aberto o envelope contendo os
documentos de habilitacdo de seu autor, sendo-lhe facultado o saneamento de falhas formais
relativas a documentacéo na propria sessao.

8.2. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o
Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor preco, decidir4 sobre a sua aceitabilidade
e, em caso positivo, verificara as condices de habilitacdo de seu autor, e assim
sucessivamente, até a apuracao de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos de

1
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habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor.

8.3. Verificado o atendimento das condi¢Bes de habilitacdo da proponente de menor preco, esta
seréa declarada vencedora.

8.4. DA PROVA DE CONCEITO

8.4.1. A prova de conceito sera realizada em até 5 (cinco) dias Uteis, nos termos do Item 7,
do Anexo |, em data agendada e comunicada aos licitantes. Em caso de atendimento da
solucéo tecnoldgica, sera adjudicado o objeto desta licitagcéo.

8.4.2. Se o licitante desatender as exigéncias da Prova de conceito, 0 Pregoeiro examinara
a oferta subsequente de menor preco, para realizagéo da prova de conceito.

9. FASE RECURSAL

9.1. A manifestagdo motivada da intencdo de interpor recurso sera feita no final da sesséo,
podendo os interessados apresentar razées no prazo de 03 (trés) dias Uteis, na Departamento
de Licitacbes e Contratos ou através do e-mail licitacao.bertioga@gmail.com, das 8h00 as
17h00, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes em
igual prazo, que comecara a correr ao término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

9.1.1. Afalta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importar4 a decadéncia
do direito de recurso e o Pregoeiro adjudicard o objeto do certame ao licitante vencedor,
encaminhando o processo para homologacéo pela autoridade competente.

9.1.2. O acolhimento de recurso, que tera efeito suspensivo, importara a invalidagéo
apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

10. HOMOLOGACAO
10.1. Decidido(s) o(s) recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto do certame ao vencedor e homologara o

procedimento licitatério.

10.2. O resultado final do Pregado sera divulgado no Boletim Oficial do Municipio de
Bertioga (online) e/ou no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo.

10.3. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo obriga a administracdo a aquisicao
do obijeto licitado.

11. DA AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO/CONTRATO

11.1. Nos termos previstos no Art. 62, Lei Federal n°® 8.666/93, ser4 emitida autorizacdo de
fornecimento/execucao de servicos, que sera encaminhada ao vencedor apos a homologacao
do certame e emissédo da respectiva nota de empenho.

11.2. Na hipétese do ndo fornecimento ou havendo recusa em recebé-lo, fica facultado a

12
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Administracdo, desde que haja conveniéncia, proceder a adjudicacdo as demais licitantes,
observada a ordem de classificacdo das propostas, sem prejuizo das penalidades contidas no
presente edital.

12. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

12.1. O objeto deste Edital devera ser entregue de acordo com as especificacbes contidas no
Anexo .

12.2. A entrega do obijeto licitado devera ser efetuada no maximo e em até 30 (trinta) dias
contados a partir da liberacdo do ambiente de informética e do fornecimento dos dados a
serem transferidos.

12.3. Quando da instala¢do dos servigos, objeto deste edital, 0 acompanhamento sera feito por
funcionarios designados no local da entrega, serdo verificadas a quantidade e as
especificacdes técnicas destes. No caso de servigos fora dos padrdes solicitados, o funcionario
rejeitara 0s mesmos, para posterior substituicdo pela licitante vencedora, sem prejuizo das
penalidades a essa cabivel.

12.4. Correrdo por conta da Contratada as despesas incidentes com o fornecimento dos
servigos, como deslocamento, hospedagem, refei¢cdes, horas-extras, inclusive os riscos de
transporte, se houver, ficando a Prefeitura do Municipio de Bertioga isenta de responsabili-
dades quaisquer destas despesas ou encargos.

12.5. Devera ser garantida a qualidade do objeto contratual e, caso seja constatada qualquer
irregularidade no(s) servico (s), por divergéncia da especificagdo do(s) mesmo(s) com a
proposta, devera haver substituicdo deste no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a
contar da ocorréncia.

12.6. Constatadas irregularidades na execucéo do objeto a Administracdo podera:

Refutad-lo no todo ou em parte, determinando a substituicdo dos servicos, refazimento dos
servicos ou rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades previstas. Na hipétese de
substituicdo de produto ou refazimento de servi¢os, a compromissaria fornecedora devera fazé-
lo em conformidade com as condi¢cdes estabelecidas no instrumento contratual, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, contados da notificacdo por escrito, sem que isto implique em
quaisquer 6nus para a Prefeitura do Municipio de Bertioga. Na impossibilidade de serem
substituidos ou refeitos, aplicar-se-8o as sangdes cabiveis.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante apresentacao, pela Contra-
tada, de nota fiscal, de acordo com os servigos que efetivamente forem prestados, onde deve-
réo estar discriminadas as quantidades, o nimero do processo administrativo e do empenho, e
com o devido “Atestado de Recebimento” langado no verso e assinado pelo servidor responsa-
vel.

13.2. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera estar adequada ao novo sistema de emissdo de
Nota Fiscal, de acordo com a Portaria CAT 162/08 a respeito da obrigatoriedade de emisséo de
Nota Fiscal Eletronica.

13.3. As despesas decorrentes da contratacdo objeto desta licitacdo correrdo por conta das

13
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seguintes dotacdes orcamentarias:

01.17.00.01.17.01.04.122.0032.2.024.3.3.90.40.00.

14. PRECOS

14.1.

Os precos serdo fixos e irreajustaveis.

15. PENALIDADES

15.1 O licitante ou contratado que descumprir quaisquer das clausulas deste edital ou do
instrumento contratual ficara sujeito as penalidades previstas nos artigos 86 e 87 da Lei Federal
n° 8.666/93, sem prejuizo das demais sanc¢des legais cabiveis

15.2 Ficara sujeito a impedimento de licitar e de contratar com a Administragdo Publica direta e
autarquica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos conforme dispde o Art. 7°, da Lei Federal n°®
10.520/02, sem prejuizo das multas prevista no edital e no instrumento contratual e das demais
cominag0es legais, aquele que:

15.3.

15.2.1. Deixar de entregar documentagdo ou apresentar documentacdo falsa para o
certame.

15.2.2. Convocado dentro do prazo de validade da proposta, ndo celebrar o contrato.
15.2.3. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal.

15.2.4. Nao mantiver a proposta, lance ou oferta.

15.2.5. Ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto da contratagéo e

15.2.6. Falhar ou fraudar na execucao do contrato.

DAS MULTAS - em cada caso, aplicar-se-a:

15.3.1. 20% (vinte por cento) do valor estimado para a contratagdo, em razdo do
descumprimento de exigéncia do edital.

15.3.2. 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso sobre a parcela do
objeto.

15.3.3. 20% (vinte por cento) por inexecugdo parcial instrumento contratual sobre o valor
da correspondente parcela.

15.3.4. 20% (vinte por cento) por inexecugéo total do instrumento contratual sobre o seu
valor.

15.3.5. 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela que tenha problemas técnicos, mais
multa de 0,33 (trinta e trés centésimos) por cento ao dia enquanto os problemas técnicos
nao forem sanados, contados da data em que a Administracdo tiver comunicado a

14
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empresa a irregularidade.

15.3.6. 10% (dez por cento), por descumprimento de quaisquer das obrigacdes
decorrentes do ajuste, que ndo estejam previstas nos subitens acima, a qual incidird
sobre o valor do instrumento contratual.

15.3.7. Os atrasos por problemas técnicos que perdurarem por mais de 10 (dez) dias,
serdo considerados inexecucao parcial para os efeitos das aplicacdes das penalidades.

15.3.8. Os atrasos superiores a 60 (sessenta) dias serdo considerados inexecucao total
para efeito de aplicagédo de penalidade.

15.3.9. Serd advertido, sempre que forem constatadas irregularidades de pouco
gravidade, para as quais tenha a Contratada concorrido diretamente.

15.4. As penalidades serdo aplicadas a critério da Administragdo e séo independentes sendo
gue a aplicacdo de uma nao exclui a das outras, quando cabiveis, conforme disposto no art. 87
da Lei de LicitagOes.

15.5. O prazo para pagamento das multas sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagéo
da empresa apenada. A critério da Administragdo e sendo possivel, o valor devido sera
descontado da eventual garantia prestada ou dos créditos da licitante. Ndo havendo
pagamento, o valor serd inscrito como divida ativa, sujeitando a devedora a processo executivo.

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. Os documentos poderdo ser apresentados no original, por qualquer processo de copia
reprografica autenticada por tabelido por forca de Lei, ou a publicagdo em 6rgdo da imprensa
na forma da lei, exceto a proposta, para a qual se observara o disposto no subitem 5.

16.1.1. As autenticacdes digitais das empresas interessadas na participacdo dos
certames deverdo atender as normas de servi¢cos da Corregedoria Geral da Justica
do Estado de S&o Paulo, Provimento 22/13, em especial o artigo 209, combinado
com o artigo 22, do Provimento 100/2020, do CNJ, devendo apresentar o arquivo
digital para devida conferéncia nos termos da Lei.

16.2. Os documentos apresentados em cOpia sem autenticacdo do Cartério competente, seréo
autenticacdo pelos membros da Equipe de Apoio, desde que no ato sejam apresentados 0s
documentos originais para confronto ou publicagdo em 6rgdo de imprensa oficial e serdo
retidos para oportuna juntada no processo administrativo.

16.2.1 Na hipétese da apresentacdo de documentos originais, sem estarem
acompanhados das copias para autenticacdo pelos membros da Equipe de Apoio, seréo
anexados ao processo licitatorio.

16.3. Até 02 (dois) dias anteriores a data fixada para a realizacdo da sessédo de recebimento
das propostas, qualquer pessoa podera, por meio eletrénico (licitacao.bertioga@gmail.com), ou
protocolizar, nos dias Uteis, das 09h00 as 16h00 na Rua Luiz Pereira de Campos, 901, Centro
— Bertioga/SP, solicitar esclarecimentos, informac¢des ou impugnar o ato convocatério do
Pregéo.

15
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16.3.1. No instrumento de impugnacao, € obrigatéria a mencao a documento pessoal, em
se tratando de pessoa fisica, e de CNPJ, em se tratando de pessoa juridica, mais nome
para contato, endereco, telefone e endereco eletronico.

16.4. Para solucionar quaisquer questBes oriundas desta licitacdo, é competente, por
disposicdo legal, o Foro da Comarca de Bertioga, Estado de S&o Paulo, observadas as
disposicbes do 8 6° do artigo 32 da Lei Federal n°® 8.666/93, com renuncia expressa de
gualquer outro, por mais privilegiado que seja.

16.5. E facultada ao pregoeiro ou & autoridade superior em qualquer fase da licitacdo, a
promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo.

16.6. Fica assegurado ao municipio o direito de, no interesse da Administracdo, anular ou
revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo, dando ciéncia aos
participantes, na forma da legislagdo vigente.

16.7. As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo, sob pena das san¢des aplicaveis em
cada caso, previstas neste edital, ndo se excluindo as de caréater civil e/ou criminal e a
Prefeitura de Bertioga ndo ser4, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

16.8. Nado havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia (til subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicacao do pregoeiro em contrario.

16.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Prefeitura do Municipio de Bertioga.

16.10. As comunicacdes relativas a esta licitacdo serdo feitas mediante a publicagdo no Boletim
Oficial do Municipio de Bertioga (online) e/ou no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo, quando
for o caso, ou poderdo, ainda, sé-lo mediante a expedi¢cdo de Oficio, por meio eletrénico, a
critério da Administracao.

16.11. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os participantes e desde que nao
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratagao.

16.12. A documentacao apresentada sera iddnea se o seu prazo de validade estender-se, pelo
menos, até a data limite fixada para o recebimento das propostas.

16.13. As partes responderdo por perdas e danos pelo inadimplemento de suas obrigactes
contratuais, além de outras cominac¢des definidas na legislacdo em vigor.
17. FAZEM PARTE INTEGRANTE DO PRESENTE EDITAL.:

ANEXO | — Termo de Referéncia - Especificacdo e Quantitativos
ANEXO Il — Termo de Credenciamento
ANEXO Il — Declaracéo de pleno cumprimento dos requisitos de habilitagdo
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ANEXO IV- Declaracdo de enquadramento na situacdo de microempresa/empresa de pequeno
porte e inexisténcia de fatos supervenientes

ANEXO V - Proposta Comercial

ANEXO VI — Declaracdo que nos precos ofertados estdo inclusas as despesas diretas e
indiretas

ANEXO VII - Declaragéo de regularidade habilitatéria,;

ANEXO VIII — Declaracédo aceitando as condic8es do edital e das especificacbes

ANEXO IX — Declaracdo assegurando a inexisténcia de impedimento legal de licitar

ANEXO X — Dados para elaboragéo do Contrato

ANEXO XI — Minuta do Contrato

ANEXO XII — Termo de Ciéncia e Notificacdo

Bertioga, 22 de julho de 2022.

Mirian Cajazeira V. M. Diniz
Secretaria Municipal de Administracao
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TERMO DE REFERENCIA

DESCRICAO DO OBJETO E DOS SERVICOS

1. Objeto

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de locagao
de sistema informatizado no modelo SaaS (Software como Servico), em plata-
forma web para gerenciamento e gestdo integrada de contratos e convénios
destinados as entidades do terceiro setor vinculadas ao municipio de Bertio-
ga, para atendimento do disposto na legislacdo de regéncia, em especial a Lei
Federal 13.019/2014 e o Decreto 8.726/2016, abrangendo instalacao, manu-
tengdo, capacitacdo e suporte técnico operacional

1.2.A solugdo devera permitir aos gestores municipais, através de consulta via
web, 0 acesso as informagdes necessarias para quaisquer procedimentos re-
ferente a elaboracao de projetos, execugao, prestacao de contas, relatorios de
desempenho (execucdo), relatorios do Tribunal de Contas, comissao de mo-
nitoramento, gestores de contratos e parcerias, beneficiarios entre outros.

1.3.Para suportar este novo modelo de gestdo, o sistema devera permitir a for-
malizacdo e o gerenciamento dos procedimentos dos recursos publicos des-
tinados aos projetos para entidades sociais de maneira padronizada, siste-
matizando e manualizando os processos de trabalho da Secretaria de Assis-
téncia Social que tem contrato de parcerias com o terceiro setor.

1.4.A ferramenta devera possibilitar aos gestores acesso as informacgdes neces-
sarias para quaisquer procedimentos referente a chamamento publico, ela-
boracdo de projetos, relatorio de execugdo, prestacao de contas, relatérios de
desempenho, comissdo de monitoramento, contratos e aditamentos de par-
cerias, entre outros, através de consulta via web.

2. Tecnologia Servidora (Infraestrutura)
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2.1.0 sistema deve ser compativel com os sistemas operacionais Windows ser-
ver e ou Linux, podendo ser instalado e hospedado em “Cloud” (nuvem) pos-
sibilitando interagir com diversos ambientes operacionais existentes, permi-
tindo que sejam acessados com facilidade tecnolégica em tempo real por pra-
ticamente todos os usudrios, independentemente de onde estejam geografi-
camente e que tipo de equipamento estejam utilizando, como celular, tablet
ou notebook.

2.2.0 sistema deve utilizar o protocolo de transferéncia de hipertexto seguro
HTTPS (Hyper Text Transfer Protocol Secure) permitindo que os dados se-
jam transmitidos por meio de uma conexao criptografada e que se verifique a
autenticidade do servidor e do cliente por meio de certificados digitais. A
existéncia desse certificado demonstra a certificacao de pagina segura (SSL)
e 0 compromisso em oferecer uma plataforma segura para insercdo de dados
pessoais e transagoes.

. Tecnologia Cliente (Sistema)

3.1.0 sistema deve dispor de interface totalmente WEB (utilizada via browser)
baseado em linguagem de desenvolvimento compativel com CSS 3.0 HTML 5
ou equivalente.

3.2.Suportar no minimo os Browsers: Microsoft Internet Explorer 10.0, Firefox
27, Google Chrome 32 e Apple Safari 5.1.7 (ou versdes superiores).

3.3.0 sistema deve utilizar apenas Standards de web internos aos Browsers, sem

recursos a plug-ins externos como: flash, Java ou execucao de programas de
terceiros.

3.4.Ser compativel com maior parte dos celulares com telas coloridas e suporte
para internet, tais como: Android, Apple I0S e Windows Phone.

3.5.Ser compativel com Tablets, suportando no minimo o IPAD da Apple e Ta-
blets com sistema operacional Android 4.0 (ou superior).
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3.6.Possuir recursos de assinatura digital. Esse tipo de assinatura utiliza, obriga-
toriamente, um Certificado Digital ICP-Brasil que comprova a autoria da as-
sinatura. O certificado digital funciona como uma identidade da pessoa fisica
ou juridica no meio digital. Por ter os seus dados validados presencialmente,
ele confere autenticidade, integridade e ndo repudio a assinatura digital. No
Brasil, é a Medida Proviséria n? 2.200-2/2001 que garante protecdo legal pa-
ra essa forma de assinatura, equiparavel, para todos os efeitos, a uma assina-
tura manual. O aplicativo deve ser desenvolvido utilizando a linguagem para
plataforma web, sendo o mesmo nativo da aplicagcdo nao tendo intervencao
de softwares de terceiros. Seguranga: Possuir suporte para manipulacdo de
chaves RSA 1024, 2048 e 4096 bits e ECDSA 256, 512 bits conforme DOC-ICP
01.01 da ICP Brasil. Possuir suporte para geracdo de resumos criptograficos
utilizando os algoritmos de hash SHA1, SHA256 e SHA512 conforme DOC-ICP
01.01 da ICP Brasil. Assinatura do documento somente através do PIN (Per-
sonal Identification Number) que permita o sistema invocar o Smartcard pa-
ra a assinatura do documento. Permitir até 20 assinaturas por documento e
assinaturas em lote.

3.7.Possuir manual das funcionalidades requeridas, de operacionalidade em lin-
gua portuguesa (Brasil).

3.8.0 sistema devera permitir que cada usuario possua privilégios, atribuicdes, e
niveis de acesso diferenciados (Inclusdo, alteracao, exclusdo, consulta) de
acordo com as tarefas a serem executadas por cada utilizador e identificacao
do usuario na tela do sistema.

3.9.0 sistema devera possuir niveis hierarquico de estrutura organizacional e
suas subdivisoes.

3.10. O Sistema devera possuir funcionalidade de carga massiva de dados re-
levantes aos projetos que podem ser extraidos de outros sistemas em forma-
to xIsx ou csv.

3.11. O Sistema deve estar adaptado a Lei Federal n? 13.709/18 (Lei Geral de
Protecao de Dados), para garantir a seguranca e o correto tratamento e utili-
zacdo dos dados pessoais que serdo armazenados no sistema.

4. Requisitos Técnicos do Sistema
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4.1.Gestao Eletronica de Documentos (GED), o sistema devera permitir a de
forma a prover um meio de facilmente gerar, controlar, armazenar, compar-
tilhar e recuperar informacdes dos documentos relacionados as entidades
(documento de constituicao social, editais, contratos, licitacdes, projetos,
clausulas suspensivas, acompanhamento e fiscalizacdo da execucao, liquida-
cdo e pagamento, nota fiscal, extratos de contas bancarias, guias de recolhi-
mento, evidéncias das a¢cdes de execucdo do projeto, entre outros), com con-
trole das suas versoes, viabilizando acesso aos documentos de forma rapida
e eficiente.

4.2.Natureza de Despesa - A solucdo devera permitir a classificagdo da despesa
agregando elementos de despesa com as mesmas caracteristicas quanto ao
objeto planejado para execucao das acdes, bem como a discriminagdo por
custos diretos e indiretos em niveis, proporcionando o controle financeiro
durante a execucao, demonstrando o previsto (planejado) versus o realizado
(executado).

4.3.Estrutura de Gestao de Projetos

4.3.1.Banco do Projetos - O sistema deverd possibilitar que os proje-
tos/propostas de projetos sejam elaborados e armazenados em um ban-
co de projetos;

4.3.2. Devera possibilitar a criacdo de formuldrios com campos distintos, de
acordo com os respectivos instrumentos juridicos e ou tipo de programa
que se pretenda elaborar, com a possibilidade de insercao ou colagem de
textos e imagens;

4.3.3. Os projetos armazenados no banco de projetos poderao ser executados,
consultados, alterados e excluidos de acordo com a necessidade da Pre-
feitura ou da Entidade.

4.3.4. O sistema devera permitir que sejam elaborados fluxos para controle,
acompanhamento e arquivo de documentos de todas as etapas do Cha-
mamento Publico, dispensa, inexigibilidade e emenda parlamentar, com
niveis de aprovacao.
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4.3.5. Fases do Projeto - A solucdo devera permitir o acompanhamento de to-
do o projeto pelos responsaveis desde sua concepc¢ao até o termo de pa-
recer conclusivo, controlando as fases e subfases do projeto, de acordo
com o tipo de projeto, permitindo o gerenciamento das atividades desen-
volvidas de forma a facilitar os processos de elaboracao, aprovacoes,
emissdo de pareceres, analises e retorno a origem para corre¢do entre
outros.

4.3.6. A solucdo devera permitir que sejam armazenados documentos em ca-
da uma das fases separadamente (GED), de forma a manter a organizagao
e facilitar a gestao de todas as acdes realizadas no projeto, e os respecti-
vos documentos organizados com facil acesso para consulta, envio ou
impressao.

4.3.7. Permitir criacdo de um fluxo de gerenciamento de acordo com a neces-
sidade da contratante compreendendo as seguintes funcionalidades:

4.3.7.1. A solucao devera possibilitar que os responsaveis do 6rgao pu-
blico recebam notificagdes do fluxo do projeto enviado para analise;

4.3.7.2. Ap0s a elaboragdo do projeto pelo responsavel o sistema devera
permitir o envio para analise, seguindo o fluxo determinado, com o
registro do respectivo envio. O responsavel pelo envio ndo podera
executar nenhuma a¢ao no projeto, até retorno da analise;

4.3.7.3. Devera permitir que o responsavel pela analise de um projeto,
assim que fizer login na soluc¢do, possa visualizar o Plano de Traba-
lho, aprovar ou rejeitar um projeto, sendo que na opg¢ao de rejeitar
devera conter um campo para descrever a justificativa;

4.3.7.4. Na hipétese de rejeicdo o projeto retornara a origem para as
adequacgdes necessarias, retornando o fluxo para etapa anterior.

4.3.8. Devera permitir que apds aprovacgdo do projeto pelo responsavel, seja
iniciada a fase de execuc¢ao, devendo o sistema congelar o projeto nao
permitindo mais que sejam feitas alteracdes pelo usuario/gestor respon-
savel pela execugdo, salvo por remanejamento e ou suplementacao.

4.3.9. Devera permitir o envio de alertas por mensagem eletrdnica, de todas
as alteragdes de fases do projeto, para o gestor ou gestores responsaveis,
ou apenas de algumas fases especificas de acordo com a necessidade do
gestor.
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4.3.10. Gestao do chamamento publico, dispensa, inexigibilidade e
emenda parlamentar.

4.4.Plano de Trabalho

4.4.1. O sistema devera permitir o registro de todas as metas, etapas, indica-
dores, itens de aquisicoes (despesas), fontes de receitas (recursos), e re-
passes programados para o desenvolvimento de todo o periodo do proje-
to, com as seguintes funcionalidades:

4.4.1.1. Construcdo do Cronograma fisico e de Aquisi¢des do projeto,
contendo a descrigcdo das etapas e atividades, o objetivo da execuc¢ao
da tarefa, metodologia, previsdo de inicio e término, aquisi¢des ne-
cessarias, quantidade, custo definido para a etapa e especificacdo de
quais fontes de recurso poderdo ser utilizadas para efetuar paga-
mentos deste item de aquisicao e a respectiva classificacao da des-
pesa, no seguinte nivel de detalhe;

4.4.1.2. Campo para descricdao das metas a serem atingidas e de ativida-
des ou projetos a serem executados, com campos para as seguintes
descrigoes:

4.4.1.2.1. Especificagao;

4.4.1.2.2. Obijetivo;

4.4.1.2.3. Metodologia

4.4.1.2.4. Datade inicio e término

4.4.1.3. Campo para descri¢do das etapas a serem executadas para atin-
gimento das metas (sendo possivel a criacdo de quantas etapas fo-
rem necessarias), com campos para as seguintes descrigdes:

4.4.1.3.1. Especificacgao;

4.41.3.2. Objetivo;

4.4.1.3.3. Metodologia;

4.4.1.3.4. Meios de verificacao;
4.4.1.3.5. Recursos Necessarios;
4.4.1.3.6. Unidade de Fornecimento;
4.4.1.3.7. Quantidade;

4.4.1.3.8. Datade inicio e término.
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4.4.1.4. Construcdo automatica de metas e etapas, de acordo com tipo de
programa, e ou tipo de projeto que se pretenda elaborar;

4.4.1.5. Descricdo de parametros quantitativos (indicadores), a serem
utilizados para aferi¢cdo do atingimento das metas e etapas contendo
0s seguintes campos;

4.4.1.5.1. Nome do indicador

4.4.1.5.2.  Valor previsto mensal

4.4.1.5.3.  Valor previsto total

4.4.1.5.4. Percentual de afericao do atingimento minimo
4.4.1.5.5. Percentual de afericao do atingimento maximo
4.41.5.6. Descricdao de maiores detalhes

4.4.1.6. Descricdo das despesas (de forma vinculada ou desvinculada das
metas etapas), a serem realizadas na execuc¢ao dos projetos abrangi-
dos pela parceria, vinculadas a quantas fontes de recurso forem ne-
cessarias (Federal, Estadual, Municipal, Proprio), com os seguintes
campos:

4.4.1.6.1. Especificacdao

4.4.1.6.2. Unidade de fornecimento
4.4.1.6.3. Quantidade

4.4.1.6.4. Datade inicio e término
4.4.1.6.5. Custo total

4.4.1.6.6. Natureza de Despesa
4.4.1.6.7. Fontes de Recurso

4.4.1.7. Devera possibilitar o calculo automatico do valor mensal e global
da despesa, a partir da informacao do valor unitario e nimero de
meses correspondentes ao ajuste firmado;

4.4.1.8. Descricdo das receitas a serem recebidas na execucao dos proje-
tos abrangidos pela parceria, vinculados a quantas fonte de recurso
forem necessarias (Federal, Estadual, Municipal, Préprio);

4.4.1.9. Permitir que o plano de aplicagdo seja construido automatica-
mente com todos os itens de aquisicdo, podendo ser visualizado de
forma analitica ou sintética, segundo a natureza de despesa vincula-
da a cada item de aquisi¢ao;
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4.4.1.10. Cronograma da programacdo de repasses, separados por fonte
de recurso;

4.4.1.11. Cronograma de desembolso/financeiro com distribuicao auto-
matica, contendo o cadastro das parcelas de desembolso de recursos
de forma global e mensal, separados por fonte de recurso, e a soma
dos valores a serem desembolsados, para controle do saldo planeja-
do durante a execugao;

4.4.1.12. Cadastro dos responsaveis pela entidade com defini¢cao dinamica
de perfis, permite definir as pessoas da entidade, e ou Prefeitura,
que participarao da gestao do Projeto;

4.4.1.13. O plano de trabalho pode ser impresso ou gerado em arquivo di-
gital para envio, com uma acao direta no corpo do documento;

4.4.1.14. Permitir que o periodo de execuc¢ao do projeto possa ser definido
por més ou por numero em ordem crescente.

4.5. Banco de Beneficiarios

4.5.1. Devera conter um banco de dados para cadastro dos beneficiarios dos
projetos contendo, dados pessoais, dados para contato, endereco comple-
to.

4.5.2. Devera possibilitar a vinculacdo dos beneficiarios cadastrados as par-
cerias em execuc¢ao;

4.5.3. Devera identificar as vinculagdes realizadas, através da consulta do
banco de beneficiarios.

4.6.Quadro de A¢bdes pendentes

4.6.1. O sistema devera possibilitar que todas as a¢cdes pendentes do projeto
desde sua concepgao até o parecer final, estejam disponiveis e organiza-
das de forma a possibilitar a gestdo de acordo com o fluxo definido, per-
mitindo ao responsavel a visualizacdo e os respectivos acessos para as
acoes necessarias aos Projetos pendentes de analise, Prestacao de Contas
pendentes, Remanejamentos e Suplementacdes, tdo logo seja feito login
na ferramenta.
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4.7.Execucao do Projeto

4.7.1. Contrato - Devera permitir o cadastro do contrato ou aditamento, vin-
culados ao projeto, como niumero do contrato, descricdo do contratante e
contratado, valor do contrato, data de inicio e término, Tipo de Contrata-
cdo, permitido anexar, consultar e fazer upload dos documentos relacio-
nados a contratacao.

4.8.Cadastro de Contatos, Fornecedores, Pessoas Fisicas ou Juridicas

4.8.1. A solugao devera conter funcionalidade para cadastro de todas as pes-
soas fisicas e juridicas que tenham relacionamento com o projeto, possi-
bilitando a criagcdo de um banco de dados.

4.9.Quadro de verificacao/Checklist

4.9.1. Devera permitir a criacdo de checklist de documentos dos projetos, on-
de é possivel identificar o tipo de documento, a data da validade, as ob-
servagdes e listar a entrega, bem como armazenar o respectivo documen-
to disponibilizando para consulta ou impressao.

4.9.2. Devera conter ainda a op¢do de disparo de alertas para o endereco ele-
tronico do usuario, antes do vencimento da validade do documento.

4.10. Alteragodes no plano de trabalho

4.10.1. Suplementacao - A solugdo devera permitir a criagdo de um sis-
tema de solicitacao de suplementacoes, permitindo o registro da solicita-
cdo das ampliacdes (suplementagdes), das despesas inicialmente plane-
jadas, com recurso para que o gestor da parceria ou responsavel, possa
aprovar ou reprovar a referida solicitacao.
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4.10.2. Remanejamento - A solucdo devera permitir a criacao de um sis-
tema de solicitacdo de remanejamento de recursos (sem alteracdo do va-
lor global, ou seja, intercambio de valores entre itens de aquisicdo do
projeto, de forma a se adequar as mudancgas de percurso no ambito fi-
nanceiro das aquisicoes onde se decide, por exemplo, comprar mais de
um item e menos de outro, alterando os valores de custeio destas aquisi-
coes frente ao que foi previamente planejado), permitindo o registro da
solicitagdo, com recurso para que o gestor da parceria ou responsavel,
possa aprovar ou reprovar a referida solicitacao.

4.10.3. Termo Aditivo/Apostilamento - Permitir o registro das altera-
coes realizadas no projeto, seja por ampliacao (suplementagao), prorro-
gacdo da vigéncia, remanejamento de recursos, possibilitando anexar,
consultar e fazer upload dos documentos relacionados a contratacao.

4.11. Relatodrio de Execug¢do do objeto

4.11.1. A solugao devera permitir a criacao do Relatorio de Execucdo do
Objeto, contendo a demonstracdao sumaria do alcance das metas e etapas
referentes ao periodo de que trata a prestacdo de contas, com demons-
tracdo dos parametros quantitativos de afericdao do atingimento das me-
tas e etapas; a descricdo das acdes desenvolvidas para o cumprimento do
objeto; os documentos de comprovacao (evidéncias) do cumprimento do
objeto, a lista de presenca, fotos, entre outros documentos.

4.12. Processo de Compras e Contrata¢oes

4.12.1. A solucdo devera contar com um cadastro de compras e contra-
tacdes (aquisi¢coes), contendo identificacdo, contratado, data da contrata-
cdo, observacdes, valor, vencimento, competéncia, tipo de documento,
numero do documento.

4.12.2. O cadastro devera possibilitar que a compra/contratagdo seja
vinculada aos itens previstos no planejamento (cronograma fisico), con-
trolando o saldo planejado, de forma a inibir compras/contratacdes su-
periores ao valor total planejado para o item.
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4.12.3. A ferramenta devera permitir que as compras e contratacdes se-
jam feitas de forma parcelada, nas quantidades de parcelas e valores de-
finidos pela contratante.

4.12.4. O sistema devera possibilitar a pesquisa do contratado, (no ban-
co de dados dos contratados ja cadastrados), ou a inclusao de novo con-
tratado, caso ainda ndo conste no banco de dados de contratados.

4.12.5. A solucao devera possibilitar a inclusdao de documentos vincula-
dos as compras e contratagoes, através de upload dos documentos, além
de consulta e impressao.

4.12.6. Devera constar uma lista de pesquisa com status do pagamento,
data de pagamento, assim como as informagdes dos itens ja adquiridos.

4.12.7. Todos os itens informados no processo de compras e contrata-
coes deverdo compor o contas a pagar de forma automatica, sem a neces-
sidade de novas inser¢ées manuais de dados.

4.13. Modulo financeiro

4.13.1. Geracdo e controle das fontes de recursos por projeto, constando
a sua origem (Federal, Estadual, Municipal, Contrapartida, emenda par-
lamentar, proposta voluntaria ou financiamento, Outros), e os valores
para cada fonte de recurso, Tipo de Origem, Coédigo da Fonte, Cédigo de
Aplicacao, Modalidade da Parceria (Termo de Fomento, Termo de Cola-
boragdo, Termo de Parceria e Contrato) e Numero de Contrato.

4.13.2. O sistema devera permitir o cadastro de todas as contas do plano
de contas contabil analitico, para classificacio das despesas. O sistema
devera permitir o cadastro de todas as contas do centro de custo analiti-
co.

4.13.3. Contas a receber - O sistema devera contemplar a geracao de re-
ceitas, permitindo a selecdo de lista por periodo inicial e final, por data
de vencimento, data de liquidacdo, data da competéncia, data de concilia-
c¢do; demonstrando o valor recebido e a receber no periodo selecionado,
com a descricao da receita, data do vencimento, valor, data do recebi-
mento, competéncia, status de conciliado ou nao conciliado.

28



ki : g ,
oo ;%-*rﬁ;rﬁnw do O du.-*rﬁ?f'm de Pertioga

Estado de 530 Paulky

G e 4 ; .
{’Jl"fl"-l" FEECE -._-:]’I?l"n" I"{F-"'l‘"’l";fl'f-"

4.13.4. O sistema devera permitir a geracdo e registro de receitas nao
previstas no plano de trabalho, com campos para registro de identifica-
cdo da receita, valor, fonte de recurso, natureza da receita, conta a ser
vinculada, vencimento, competéncia.

4.13.5. Possibilitar classificacao de cada receita por centro de custo e
classificacdo contabil, descrevendo débito ou crédito e valor. Devera ter
opcao de recebimento, estorno de recebimento, desconciliar, fazer uplo-
ad de documentos, devendo possuir um gerenciador eletrénico de docu-
mentos (GED) para organiza¢do documental dos artefatos.

4.13.6. Contas a pagar - o sistema devera gerar automaticamente o con-
tas a pagar (a partir dos lancamentos realizados na funcionalidade com-
pras e contragoes descrita no item 3.6), permitindo a selecdo de lista por
periodo inicial e final, por data de vencimento, data de liquidac¢ao, data da
competéncia, data de conciliagdo; demonstrando o total pago e a pagar
no periodo selecionado, tipo de despesas, data do vencimento, data do
pagamento, competéncia, status de conciliado ou nao conciliado.

4.13.7. Cada despesa devera ter um status de pago, identificacao do tipo
de despesas, valor, valor final liquido, descricdo de multa, retengdes, des-
conto. Cada despesa devera descrever o nome do fornecedor, tipo de do-
cumento (NF) N2 do documento, que sera carregado de forma automatica
do cadastro de compras e contratagdes. Possibilitar a criacdo de um ca-
dastro de centro de custo por contas, classificacdo de cada despesa por
centro de custo e classificagdo contabil, descrevendo débito ou crédito e
valor. Devera ter op¢do de pagamento, estorno de pagamento, desconci-
liar, fazer upload de documentos, devendo possuir um gerenciador ele-
tronico de documentos (GED) para organiza¢cdo documental dos artefa-
tos.

4.13.8. Despesas nado previstas no plano de trabalho. O sistema devera
permitir a geracdo e registro de despesas ndo previstas no plano de tra-
balho, tarifas IOF, juros e multa.

4.13.9. O sistema devera gerar relatérios por vencimento, liquidacao,

competéncia e conciliacao e possibilitar a conversdao em formato de ar-
quivo com extensao de planilha (.XLS).
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4.13.10. Posicdo financeiro diario. O sistema devera gerar automatica-
mente um resumo sintético do dia, descrevendo todas as contas corren-
tes cadastradas, saldo anterior, entradas, saidas e saldo final, por conta
corrente, permitindo a visualizacdo em cada conta corrente também de
forma analitica (saldo anterior, entradas, saidas).

4.13.11. Devera apresentar lancamentos diarios realizados pelo banco e
ndo correspondidos no contas a pagar.

4.13.12. Devera demonstrar as receitas totais por conta (crédito), total
das despesas (débitos) por conta corrente e saldo final de cada conta e
um total geral do valor disponivel por dia.

4.13.13. Fluxo de Caixa - O sistema devera gerar um fluxo de caixa men-
sal, demonstrando as entradas por fonte de recurso, e as saidas por natu-
reza de despesas de forma sintética e analitica, o previsto versus realiza-
do por item de despesa de forma sintética e analitica, e o saldo disponivel
de forma sintética e analitica.

4.13.14. Possibilitar exportagdao em formato de arquivo com extensao de
planilha (.XLS).
4.13.15. Demonstrar graficamente receitas e despesas do periodo por

fonte de recurso.

4.13.16. Conta Corrente Bancaria

4.13.16.1. O sistema devera permitir o cadastro de quantas contas
forem necessarias para utilizagdo no ambito financeiro do projeto,
contendo: nome, banco, agéncia e numero. Devera possibilitar a vin-
culacdo da conta corrente investimento a uma conta movimento pa-
ra realizacdo dos controles das aplicagdes e resgates que vierem a
ser necessarios.

4.13.16.2. O sistema devera gerar para cada conta corrente um mo-

vimento financeiro diario de saldo anterior, entradas, saidas e saldo
final da parceria, e um movimento financeiro bancario.
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4.13.16.3. O sistema devera gerar um controle de conta corrente
banco, conta corrente sistema, descrevendo data do langamento,
nome do favorecido, valor, se o lancamento foi realizado a débito ou
a crédito, em um status de lancamento conciliado e ou nao concilia-
do despesas bancarias, transferéncias.

4.13.16.4. O sistema devera permitir a importacdo de extratos ban-
carios, em padrao OFX, e gerar automaticamente um conta corrente
com os dados importados.

4.13.16.5. Devera permitir a geracdo de um extrato PDF e sua impor-
tacdo, gerando automaticamente um conta corrente com os dados
importados.

4.13.17. Conciliagcdo Bancaria: Devera possuir um moédulo de conciliagao
bancaria, que sera alimentado automaticamente a partir da importagao
do extrato em extensao OFX, e todos os langamentos serdo considerados
pendentes até realizacao da conciliagao.

4.13.18. Devera permitir para cada langcamento pendente de conciliacao,
que o usudrio realize a busca dos lancamentos pagos ou recebidos no sis-
tema (receitas e despesas), realize a respectiva vinculacdo, e realize a
conciliacao.

4.13.19. Uma vez conciliado, o sistema devera demonstrar o nome favo-
recido, o valor, vencimento, liquidagdo e competéncia.

4.13.20. O sistema devera marcar o status de conciliado no contas a pa-
gar, contas a receber, conta corrente sistema, conta corrente banco,
quando o langcamento for identificado pelo usuario.

4.13.21. O sistema devera permitir que o item seja desconciliado, retor-
nando ao status de pendente de conciliagao.

4.14. Prestacao de Contas
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4.14.1. O sistema devera permitir a geracao da prestacdo de contas, que
devera vincular todos os registros financeiros do periodo: as compras e
contratacoes, pagamentos de despesas, recebimento de receitas, concili-
acoes bancarias, com todos os documentos juntados em cada uma das fa-
ses da execucao financeira dos projetos, a ser demonstrado por item,
possibilitando a geracao de uma lista para acompanhamento pelo gestor
de forma preventiva, de toda a execuc¢ao financeira do projeto, antes da
criacdo da prestacdo de contas.

4.14.2. Devera ainda possibilitar a criacdo da prestagdo de contas, e a
demonstracao dos status de cada uma das fases da prestacdo de contas
criada.

4.14.3. Devera possibilitar a inclusdo ou exclusdo de um determinado
item da prestacao criada.

4.14.4. Devera permitir a criagdo de um checklist de documentos para
controle do usuario, que podera ser espelhado de forma automatica no
registro das demais prestacdes de contas.

4.14.5. Devera permitir a juntada dos documentos em pdf, que com-
pOem a prestacao de contas, tais como: relatorio de execucao final, extra-
tos e etc, através do upload de documentos, no checklist. (item 4.14.4).

4.14.6. Devera possibilitar a inclusao da data para apresentagdo e prazo
para analise.

4.14.7. Ap6s finalizar a geracao da prestacao de contas, o sistema devera
possibilitar que seja enviada para analise do responsavel (de acordo com
o fluxo definido pelo gestor), ndo permitindo que seja realizada nenhuma
alteracao enquanto estiver em processo de analise.

4.14.8. A ferramenta devera construir o histérico do fluxo de aprovacao,
contendo todas as informagdes relativas a prestacdo de contas desde sua
criacdo, com contador demonstrando o decurso de tempo de cada uma
das analises definidas no fluxo, em horas, minutos e segundos.

4.14.9. A solugdo devera emitir o relatério do extrato da prestacdo de
contas em formato de arquivo com extensao em PDF.
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4.14.10. A solucdo devera permitir a visualizacdo de todos os documentos
juntados na presta¢do de contas, tanto por item como geral.

4.14.11. Para o processo de analise o sistema devera obedecer ao seguin-
te fluxo:
4.14.11.1. Prestacdo criada pela entidade e enviada ao responsavel

da contratada;

4.14.11.2. O responsavel da contratada podera aprovar ou rejeitar a
prestacdo de contas;

4.14.11.3. Se nao for aprovada retorna a origem para as corre¢des
necessarias e posterior reenvio para analise, ficando indisponivel
para demais analises;

4.14.11.4. Se for marcada como verificada, sera enviada aos demais
responsaveis pelo processo de aprovacao, definidos no fluxo;

4.14.11.5. Se aprovada finaliza o processo da prestagdo de contas

4.15. Analise da prestac¢do de contas

4.15.1. O sistema devera permitir a analise de cada item, marcando co-
mo “com pendéncia” ou “sem pendéncia”, bem como caixa de texto para a
justificativa da analise.

4.15.2. A solucdo deverda demonstrar uma lista com os itens pendentes
de conciliagao.

4.15.3. O sistema devera disponibilizar uma caixa de texto para inclusao
das consideracgdes do responsavel pela analise.

4.15.4. O sistema deverd demonstrar um contador contendo o total de
itens da prestacao de contas, o total de itens marcados com pendéncia, o
total de itens marcados sem pendéncia, o total de itens atualizados
(quando retornar da correcdo), o total de itens nao verificados.
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4.16. Registro de normas e procedimentos conforme anexo I

4.16.1. Objetivando manter atualizado, padronizado, controle das ver-
soes e de facil acesso todos os procedimentos a serem adotados pelos 6r-
gaos responsaveis e entidades sociais, o sistema devera permitir o cadas-
tramento das dos procedimentos por areas, devera apresentar campos
que identifiquem o nome da area executora dos servigos, a descri¢do su-
maria dos processos de trabalho pela area e a vinculagdo com as infor-
macgdes do enderego das secretarias / 6rgdos executores dos processos
de trabalho.

4.16.2. O cadastramento da legislagdo ou decretos, devera apresentar
campo que permita a digitacdo do nimero da lei (em sentido amplo) e
observacgodes adicionais.

4.16.3. O sistema devera permitir a correlacao entre os documentos e
processos de trabalho, de forma a possibilitar o filtro das informacgdes de
documentos referentes a cada tipo de processo de trabalho.

4.16.4. O sistema deverd permitir que as informagdes atualizadas, em
tempo real, sejam automaticamente visualizadas pelos diversos gestores
e entidades sociais de cada novo processo de trabalho.

4.16.5. O cadastramento dos processos de trabalho deverad apresentar
campos que permitam a digitacdo do nome do processo de trabalho, bre-
ve descricdo do processo de trabalho, e procedimento para execucao de-
talhadamente por etapas. As informacgdes referentes a secretaria, area,
endereco, requisitos, legislacdo, documentos, formularios, deverao ser
exibidos através de selecao por filtros das tabelas previamente registra-
das.

4.16.6. Apoés o cadastramento das etapas anteriores o sistema devera
apresentar, pesquisa do usuario, pagina com detalhes do processo de
trabalho, que devera conter, obrigatoriamente: nome do usudrio, secre-
taria ou 6rgao responsavel pelo recurso, nome do processo de trabalho,
procedimentos para execuc¢ao, documentos, legislacdo pertinente, ende-
reco do 6rgao responsavel.
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4.17. Relatodrios Gerenciais
4.17.1. Relatorio consolidado das conciliacdes bancarias.
4.17.2. Demonstrativo Simplificado de Receitas e Despesas: Relatorio

por projeto, por fonte de recurso, por periodo, saldos anteriores (soma
agrupado de todas as contas bancarias) aplicacdes e resgates (soma
agrupada de todas aplica¢des por periodo) agrupamento das receitas por
natureza de receita, (soma agrupada de todas as rubricas de receitas
agrupadas por natureza de receita), Despesas (soma agrupada de todas
as despesas planejadas e nado planejadas) saldos finais (soma agrupada
por conta corrente). Descritivo analitico de todos os agrupamentos.

4.17.3. Relatério financeiro consolidado por projetos.
4.17.4. Consolidado de receitas e despesas Relatério de projetos, con-
tendo valor das receitas e valor das despesas consolidadas por fonte de

recursos.

4.17.5. Despesas realizadas no periodo: Relatorio demonstrativo as des-
pesas realizadas no periodo por fonte de recurso.

4.17.6. Relatorio de despesas realizadas por periodo;

4.17.7. Descri¢do do 6rgao concessor, tipo de concessao, entidade bene-
ficiaria (CNPJ, Endereco, Objeto, conta bancaria, repasses, analitico das
despesas (Competéncia, tipo, N2 do documento, favorecido, identificacao

das despesas, forma de liquidacao, data de pagamento e valor.

4.17.8. Relatério previsto versus realizado por natureza de despesas.

4.18. Relatorios de Anexos do TCE/SP

4.18.1. Auxilio, Subvencao ou Contribuicao

4.18.2. Anexo RP-01 - Repasses a Orgdos Publicos - Relagdo dos Valores
Transferidos decorrentes de Convénio ou caracterizados como Auxilios, Sub-
vengdes ou Contribuicdes
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4.18.3. Anexo RP-13 - Repasses ao Terceiro Setor - Termo de Ciéncia e
de Notificacdo - Auxilios/Subvenc¢ées/Contribuicdes

4.18.4. Anexo RP-14 - Repasses ao Terceiro Setor - Demonstrativo Inte-
gral das Receitas d Despesas - Auxilios / Subvenc¢des / Contribuicdes

4.19. Relatorios de Contrato de Gestao

4.19.1. Anexo RP-05 - Repasses ao Terceiro Setor - Termo De Ciéncia e
de Notificacao - Contratos De Gestdo

4.19.2. Anexo RP-06 - Repasses ao Terceiro Setor - Demonstrativo Inte-
gral das Receitas e Despesas - Contrato de Gestdo

4.20. Relatorios de Convénio

4.20.1. Anexo RP-11 - Repasses ao Terceiro Setor - Termo De Ciéncia e
de Notificacdo - Termo de Convénio

4.20.2. Anexo RP-12 - Repasses ao Terceiro Setor — Demonstrativo In-
tegral das Receitas e Despesas - Termo de Convénio

4.21. Relatorios de Termo de Colaboracao ou Fomento

4.21.1. Anexo RP-09 - Repasses ao Terceiro Setor - Termo de Ciéncia e
de Notificacdo - Termo de Colaboracdao/Fomento

4.21.2. Anexo RP-10 - Repasses ao Terceiro Setor - Demonstrativo Inte-
gral das Receitas e Despesas - Termo de Colabora¢dao/Fomento

4.22. Relatorios de Termo de Parceria

4.22.1. Anexo RP-07 - Repasses ao Terceiro Setor - Termo De Ciéncia e
de Notificacdo - Termos de Parceria
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4.22.2. Anexo RP-08 - Repasses ao Terceiro Setor - Demonstrativo Inte-
gral das Receitas e Despesas - Termo De Parceria

4.23. Outros Relatodrios
4.23.1. Anexo PC-01 - Demonstrativo da Execu¢dao Or¢camentaria
4.23.2. Anexo PC-02 - Cadastro do Responsavel

4.23.3. Anexo AP-01 - Termo de Ciéncia e de Notificagao - Atos De Pes-

soal
4.23.4. Anexo LC-01 Termo de Ciéncia e de Notificacao - Contratos
4.23.5. Anexo LC-02 - Declaracdo de Documentos a disposicao do
Tcesp
4.23.6. Anexo RP-02 - Repasses a Orgdos Piblicos - Demonstrativo Inte-

gral de Receitas e Despesas

4.23.7 - Anexo RP-03 - Termo de Ciéncia e de Notificacdo - Repasses a
Orgaos Publicos

4.23.8 - Anexo RP-04 - Repasses ao Terceiro Setor - Relacdo dos valores
Transferidos

5. Implantac¢ao do Sistema

5.1.Visando total aderéncia dos processos de trabalho de acordo com Lei Federal
13.019/2014, Decreto 8.726/2016 e normativas do tribunal de contas (Ane-
X0s) ao sistema, a empresa vencedora devera executar as etapas abaixo con-
siderando a volumetria de projetos listadas no item 5.1.1;

5.1.1. Volumetria de contratos vigentes entre a prefeitura e as entidades;

Secretaria Contratos
Secretaria de Desenvolvimento 02
Secretaria de Educacéo 04
Secretaria de Governo 01
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Secretaria de Saude 01
Secretaria de Turismo 03
Total 11

5.1.2. Mapeamento dos processos de trabalho

5.1.2.1. Escopo: Parametrizacdo do sistema. Identificar e diagnosticar
detalhadamente os principais fluxos de trabalho por area, tais como;
Modelos de planos de trabalho, modelos de relatérios gerencias e
indicadores de desempenho, modelos de prestacao de contas, pro-
cessos de trabalho das diversas areas, formas de aprovacdo das
prestacdes de contas, acoes de transpareéncia, tipos de projetos exis-
tentes e perfis de usuarios entre outros. De acordo com Anexo I.

5.1.2.2. Tarefas

5.1.2.2.1.  Selecionar os responsaveis pela execu¢ao conjunta dos
trabalhos nas respectivas areas. Orientar e capacitar os respon-
saveis de cada area quanto a metodologia a ser aplicada para
realizacao dos trabalhos.

5.1.2.2.2. Desenhar os fluxos de trabalho em fluxograma detalhado

com foco na remodelagem de processos de trabalho.

5.1.2.3. Produtos

5.1.2.3.1. Relatério de cada area de negdcio, contendo: nome de
area, estrutura organizacional do projeto, nome de cada do pro-
cesso ou fluxo de trabalho, contexto do processo (breve relato
da situagdo do processo de trabalho).
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5.1.2.3.2.  Relatério descrevendo a organiza¢do do projeto, incluin-
do: eixo a ser trabalhado, definicao operacional, razdes da esco-
lha do processo, proposta de trabalho (descricdo dos métodos),
definicdo do grupo de trabalho (consultoria e contratante), pra-
zo de inicio e conclusdo, fronteiras do processo (inicio e fim),
metas, produto esperado (resultado da revisdo de processos),
ganhos potenciais (para o municipe e departamento/area).

5.1.2.3.3.  Relatério com a definicdo operacional do processo, reque-
rentes, formas de entradas, detalhamento das atividades, pro-
duto do processo de trabalho, clientes.

5.1.2.3.4. Relatorio com quadro de praticas atuais e principais mu-
dangas.

5.1.2.3.5. Relatério com quadro analitico envolvendo os problemas,
causas, efeitos e propostas de solugao.

5.1.2.3.6.  Relatério com fluxograma detalhado de cada processo de
trabalho.

5.1.2.3.7.  Prazo para execuc¢ao desta etapa: 15 (dias).

5.1.3. Redesenho dos processos de trabalho

5.1.3.1. Escopo

5.1.3.1.1. Remodelar os processos de trabalho utilizando a notagao
BPMN 2.0 (Modelo de notacao de processos de negocio) que
permite de forma visual validar as mudancas necessarias para a
implantacao do redesenho dos processos de trabalho diagnosti-
cados na etapa anterior e os novos processos, de acordo com a
Lei Federal 13.019/2014, Decreto 8.726/2016 e normativas do
tribunal de contas (Anexos).

5.1.3.2. Produtos:

5.1.3.2.1.  Relatoério por processo de trabalho com elaboraciao da
proposta de melhoria detalhada em forma de fluxograma.
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5.1.3.2.2.  Relatério de cada area de negocio contendo as necessida-
des fundamentais para implantacao das novas praticas.

5.1.3.2.3.  Apresentacdo e homologacdo da proposta de melhoria dos
fluxos de trabalho aos responsaveis de cada area da contratante,
de acordo com a Lei Federal 13.019/2014, Decreto 8.726/2016
e normativas do tribunal de contas (Anexos).

5.1.3.2.4.  Prazo para execugao desta etapa: 15 (dias).

5.1.4. Elaborac¢ao de manual de procedimentos

5.1.4.1. Identificar, levantar, analisar, formalizar e elaborar um manual
detalhado dos processos de trabalho referentes aos processos novos
e redesenhados. Este manual sera a base para capacitacao dos gesto-
res responsaveis pelos contratos e gestores das entidades sociais de
acordo com Anexo 1.

5.1.5. Capacitacao dos gestores da prefeitura e entidades

5.1.5.1. Escopo: Definir e capacitar os gestores da prefeitura e entidades,
sobre a legislacdo n? 13.019/2014, decretos e sua aplicabilidade no
novo modelo de gestao.

5.1.5.2. Elaborar, executar projetos, conceitos basicos de financgas, avali-
acao de projetos, indicadores, relatérios de desempenho, prestacao
de contas com foco na andlise dos érgaos de controle.

5.1.5.3. O treinamento sera realizado em local determinado pela Prefei-
tura Municipal, que disponibilizara toda a infraestrutura necessaria
para sua realizacdo, devendo ocorrer em até 05 (cinco) dias uteis
ap6s a homologacdo do redesenho do item 5.1.3, conforme quadro

abaixo;
Quantidade de participantes Horas Turmas | Total de
horas
10 Colaboradores da prefeitura 40hs de 1 turmas
Escopo: Elaboragao de Plano de tra- conteudo de 15 40horas
balho Projetos, Execugao, Gestao Fi- por Turma | pessoas
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nanceira e Prestacao de contas, co-
missao de monitoramento, gestor do
projeto, gestor da parceria.

40 Colaboradores das entidades. 2 turmas
~ 40hs de de 20

Escopo: Elaboragao de Plano de tra- | . teiido 80horas

balho Projetos, Execugdo, Gestdo Fi- | nor Tyrma pessoas

nanceira e Prestacao de contas

6. Suporte técnico e Manutencéo

6.1.Suporte (local e/ou remoto): refere-se a servigos prestados durante a vigén-
cia do contrato  visando esclarecimentos técnicos, orientacdo e asses-
soria sobre a utilizagdo dos sistemas, sem qualquer custo adicional, por meio
de e-mail, in loco (quando solicitado), chat ou contato telefénico no horario
das 08:00 até as 17:00 hora(s), de segunda a sexta, exceto feriados nacionais.

6.2. Manutencdo Corretiva, durante a vigéncia do contrato, que visa corri-
gir erros e defeitos de funcionamento do Sistema; Manutencao Legal, que vi-
sa adequacdes do sistema para atender as mudangas inerentes a legislacao.
Manutencdo Evolutiva, que visa garantir a atualizacao do sistema, mediante
aperfeicoamento das fung¢des existentes ou adequacdo as novas tecnologias,
obedecendo aos critérios da metodologia da contratada. Manuten¢ado Evolu-
tiva Exclusiva, visa acréscimos e/ou alteragdes nas funcionalidades ori-
ginais exigidas do sistema, que deverao ser solicitadas formalmente pela
CONTRATANTE, onde serd procedido a andlise e projeto da solugdo pela
CONTRATADA e formalizado proposta adicional para aprovagdo para CON-
TRATANTE, que expedira o manifesto acerca da mesma. Os prazos para ma-
nutenc¢ao sao compreendidos de acordo com a tabela abaixo;

Iltem | Natureza da Manutengao Prazo

1 Manutencdo Corretiva N&o superior a 01(um) dia atil, 24horas;

2 Manutencdo Legal N&o superior a 30(trinta) dias;

3 Manutencgao Evolutiva Imediato na liberacdao de novas versoes;

4 Manutencgao Evolutiva Exclusiva Disponivel na proposta adicional apresen-
tada;
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7. Prova de conceito

7.1.Realizar prova de conceito com a licitante classificada provisoriamente em
primeiro lugar, para fins de comprovagao do atendimento da solu¢ao tecno-
légica aos requisitos funcionais da solucdo descritas na tabela do item 7.2
desse termo de referéncia.

7.2.Tabela de Requisitos funcionais da solugdo

Subitem Requisito Funcional Classificagao

O sistema deve ser compativel com os sistemas operacionais Win-
dows server e ou Linux, podendo ser instalado em ambiente "Cloud"
72.1 (Nuvem) possibilitando o acesso em tempo real independente de Obrigatério
onde os usuarios estejam localizados geograficamente e que tipo de
equipamento estejam utilizando como tablets, celular e notebooks
ou desktops.

O sistema deve utilizar o protocolo de transferéncia de hipertexto
seguro HTTPS (Hyper Text Transfer Protocol Secure) permitindo que
os dados sejam transmitidos por meio de uma conexao criptografada
e que se verifique a autenticidade do servidor e do cliente por meio
de certificados digitais.

7.2.2 Obrigatorio

O sistema deve dispor de interface totalmente WEB (utilizado via
7.2.3 browser) baseado em linguagem de desenvolvimento compativel Obrigatorio
com CSS 3.0 HTML 5 ou equivalente.

O sistema deve suportar no minimo os Browsers: Microsoft Internet
7.2.4 Explorer 10.0, Microsoft EDGE, Firefox 27, Google Chrome 32 e Apple Obrigatorio
Safari 5.1.7 (ou versdes superiores).

O sistema deve utilizar apenas Standards de web internos aos
7.2.5 Browsers, sem recursos a plug-ins externos como: flash, Java ou exe- Desejavel
cugdo de programas de terceiros.

O sistema deve ser responsivo, sendo possivel utilizar os mesmos
726 recursos tanto em notebooks, desktops, tablets e também com maior Obrigatério
parte dos celulares de telas coloridas com suporte para internet, tais
como: Android, Apple 10S e Windows Phone.

O sistema deve possuir recurso de assinatura digital nativo da aplica-
7.2.7 ¢do ndo tendo intervencdo de aplicativos de terceiros e obrigatoria- Obrigatério
mente utilizando o certifica digital no padrao ICP-Brasil que comprova
a autoria das assinaturas.

728 O sistema deve permitir até 20 assinaturas por documento e assina-

Desejavel
turas em lote.

A assinatura dos documentos somente deve ser feita através do PIN
7.2.9 (Personal Identification Number) que permita o sistema invocar o Obrigatorio
Smartcard para a assinatura do documento.
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O sistema deve permitir que cada usudrio possua privilégios, atribui-
¢Oes, e niveis de acesso diferenciados (Inclusdo, alteragdo, excluséo,
consulta) de acordo com as tarefas a serem executadas por cada utili-
zador e identificacdo do usuario na tela do sistema.
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Obrigatodrio

7.2.11

O sistema deve possuir niveis hierarquico de estrutura organizacional
e suas subdivisoes.

Obrigatdrio

7.2.12

O Sistema deve possuir funcionalidade de carga massiva de dados
relevantes aos projetos que podem ser extraidos de outros sistemas
em formato xIsx ou csv.

Desejavel

7.2.13

o sistema deve permitir a de forma a prover um meio de facilmente
gerar, controlar, armazenar, compartilhar e recuperar informacées
dos documentos relacionados as entidades (documento de constitui-
¢do social, editais, contratos, licitacdes, projetos, cldusulas suspensi-
vas, acompanhamento e fiscalizacdo da execucao, liquidacdo e paga-
mento, nota fiscal, extratos de contas bancarias, guias de recolhimen-
to, evidéncias das a¢des de execucdo do projeto, entre outros), com
controle das suas versoes.

Desejavel

7.2.14

O sistema deve permitir a classificacdo da despesa agregando ele-
mentos de despesa com as mesmas caracteristicas quanto ao objeto
planejado para execuc¢do das a¢Ges, bem como a discriminagdo por
custos diretos e indiretos em niveis, proporcionando o controle fi-
nanceiro durante a execuc¢do, demonstrando o previsto (planejado)
versus o realizado (executado).

Obrigatdrio

7.2.15

O sistema deve possibilitar que os projetos/propostas de projetos
sejam elaborados e armazenados em um banco de projetos.

Desejavel

7.2.16

O sistema deve possibilitar a criagdo de formularios com campos dis-
tintos, de acordo com os respectivos instrumentos juridicos e ou tipo
de programa que se pretenda elaborar, com a possibilidade de inser-
¢do ou colagem de textos e imagens.

Obrigatdrio

7.2.17

O sistema deve permitir que os projetos armazenados no banco de
projetos possam ser executados, consultados, alterados e excluidos
de acordo com a necessidade da Prefeitura ou da Entidade.

Desejavel

7.2.18

O sistema deve permitir que sejam elaborados fluxos para controle,
acompanhamento e arquivo de documentos de todas as etapas do
Chamamento Publico, com niveis de aprovacao.

Obrigatdrio

7.2.19

Nas fases do projeto o sistema deve permitir o acompanhamento de
todo o projeto pelos responsaveis desde sua concepgdo até o termo
de parecer conclusivo, controlando as fases e subfases do projeto, de
acordo com o tipo de projeto, permitindo o gerenciamento das ativi-
dades desenvolvidas de forma a facilitar os processos de elaboracao,
aprovagdes, emissdo de pareceres, analises e retorno a origem para
corregao entre outros.

Obrigatdrio
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O sistema deve permitir que sejam armazenados documentos em
cada uma das fases separadamente (GED), de forma a manter a orga-

7.2.20 nizac3o e facilitar a gestdo de todas as a¢des realizadas no projeto, e Obrigatdrio
os respectivos documentos organizados com facil acesso para consul-
ta, envio ou impressao.

79291 Permitir crlag.ao de um fluxo de gerenciamento e controle de acordo Desejavel
com a necessidade da contratante.

7222 O sistema deve possibilitar que os responsaveis do 6rgdo publico Desejavel

recebam notificacdes do fluxo do projeto enviado para analise.

Apds a elaboracdo do projeto pelo responsdvel o sistema deve permi-
7.2.23 tir o envio para andlise, seguindo o fluxo determinado, com o registro Obrigatério
do respectivo envio. O responsavel pelo envio ndo podera executar
nenhuma ac¢do no projeto, até retorno da andlise.

Deve permitir que o responsavel pela analise de um projeto, assim
7.2.24 gue fizer login na solucdo, possa visualizar o Plano de Trabalho, apro- Obrigatério
var ou rejeitar um projeto, sendo que na opc¢ao de rejeitar devera
conter um campo para descrever a justificativa.

Quando houver a rejeicdo de uma etapa o projeto retornara a origem
7.2.25 para as adequacgdes necessarias, retornando o fluxo para etapa ante- Obrigatorio
rior.

Deve permitir que apds aprovacao do projeto pelo responsavel, seja
iniciada a fase de execugao, devendo o sistema congelar o projeto
ndo permitindo mais que sejam feitas alteracdes pelo usuario/gestor
responsavel pela execugao, salvo por remanejamento e ou suplemen
tagao.

7.2.26 Obrigatdrio

Deve permitir o envio de alertas por mensagem eletronica, de todas
7.2.27 as alteragdes de fases do projeto, para o gestor ou gestores respon- Obrigatério
saveis, ou apenas de algumas fases especificas de acordo com a ne-
cessidade do gestor.

O sistema deve permitir o registro de todas as metas, etapas, indica-
7.2.28 dores, itens de aquisi¢Ges (despesas), fontes de receitas (recursos), e Obrigatério
repasses programados para o desenvolvimento de todo o periodo do
projeto.

Permitir a construgdao do Cronograma fisico e de Aquisi¢des do proje-
to, contendo a descrigao das etapas e atividades, o objetivo da exe-
cugdo da tarefa, metodologia, previsdo de inicio e término, aquisicdes
necessarias, quantidade, custo definido para a etapa e especificacao
de quais fontes de recurso poderao ser utilizadas para efetuar paga-
mentos deste item de aquisicdo e a respectiva classificacdo da despe-
sa.

7.2.29 Obrigatdrio
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Possuir campos para descricdao das metas a serem atingidas e de ati-
vidades ou projetos a serem executados, com campos para as seguin-
tes descri¢des (Especificacdo, Objetiva, Metodologia, meios de verifi-
cacgdo, recursos necessarios, unidades de fornecimento quantidade,
data de inicio e fim.

7.2.30 Obrigatorio

7.2.31 Construcdo automatica de metas e etapas, de acordo com tipo de Obrigatdrio
programa, e ou tipo de projeto que se pretenda elaborar.

Descricdo de parametros quantitativos (indicadores), a serem utiliza-
dos para afericdo do atingimento das metas e etapas contendo os
seguintes campos (Nome do indicador, valor previsto mensal, valor
previsto total, percentual de afericdo do atingimento minimo e ma-
ximo e descri¢do detalhada.

7.2.32 Obrigatdrio

Permitir a descri¢cdo das despesas (de forma vinculada ou desvincula-
da das metas etapas), a serem realizadas na execugao dos projetos
abrangidos pela parceria, vinculadas a quantas fontes de recurso
forem necessarias (Federal, Estadual, Municipal, Préprio), com os
seguintes campos (Especificacdo, unidade de fornecimento, quanti-
dade, data de inicio e termino, custo total, natureza de despesa e
fontes de recurso).

7.2.33 Obrigatdrio

Deve possibilitar o calculo automatico do valor mensal e global da
7.2.34 despesa, a partir da informag&o do valor unitario e nimero de meses Obrigatorio
correspondentes ao ajuste firmado.

7.2.35 Deve permitir a descri¢do das receitas a serem recebidas na execugao Obrigatério
dos projetos abrangidos pela parceria, vinculados a quantas fonte de
recurso forem necessarias (Federal, Estadual, Municipal, Préprio).

Permitir que o plano de aplicagdo seja construido automaticamente
7.2.36 com todos os itens de aquisicao, podendo ser visualizado de forma Desejavel
analitica ou sintética, segundo a natureza de despesa vinculada a
cada item de aquisigao.

7237 Permitir a criagdo do cronograma da programacgao de repasses, sepa- Obrigatério
rados por fonte de recurso.
Permitir o cronograma de desembolso/financeiro com distribui¢do
automatica, contendo o cadastro das parcelas de desembolso de

7.2.38 Obrigatodrio

recursos de forma global e mensal, separados por fonte de recurso, e
a soma dos valores a serem desembolsados, para controle do saldo
planejado durante a execucao.

Permitir o cadastro dos responsaveis pela entidade com definicdo
7.2.39 dindmica de perfis, permite definir as pessoas da entidade, e ou Pre- Obrigatdrio
feitura, que participarao da gestdo do Projeto.

7.2.40 Permitir a geracao e impressao do plano de trabalho em arquivo digi-

; Desejavel
tal para envio.
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7.2.41 Peﬂrmltlr que Cf periodo de execucdo do projeto possa ser definido por Desejavel
més ou por nimero em ordem crescente.
Deve conter um banco de dados para cadastro dos beneficidrios dos

7.2.42 projetos contendo, dados pessoais, dados para contato, endereco Obrigatorio
completo.

7.2.43 Il?eve p055|b|I|talr a vinculagao dos beneficidrios cadastrados as parce- Desejavel
rias em execucao.

7244 Deve identificar as vinculagdes realizadas, através da consulta do Obrigatério

banco de beneficiarios.

O sistema deve possibilitar que todas as a¢des pendentes do projeto
desde sua concepcdo até o parecer final, estejam disponiveis e orga-
nizadas de forma a possibilitar a gestdo de acordo com o fluxo defini-
do, permitindo ao responsavel a visualizacdo e os respectivos acessos
7.2.45 para as acGes necessarias aos Projetos pendentes de analise, Presta- Obrigatdrio
¢do de Contas pendentes, Remanejamentos e Suplementagdes, tao
logo seja feito login na ferramenta.

Deve permitir o cadastro do contrato ou aditamento, vinculados ao
projeto, como numero do contrato, descri¢cdao do contratante e con-
tratado, valor do contrato, data de inicio e término, Tipo de Contrata-
¢do, permitido anexar, consultar e fazer upload dos documentos rela-
cionados a contratacdo.

7.2.46 Obrigatorio

O sistema deve conter funcionalidade para cadastro de todas as pes-
7.2.47 soas fisicas e juridicas que tenham relacionamento com o projeto, Obrigatorio
possibilitando a criagdo de um banco de dados.

Permitir a criagdo de checklist de documentos dos projetos, onde é
7.2.48 possivel identificar o tipo de documento, a data da validade, as ob- Desejavel
servagGes e listar a entrega, bem como armazenar o respectivo do-
cumento disponibilizando para consulta ou impressao.

7.2.49 Posslu.lr a opgdo de dlsparo de alerta§ para o enderego eletrénico c'lo Obrigatério
usuario, antes do vencimento da validade do documento no cheklist.
O sistema deve permitir a criagdo de uma tarefa de solicitagdo de
suplementagdes, permitindo o registro da solicitagdao das ampliagdes

7.2.50 Obrigatdrio

(suplementagdes), das despesas inicialmente planejadas, com recurso
para que o gestor da parceria ou responsavel, possa aprovar ou re-
provar a referida solicitacdo.
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O sistema deve permitir a criacdo de uma tarefa de solicitacao de
remanejamento de recursos (sem alteracdo do valor global, ou seja,
intercambio de valores entre itens de aquisicao do projeto, de forma
a se adequar as mudancas de percurso no ambito financeiro das
aquisicdes onde se decide, por exemplo, comprar mais de um item e
menos de outro, alterando os valores de custeio destas aquisi¢cdes
frente ao que foi previamente planejado), permitindo o registro da
solicitagdo, com recurso para que o gestor da parceria ou responsa-
vel, possa aprovar ou reprovar a referida solicitacdo.

7.2.51 Obrigatodrio

Permitir o registro das altera¢Ges realizadas no projeto, seja por am-
7.2.52 pliacdo (suplementacdo), prorrogacdo da vigéncia, remanejamento Desejavel
de recursos, possibilitando anexar, consultar e fazer upload dos do-
cumentos relacionados a contratacgdo.

O sistema deve permitir a criacdo do Relatdrio de Execucdo do Obje-
to, contendo a demonstracdo sumaria do alcance das metas e etapas
referentes ao periodo de que trata a prestacdo de contas, com de-
7.2.53 monstracdo dos parametros quantitativos de afericdo do atingimento Obrigatdrio
das metas e etapas; a descricdo das acées desenvolvidas para o cum-
primento do objeto; os documentos de comprovacao (evidéncias) do
cumprimento do objeto, a lista de presenca, fotos, entre outros do-
cumentos.

O sistema deve contar com um cadastro de compras e contratagbes
7.2.54 (aquisi¢des), contendo identificagdo, contratado, data da contrata- Obrigatério
¢do, observagdes, valor, vencimento, competéncia, tipo de documen-
to, nUmero do documento.

O cadastro deve possibilitar que a compra/contratacdo seja vinculada
aos itens previstos no planejamento (cronograma fisico), controlando
7.2.55 o saldo planejado, de forma a inibir compras/contratagdes superiores

Obrigatdrio
ao valor total planejado para o item.

O sistema deve permitir que as compras e contratacdes sejam feitas
7.2.56 de forma parcelada, nas quantidades de parcelas e valores definidos Obrigatério
pela contratante.

O sistema deve possibilitar a pesquisa do contratado, (no banco de
dados dos contratados ja cadastrados), ou a inclusdo de novo contra-

7.2.57 tado, caso ainda ndo conste no banco de dados de contratados.

Desejavel

O sistema deve possibilitar a inclusdo de documentos vinculados as
7.2.58 compras e contratacdes, através de upload dos documentos, além de Obrigatério
consulta e impressdo.

Possuir a funcionalidade de lista de pesquisa com status do pagamen-
7.2.59 to, data de pagamento, assim como as informagdes dos itens ja ad- Desejavel
quiridos.
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Todos os itens informados no processo de compras e contratacdes
deverdao compor o contas a pagar de forma automatica, sem a neces-
sidade de novas inser¢cdes manuais de dados.
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7.2.61

Permitir a geragdo e controle das fontes de recursos por projeto,
constando a sua origem (Federal, Estadual, Municipal, Contrapartida,
emenda parlamentar, proposta voluntaria ou financiamento, Outros),
e os valores para cada fonte de recurso, Tipo de Origem, Cddigo da
Fonte, Cédigo de Aplicacdao, Modalidade da Parceria (Termo de Fo-
mento, Termo de Colaboragdo, Termo de Parceria e Contrato) e Nu-
mero de Contrato.

Obrigatdrio

7.2.62

O sistema deve permitir o cadastro de todas as contas do plano de
contas contdbil analitico, para classificacdo das despesas. O sistema
deverd permitir o cadastro de todas as contas do centro de custo
analitico.

Obrigatorio

7.2.63

O sistema deve contemplar a geracao de receitas, permitindo a sele-
cdo de lista por periodo inicial e final, por data de vencimento, data
de liguidacao, data da competéncia, data de conciliagdo; demons-
trando o valor recebido e a receber no periodo selecionado, com a
descricdo da receita, data do vencimento, valor, data do recebimen-
to, competéncia, status de conciliado ou ndo conciliado.

Obrigatdrio

7.2.64

O sistema deve permitir a geracao e registro de receitas ndo previstas
no plano de trabalho, com campos para registro de identificacdo da
receita, valor, fonte de recurso, natureza da receita, conta a ser vin-
culada, vencimento, competéncia.

Desejavel

7.2.65

Permitir classificacdo de cada receita e despesas por centro de custo
e classificacdo contabil, cadastrar plano de contas contabil da entida-
de e cadastrar o centro de custo, descrevendo débito ou crédito e
valor. Devera ter opg¢do de recebimento, estorno de recebimento,
desconciliar, fazer upload de documentos, devendo possuir um ge-
renciador eletrénico de documentos (GED) para organizagdo docu-
mental dos artefatos.

Obrigatdrio

7.2.66

o sistema deve gerar automaticamente o contas a pagar (a partir dos
langamentos realizados na funcionalidade compras e contragGes des-
crita no item 3.6), permitindo a selegdo de lista por periodo inicial e
final, por data de vencimento, data de liquida¢do, data da competén-
cia, data de conciliagdo; demonstrando o total pago e a pagar no pe-
riodo selecionado, tipo de despesas, data do vencimento, data do
pagamento, competéncia, status de conciliado ou ndo conciliado.

Obrigatdrio

48
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Permitir a marcacdo das despesas com status pago, identificacao do
tipo de despesas, valor, valor final liquido, descricao de multa, reten-
¢Oes, desconto. Cada despesa deverd descrever o nome do fornece-
dor, tipo de documento (NF) N2 do documento, que sera carregado
de forma automatica do cadastro de compras e contratagdes. Possibi-
litar a criagdo de um cadastro de centro de custo por contas, classifi-
cacdo de cada despesa por centro de custo e classificacdao contabil,
descrevendo débito ou crédito e valor. Devera ter op¢do de paga-
mento, estorno de pagamento, desconciliar, fazer upload de docu-
mentos, devendo possuir um gerenciador eletronico de documentos
(GED) para organiza¢do documental dos artefatos.
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7.2.68

O sistema deve permitir a geracdo e registro de despesas ndo previs-
tas no plano de trabalho, tarifas IOF, juros e multa.

Desejavel

7.2.69

O sistema deve gerar relatérios por vencimento, liquidacao, compe-
téncia e conciliacdo e possibilitar a conversdao em formato de arquivo
com extensdo de planilha (.XLS).

Desejavel

7.2.70

O sistema deve gerar automaticamente um resumo sintético do dia,
descrevendo todas as contas correntes cadastradas, saldo anterior,
entradas, saidas e saldo final, por conta corrente, permitindo a visua-
lizagdo em cada conta corrente também de forma analitica (saldo
anterior, entradas, saidas).

Obrigatorio

7.2.71

O sistema deve apresentar langamentos didrios realizados pelo banco
e ndo correspondidos no contas a pagar.

Desejavel

7.2.72

O sistema deve demonstrar as receitas totais por conta (crédito),
total das despesas (débitos) por conta corrente e saldo final de cada
conta e um total geral do valor disponivel por dia.

Obrigatdrio

7.2.73

O sistema deve gerar um fluxo de caixa mensal, demonstrando as
entradas por fonte de recurso, e as saidas por natureza de despesas
de forma sintética e analitica, o previsto versus realizado por item de
despesa de forma sintética e analitica, e o saldo disponivel de forma
sintética e analitica.

Obrigatdrio

7.2.74

Possibilitar exportacdo em formato de arquivo com extensao de pla-
nilha (.XLS).

Desejavel

7.2.75

Demonstrar graficamente receitas e despesas do periodo por fonte
de recurso.

Desejavel

7.2.76

O sistema deve permitir o cadastro de um nuamero ilimitado de con-
tas bancdrias para utilizagdo no ambito financeiro do projeto, con-
tendo: nome, banco, agéncia e nimero. Devera possibilitar a vincula-
¢do da conta corrente investimento a uma conta movimento para
realizacdo dos controles das aplicacdes e resgates que vierem a ser
necessarios.

Obrigatdrio
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O sistema deve gerar para cada conta corrente um movimento finan-
ceiro didrio de saldo anterior, entradas, saidas e saldo final da parce-
ria, e um movimento financeiro bancario.
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Obrigatdrio

7.2.78

O sistema deve gerar um controle de conta corrente banco, conta
corrente sistema, descrevendo data do lancamento, nome do favore-
cido, valor, se o lancamento foi realizado a débito ou a crédito, em
um status de langamento conciliado e ou ndo conciliado despesas
bancarias, transferéncias.

Obrigatodrio

7.2.78

O sistema deve permitir a importacdo de extratos bancdrios, em pa-
drdo OFX, e gerar automaticamente um conta corrente com os dados
importados.

Obrigatorio

7.2.80

Deve permitir a geracdo de um extrato PDF e sua importacdo, geran-
do automaticamente um conta corrente com os dados importados.

Obrigatdrio

7.2.81

O sistema deve possuir um mddulo de conciliacdo bancéria, que serd
alimentado automaticamente a partir da importacdo do extrato em
extensdo OFX, e todos os lancamentos serdo considerados pendentes
até realizagdo da conciliagdo.

Obrigatdrio

7.2.82

O sistema deve permitir para cada lancamento pendente de concilia-
¢do, que o usudrio realize a busca dos lancamentos pagos ou recebi-
dos no sistema (receitas e despesas), realize a respectiva vinculagdo,
e realize a conciliagao.

Obrigatdrio

7.2.83

O sistema deve demonstrar o nome favorecido, o valor, vencimento,
liguidagdo e competéncia.

Desejavel

7.2.84

O sistema deve marcar o status de conciliado no contas a pagar, con-
tas a receber, conta corrente sistema, conta corrente banco, quando
o langcamento for identificado pelo usuario.

Obrigatdrio

7.2.85

O sistema deve permitir que o item seja desconciliado, retornando ao
status de pendente de conciliagdo.

Obrigatdrio

7.2.86

O sistema deve permitir a geragdo da prestagao de contas, que deve-
ra vincular todos os registros financeiros do periodo: as compras e
contratagdes, pagamentos de despesas, recebimento de receitas,
conciliagdes bancdrias, com todos os documentos juntados em cada
uma das fases da execucao financeira dos projetos, a ser demonstra-
do por item, possibilitando a geragdo de uma lista para acompanha-
mento pelo gestor de forma preventiva, de toda a execugao financei-
ra do projeto, antes da criagao da prestacdo de contas.

Obrigatdrio

7.2.87

Deve possibilitar a criacdo da prestacao de contas, e a demonstragao
dos status de cada uma das fases da prestacdo de contas criada.

Obrigatodrio
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Deve possibilitar a inclusdo ou exclusdao de um determinado item da
prestacao criada.
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Desejavel

7.2.89

Deve permitir a criacdao de um checklist de documentos para controle
do usuario, que podera ser espelhado de forma automatica no regis-
tro das demais prestacdes de contas.

Obrigatodrio

7.2.90

O sistema deve permitir a juntada dos documentos em pdf, que com-
pdem a prestacdo de contas, tais como: relatério de execucao final,
extratos e etc, através do upload de documentos

Obrigatdrio

7.2.91

Deve possibilitar a inclusdo da data para apresentacdo e prazo para
analise.

Desejavel

7.2.92

Apos finalizar a geracdo da prestacao de contas, o sistema deve pos-
sibilitar que seja enviada para analise do responsavel (de acordo com
o fluxo definido pelo gestor), ndo permitindo que seja realizada ne-
nhuma alteracdo enquanto estiver em processo de analise.

Obrigatdrio

7.2.93

O sistema deve construir automaticamente o histérico do fluxo de
aprovacdo, contendo todas as informacodes relativas a prestacao de
contas desde sua criacdo, com contador demonstrando o decurso de
tempo de cada uma das analises definidas no fluxo, em horas, minu-
tos e segundos.

Obrigatdrio

7.2.94

O sistema deve emitir o relatério do extrato da prestacdo de contas
em formato de arquivo com extensdo em PDF.

Obrigatdrio

7.2.95

O sistema deve permitir a visualizacdo de todos os documentos jun-
tados na prestacdo de contas, tanto por item como geral.

Desejavel

7.2.96

Para o processo de analise da presta¢do de contas o sistema deve
obedecer ao seguinte fluxo (Prestacdo criada pela entidade e enca-
minhada para o responsdvel na prefeitura para analisa e aprovacgao
ou devolucdo para origem).

Obrigatdrio

7.2.97

O sistema deve permitir a analise de cada item, marcando como
“com pendéncia” ou “sem pendéncia”, bem como caixa de texto para
a justificativa da analise.

Obrigatdrio

7.2.98

A solugdo deve demonstrar uma lista com os itens pendentes de con-
ciliacdo bancaria.

Desejavel

7.2.99

O sistema deve disponibilizar uma caixa de texto para inclusdo das
consideragdes do responsavel pela analise

Obrigatdrio
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O sistema deve demonstrar um contador contendo o total de itens da
prestacdo de contas, o total de itens marcados com pendéncia, o
total de itens marcados sem pendéncia, o total de itens atualizados
(quando retornar da correcdo), o total de itens nao verificados.
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Obrigatodrio

7.2.101

O sistema deve permitir o registro de normas e procedimentos de
execucdo dos contratos/projetos

Desejavel

7.2.102

O sistema deve permitir o cadastramento da legislagcdo ou decretos,
deverd apresentar campo que permita a digitacdo do nimero da lei
(em sentido amplo) e observacdes adicionais.

Obrigatodrio

7.2.103

O sistema deve permitir a correlagdo entre os documentos e proces-
sos de trabalho, de forma a possibilitar o filtro das informagdes de
documentos referentes a cada tipo de processo de trabalho.

Obrigatdrio

7.2.104

O sistema deve permitir que as informagdes atualizadas nos proce-
dimentos, sejam automaticamente visualizadas pelos diversos gesto-
res e entidades sociais de cada novo processo de trabalho.

Obrigatodrio

7.2.105

O cadastramento dos processos de trabalho devera apresentar cam-
pos que permitam a digitacdo do nome do processo de trabalho, bre-
ve descricdo do processo de trabalho, e procedimento para execugao
detalhadamente por etapas. As informacdes referentes a secretaria,
area, endereco, requisitos, legislacdo, documentos, formularios, de-
verdo ser exibido através de selecdo por filtros das tabelas previa-
mente registradas

Obrigatdrio

7.2.106

Apds o registro dos processos de trabalho o sistema devera apresen-
tar, pesquisa do usuario, pagina com detalhes do processo de traba-
Iho, que devera conter, obrigatoriamente: nome do usuario, secreta-
ria ou drgdo responsavel pelo recurso, nome do processo de traba-
Iho, procedimentos para execugao, documentos, legislagcdo pertinen-
te, endereco do 6rgdo responsavel.

Obrigatdrio

7.2.107

Possuir relatério consolidado das conciliagGes bancarias.

Desejavel

7.2.108

Possuir demonstrativo Simplificado de Receitas e Despesas: Relatdrio
por projeto, por fonte de recurso, por periodo, saldos anteriores (so-
ma agrupado de todas as contas bancarias) aplicacGes e resgates
(soma agrupada de todas aplicagdes por periodo) agrupamento das
receitas por natureza de receita, (soma agrupada de todas as rubricas
de receitas agrupadas por natureza de receita), Despesas (soma
agrupada de todas as despesas planejadas e ndo planejadas) saldos
finais (soma agrupada por conta corrente). Descritivo analitico de
todos os agrupamentos.

Obrigatodrio

7.2.109

Possuir relatério financeiro consolidado por projetos de receitas e
despesas Relatdrio de projetos, contendo valor das receitas e valor
das despesas consolidadas por fonte de recursos.

Obrigatdrio
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Possuir relatdrio de despesas realizadas no periodo: Relatério de-
monstrativo as despesas realizadas no periodo por fonte de recurso.
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Obrigatdrio

7.2.111

Possuir relatério de despesas realizadas por periodo e por projeto
com descri¢do do drgao concessor, tipo de concessdo, entidade bene-
ficiaria (CNPJ, Endereco, Objeto, conta bancdria, repasses, analitico
das despesas (Competéncia, tipo, N2 do documento, favorecido,
identificacdo das despesas, forma de liquidagdo, data de pagamento
e valor.

Obrigatodrio

7.2.112

Possuir relatério previsto versus realizado por natureza de despesas.

Desejavel

7.2.113

Possuir relatérios conforme modelos anexos nas Instrugdes Normati-
vas do TCE/SP, com opcdo de impressdo em formato PDF. conforme
lista abaixo:

Auxilio, Subvencgao ou Contribuicado:

Anexo RP-01 - Repasses a Orgdos Publicos - Relagdo dos Valores
Transferidos decorrentes de Convénio ou caracterizados como Auxi-
lios, Subvencdes ou Contribuicbes

Anexo RP-13 — Repasses ao Terceiro Setor - Termo de Ciéncia e de
Notificacdo - Auxilios/Subvengdes/Contribuicoes

Anexo RP-14 - Repasses ao Terceiro Setor — Demonstrativo Integral
das Receitas e Despesas - Auxilios / Subvencdes / Contribuicbes

Obrigatorio

7.2.114

Possuir relatérios de Contrato de Gestdo, com opgao de impressao
em formato PDF. conforme lista abaixo:

Anexo RP-05 - Repasses ao Terceiro Setor - Termo De Ciéncia e de
Notificacdo - Contratos De Gestdo

Anexo RP-06 - Repasses ao Terceiro Setor — Demonstrativo Integral
das Receitas e Despesas - Contrato de Gestao

Obrigatdrio

7.2.115

Possuir relatérios de convénio, com opg¢do de impressdao em formato
PDF. conforme lista abaixo:

Anexo RP-11 - Repasses ao Terceiro Setor - Termo De Ciéncia e de
Notificacdo - Termo de Convénio

Anexo RP-12 - Repasses ao Terceiro Setor — Demonstrativo Integral
das Receitas e Despesas - Termo de Convénio

Obrigatdrio
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Possuir relatérios de Termo de Colaboracdo e Fomento com opcgao de
impressao em formato PDF. conforme lista abaixo:
Anexo RP-09 - Repasses ao Terceiro Setor - Termo de Ciéncia e de

7.2.116 Notificacdo - Termo de Colaboracdo/Fomento Obrigatdrio
Anexo RP-10 - Repasses ao Terceiro Setor — Demonstrativo Integral
das Receitas e Despesas - Termo de Colabora¢do/Fomento
Possuir relatérios de Termo de Parceria com opg¢do de impressao em
formato PDF. conforme lista abaixo:
Anexo RP-07 - Repasses ao Terceiro Setor - Termo De Ciéncia e de
Notificagdo - Termos de Parceria L
7.2.117 Obrigatdrio
Anexo RP-08 - Repasses ao Terceiro Setor — Demonstrativo Integral
das Receitas e Despesas - Termo De Parceria
Possuir relatérios especificos com opcao de impressdao em formato
PDF. conforme lista abaixo:
Anexo PC-01 - Demonstrativo da Execu¢do Orcamentdria
Anexo PC-02 - Cadastro do Responsavel
Anexo AP-01 - Termo de Ciéncia e de Notificacdo - Atos De Pessoal
Anexo LC-01 Termo de Ciéncia e de Notificacdo - Contratos
7.2.118 Anexo LC-02 - Declaracdo de Documentos a disposi¢do do TCESP Obrigatdrio
Anexo RP-02 - Repasses a Orgdos Publicos — Demonstrativo Integral
de Receitas e Despesas
Anexo RP-03 — Termo de Ciéncia e de Notificagdo - Repasses a
Orgaos Publicos
Anexo RP-04 - Repasses ao Terceiro Setor - Relagdo dos valores Trans-
feridos
O sistema deve possuir um relatério de LOG DE AUDITORIA onde seja
possivel filtrar o projeto e periodo de analise, onde o resultado serd a
29119 V|sulaI|zagao dg todas ai acoes feitas no pro.Jeto em um determliwado Obrigatério
periodo, com informag¢des do nome do projeto, data de alteragao,
tipo de agdo executada e usuario que efetuou a alteragao.
7.3. A detentora do menor preco sera convocada a apresentar que o sistema

ofertado atende aos requisitos das especificagdes técnicas, esclarecendo on-
de se encontram as funcionalidades e forma de operacdo, sendo que, para a
demonstracao do sistema, os licitantes deverdo trazer os equipamentos ne-
cessarios e todos os mddulos do sistema devidamente instalados e configu-
rados para comprovacao do atendimento das especificagdes técnicas. O
atendimento aos requisitos devera ser integral, sob pena de desclassificacao
da licitante.
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7.4.Ao exigir a demonstragao do sistema a Prefeitura ndo estara analisando a
classificacdo dos sistemas ofertados, mas sim verificando a real compatibili-
dade da proposta vencedora com as especificagdes do edital. A verificacdo da
conformidade sera feita em sessao publica.

7.5.Caso o sistema ndo atenda aos requisitos contidos no Anexo I do edital, ou a
licitante deixe de cumprir com a exigéncia de demonstracdo do sistema, a li-
citante sera desclassificada, convocando-se as demais licitantes, respeitada a
ordem de classificacao.

RELAGAO DE PROCESSOS DE TRABALHO

Relacdo dos processos de trabalho que deverdo ser contemplados no escopo dos
trabalhos (Lista de processos exemplificativa):

1 - Chamamento publico.

2 - Procedimentos para abertura de processo chamamento publico.
3 - Procedimentos para elaboracgao de plano de trabalho

4 - Fases e subfases da parceria

5 - Cronograma fisico financeiro

6 - Plano de aplicacdo dos recursos

7 - Cronograma de Desembolso

8 - Financeiro

9 - Compras e contratagoes

10 - Contas a pagar

11 - Contas a receber

12 - Conciliagao bancaria

13 - Fluxo de Caixa

14 - Suplementacao

15 - Remanejamento

16 - Relatoério de Execugdo do objeto

17 - Prestagao de contas

18 - Extrato da Prestacao de Contas
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19 - Parecer Final conclusivo

20 - Monitoramento e avaliacdo

21 - Relatério técnico de visita in loco

22 - Relatério técnico de monitoramento e avaliacao
23 - Parecer técnico parcial de analise

24 - Parecer técnico conclusivo

25 - Suspensao da parceria.

26 - Bloqueio de pagamentos.

27 - Documentos do projeto

Cronograma de execuc¢ao dos servi¢cos (12 meses)

CRONOGRAMA DE IMPLANTACAO DO SISTEMA

ETAPAS DETALHADAS

Mapeamento dos processos de trabalho.

Redesenho dos processos de trabalho.

Implantacéo dos processos de trabalho novos
e redesenhados aderentes ao sistema.

Elaboracdo de manual de procedimentos.

Capacitacéo dos gestores da prefeitura e en-
tidades

Implantacédo / Suporte técnico ao sistema

CRONOGRAMA DE EXECUGCAO DOS SERVICOS |

ETAPAS DETALHADAS 718911011 | 12

Suporte técnico ao sistema




.;%Oi’fﬁ;r?ﬂ!’{f do © / du.-*rh?f'f}:- de .‘}?/))r*;ffr}:fr' o

Estado de 530 Paulky

& . . ; .
il st L‘SJ"?r.rr{mrfrr’rrrr

ANEXO I
PREGAO (PRESENCIAL) N° 39/2022 - DLC

MODELO

A Prefeitura do Municipio de Bertioga
Departamento de Licitacdes e Contratos
Pregéo Presencial n°® 39/2022

Processo Administrativo n° 5508/2021

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de sistema web para
gerenciamento e gestdo integrada de contratos e convénios do terceiro setor, conforme
solicitado pela Secretaria Municipal de Administragdo, nos termos do Anexo | e demais
itens deste Edital.

A empresa (nome _da empresa), com sede na (endereco completo), inscrita no C.N.P.J. n°

, representada pelo(a) Sr.(a) (representante legal da empresa e cargo), titular do

R.G. n° e do CPF n° , CREDENCIA o(a) n Sr.(a), (nome e cargo do
credenciado), titular do R.G. n° e do CPF n° , para representa-la

perante a PREFEITURA DE BERTIOGA em licitagbes na modalidade pregédo, podendo formular
lances verbais e praticar todos 0s atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir de

recursos em todas as fases licitatorias.

Local, data, nome, RG, cargo.
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ANEXO Il

DECLARACAO DE PLENO CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

MODELO

A Prefeitura do Municipio de Bertioga
Departamento de Licitagdes e Contratos
Pregéo Presencial n°® 39/2022

Processo Administrativo n° 5508/2021

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de sistema web para
gerenciamento e gestao integrada de contratos e convénios do terceiro setor, conforme
solicitado pela Secretaria Municipal de Administracdo, nos termos do Anexo | e demais
itens deste Edital.

Eu, (nome completo), representante legal da Empresa , com sede na

Rua , inscrita no CNPJ sob n° , interessada em participar da

licitacAo em epigrafe constante do processo administrativo da Prefeitura do Municipio de

Bertioga, com vistas a (Objeto) , DECLARO, sob as penas da Lei, o pleno

cumprimento aos requisitos de Habilitag&o.

Local, data, nome, R.G, cargo e assinatura do representante legal.
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ANEXO IV

MODELO REFERENCIAL DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NA SITUACAO DE
MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE E INEXISTENCIA DE FATOS
SUPERVENIENTES

MODELO

A Prefeitura do Municipio de Bertioga
Departamento de Licitagdes e Contratos
Pregéo Presencial n°® 39/2022

Processo Administrativo n° 5508/2021

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de sistema web para
gerenciamento e gestao integrada de contratos e convénios do terceiro setor, conforme
solicitado pela Secretaria Municipal de Administracdo, nos termos do Anexo | e demais
itens deste Edital.

A (nome da empresa) , com sede a (endereco completo) , CNPJ n°

, por intermédio de seu representante legal infra-assinado,
] = ) PP ,portador(a)
da Carteira de Identidade n°.........ccccceevvvneeenens € CPF NO e

DECLARA, sob as penas do artigo 299 do Cdédigo Penal, que se enquadra na situacao de
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°® 123 de 2006,
alterada pela LC n°147/2014,bem como que inexistem fatos supervenientes que conduzam ao
seu desenquadramento desta situacao.

Local e data
Nome, R.G, cargo e assinatura do responsavel pela empresa.

Atencgdo para o enunciado do 8 9° do artigo 3° da Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006 “§ 9°. A empresa de pequeno porte que, no ano-calendario, exceder o limite
de receita bruta anual previsto no inciso Il do caput deste artigo fica excluida, no ano-calendario

seguinte, do regime diferenciado e favorecido previsto por esta Lei Complementar para todos

os efeitos legais”.

Este Documento Devera Ser Entregue Fora dos Envelopes
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ANEXO V
PROPOSTA COMERCIAL — PREGAO N° 39/2022

PROCESSO N° 5508/2021

Razdo Social da PROPONENTE:
Endereco:
CEP: Fone: Fax:
e-mail: CNPJ: Inscri¢do Estadual:
OBJETO: Fornecimento de .........ccoevevn... , aser realizado conforme Anexo | do Edital.
ITEM QT UN DESCRIC;AO VALOR VALOR TOTAL

UNITARIO R$

R$

Contratagdo de empresa especializada
para prestacdo de servigos de locagdo
de sistema informatizado no modelo
SaaS (Software como Servico), em
plataforma web para gerenciamento e
gestdo integrada de contratos e
convénios destinados as entidades do
terceiro setor vinculadas ao municipio

01 12 | MESES

Servico de implantacdo, conversdo e

02 01 UN treinamento

(inserir prazo de entrega)
(inserir validade da proposta)
(outras informacdes que porventura julgar necessarias

Declaro, sob as penas da lei, que os servi¢cos serdo executados em conformidade com o
disposto no Edital e seus ANEXOS.

Declaro que os precos acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos
incorridos pela proponente na data da apresentacdo desta propostaincluindo, entre
outros: tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete e
lucro.

LOCAL: DATA:

Nome do REPRESENTANTE:

RG: CPF:

Assinatura do REPRESENTANTE:
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO QUE NOS PRECOS OFERTADOS ESTAO INCLUSAS AS
DESPESAS DIRETAS E INDIRETAS

MODELO

A Prefeitura do Municipio de Bertioga
Departamento de Licitagdes e Contratos
Pregéo Presencial n°® 39/2022

Processo Administrativo n° 5508/2021

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de sistema web para
gerenciamento e gestdo integrada de contratos e convénios do terceiro setor, conforme
solicitado pela Secretaria Municipal de Administragdo, nos termos do Anexo | e demais
itens deste Edital.

A (nome da empresa) , com sede a (endereco completo) , CNPJ n°

, DECLARA, sob as penas da lei e por ser expressdo da verdade que nos

precos ofertados estéo inclusos as despesas diretas e indiretas relativas ao fornecimento dos
materiais, em conformidade com as condi¢des estabelecidas no Edital do Pregdo Presencial n.°
/2020 e seus anexos, bem como todas as demais despesas decorrentes da entrega.

Local e data

Nome, R.G, cargo e assinatura do responsavel pela empresa.
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ANEXO VII

DECLARACAO DE REGULARIDADE FISCAL HABILITATORIA

MODELO

A Prefeitura do Municipio de Bertioga
Departamento de Licitagdes e Contratos
Pregéo Presencial n°® 39/2022

Processo Administrativo n° 5508/2021

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de sistema web para
gerenciamento e gestao integrada de contratos e convénios do terceiro setor, conforme
solicitado pela Secretaria Municipal de Administracdo, nos termos do Anexo | e demais
itens deste Edital.

Nome completo , representante legal da Empresa , com sede

na Rua , inscrita no CNPJ sob n° , interessada em participar

da licitagcdo em epigrafe que se processa no processo administrativo indicado, DECLARO, sob

as penas da Lei:

a) Que até a presente data inexistem fatos impeditivos para nossa habilitacdo no
presente processo licitatorio, assim como que estamos ciente da obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores;

b) E que nos encontramos em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho
no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao
Federal, ndo mantendo em nosso quadro de pessoal menores de 18 (dezoito anos) em
horario noturno de trabalho ou em servigos perigosos ou insalubres, ndo possuindo ainda,
qualquer trabalho de menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a

partir de 14 (quatorze) anos.

Local, data, nome, R.G, cargo e assinatura do representante legal.
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO ACEITANDO AS CONDICOES DO EDITAL E DAS
ESPECIFICACOES
(papel timbrado da empresa licitante)

MODELO

A Prefeitura do Municipio de Bertioga
Pregéo Presencial n°® 39/2022
Processo Administrativo n® 5508/2021

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de sistema web para
gerenciamento e gestao integrada de contratos e convénios do terceiro setor, conforme
solicitado pela Secretaria Municipal de Administragdo, nos termos do Anexo | e demais
itens deste Edital.

A (nome da empresa) , com sede a (endereco completo) , CNPJ,

DECLARA expressamente aceitar as condigdes do presente edital e das especificagdes.

Local e data

Nome, R.G, cargo e assinatura do responsavel pela empresa
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ANEXO IX

MODELO DE DECLARACAO ASSEGURANDO A INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO
LEGAL PARA LICITAR
(papel timbrado da empresa licitante)

A Prefeitura do Municipio de Bertioga
Departamento de Licitagdes e Contratos
Pregéo Presencial n°® 39/2022

Processo Administrativo n° 5508/2021

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de sistema web para
gerenciamento e gestdo integrada de contratos e convénios do terceiro setor, conforme
solicitado pela Secretaria Municipal de Administracdo, nos termos do Anexo | e demais
itens deste Edital.

DECLARACAO

(Nome do licitante), CNPJ-MF ou CPF n°® ..........ccccceiiiiiiiinnnns , sediada (endereco completo),
declara, sob as penas da Lei, que a licitante ndo se encontra em processo de liquidacdo, ou
faléncia, ndo esteja impedida de contratar com a Administracao Publica ou qualquer dos seus
Orgéos Descentralizados, ndo tenha sido considerada inidénea ou impedida de participar de
licitagcbes processadas nos ambitos Federal, Estadual ou Municipal, e que ndo possui henhum
funcionario da Prefeitura integrado ao seu Corpo Diretivo, Conselho ou quadro de

funcionarios.

Local e data

Nome, R.G, cargo e assinatura do responséavel pela empresa.
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ANEXO X

MODELO DE DECLARACAO ACEITANDO AS CONDICOES DO EDITAL E DAS
ESPECIFICACOES
(papel timbrado da empresa licitante)

MODELO

A Prefeitura do Municipio de Bertioga
Pregéo Presencial n°® 39/2022
Processo Administrativo n® 5508/2021

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de sistema web para
gerenciamento e gestao integrada de contratos e convénios do terceiro setor, conforme
solicitado pela Secretaria Municipal de Administragdo, nos termos do Anexo | e demais
itens deste Edital.

A (nome da empresa) , com sede a (endereco completo) , CNPJ,

DECLARA expressamente aceitar as condigdes do presente edital e das especificagdes.

Local e data

Nome, R.G, cargo e assinatura do responsavel pela empresa
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ANEXO Xl

DADOS PARA ELABORACAO DO CONTRATO

A Prefeitura do Municipio de Bertioga
Departamento de Licitacdes e Contratos
Pregéo Presencial n°® 39/2022

Processo Administrativo n° 5508/2021

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de sistema web para
gerenciamento e gestdo integrada de contratos e convénios do terceiro setor, conforme
solicitado pela Secretaria Municipal de Administragdo, nos termos do Anexo | e demais
itens deste Edital.

A BIMPIESA. e ——— , situada
= TR , CNPJ
N0 e , inscrico estadual N .........ccooeeeiieiiiiiiee , com sede a
Rua ..o , informa que , em sendo vencedora do certame na PREGAO
PRESENCIAL N° /2020, terA como representante no Termo Contratual, o (a) Sr
(€ ) I (diretor ou sécio com poderes de geréncia), em conformidade com os

dados abaixo, a saber:

Nome do Representante
Cargo/funcéo

Cédula de Identidade n°
CPF n°

Data de nascimento:

Residente e domiciliado
Email Pessoal:
Email Institucional:

(Local e Data )

(Nome e assinatura do subscritor, devidamente identificado)
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ANEXO Xl

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N° /2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 5508/2021
CONTRATADA: | CODIGO:

OBJETO: (DESCRICAO SUCINTA)

PREAMBULO

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BERTIOGA com sede & Rua Luiz Pereira de Campos, 901,
Bertioga - SP, inscrito no CNPJ sob n° 68.020.916/0001-47, a seguir denominado
simplesmente CONTRATANTE, representado pelo Secretario de Saude,

, portador da cédula de identidade n° e CPF/MF
n° € 8 EMPIESA ..covvvverrniniiee e ee e y, CNPIN®
estabelecida & .........cccceeviieenns , heste ato representada pelo S|gnatar|o ao final identificado, a

seguir denominada simplesmente CONTRATADA, ficando as partes subordinadas as
disposicOes da Lei Federal n° 8.666/93, de 21 de junho de 1.993 e condigbes constantes deste
contrato.

c) Este contrato decorre de homologagdo pela autoridade competente de

licitagcdo na modalidade Pregdo Presencial n° / 2022, que se acha juntada ao Processo
Administrativo n°® 5508/2021.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de Contratacdo de empresa
especializada para fornecimento de sistema web para gerenciamento e gestéo integrada
de contratos e convénios do terceiro setor, conforme solicitado pela Secretaria Municipal
de Administragéo.

Paragrafo Unico - O servico ora contratado obedecera ao estipulado neste Contrato e
no Pregdo Presencial n° /2022, incluindo as especificacdes dos servicos contidos
no Anexo | do referido Edital, bem como a proposta apresentada, além das obrigacdes
assumidas, que passam a integrar o presente instrumento, independentemente de
translado.

CLAUSULA SEGUNDA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE se obriga a:

a) fornecer a CONTRATADA todo suporte necesséario para execucdo dos servigos,
incluindo treinamento aos servidores que venham a se utilizar do sistema.

b) exercer a fiscalizacéo dos servicos por servidores especialmente designados;

c) promover, através do Gestor do Contrato, o acompanhamento e a fiscalizacdo da
execucao do objeto deste termo, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
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comunicando & CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas daquela;

d) proporcionar a CONTRATADA as facilidades necessarias, a fim de que possa
desempenhar normalmente os servicos contratados;

e) prestar aos empregados da CONTRATADA todas as informacdes e esclarecimentos
gue eventualmente venham a ser solicitados

f) efetuar o pagamento & CONTRATADA na forma e no prazo estabelecidos no
CONTRATO, ap6s cumpridas todas as formalidades legais;

g) manifestar-se formalmente em todos os atos relativos & execu¢do do Contrato, em
especial, aplicacdo de sancodes, alteracdes e repactuacées do mesmo;

h) ndo submeter a mao de obra a execugcdo de tarefas em desacordo com as
preestabelecidas no contrato;

CLAUSULA TERCEIRA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA, além do fornecimento de equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios para a perfeita execucdo dos servicos de manutencdo predial e demais
atividades correlatas, obriga-se a:

a) fornecer mao de obra capacitada, com idade néo inferior a 18 anos, para exercer as
funcbes referentes ao objeto deste Termo. O profissional dever4a ser devidamente
capacitado, e os servicos deverdo ser prestados mesmo em estado de greve da
categoria, através de esquema de emergéncia;

b) responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislagdo vigente, e garantir o cumprimento das atividades, de acordo com as
diretrizes estabelecidas para sua realizacdo e com as especificacbes constantes na
proposta apresentada;

c) selecionar e preparar rigorosamente o empregado que ir4 prestar 0s servicos,
encaminhando pessoas com as fungdes profissionais pretendidas legalmente
registradas em suas carteiras de trabalho;

d) fornecer nome, endereco, telefone e nimero do documento de identidade, bem
como coépia da carteira de trabalho dos empregados alocados para a prestacao do
Sservico;

e) manter seu funcionario, durante o horario de trabalho, ou enquanto estiverem nas
dependéncias da CONTRATANTE, devidamente uniformizado, identificado por cracha
e provido dos Equipamentos de Protecao Individual (quando for o caso), substituindo-o
imediatamente, quando este for considerado inapto tecnicamente ou julgado
inconveniente a ordem ou as normas disciplinadoras da CONTRATANTE;

f) orientar seus funcionarios para o cumprimento rigoroso dos horarios estabelecidos,
devendo, ainda, substitui-los nos casos de faltas, auséncias legais ou férias, de
maneira a nao prejudicar o bom andamento e a boa execug¢éo dos servigos;

g) cumprir horarios e periodicidade para a execugcdo dos servicos fixados pela
Administragdo, segundo suas conveniéncias e em consonancia com a Fiscalizagcéo do
Contrato;

h) observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios, objetivando a correta execucdo dos servi¢cos, e responsabilizar-se por
quaisquer danos causados aos equipamentos decorrentes do mal uso pelos seus
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empregados;

i) instruir seus funcionarios quanto a necessidade de acatar as orientacbes do Gestor
do Contrato, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e
Medicina do Trabalho;

J) manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou de
terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execucdo do objeto deste
CONTRATO, devendo orientar seus empregados neste sentido, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa;

k) credenciar por escrito, junto ao CONTRATANTE, um preposto com poderes de
decisdo para representar a empresa, no Municipio de Bertioga, principalmente no
tocante a eficiéncia e agilidade na execucdo dos servicos objeto da contratacao,
conforme art. 68 da lei 8.666/93, e fornecer niumeros telefénicos e outros meios para
contato;

) reportar-se ao Gestor do Contrato quando necessario, adotando as providéncias
pertinentes para a correcdo das falhas detectadas e relatando toda e qualquer
irregularidade observada nas instalacées onde houver a prestacao dos servicos;

m) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, os danos causados por dolo ou culpa, comprovadamente, por seus empregados,
ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pela CONTRATANTE, podendo ser descontado o valor a ser
ressarcido de fatura vincenda, ou ainda, ser cobrado em juizo;

n) repor, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer objeto da
CONTRATANTE e/ou de terceiros que tenha sido danificado ou extraviado por seus
funcionarios;

0) responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados a CONTRATANTE e/ou terceiros, por seus empregados, dolosa ou
culposamente, nos locais de trabalho;

p) manter durante toda a execuc¢ao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagcéo;

g) cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Administracao, inclusive quanto a prevencgao

de incéndios, e as de seguranca e medicina do trabalho;

r) entregar ao Gestor do Contrato a quitacao das obrigacdes trabalhistas e tributarias e
apresentar mensalmente, juntamente com a fatura mensal dos servigcos prestados,
como condicdo a percepcdo mensal do valor faturado, a copia da folha de pagamento
ou recibo assinado pela funcionario, se for o caso, copia dos pagamentos de férias e,
no caso de funcionarios demitidos, das verbas rescisorias;

s) efetuar o pagamento da remuneracéo das férias até 02 (dois) dias antes do inicio do
respectivo periodo;

t) entregar aos Gestores da Contratante as copias dos recibos de entrega dos vales-
transporte, dos vales alimentag&o, dos uniformes e de outros beneficios estipulados na
Convencdo Coletiva de Trabalho, nos quais deverdo constar: nome e matricula do
empregado, data da entrega, bem como a quantidade, o valor e 0 més de competéncia
e, ainda, assinatura do empregado atestando o recebimento dos mesmos, cuja
comprovacdo deverd ocorrer em até 02 (dois) dias uteis apods o fornecimento dos
respectivos beneficios;

u) manter vinculo empregaticio formal, expresso, com os seus funcionarios, sendo
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responsavel pelo pagamento de salarios e todas as verbas trabalhistas, recolhimento
de todos os encargos sociais e trabalhistas, além de seguros e indenizacdes, taxas e
tributos pertinentes, conforme a natureza juridica da CONTRATADA, bem como por
guaisquer acidentes ou mal subito de que possam ser vitimas os empregados, durante
a prestacdo de servigos ou no trajeto casa/trabalho e vice versa, ficando ressalvado
gue a inadimpléncia da CONTRATADA para com o0s encargos trabalhistas, fiscais e
previdenciarios ndo transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento,
nem podera onerar o0 objeto do Contrato;

v) fazer seguro de seus funcionarios contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugéo do contrato, conforme exigéncia legal,

w) efetuar a quitacdo dos salarios pertinentes aos seus funcionarios alocados ao
servigo até o 5° dia util do més subsequente, bem como fornecer aos seus funcionérios
vale-transporte e outros beneficios e vantagens previstos na legislacdo e nos acordos
coletivos de trabalho;

X) responsabilizar-se por acidentes e doencas do trabalho e emitir a CAT
(Comunicacao de Acidente de Trabalho);

y) néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato, sem prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da Assinatura do
Contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, limitada sua
duracéo a 60 (sessenta) meses, nos termos da Lei.

CLAUSULA QUINTA — VALOR CONTRATUAL E DO PAGAMENTO

irreajustavel.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATANTE pagara mensalmente &8 CONTRATADA,
pelos servicos prestados o valor constante da sua proposta, parte integrante do
presente contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: O pagamento sera efetuado até o 30° dia Util apds o ateste
da Nota Fiscal, por meio de depdsito em conta corrente através de Ordem Bancaria.
PARAGRAFO TERCEIRO: A liberac&o da nota fiscal/fatura para pagamento ficara
condicionada ao atesto da unidade responsavel pelo acompanhamento e recebimento
dos objetos ora contratados.

CLAUSULA SEXTA — DA REPACTUACAO

Os precos serdo fixos e irreajustaveis nos 12 (doze) primeiros meses.

PARAGRAFO PRIMEIRO. O preco contratado somente sera reajustado apds 01 (um) ano da
data-limite para apresentacdo da proposta, mediante aplicacdo do IPCA.
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CLAUSULA SETIMA — DA SUBCONTRATACAO

Seré permitida a subcontratacéo no limite de 30% dos servi¢os contratados, mediante a
solicitacio da CONTRATADA, com devida justificativa e autorizacdo da
CONTRATANTE. A Anuéncia somente sera concedida, se devidamente motivado o
pedido, e apos verificado o atendimento a todas as condi¢cfes de habilitacdo constantes
do edital e impostas as concorrentes que participaram do evento.

CLAUSULA OITAVA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pelo ndo cumprimento das obrigacBes assumidas a Contratada sujeitar-se-a, garantida
a prévia defesa, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, as seguintes sancdes, devidamente
justificadas, que poderdo ser cumulativas, sem prejuizo das demais cominacdes
aplicaveis, de acordo com o art. 87 da Lei 8.666/93:
| - Adverténcia;
Il - Multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou neste contrato;
lll - Suspensédo temporéria de participacdo em licitagcdo e impedimento de contratar com
a Administracao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos.
IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a Prefeitura do Municipio de Bertioga, que serd concedida
sempre que a Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuizos resultantes e apoés
decorrido o prazo de sancéo aplicada no inciso anterior.
PARAGRAFO PRIMEIRO: A Contratada esta sujeita, ainda, independentemente de
adverténcia e/ou interpelacao judicial ou extra-judicial, as seguintes multas, cujo célculo
tomara por base o valor contratual ajustado:
a) Multa pela inexecucéo total do contrato: 20% (vinte por cento) sobre o valor
contratual;
b) Multa pela inexecucgao parcial do contrato: 10% (dez por cento) sobre o valor
contratual.
PARAGRAFO SEGUNDO: O n&o cumprimento das obrigacdes constantes do presente
Contrato sujeitara a CONTRATADA as seguintes multas que serdo -calculadas
tomando-se por base o valor da medicao total do més da ocorréncia, reajustado até o
més do efetivo pagamento.
a) Multa pelo ndo atendimento as demais obrigacdes contratuais ou
descumprimento de clausula contratual: multa de 1% (um por cento) até 10%
(dez por cento), por irregularidade.
b) A aplicagéo da penalidade, devidamente justificada na forma do item anterior
devera ser proporcional a gravidade da ocorréncia.
PARAGRAFO TERCEIRO: As penalidades sao independentes e a aplicacdo de
uma nao exclui a de outras, podendo ser aplicadas, isolada ou cumulativamente com
as previstas no item 15 do Edital.

CLAUSULA NONA — DA APLICACAO DE PROJETOS E NORMAS TECNICAS E
LEGISLACAO

Aplicam-se a este Contrato, os projetos, as Normas Técnicas que se aplicarem a cada
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caso particular e a Legislacdo Municipal, Estadual e Federal no que couber, sendo
gualquer infracdo ao disposto nessas Leis e Regulamentos, passivel das penalidades
previstas. A Contratada seré responsével por todos os 6nus e obrigagdes concernentes
a Legislacdo Fiscal, Social e Tributaria.

Na hipotese de rescisdo solicitada pela Contratada, esta devera notificar, em trinta dias,
a Contratante, mediante documento protocolizado, devidamente fundamentado e
comprovado.

CLAUSULA DECIMA - DO REGIME DE EXECUCAO

O presente contrato sera executado de acordo com termos do Axexo | — Termo de
Referéncia e demais itens constantes do Edital e com a proposta apresentada pela
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DA FISCALIZACAO

O acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos, ficardo a cargo da Secretaria
Municipal de Administracdo, no tocante a execucao do objeto contratual.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO SUPORTE ORCAMENTARIO

As despesas decorrentes da contratacdo objeto desta licitacdo, correrdo por conta das
dota¢cBes orcamentarias n°:

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERACOES

O presente instrumento de CONTRATO somente podera ser alterado, com as devidas
justificativas, e de acordo com 0s casos previstos na Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DO RECEBIMENTO DO OBJETO

A Fiscalizacdo, ao considerar o objeto do Contrato concluido, comunicard o fato a
Autoridade Superior, mediante relatdrio circunstanciado que servira de base a lavratura
do Termo do Recebimento Provisorio.

O Termo de Recebimento Provisorio do contrato devera ser lavrado pelo responsavel
por seu acompanhamento e fiscalizacdo através do Contratante, mediante termo
circunstanciado e assinado pelas partes, no prazo de 15 (quinze) dias corridos, a partir
do término do prazo contratual.

O Termo de Recebimento Definitivo serd lavrado por Comissédo designada pela
Contratante, mediante termo circunstanciado e assinado pelas partes, dentro do prazo
de 90 (noventa) dias apoOs a lavratura do Termo de Recebimento Provisério que
comprove a adequacao do objeto aos termos contratuais.

A responsabilidade da Contratada pela qualidade, correcdo e seguranca dos servicos
executados, subsistird na forma da Lei, mesmo apés seu Recebimento Definitivo.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAO

A rescisao do presente instrumento ocorrera de acordo com o previsto no Artigo 79 da
Lei n°® 8.666/93, no que couber.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS MOTIVOS PARA A RESCISAO

Constituem motivos para a rescisao do contrato aqueles relacionados no Artigo 78 da
Lei n°® 8.666/93, no que couber.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS CASOS OMISSOS

Este Contrato regula-se pela Lei n° 8.666/93, pelas suas Clausulas e pelos preceitos de
direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da teoria geral de contratos
e as disposicdes de direito privado.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DISPOSICOES GERAIS

8.1. CONDICOES INTEGRANTES - Ficam fazendo parte integrante deste,
independentemente de transcri¢des, o edital que regeu a licitagdo, de que o mesmo decorre e a
proposta da "CONTRATADA", essa somente naquilo em que ndo colidir com as disposi¢cdes
legais.

8.2. ACRESCIMOS OU SUPRESSOES - A "CONTRATADA" fica obrigada a aceitar, nas

mesmas condigbes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial contratado.

8.3. MANTENCA DAS CONDICOES HABILITATORIAS - A "CONTRATADA" devera manter,
durante toda a execucao contratual, em compatibilidade com as obriga¢des por ela assumidas,
as condi¢des habilitatorias exigidas na respectiva licitagao.
8.4. FORO - As partes elegem, em comum acordo, o Foro da Comarca de Bertioga, Estado de
Sdo Paulo, como seu domicilio legal, para qualquer procedimento relacionado com o
cumprimento deste contrato.
Estando as partes concordes com as clausulas transcritas no presente Contrato, assinam 0s
representantes, em duas vias de igual teor e forma, conforme normas estabelecidas pela
Legislagéo vigente.

Local ,

Secretario

CONTRATADA
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ANEXO XII N
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO
(Contratos)

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE BERTIOGA (Secretaria Municipal de Administrac&o)
CONTRATADA:

CONTRATO N°

OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB: (*)

Pelo Presente TERMO, nés, abaixo identificamos:
1) Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execu-
¢éo contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Proces-
so Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolu¢do n® 01/2011 do TCESP;

c¢) além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisbes que vierem
a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Es-
tado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do
Cddigo de Processo Civil;

d) as informagBes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no modu-
lo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Arti-
go 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaracao(des) de Atualizagdo Cadastral” ane-
xa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOQOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publi-
cacgao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exer-
cer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAQ}O DO CERTAME OU RATIFICACAO DA DIS-
PENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:
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Cargo:

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletrénico.



